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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЁЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	№
	


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, 

аннулирование таких разрешений»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Муниципального образования Березовский городской округ
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений», согласно приложению.


2. Начальнику организационного отдела администрации Березовского городского округа Волковой Н.В. разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Березовского городского округа и обеспечить его опубликование в приложении газеты «Мой город».


3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы Березовского городского округа по  строительству В.А. Цыкину.

            4. Постановление  вступает  в силу после его официального опубликования.

Глава Березовского

городского округа                                                                                                     Д.А. Титов
                                             Приложение

                                                                                              к постановлению администрации      

                                                                      Березовского городского округа

                                                                                              от _____________ № _______

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, 

аннулирование таких разрешений»
1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений» (далее -  Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) Комитетом по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа (далее КУМИ Березовского ГО) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственник или иной указанный в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законный владелец недвижимого имущества, к которому планируется присоединение рекламной конструкции, либо владелец рекламной конструкции.



Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги лично либо через своего представителя, имеющего право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его заявителем, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при получении муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
Местонахождение КУМИ Березовского ГО: 652420, Кемеровская область, г.Березовский, пр. Ленина, д.22, каб. № 7. 

Адрес электронной почты: kumi-42@yandex.ru

Местонахождение Муниципального казенного учреждения «Градостроительство и управление имуществом Березовского городского округа (далее МКУ «Г и УИ Березовского ГО»): 652420, Кемеровская область, г. Березовский, пр. Ленина, д.39а, каб. № 23. 

График (режим) приема заявителей:
	Вторник 
	  с 09.00  до 12.00 
	обед с 12.30  до 13.30

	Среда
	  с 14.00  до 17.00 
	обед с 12.30  до 13.30


Справочный телефон: 8 (38445) 3-18-85.

Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет):  http://berez.org.
Адрес электронной почты: mku.gui@yandex.ru

Информация о муниципальной услуге предоставляется:


на информационных стендах в помещениях КУМИ Березовского ГО, МКУ «Г и УИ Березовского ГО» и многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональные центры);


на официальном сайте Администрации Березовского городского округа в сети Интернет;


размещение на Интернет-ресурсах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги нет;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал государственных услуг);


в средствах массовой информации: публикации в газетах, журналах, выступления по радио, на телевидении;


путем издания печатных информационных материалов (брошюр, буклетов, листовок);


при устном обращении (лично либо по телефонам горячей линии) в КУМИ Березовского ГО, МКУ «Г и УИ Березовского ГО» или многофункциональный центр;


при письменном обращении (в том числе в форме электронного документа) в КУМИ Березовского ГО, МКУ «Г и УИ Березовского ГО» или многофункциональный центр.


На информационных стендах подлежит размещению следующая информация:


1. В отношении органа предоставляющего муниципальную услугу: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу;


2. в отношении организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя организации;


3. сроки предоставления муниципальной услуги;


4. формы заявлений и образцы их заполнения;


5. порядок и способы подачи заявления;


6. перечень многофункциональных центров, в которых предоставляется муниципальная услуга, адреса местонахождения, телефоны, график (режим) работы;


7. порядок и способы предварительной записи на подачу заявления;


8. порядок записи на личный прием к должностным лицам;


9. порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.


На официальном сайте администрации Березовского городского округа (http://berez.org.) в сети Интернет подлежит размещению следующая информация:
         1. В отношении органа предоставляющего муниципальную услугу (КУМИ Березовского ГО): почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу;


2. в отношении организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги (МКУ «Г и УИ Березовского ГО»): почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя организации;


3. Административный регламент с приложениями;


4. тексты нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;


5. формы заявлений и образцы их заполнения;


6. порядок и способы подачи заявления;


7. перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - необходимые документы);


8. порядок и способы получения результата предоставления муниципальной услуги;


9. порядок и способы получения разъяснений по порядку получения муниципальной услуги;


10. порядок и способы предварительной записи на подачу заявления;


11.порядок информирования о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги;


12. порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
 
Консультирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:


1. В отношении органа предоставляющего муниципальную услугу: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу;


2. в отношении организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя организации;


3. перечень необходимых документов;


4. график приема заявителей;


5. месторасположение и графиках работы организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


6. местонахождение и график работы вышестоящего органа, осуществляющего контроль за деятельностью КУМИ Березовского ГО, в том числе за соблюдением и исполнением должностными лицами и сотрудниками положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;


7. время ожидания в очереди на прием документов и получение результата предоставления муниципальной услуги;


8. сроки предоставления муниципальной услуги;


9. порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
- полное наименование «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений»;
– краткое наименование «Разрешение на установку рекламных конструкций»;
– сокращенное наименование «Установка рекламных конструкций».

2.2. Наименование уполномоченного органа и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в КУМИ Березовского ГО. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляет – МКУ  «Г и УИ Березовского ГО».

Многофункциональный центр участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:


-консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги, 


-формирования и направления межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 


-приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


-выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие со следующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями:


- Федеральная налоговая служба - в части предоставления сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и юридических лиц;


- Управление Федерального казначейства по Кемеровской области - в части представления документов и информации об оплате государственной пошлины;


- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии - в части предоставления сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект недвижимого имущества;


- Главное управление архитектуры и градостроительства Кемеровской области – в части согласования схемы размещения рекламных конструкций на территории Березовского городского округа;


- Управление Государственной инспекции безопасности дорожного движения ГУ МВД России по Кемеровской области - в части согласования на соответствие проектной документации рекламной конструкции на автомобильных дорогах и территориях городского округа требованиям нормативных актов в области безопасности дорожного движения (при наличии соответствующего соглашения о порядке, условиях и правилах взаимодействия);


- Комитет по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа - в части проведения торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности;



-  ГИБДД - в части согласования проектной документации рекламной конструкции на автомобильных дорогах и территориях городского округа;


- организации, эксплуатирующие инженерные сооружения и коммуникации;


- МКУ «Г и УИ Березовского ГО».
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в утвержденный перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача разрешения на установку рекламной конструкции (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);

- уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (приложение № 3 к настоящему административному регламенту);

-  выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции (приложение № 4 к настоящему административному регламенту).
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) заявителю следующих документов (информации):
- разрешения на установку рекламной конструкции;
- уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 


- в КУМИ Березовского ГО, МКУ «Г и УИ Березовского ГО», на бумажном носителе при личном обращении заявителя;

- в многофункциональном центре на бумажном носителе, при личном обращении заявителя;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги,  срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
 Срок предоставления муниципальной услуги:
 2.4.1. Срок для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, составляет два месяца со дня регистрации в КУМИ  Березовского ГО заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции со всеми необходимыми документами.

 2.4.2. Срок для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, составляет один месяц со дня:

- направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- выявления КУМИ Березовского ГО фактов, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

-  выявления КУМИ Березовского ГО фактов, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

-  выявления КУМИ Березовского ГО фактов, когда разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выявления КУМИ Березовского ГО фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;

-  получения предписания антимонопольного органа в соответствии с пунктом 9 части 2 статьи 33 Федерального закона «О рекламе».

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 5 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.4. Сроки исполнения отдельных административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги указаны в разделе 3 настоящего Административного регламента.
В случае представления документов в КУМИ Березовского ГО, многофункциональный центр, оказание муниципальной услуги осуществляются в срок:
2.4.5. Срок для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, составляет два месяца со дня регистрации в КУМИ Березовского ГО заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции со всеми необходимыми документами.

 2.4.6. Срок для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, составляет один месяц со дня:

- направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- выявления КУМИ Березовского ГО фактов, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

-  выявления КУМИ Березовского ГО фактов, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

-  выявления КУМИ Березовского ГО фактов, когда разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выявления КУМИ Березовского ГО фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;

-  получения предписания антимонопольного органа в соответствии с пунктом 9 части 2 статьи 33 Федерального закона «О рекламе».

2.4.7. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 5 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.8. Сроки исполнения отдельных административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги указаны в разделе 3 настоящего Административного регламента.
В случае подачи документов на получение муниципальной услуги через Единый портал государственных услуг:
2.4.9. Срок для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, составляет два месяца со дня регистрации  заявления на Едином портале государственных услуг о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции со всеми необходимыми документами.

2.4.10. Срок для принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, составляет один месяц со дня регистрации  заявления на Едином портале государственных услуг  со всеми необходимыми документами.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;


- Гражданским кодексом Российской Федерации;


 - Налоговым кодексом Российской Федерации; 


- Земельным кодексом Российской Федерации;


- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 


- Градостроительным кодексом Российской Федерации;


- Жилищным кодексом Российской Федерации;


- федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;
- федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- федеральным законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- приказом ФАС «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурсов» от 10.02.2010 № 67»; 

- государственный стандарт Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003», утвержденный постановлением Госстандарта Российской Федерации от 22.04.2003 № 124-ст (М., ИПК Издательство стандартов, 2003;
- постановлением Правительства РФ от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" и ее должностных лиц»;
- Уставом Березовского городского округа, утвержденный Решением Березовского городского Совета народных депутатов от 21.11.2013 № 30 (с изм.);

- Решение Совета народных депутатов Березовского городского округа от 26.06.2014 № 110 «Об утверждении Положения «О порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования Березовский городской округ»;

- Решением Березовского городского Совета народных депутатов от 28.06.2012 № 332 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг Администрацией Березовского городского округа и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных и муниципальных услуг и порядка определения размера платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг»;

- Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа, утвержденное решением Березовского городского Совета народных депутатов от 20.10.2011 № 265 (с изм.);

- Уставом муниципального казенного учреждения «Градостроительство и управление имуществом Березовского городского округа», утвержденным от 29.12.2011 №193-р (с изм.);
- иными нормативно - правовыми актами Российской Федерации, Кемеровской области, Березовского городского округа, регулирующими правоотношения в данной сфере.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции заявитель подает в КУМИ Березовского ГО заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, (далее - заявление) согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.


2.6.2. Заявление можно передать следующими способами:


- непосредственно при обращении заявителя в КУМИ Березовского ГО;


- непосредственно при обращении заявителя в МКУ « Г и УИ Березовского ГО»;


- непосредственно при обращении заявителя в МАУ «БМФЦ»;


- почтовым отправлением в адрес КУМИ Березовского ГО;


- электронным письмом на адрес почты ККМИ Березовского ГО: kumi

 HYPERLINK "mailto:kumi-42@yandex.ru"
-42@

 HYPERLINK "mailto:kumi-42@yandex.ru"
yandex

 HYPERLINK "mailto:kumi-42@yandex.ru"
.

 HYPERLINK "mailto:kumi-42@yandex.ru"
ru

2.6.3. К заявлению прилагаются документы:


1) документы, содержащие данные о заявителе:


- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо личность представителя физического или юридического лица;


- для индивидуального предпринимателя - свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, свидетельство о постановке на налоговый учет, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;


- для юридического лица - свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет, выписка из единого государственного реестра юридических лиц;


2) документ, подтверждающий наличие согласия заявителя или его законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц;


3) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции;


4) один из документов, подтверждающих в письменной форме согласие собственника или иного указанного в частях 5 - 7 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества:


- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором, заключенный в соответствии с требованиями Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» и нормами гражданского законодательства Российской Федерации (оригинал и копия);


- согласие собственника недвижимого имущества либо иного законного владельца недвижимого имущества, указанного в частях 5-7 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 «О рекламе», на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции.


В случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, КУМИ Березовского ГО запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе;


- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, подтверждающий согласие этих собственников на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, оформленный в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации - в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;


- протокол о результатах торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена и распоряжение которыми осуществляется органами местного самоуправления Березовского городского округа;


5) документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции (при обращении по результатам торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена и распоряжение которыми осуществляется органами местного самоуправления Березовского городского округа, указанные документы не представляются):


- проектная документация на рекламную конструкцию (паспорт рекламной конструкции) с указанием срока службы рекламной конструкции, содержащая сведения о технических параметрах рекламной конструкции, ее прочностных и эксплуатационных характеристик, способ ее крепления с расчетом ветровой нагрузки и прочностным расчетом, для следующих рекламных конструкций:

брандмауэрное панно (щит настенный) и установка, размещаемые на глухих торцах зданий и сооружений;

объемно-пространственные конструкции;

электронные экраны;

конструкции и плакаты, устанавливаемые на остановочных павильонах общественного транспорта;

панель-кронштейны на зданиях и опорах;

иные технические средства стабильного территориального размещения площадью более 4,5 кв. м;

- эскиз художественного решения рекламного изображения;

а) для рекламных конструкций, устанавливаемых на земельных участках:

- план-схема территории размещения рекламной конструкции (ситуационный план) с указанием предполагаемого места размещения рекламной конструкции и расстояния до ближайших существующих объектов (домов, опор освещения, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок, инженерных коммуникаций при их наличии) в масштабе 1:500;

- фотография (10 x 15 см) рекламного места с нанесенным на него изображением (в масштабе) рекламной конструкции;

б) для рекламных конструкций, размещаемых на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений:


- фотография формата не менее 10 x 15 см места размещения рекламной конструкции, эскизный проект размещения (компьютерный монтаж) планируемой к установке рекламной конструкции на здании, строении, сооружении на фотографии формата не менее 10 x 15 см;


6) копия доверенности с оригиналом для сверки в случае подачи заявления представителем заявителя.
Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, и заверенная печатью этой организации. Доверенность на совершение сделок от имени индивидуального предпринимателя или физического лица должна быть нотариально удостоверена.

2.6.4. Документы, представляемые заявителем для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;

3) документ, подтверждающий наличие согласия заявителя или его законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц;

4) уведомление в письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;

5) уведомление о прекращении договора, заключенного между собственником недвижимого имущества или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции, с подтверждающими документами.

2.6.5. В случае обращения федерального антимонопольного органа в соответствии с пунктом 9 части 2 ст. 33 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» предоставляется предписание об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

2.6.6. Копии документов, предусмотренных пунктами 2.6.3 и 2.6.4 настоящего административного регламента, должны быть заверены подписью заявителя и печатью, если заявителем является юридическое лицо.

По своему желанию заявитель может дополнительно представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.


2.6.7. КУМИ Березовского ГО в целях проверки факта, является ли заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным владельцем этого имущества, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию.

2.6.8. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть направлены в виде электронных документов в соответствии с установленными Правительством Российской Федерации видами электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг, и порядком их использования. При поступлении такого заявления оно распечатывается и регистрируется в общем порядке.

2.6.9. В соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением государственной или муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Данное требование не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.6.10. Комитет по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа не вправе требовать от заявителя:

-  предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области и муниципальными правовыми актами Березовского городского округа, находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, учреждений и организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

- установление осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, учреждения, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Березовского городского Совета народных депутатов.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, учреждений и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить, так как они подлежат предоставлению в рамках системы межведомственного информационного взаимодействия:

2.7.1. Перечень документов, получаемых из других органов в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия (необязательные к представлению заявителем):

1) свидетельств о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на недвижимое имущество (право собственности, право хозяйственного ведения, право оперативного управления, иное вещное право на недвижимое имущество), к которому присоединяется рекламная конструкция;

3) документы и информация об оплате государственной пошлины;

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, указанного в частях 5-7 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 «О рекламе», на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности);

5) данные о результатах торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена и распоряжение которыми осуществляется органами местного самоуправления Новокузнецкого городского округа.

Заявитель вправе предоставить указанные в настоящем пункте документы самостоятельно.

2.7.2. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, который необходим для оказания муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия (приложение № 8 к настоящему административному регламенту) в целях реализации положений статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения администрации города Новокузнецка от 17.11.2011 № 2996 «О переходе на систему межведомственного электронного взаимодействия при оказании государственных и муниципальных услуг».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.8.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

1) заявитель не относится к категории лиц, имеющих право на подачу заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) заявление, уведомление о предоставлении муниципальной услуги подписано лицом, не имеющим права действовать от имени заявителя без доверенности;

3) заявителем представлены документы, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова, не оговоренные исправления, имеющие серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

4) отсутствие полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан представить самостоятельно.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции являются:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций на территории Березовского городского округа;

3)  нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Березовского городского округа;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований по преимущественному положению лица в сфере распространения наружной рекламы, при заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

2.10. Основания для отказа при аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций отсутствуют.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными в предоставлении муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами, учреждениями, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

2.11.1. Необходимым и обязательным для предоставления муниципальной услуги является:

1) Выдача документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

2) Выдача документа о согласии в письменной форме собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

3) Выдача документа о согласии в письменной форме собственников помещений, расположенных в многоквартирном жилом доме, на использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме с целью установки и эксплуатации рекламной конструкции (протокол общего собрания собственников в многоквартирном доме);

4) Выдача эскизного проекта размещения рекламного средства;

5) Подготовка план-схемы территории размещения наружной рекламы (ситуационный план);

6)  Выдача фотографии мест размещения наружной рекламы;

7)  Подготовка эскиза художественного решения рекламного изображения.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги:
2.12.1. За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации.
2.13. За аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций государственная пошлина или иная плата не взимается.

2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы:
2.14.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителям на платной основе.

2.14.2. Размер платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями муниципальных услуг на территории Березовского городского округа и оказываются муниципальными учреждениями и муниципальными предприятиями – не установлен.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата

предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в учреждении, осуществляющем прием заявлений и выдачу результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в ее представлении в том числе в электронной форме:
Заявление, представленное заявителем лично, регистрируется в установленном порядке в КУМИ Березовского ГО в день обращения заявителя. 

Заявление с документами, представленное посредством почтового отправления, регистрируется в установленном порядке в КУМИ Березовского ГО в день его поступления от организации почтовой связи.

Заявление с  документами, представленное заявителем через многофункциональный центр, регистрируется в установленном порядке КУМИ Березовского ГО в день поступления от многофункционального центра.

Заявление с документами поступившее в электронной форме, распечатывается регистрируется в установленном порядке в КУМИ Березовского ГО в день его поступления. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
 Регистрация поступившего заявления и документов осуществляется специалистом КУМИ Березовского ГО, ответственным за прием и регистрацию документов.

Поступившие документы вместе с заявлением регистрируется в течение 15 минут с момента поступления.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, а также информационными стендами.

Вход и передвижение по помещению, в котором осуществляется прием документов, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья, иметь доступные места общественного пользования. Для этого вход в помещение оборудуется специальным пандусом, обеспечивается беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок). Столы, предназначенные для лиц с ограниченными физическими возможностями, размещаются в стороне от входа, с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения (кресел-колясок).
Помещения для приема заявителей располагаются, по возможности, на нижних этажах зданий с отдельным входом.

В доступном месте размещаются стенды с информацией по предоставлению муниципальной услуги.

 Помещение сотрудника должно соответствовать следующим требованиям:

- наличие соответствующих вывесок и указателей;

- наличие столов, стульев;

- наличие телефона;

- оснащение рабочего места сотрудника в установленном порядке вычислительной и организационной техникой, а также канцелярскими принадлежностями.

- обеспечение доступа к основным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления муниципальной услуги.

Место ожидания и приема заявителей должно соответствовать следующим требованиям: 

- оборудование стульями, скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.

- наличие соответствующих вывесок и указателей;

- для заполнения необходимых документов обеспечивается бумагой, соответствующими бланками заявлений, канцелярскими принадлежностями;

- обеспечение доступа к основным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления муниципальной  услуги.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, на которых размещается информация по предоставлению муниципальной услуги.

 Месторасположение помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно определяться с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
 Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными физическими возможностями, иметь доступные места общественного пользования. Для этого вход в помещение оборудуется специальным пандусом, обеспечивается беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок). Столы, предназначенные для лиц с ограниченными физическими возможностями, размещаются в стороне от входа, с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения (кресел-колясок). Месторасположение помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно определяться с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
 На территории, прилегающей к месторасположению МКУ «Г и УИ Березовского ГО», оборудуются места для парковки автотранспортных средств не менее трех машино - мест, с выделением машино - места для инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.14. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
К показателям, характеризующим качество и доступность муниципальной услуги, относятся:

1) сроки предоставления муниципальной услуги;

2) доступность предварительной записи;

3) время ожидания в очереди для получения муниципальной услуги;

4) доступность муниципальной услуги в многофункциональном центре;

5) полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

6) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

7) востребованность муниципальной услуги в электронном виде.

Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги определяется как отношение количества заявлений, исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период.

Доступность предварительной записи отражает, через какое количество дней заявитель попадет на прием при осуществлении предварительной записи.

Среднее время ожидания в очереди при обращении заявителей о предоставлении муниципальной услуги определяется путем опроса заявителей, обратившихся на прием, с последующим расчетом среднего времени ожидания заявителем своей очереди. 

Доступность муниципальной услуги в многофункциональном центре определяется как количество заявлений, принятых через многофункциональные центры, от общего количества заявлений.

Полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги определяется путем опроса заявителей.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность определяется путем опроса заявителей.

Востребованность муниципальной услуги в электронном виде определяется как отношение количества рассмотренных заявлений, представленных с использованием Единого портала государственных услуг, в форме электронных документов, к общему количеству заявлений, рассмотренных за отчетный период.


2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Прием заявления и необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляются в многофункциональном центре в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.
Данная муниципальная услуга, оказываемая в МФЦ в рамках Жизненной ситуации, отсутствует.
Обращение за получением муниципальной услуги возможно в любой многофункциональный центр на территории Кемеровской области.

Муниципальная услуга может быть оказана в электронной форме посредством использования Единого портала государственных услуг.

Если заявление и необходимые документы представляются в форме электронных документов, такое заявление должно быть подписано усиленной квалифицированной электронной подписью (ЭП) заявителя либо усиленной квалифицированной ЭП его представителя. Подлинность ЭП подтверждается в порядке, установленном Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур по предоставлению муниципальной

услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур:


Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к ней документов;

2) формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости);
3) рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, подготовка перечня и получение согласований уполномоченных органов на установку рекламной конструкции;

4) принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

5) выдача (направление) разрешения на установку рекламной конструкции либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.


 Предоставление муниципальной услуги по аннулированию разрешений на установку рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры:


1) прием и регистрацию заявления и документов на предоставление муниципальной услуги;


2) рассмотрение документов и принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции


3) выдача (направление) решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

Последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемами (приложения №№ 6 и 7 к настоящему Административному регламенту).

3.2. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций.


3.2.1. Прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к ней документов:

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» или МАУ «БМФЦ» с комплектом документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента, а также поступление указанных документов по почте, либо в форме электронного документа на адрес КУМИ Березовского ГО.


 Прием заявлений и документов осуществляется специалистом отдела градостроительства МКУ «Г и УИ Березовского ГО»  или специалистом МАУ «БМФЦ».


При поступлении письменного заявления с пакетом документов от заявителя специалист отдела градостроительства МКУ «Г и УИ Березовского ГО», или специалист МАУ «БМФЦ»:


- устанавливает предмет обращения;


- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;


- проверяет заполнение заявления в соответствии с приложением № 5 к настоящему административному регламенту;


- проверяет наличие всех необходимых документов;


- осуществляет проверку прилагаемых к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам и заверяет копии путем проставления штампа уполномоченного органа «копия верна» с указанием фамилии и инициалов специалиста по регистрации документов, даты приема заявления;


- принимает решение о приеме заявления или об отказе в приеме заявления в случаях, предусмотренных пунктом 2.8.1 настоящего административного регламента;


 - передает заявителю расписку в получении документов на предоставление муниципальной услуги с указанием срока получения результатов муниципальной услуги;


- заявление с копиями  документов передаются специалисту  КУМИ Березовского ГО, ответственного за регистрацию документов:


- фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи;


- проставляет на заявлении штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;


После регистрации заявление направляется на рассмотрение председателю КУМИ Березовского ГО, в его отсутствии - заместителю Председателя.


4) Председатель (его заместитель) Комитета рассматривает заявление, выносит резолюцию и направляет специалисту - ответственному за предоставление муниципальной услуги.


5) Срок исполнения данной административной процедуры со​ставляет 2 дня.


6) Критерием принятия решений данной административной процедуры является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.8.1 настоящего административного регламента.

Критериями принятия решения Председателем (в случае его отсутствия - заместителем) Комитета об определении ответственного специалиста являются должностные обязанности специалиста, определенные его должностной инструкцией и (или) трудовым договором.


7) Результатом выполнения административной процедуры является:

- прием документов и регистрация заявления или отказ в приеме документов;

- назначение ответственного специалиста.


8) Способом фиксации результата выполненной административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов в журнале входящей документации КУМИ Березовского ГО на бумажном и электронном носителе.


3.4.2. Осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение ответственным специалистом заявления без приложения документов, которые согласно пунктом 2.7.1 настоящего административного регламента заявителем могут быть представлены по желанию.


2) Ответственный специалист в течение 3 рабочих дней с момента поступления заявления с документами осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, учреждения и организации, в распоряжении которых находятся документы.


3) Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия, по электронной почте либо иными  способами, не противоречащими действующему законодательству Российской Федерации. Использование системы межведомственного электронного взаимодействия для получения документов определяется соглашением о межведомственном взаимодействии.


4) В течение рабочего дня, следующего за днем получения от органов и организаций, в распоряжении которых находятся документы, запрашиваемой информации (документов), ответственный специалист проверяет полноту полученной информации (документов).


5) В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, ответственный специалист уточняет запрос и направляет его повторно. При отсутствии указанных недостатков ответственный специалист приступает к выполнению административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Если заявитель самостоятельно представил все документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, и отсутствует необходимость направления межведомственного запроса (все документы оформлены верно), то ответственный специалист приступает к выполнению административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги..


6) Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приобщается к сформированному делу.


7) Срок исполнения административной процедуры не может превышать 5 рабочих дней со дня принятия заявления с документами о предоставлении муниципальной услуги, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены законодательством Российской Федерации.


8) Ответственным за выполнение административной процедуры является ответственный специалист отдела градостроительства МКУ «Г и УИ Березовского ГО».


9) Критерии принятия решений: решение о направлении запроса принимается в случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента.


10) Результатом административной процедуры является получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.


11) Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является получение запрашиваемых документов КУМИ Березовского ГО, зарегистрированных в журнале входящей корреспонденции.

3.4.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, подготовку перечня и получение согласования уполномоченных органов на установку рекламной конструкции.

1) Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному специалисту информации (документов) в полном объеме, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.


2) Ответственный специалист проводит проверку представленных документов на соответствие требованиям Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».


По результатам рассмотрения ответственный специалист составляет лист согласования с организациями для рекламной конструкции.


3) Ответственный специалист направляет на рассмотрение в уполномоченные органы запросы для получения согласований, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче.


В случае размещения рекламной конструкции в полосах отвода и придорожных полосах автодорог запрос направляется в Управление Государственной инспекции безопасности дорожного движения ГУ МВД России по Кемеровской области для согласования на соответствие проектной документации рекламной конструкции на автомобильных дорогах и территориях городского округа требованиям нормативных актов в области безопасности дорожного движения.


 В случае отсутствия запрашиваемого места в схеме размещения рекламных конструкций на территории Березовского городского округа, вносятся дополнения в схему, путем направления в главное управления архитектура и градостроительства Кемеровской области о согласовании внесения дополнения в схему размещения рекламных конструкций на территории Березовского городского округа.

Ответственный специалист направляет запрос при необходимости на согласование с организациями коммунального комплекса, осуществляющими эксплуатацию и обслуживание сетей инженерной инфраструктуры. Организации коммунального комплекса, участвующие в согласовании, определяются в соответствии со схемой привязки рекламной конструкции на конкретной территории городского округа.


Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Комитет.


4) Уполномоченные органы в 30-дневный срок начиная с даты получения запроса определяют возможность установки рекламной конструкции в соответствии с полномочиями, относящимися к их компетенции, и оформляют письменные согласования (заключения). В случае несоответствия проектной документации рекламной конструкции (паспорт рекламной конструкции) и (или) невозможности размещения в заявленном месте такой рекламной конструкции в заключении должны быть указаны причины со ссылками на нормативные акты и технические нормы, действующие в сфере компетенции уполномоченных органов.


5) Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 40 дней.

6) Критериями принятия решений является наличие документов, указанных в пункте 2.6.3 настоящего административного регламента.


7) Результатом административной процедуры является получение согласования проектной документации рекламной конструкции (паспорта рекламной конструкции) либо заключения об отказе в согласовании, необходимого для предоставления муниципальной услуги.


8) Способом фиксации результата выполненной административной процедуры является согласование проектной документации рекламной конструкции либо заключение об отказе в согласовании на бумажном и электронном носителе.

3.4.4. Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

1) Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным специалистом согласований (заключений) уполномоченных органов о соответствии проектной документации рекламной конструкции (паспорта рекламной конструкции) требованиям, действующим в сфере их компетенции.


2) Ответственными за выполнение административной процедуры являются начальник отдела градостроительства МКУ «Г и УИ Березовского ГО» и ответственный специалист.

3) По итогам рассмотрения заключений уполномоченных органов ответственный специалист в течение 2 дней со дня получения документов осуществляет подготовку проекта разрешения на установку рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче такого разрешения.


При наличии оснований, указанных в пункте 2.9.2 настоящего административного регламента, ответственный специалист готовит проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, указанных в пункте 2.9.2 настоящего административного регламента, ответственный специалист готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции.

Разрешение на установку рекламной конструкции изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, один хранится в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».


Подготовленный проект разрешения на установку рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции передается с обосновывающими его документами на рассмотрение начальнику отдела градостроительства МКУ «Г и УИ Березовского Го».


4) Начальник отдела  градостроительства МКУ «Г и УИ Березовского Го» проверяет правильность подготовленного ответственным специалистом разрешения на установку рекламной конструкции либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. В случае правильности оформления разрешения на установку рекламной конструкции либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции начальник отдела согласовывает и передает на утверждение Председателю (его заместителю) КУМИ Березовского ГО.

5) В течение 1 дня разрешение на установку рекламной конструкции, уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции подписывается Председателем КУМИ Березовского ГО (его заместителем).


6) Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

7) Критериями принятия решений является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего административного регламента.


8) Результатом административной процедуры является подписанное Председателем КУМИ Березовского ГО (его заместителем) Комитета разрешение на установку рекламной конструкции, уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

9) Способ фиксации результата выполненной административной процедуры - на бумажном носителе.

3.4.5. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

1) Основанием для начала административной процедуры является поступление к ответственному специалисту подписанного разрешения на установку рекламной конструкции либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.


2) Ответственный специалист регистрирует разрешение на установку рекламной конструкции в едином реестре выданных разрешений на установку рекламных конструкций, а уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции - в журнале об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.


Единый реестр выданных разрешений на установку рекламных конструкций и журнал об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции ведутся ответственным специалистом на электронном и бумажном носителях.

3) Выдача результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении заявителя в МКУ «Г и УИ Березовского Го» или в МАУ «БМФЦ».


4) При выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю ответственный специалист МКУ «Г и УИ Березовского Го» или специалист МАУ «БМФЦ»:


- устанавливает личность заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке;


- предлагает заявителю или представителю заявителя указать в едином реестре выданных разрешений на установку рекламных конструкций и журнале об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на установку рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- выдает заявителю разрешение на установку рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.


Выдача документов осуществляется лично заявителю в порядке очередности в соответствии с графиком работы МКУ «Г и УИ Березовского ГО» или МАУ «БМФЦ».

5) В случае неявки заявителя в день, назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги, ответственный специалист КУМИ Березовского ГО направляет заявителю по адресу, указанному в заявлении, результат предоставления муниципальной услуги по почте с уведомлением о вручении.

6) Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней.


7) Критериями принятия решений является наличие подписанного разрешения на установку рекламных конструкций или уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.


8) Результатом административной процедуры является получение заявителем разрешения на установку рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.


9) Способом фиксации результата выполненной административной процедуры является отметка заявителя в получении результатов предоставления муниципальной услуги либо получение уведомления с отметкой о доставке на бумажном носителе.

3.5. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку рекламной конструкции.

3.5.1. Прием и регистрацию заявления и документов на предоставление муниципальной услуги:


1) Основанием для начала административной процедуры является поступление в КУМИ Березовского ГО или МАУ «БМФЦ»:


- уведомления в письменной форме владельца рекламной конструкции о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;


- документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между собственником или владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции;


- иного документа, являющегося основанием для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции.

2) При получении заявления с соответствующими документами специалист КУМИ Березовского ГО, ответственный за прием документов, (далее - ответственный специалист за прием документов) принимает документы и регистрирует в журнале регистрации.

Днем поступления заявления с документами считается дата его регистрации ответственным специалистом за прием документов.


3) После регистрации заявления с документами в журнале учета входящих документов ответственный специалист за прием документов передает на рассмотрение председателю КУМИ Березовского Го, в его отсутствии - заместителю Председателя.


4) Председатель (его заместитель) Комитета рассматривает заявление с документами, выносит резолюцию и направляет специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - ответственный специалист).


5) Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 дня.


6) Критериями принятия решения Председателем (в случае его отсутствия - заместителем) КУМИ Березовского ГО об определении ответственного специалиста являются должностные обязанности специалиста, определенные его должностной инструкцией и (или) трудовым договором.


7) Результатом выполнения административной процедуры является:


- прием документов и регистрация заявления;


- назначение ответственного специалиста.


8) Способом фиксации результата выполненной административной процедуры является регистрация заявления с документами в журнале входящей документации КУМИ Березовского ГО или МАУ «БМФЦ» на бумажном и электронном носителе.


3.5.2. Рассмотрение документов и принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции:


1) Основанием для начала процедуры является поступление соответствующих документов с резолюцией Председателя (его заместителя) КУМИ БерезовскогоГО ответственному специалисту.


2) Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, ответственный специалист:


- вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе» от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;


- в случае необходимости составлять акты осмотра рекламной конструкции.


3) Ответственный специалист после рассмотрения документов и получения ответов на запросы готовит решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и передает на рассмотрение начальнику отдела градостроительства МКУ «Г и УИ Березовского ГО».


4) Начальник отдела градостроительства МКУ «Г и УИ Березовского ГО» проверяет правильность подготовленного ответственным специалистом решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции. В случае правильности оформления решения об аннулировании разрешения начальник отдела градостроительства МКУ «Г и УИ Березовского ГО» согласовывает и передает на утверждение Председателю (его заместителю) КУМИ Березовского ГО.


5) В течение 1 дня решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции подписывается Председателем КУМИ Березовского ГО (его заместителем).


6) Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 23 дня.


7) Критериями принятия решений является соблюдение норм, установленных статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».


8) Результатом административной процедуры является подписанное Председателем (его заместителем) КУМИ Березовского ГО решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.


9) Способ фиксации результата выполненной административной процедуры - на бумажном носителе.


3.5.3. Выдача заявителю решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.


1) Основанием для начала данной административной процедуры является поступление ответственному специалисту подписанного решения об аннулировании решения на установку рекламной конструкции.


2) Ответственный специалист регистрирует подписанное решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции в журнале аннулированных разрешений на установку рекламной конструкции.


3) Журнал аннулированных разрешений на установку рекламной конструкции ведется ответственным специалистом на электронном и бумажном носителях.


4) Ответственный специалист направляет письменное уведомление по почте, в том числе электронной, либо сообщает по телефону о принятом решении с указанием адреса и времени получения решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции:


-  заявителю;


- владельцу рекламной конструкции;


- собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция.


5) По истечении срока, указанного в уведомлении, копия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется заявителю по почте с уведомлением о вручении, если заявитель не явился за получением в установленный срок.


6) В случае аннулирования разрешения владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней и осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца.


7) Максимальный срок выполнения данного административной процедуры составляет 5 дней.


8) Критериями принятия решений является наличие подписанного решения об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций.


9) Результатом административной процедуры является получение заявителем решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции или отправка копии указанного решения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.


10) Способом фиксации результата выполненной административной процедуры является отметка заявителя в получении результатов предоставления муниципальной услуги либо получение уведомления с отметкой о доставке на бумажном носителе.

4. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами и Уполномоченного органа учета положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности) осуществляет: Председатель КУМИ Березовского ГО.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании локальных актов КУМИ Березовского ГО.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем КУМИ Березовского ГО. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
По результатам проверок в случае выявления нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов.

Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за правомерность принятого решения и выдачи (направления) такого документа лицу, представившему (направившему) заявление.

Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги стороны граждан, их объединений и организаций
По результатам проверок в случае выявления нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов.

Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за правомерность принятого решения и выдачи (направления) такого документа лицу, представившему (направившему) заявление.

Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Уполномоченного органа (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги
Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
5.2. Предмет жалобы
Предметом жалобы является нарушение прав и законных интересов заинтересованных лиц, противоправные решения, действия (бездействие) должностных лиц, нарушение положений Административного регламента.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, его должностного лица;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, его должностного лица.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы такого лица, либо их копии.


5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба направляется по почте, посредством официального сайта Уполномоченного органа в сети Интернет, Единого портала государственных услуг, через многофункциональный центр, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представляется:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

В случае если жалоба подана заявителем в орган (должностному лицу), в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и в сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Уполномоченный орган, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

 Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в вышестоящий орган, осуществляющий контроль за деятельностью Уполномоченного органа, а также в судебном порядке.

5.9. Право заинтересованного лица на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет, Едином портале государственных услуг, информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, в том числе в помещениях многофункциональных центров, а также предоставляется непосредственно сотрудниками Уполномоченного органа, многофункциональных центров при личном обращении заявителей, телефонам для справок, а также в письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.
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«Выдача разрешений на установку рекламных








конструкций,  аннулирование таких разрешений»
БЛОК-СХЕМА

	Начало исполнения услуги:
Заявитель обращается с комплектом документом, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	Проверка оснований для приема документов








	Проверка оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции
 

	от «____» __________ 20___ г.
	№ ___________


 1. Владелец рекламной конструкции _________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

2. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция

_________________________________________________________________________________________

3. Тип рекламной конструкции_______________________________________________________________

4. Площадь информационного поля рекламной конструкции _____________________________________

5. Место установки рекламной конструкции ___________________________________________________

6. Срок действия разрешения ________________________________________________________________

 

 

	Председатель комитета по  управлению

муниципальным имуществом 

Березовского городского округа


	 

 

_____________________________________

(подпись, ФИО)


 

М.П
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	_________________________________________________

(Наименование заявителя: фамилия, имя, отчество - для граждан;

_________________________________________________

полное наименование организации - для юридических лиц)

_________________________________________________

_________________________________________________

(почтовый адрес заявителя)

 


 





Уведомление

об отказе в  выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
На Ваше заявление _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(суть заявления о предоставлении муниципальной услуги)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

не представляется возможным, поскольку _____________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(указывается причина)

	Председатель комитета по управлению

муниципальным  имуществом

Березовского городского округа


	 

 

_____________________________________

(подпись, ФИО)


М.П.

 

Ф.И.О. исполнителя                                                                Телефон
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Бланк

Комитета градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка

 

от «____» __________ 20___ г.
№ __________ 

 ___________________________________________________

(Наименование заявителя: фамилия, имя, отчество - для граждан;

___________________________________________________

полное наименование организации - для юридических лиц)

___________________________________________________

___________________________________________________

___________________________________________________

(почтовый адрес заявителя)
Решение 

об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции
На основании письменного заявления __________________________________________________

                                                            (Ф.И.О., наименование заявителя)

и в соответствии с п. ______ ч. 18 ст. 19 Федерального закона от 13 марта 2006 № 38-ФЗ «О рекламе» Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города аннулирует разрешение  на  установку  рекламной  конструкции  № __________,  выданного _____ _____________ ______ г.

Решение принято в  соответствии  с  пунктом  26.1  части 1 статьи  16  Федерального  закона  от 06.10.2003 г. №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  со статьей  19  Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе».

В соответствии с ч. 21 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» ________

__________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., наименование владельца рекламной конструкции)

обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию,  размещенную  на  ней,  в  течение  трех  дней со дня получения настоящего решения.

При невыполнении обязательств по демонтажу рекламной конструкции в установленный  законом срок Комитет градостроительства и земельных ресурсов администрации города Новокузнецка вправе обратиться в суд с иском о принудительном осуществлении  демонтажа рекламной конструкции.

 

 

	Председатель комитета по управлению

муниципальным имуществом

Березовского городского округа


	 

 

_____________________________________

(подпись, ФИО)


 

Получил  «____»_________20___г.                                                  ___________________________________

                                                                                                                           (Ф.И.О., должность)
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Председателю Комитета по управлению муниципальным 

имуществом Березовского городского округа

_____________________________________________

                                     (Ф.И.О.)

Заявитель _____________________________________________

Паспортные данные: ___________________________________

______________________________________________________

______________________________________________________

Место регистрации _____________________________________

______________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

 о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории

Березовского городского округа
Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции.

1. Наименование собственника (владельца) рекламной конструкции _________________________________________________________________________________________

2. Руководитель (ФИО полностью) ___________________________________________________________

__________________________________________________________________ тел. ___________________

3. Юридический адрес организации___________________________________________________________

4.  Почтовый адрес _________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

5. Место размещения средства наружной рекламы ______________________________________________

__________________________________________________________________________________________

6. Тип рекламной конструкции _______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

7. Формат наружной рекламы ________________________________________________________________

8. Содержание наружной рекламы ____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

9. Банковские реквизиты:

Банк _____________________________________________________________________________________

Расчетный счет ____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

 

Обязательные приложения к заявлению:

1. эскизный проект размещения рекламной конструкции;

2. эскиз художественного решения рекламного изображения;

3. фотография мест размещения рекламной конструкции;

4. план-схема территории размещения рекламной конструкции (ситуационный план в масштабе 1:500) с нанесением проекции информационного поля на земельный участок, с привязкой к окружающей застройке, элементам благоустройства, проезжей части и тротуарам, дорожным знакам, ранее установленным отдельно стоящим рекламным конструкциям в радиусе 100 метров (в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции).

5. проектная документация на рекламную конструкцию (паспорт рекламной конструкции) с указанием срока службы рекламной конструкции, содержащая сведения о технических параметрах рекламной конструкции, ее прочностных и эксплуатационных характеристик, способ ее крепления с расчетом ветровой нагрузки и прочностным расчетом;

6. письменное согласие собственника или иного законного владельца недвижимого имущества.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи разрешения на установку рекламной конструкции  ____________________________________________________________________.

(цель использования)

Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

 

 

 С порядком  оплаты госпошлины за разрешение на установку рекламной конструкции ознакомлены:

 

Руководитель  ______________________________________________________________________

                                                                                         (подпись, ФИО)           

Главный бухгалтер __________________________________________________________________

(подпись, ФИО)

«____» ___________ 20___ г.












 Приложение № 6






 к Административному регламенту по 








предоставлению  муниципальной услуги





 «Выдача разрешений на установку рекламных





конструкций,  аннулирование таких разрешений»

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур предоставления

муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций


Прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов

Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, подготовка перечня и получение согласования

уполномоченных органов  на установку рекламной конструкции 


Принятие решения о выдаче разрешения 

Подготовка проекта разрешения на установку 


на установку рекламной конструкции либо              рекламной конструкции

            решения об отказе в выдаче разрешения на 


установку рекламной конструкции

	          Подготовка уведомления об отказе в выдаче                          Выдача уведомления об отказе в выдаче

          разрешения на установку рекламной конструкции                 разрешения на установку рекламной 

          Выдача разрешения на установку рекламной                           конструкции

          конструкции



	

	












 Приложение № 7






 к Административному регламенту по 








предоставлению  муниципальной услуги





 «Выдача разрешений на установку рекламных





конструкций,  аннулирование таких разрешений»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур предоставления

муниципальной услуги по аннулированию разрешений

на установку рекламных конструкций
 Прием и регистрацию заявления и документов на предоставление муниципальной услуги

Рассмотрение документов и принятие решения об аннулировании разрешения на установку 

рекламной конструкции

Выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции
Прием и регистрация заявления и необходимых документов


�
�






Рассмотрение заявления и необходимых документов�
�






Формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости)�
�






Подготовка документов по результатам рассмотрения заявления и необходимых документов�
�






Завершение исполнения муниципальной 


    Услуги:


 Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги�
�









