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АДМИНИСТРАЦИЯ  БЕРЁЗОВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
________________                                                                                      № _______

Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

Руководствуясь  Федеральным  законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от  06.10.2003  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии со статьями 39, 40 Градостроительного кодекса РФ, в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Муниципального образования Берёзовский городской округ

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства», согласно приложению.

2. Начальнику организационного отдела администрации Березовского городского округа (Волкова Н.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Березовского городского округа и обеспечить его опубликование в приложении  газеты «Мой город».
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы Березовского городского округа по  строительству В.А. Цыкину.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Березовского

городского округа






                               Д.А. Титов

    О.Н. Дульянинова 

3-28-11.

Приложение 

Утверждено

Постановлением администрации Березовского городского округа

от _______________ № ________

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

1. Общие положения

1.1.Предмет регулирования

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предоставления Комитетом по управлению муниципальным имуществом  Березовского ГО (далее – КУМИ Березовского ГО) муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее - муниципальная услуга), а также стандарт предоставления данной муниципальной услуги, сроки и последовательность административных процедур и административных действий органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги – Комитета по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа (далее КУМИ Березовского ГО) и учреждения, ответственного за предоставление муниципальной услуги (выполнение административных процедур) – Муниципального казенного учреждения «Градостроительство и управление имуществом Березовского городского округа (далее МКУ «Г и УИ Березовского ГО»).

1.2. Круг заявителей
Муниципальная услуга предоставляется: юридическим лицам, физическим лицам (далее – заявители).

Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представители).

От имени физических лиц заявления могут подавать:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц заявления могут подавать:

лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
Местонахождение КУМИ Березовского ГО: 652420, Кемеровская область, г.Березовский, пр. Ленина, д.22, каб. № 7. 

График (режим) приема заявителей:
	Вторник 
	с 09.00  до 12.00 
	обед с 12.30  до 13.30

	Четверг
	с 14.00  до 17.00 
	обед с 12.30  до 13.30


Информация об учреждении и административный регламент услуги размещаются на официальном сайте Администрации Березовского городского округа http://berez.org.
Справочный телефон: 8 (38445) 3-28-11. 

Адрес электронной почты: kumi-42@yandex.ru
Местонахождение МКУ «Г и УИ Березовского ГО»): 652420, Кемеровская область, г. Березовский, пр. Ленина, д.39а, каб. №12, №5. 

График (режим) приема заявителей:
	Вторник 
	  с 14.00  до 17.00 
	обед с 12.30  до 13.30

	среда
	  с 09.00  до 12.00 
	обед с 12.30  до 13.30


Справочный телефон: 8 (38445) 3-18-85.

Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет):  http://berez.org.
Адрес электронной почты: mku.gui@yandex.ru

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

на информационных стендах в помещениях КУМИ Березовского ГО, МКУ «Г и УИ Березовского ГО» и многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональные центры);


на официальном сайте Администрации Березовского городского округа в сети Интернет;


размещение на Интернет-ресурсах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги нет;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал государственных услуг);


в средствах массовой информации: публикации в газетах, журналах, выступления по радио, на телевидении;


путем издания печатных информационных материалов (брошюр, буклетов, листовок);


при устном обращении (лично либо по телефонам горячей линии) в КУМИ Березовского ГО, МКУ «ГиУИ Березовского ГО» или многофункциональный центр;


при письменном обращении (в том числе в форме электронного документа) в КУМИ Березовского ГО, МКУ «ГиУИ Березовского ГО» или многофункциональный центр.


На информационных стендах подлежит размещению следующая информация:

1) в отношении органа предоставляющего муниципальную услугу: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу;

2) в отношении организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя организации;

3) сроки предоставления муниципальной услуги;

4) формы заявлений и образцы их заполнения;

5) порядок и способы подачи заявления;

6) перечень многофункциональных центров, в которых предоставляется муниципальная услуга, адреса местонахождения, телефоны, график (режим) работы;

7) порядок и способы предварительной записи на подачу заявления;

8) порядок записи на личный прием к должностным лицам;

9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.


На официальном сайте администрации Березовского городского округа (http://berez.org.) в сети Интернет подлежит размещению следующая информация:
1) В отношении органа предоставляющего муниципальную услугу (КУМИ Березовского ГО): почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу;

2) в отношении организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги (МКУ «ГиУИ Березовского ГО»): почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя организации; 

3) Административный регламент с приложениями:

– формы заявлений и образцы их заполнения; 

– порядок и способы подачи заявления;

– перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - необходимые документы);

– порядок и способы получения результата предоставления муниципальной услуги;

 – порядок и способы получения разъяснений по порядку получения муниципальной услуги; 

 – порядок и способы предварительной записи на подачу заявления; 

 – порядок информирования о ходе рассмотрения заявления и о результатах   предоставления муниципальной услуги; 
– порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц,    ответственных за предоставление муниципальной услуги.
 
Консультирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

1) В отношении органа предоставляющего муниципальную услугу: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу;

2) в отношении организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя организации;

3) перечень необходимых документов;

4) график приема заявителей;

5) месторасположения и графиках работы организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

6) местонахождения и графике работы вышестоящего органа, осуществляющего контроль за деятельностью КУМИ Березовского ГО, в том числе за соблюдением и исполнением должностными лицами и специалистами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

7) время ожидания в очереди на прием документов и получение результата предоставления муниципальной услуги;

8) сроки предоставления муниципальной услуги;

9) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги.

– полное наименование: «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

– краткое наименование: «Условно разрешенный вид; отклонение от предельных параметров»;

– сокращенное наименование: «Условно разрешенный вид; отклонение от параметров». 
2.2. Наименование уполномоченного органа и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется КУМИ Березовского ГО. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляет Муниципальное казенное учреждение «Градостроительство и управление имуществом Березовского городского округа» (далее -  МКУ  «Г и УИ Березовского ГО»).

Многофункциональный центр участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:


-консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги, 


-формирования и направления межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

-приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

-выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

- в электронном виде, в том числе с использованием Единого портала государственных услуг. Получение результата муниципальной услуги посредством Единого портала государственных услуг, допускается с момента создания соответствующей информационно-коммуникационной структуры на Едином портале государственных услуг.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:
-  Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области;

 - Единым государственным реестром объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (департамент культуры и национальной политики Кемеровской области);

- уполномоченными органами по предоставлению заключения об использовании земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или не устанавливается.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в утвержденный перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результат предоставления  муниципальной услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

- выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
- отказ в выдаче разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- отказ в выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 


- в КУМИ Березовского ГО, МКУ «Г и УИ Березовского ГО», на бумажном носителе при личном обращении заявителя;
- в многофункциональном центре на бумажном носителе, при личном обращении заявителя.
- в электронном виде, в том числе с использованием Единого портала государственных услуг. Получение результата муниципальной услуги посредством Единого портала государственных услуг, допускается с момента создания соответствующей информационно-коммуникационной структуры на Едином портале государственных услуг.

2.4. Срок предоставления  муниципальной услуги: не более 60 дней со дня поступления заявления в Комиссию по градостроительной деятельности на территории Березовского 
городского округа.


В случае представления документов в многофункциональный центр срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром соответствующих документов в Уполномоченный орган не более 60 дней со дня регистрации заявления.

В случае подачи документов на получение муниципальной услуги в электронном виде, в том числе через Единый портал государственных услуг в срок не более 60 дней со дня регистрации заявления на Едином портале государственных услуг.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 21.07.97 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Приказом министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Устав Березовского городского округа, утвержденным Решением Березовского городского Совета народных депутатов от 25.09.2014 № 117;

- Решением Совета народных депутатов Березовского городского округа от 26.06.2014 №110 «Об утверждении Положения «О порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования Березовский городской округ»;

- Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа, утвержденным решением Березовского городского Совета народных депутатов от 20.10.2011 № 265;

- Уставом муниципального казенного учреждения «Градостроительство и управление имуществом Березовского городского округа», утвержденным распоряжением КУМИ Березовского ГО от 29.12.2011 №193-р;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кемеровской области и Березовского городского округа, регулирующими правоотношения в данной сфере.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Документы предоставляемые лично заявителем:
К заявлению (приложение №2, №3) прилагаются следующие документы:
1) документы, удостоверяющие личность заявителя или документы, удостоверяющие личность представителя заявителя (при подаче заявления представителем);

2) доверенность на право представлять интересы юридического лица (при обращении  представителя физического, юридического лица с точным указанием полномочий);

3) приказ о назначении руководителя, копия Устава юридического лица;

4) технический паспорт, содержащий описание объекта;

5) при смене вида разрешенного использования объекта капитального строительства (требуется его перепланировка или реконструкция) – предъявляется эскизный проект на перепланировку или реконструкцию с соблюдением всех норм и правил;

2.6.2. Документы, запрашиваемые по каналам межведомственного взаимодействия
1) документ, свидетельствующий о постановке на кадастровый учет земельного участка, в отношении которого испрашивается разрешение;

2) сведения о земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается разрешение, а также о зданиях, строениях, сооружениях, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается разрешение;

3) кадастровый паспорт земельного участка испрашиваемого земельного участка, либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

4) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

5) кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

6) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества, либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

7) выписка из ЕГРП о правах на земельный участок или объект капитального строительства, принадлежащий заявителю (или свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок);

8) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

9) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе в качестве юридического лица.

2.6.3. КУМИ Березовского ГО и МКУ «ГиУИ Березовского ГО» не вправе требовать от заявителя или его представителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;

- документы и информация, указанные в п. 2.6. данного административного регламента, должны запрашиваться в порядке межведомственного электронного взаимодействия без участия граждан;

- заявитель вправе представить документы указанные в п. 2.6. данного административного регламента, по собственной инициативе.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме заявления и необходимых документов отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- на соответствующую территорию не распространяется действие градостроительных регламентов либо для соответствующей территории градостроительные регламенты не установлены;

- запрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства не соответствует градостроительным регламентам;

- не соблюдаются требования технических регламентов.

- отсутствие у заявителя прав на земельный участок, в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров;

- отсутствие у заявителя прав на объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение на условно разрешённый вид использования;

- отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований технических регламентов при использовании земельного участка и объектов капитального строительства в соответствии с  условно разрешённым видом использования;

- отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований технических регламентов при использовании земельного участка, объекта капитального строительства с отклонением от предельных параметров разрешённого строительства;

- отрицательный результат проведения публичных слушаний.
- в заявлении отсутствуют сведения необходимые для оказания муниципальной услуги;

- заявление подписано не уполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия представителя;
- предоставлен не полный пакет документов подпункта 2.6.1 пункта 2.6. настоящего Административного регламента;

- в представленных документах имеются подчистки, приписки, зачеркивания, исправления или текст заявления не поддается прочтению;
-  документы представлены в ненадлежащий орган.
2.8.1. Основания для возврата заявления заявителю:

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка КУМИ Березовского ГО и  МКУ «ГиУИ Березовского ГО», возвращает данное заявление заявителю, с указанием причины возврата:
1) если оно не соответствует положению п.1 ст.39.17. ЗК РФ, а именно не указано:

а) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

в) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

г) основание предоставления земельного участка без проведения торгов;

д) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

е) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

ж) цель использования земельного участка;

з) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

и) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

к) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2) подано в иной уполномоченный орган;

3) к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пп 2.6.1 п 2.6  настоящего Административного регламента.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в учреждении, осуществляющем прием заявлений и выдачу результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут


2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предоставления таких услуг
Заявление, представленное заявителем лично, регистрируется в установленном порядке в КУМИ Березовского ГО в день обращения заявителя. 

Заявление, представленное посредством почтового отправления, регистрируется в установленном порядке в КУМИ Березовского ГО в день его поступления от заявителя почтовой связи.

Заявление, представленное заявителем через многофункциональный центр, регистрируется в установленном порядке КУМИ Березовского ГО в день поступления от многофункционального центра.

Заявление, поступившее в электронной форме, регистрируется в установленном порядке в КУМИ Березовского ГО в день его поступления. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, а также информационными стендами.

Вход и передвижение по помещению, в котором осуществляется прием документов, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья, иметь доступные места общественного пользования. Для этого вход в помещение оборудуется специальным пандусом, обеспечивается беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок). Столы, предназначенные для лиц с ограниченными физическими возможностями, размещаются в стороне от входа, с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения (кресел-колясок).
Помещения для приема заявителей располагаются, по возможности, на нижних этажах зданий с отдельным входом.

В доступном месте размещаются стенды с информацией по предоставлению муниципальной услуги.

 Помещение специалиста должно соответствовать следующим требованиям:

- наличие соответствующих вывесок и указателей;

- наличие столов, стульев;

- наличие телефона;

- оснащение рабочего места специалиста в установленном порядке вычислительной и организационной техникой, а также канцелярскими принадлежностями.

- обеспечение доступа к основным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления муниципальной услуги.

Место ожидания и приема заявителей должно соответствовать следующим требованиям: 

- оборудование стульями, скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.

-  наличие соответствующих вывесок и указателей;

- для заполнения необходимых документов обеспечивается бумагой, соответствующими бланками заявлений, канцелярскими принадлежностями;

- обеспечение доступа к основным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления муниципальной  услуги.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, на которых размещается информация по предоставлению муниципальной услуги.

 Месторасположение помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно определяться с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
 Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными физическими возможностями, иметь доступные места общественного пользования. Для этого вход в помещение оборудуется специальным пандусом, обеспечивается беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок). Столы, предназначенные для лиц с ограниченными физическими возможностями, размещаются в стороне от входа, с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения (кресел-колясок). Месторасположение помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно определяться с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
 На территории, прилегающей к месторасположению МКУ «Г и УИ Березовского ГО», оборудуются места для парковки автотранспортных средств не менее трех машино - мест, с выделением машино - места для инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
2.15.1. Показатели доступности муниципальных услуг:
– обеспечение информирования заявителей о месте нахождения и графике работы органов оказывающих муниципальную услугу;

– возможность получения консультаций, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

– возможность ознакомления с административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также с иными информационными материалами, связанными с предоставлением данной муниципальной услуги, в сети «Интернет», стендах органов, оказывающих муниципальную услугу;

2.15.2. Показатели качества муниципальных услуг:

– предоставление муниципальной услуги в установленные настоящим Административным регламентом сроки;

– уровень профессиональной подготовки специалистов;

– высокая культура обслуживания заявителей;

– использование механизма досудебного обжалования;

– сокращение времени ожидания в очереди;

– снижение обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие), решения должностных лиц уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги в общем количестве обращений заявителей за предоставлением муниципальной услуги;

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
К показателям, характеризующим качество и доступность муниципальной услуги, относятся:

1) сроки предоставления муниципальной услуги;

2) доступность предварительной записи;

3) время ожидания в очереди для получения муниципальной услуги;

4) доступность муниципальной услуги в многофункциональном центре;

5) полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

6) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

7) востребованность муниципальной услуги в электронном виде.

Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги определяется как отношение количества заявлений, исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период.

Среднее время ожидания в очереди при обращении заявителей о предоставлении муниципальной услуги определяется путем опроса заявителей, обратившихся на прием, с последующим расчетом среднего времени ожидания заявителем своей очереди. 

Доступность муниципальной услуги в многофункциональном центре определяется как количество заявлений, принятых через многофункциональные центры, от общего количества заявлений.

Полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги определяется путем опроса заявителей.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность определяется путем опроса заявителей.

Востребованность муниципальной услуги в электронном виде определяется как отношение количества рассмотренных заявлений, представленных с использованием Единого портала государственных услуг, в форме электронных документов, к общему количеству заявлений, рассмотренных за отчетный период.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Прием заявления и необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляются в многофункциональном центре в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.
Данная муниципальная услуга, оказываемая в МФЦ в рамках Жизненной ситуации, отсутствует.
Обращение за получением муниципальной услуги возможно в любой многофункциональный центр на территории Кемеровской области.

Муниципальная услуга может быть оказана в электронной форме, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры. Направление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала государственных услуг, допускается с момента создания соответствующей информационно-коммуникационной структуры на Едином портале государственных услуг.

Если заявление и необходимые документы представляются в форме электронных документов, такое заявление должно быть подписано усиленной квалифицированной электронной подписью (ЭП) заявителя либо усиленной квалифицированной ЭП его представителя. Подлинность ЭП подтверждается в порядке, установленном Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Описание (последовательность) административных процедур:
1) прием заявления и пакета документов от заявителя, проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению;

2) формирование  и направление межведомственных запросов;

3) проверка соответствия представленных документов и проектной документации требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

4) направление  сообщений о проведении публичных слушаний, организация и проведение публичных слушаний в соответствии с Положением «О порядке организации и проведения публичных слушаний на территории Березовского городского округа»;
5) выдача заявителю разрешения о на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства; отказ в предоставлении разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства; 
3.2. Сведения о лицах, ответственных за выполнение административной процедуры.

Ответственным лицом за выполнение административных процедур является специалист отдела градостроительства МКУ «Г и УИ Березовского ГО» в соответствии с обязанностями, изложенными в должностной инструкции.

3.3. Содержание административных процедур, продолжительность и максимальный срок их выполнения: 

3.3.1. Прием заявления и пакета документов от заявителя, проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению.
Основанием для начала административной процедуры является направление заявителем (представителем заявителя) заявления (приложения №2 либо №3) в Комиссию.

Специалист, ответственный за регистрацию входящих документов администрации Березовского городского округа, регистрирует заявление в журнале учета входящих документов в течение 1-го дня с момента подачи документов и передает его Председателю КУМИ Березовского ГО - заместителю председателя Комиссии, для исполнения. После отписания заместителем Председателя Комиссии, заявление направляется на исполнение в МКУ «Г и УИ Березовского ГО». Поступившее заявление  регистрируется в журнале входящих документов специалистом по делопроизводству  МКУ «Г и УИ Березовского ГО» и передается на исполнение специалисту, в должностные обязанности которого входит исполнение данной муниципальной услуги. 
Датой принятия  заявления к исполнению считается дата регистрации заявления ( 2 (два) дня). 

Специалист – секретарь Комиссии проверяет заявление  на наличие признаков указанных в п. 2.8. настоящего Административного регламента, а также анализируется состав документов на соответствие п. 2.6. настоящего Административного регламента. 

В случае выявления признаков, указанных в п. 2.8. настоящего Административного регламента, специалист готовит обоснованный письменный отказ заявителю в приеме заявления и пакета документов. Отказ регистрируется в журнале исходящей корреспонденции и направляется заявителю способом, указанным заявителем.
Данная    административная     процедура    осуществляется   в   течение 10 (десять) дней.
3.3.2. Формирование и направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является получение  заявления секретарем комиссии.

Секретарь Комиссии  осуществляет формирование и направление межведомственных запросов для получения документов, указанных в п. 2.6.2 настоящего Административного регламента,  в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок выполнения — 1 рабочий день.
Секретарь Комиссии получает документы, указанные в п. 2.6.2 настоящего Административного регламента,  в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия.

 Максимальный срок выполнения — 5 рабочих дней.

3.3.3.Проверка соответствия представленных документов и проектной документации требованиям, установленным законодательством Российской Федерации. 
 Комиссия  проводит проверку соответствия проектной документации действующим нормативам  и градостроительным регламентам. 
Максимальный срок на проверку представленных документов –  в течение 10 календарных дней.

3.3.4. Направление  сообщений о проведении публичных слушаний, организация и проведение публичных слушаний в соответствии с Положением «О порядке организации и проведения публичных слушаний на территории Березовского городского округа»

Секретарь Комиссии осуществляет направление  сообщений о проведении публичных слушаний в соответствии с ч. 4 ст. 39 Градостроительного кодекса РФ и обеспечивает издание постановления администрации Березовского городского округа о назначении публичных слушаний.
Секретарь комиссии не позднее десяти дней с момента поступления заявления направляет письменные сообщения  о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.
Максимальный срок выполнения —  10 дней со дня поступления заявления в Комиссию.
Секретарь Комиссии обеспечивает подготовку проекта постановления администрации города о назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
Изданное постановление администрации Березовского городского округа  о назначении публичных слушаний подлежит официальному опубликованию в приложении  газеты «Мой город» и размещению на официальном сайте Администрации Березовского городского  округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Секретарь комиссии информирует заявителя (представителя заявителя) о месте и времени проведения публичных слушаний с использованием контактного номера телефона или адреса электронной почты, указанных в заявлении.

Комиссия рассматривает поступившие предложения и замечания участников публичных слушаний, касающиеся предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо  предоставления разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. Комиссия  проводит заседание согласно времени и месту проведения публичных слушаний, установленным в постановлении администрации города о назначении публичных слушаний. В ходе заседания комиссии Секретарь Комиссии ведет протокол публичных слушаний. Предложения и замечания участников публичных слушаний включаются в протокол публичных слушаний.

Комиссия осуществляет подготовку заключения о результатах публичных слушаний,  обеспечивает направление такого заключения для опубликования в  приложении  газеты «Мой город» и размещению на официальном сайте Администрации Березовского городского  округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры  — не более одного месяца с момента оповещения жителей Березовского городского округа о времени и месте проведения публичных слушаний.
На основании заключения о результатах публичных слушаний Комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо предоставления разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства,  либо об отказе в предоставлении соответствующего разрешения (при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента) с указанием причин принятого решения и направляет рекомендации главе  Березовского городского округа.

Максимальный срок выполнения — не более 3 рабочих дней с даты опубликования заключения о результатах публичных слушаний.
3.3.5. Выдача заявителю разрешения о на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства; отказ в предоставлении разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
Основанием для начала административной процедуры является направление рекомендаций Комиссии главе Березовского городского округа.
Глава Березовского городского округа на основании рекомендаций Комиссии принимает решение о предоставлении разрешения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения.
 Максимальный срок выполнения – в течение 3 дней со дня поступления таких рекомендаций Комиссии. 

Указанное решение подлежит опубликованию в  приложении  газеты «Мой город» и размещению на официальном сайте Администрации Березовского городского  округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

Глава Березовского городского округа на основании рекомендаций Комиссии принимает решение о предоставлении разрешения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

Максимальный срок выполнения – в течение 7 дней со дня поступления таких рекомендаций Комиссии. 

Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, а также разрешение на условно разрешенный вид использования оформляется в виде  постановления администрации Березовского городского округа.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами и Уполномоченного органа учета положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности) осуществляет Председатель КУМИ Березовского ГО.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и специалистами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалистов.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании локальных актов КУМИ Березовского ГО.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем КУМИ Березовского ГО. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) специалистов. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
По результатам проверок в случае выявления нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные специалисты и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалисты, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов.

Специалисты, ответственные за подготовку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.

Специалисты, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за правомерность принятого решения и выдачи (направления) такого документа лицу, представившему (направившему) заявление.

Персональная ответственность специалистов и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги стороны граждан, их объединений и организаций
По результатам проверок в случае выявления нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные специалисты и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалисты, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов.

Специалисты, ответственные за подготовку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.

Специалисты, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за правомерность принятого решения и выдачи (направления) такого документа лицу, представившему (направившему) заявление.

Персональная ответственность специалистов и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Уполномоченного органа (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
5.2. Предмет жалобы.
Предметом жалобы является нарушение прав и законных интересов заинтересованных лиц, противоправные решения, действия (бездействие) должностных лиц, нарушение положений Административного регламента.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, его должностного лица;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, его должностного лица.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы такого лица, либо их копии.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Жалоба направляется по почте, посредством официального сайта Уполномоченного органа в сети Интернет, Единого портала государственных услуг, через многофункциональный центр, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представляется:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

В случае если жалоба подана заявителем в орган (должностному лицу), в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и в сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Уполномоченный орган, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

 Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в вышестоящий орган, осуществляющий контроль за деятельностью Уполномоченного органа, а также в судебном порядке.

5.9. Право заинтересованного лица на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации Березовского ГО в сети Интернет, Едином портале государственных услуг, информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, в том числе в помещениях многофункциональных центров, а также предоставляется непосредственно специалистами Уполномоченного органа, многофункциональных центров при личном обращении заявителей, телефонам для справок, а также в письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.
Заместитель главы Березовского ГО

 по строительству                                                                                                              В.А.Цыкина
                                                         Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства
БЛОК-СХЕМА

                                      

	Начало исполнения услуги:

Заявитель обращается с комплектом документом, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	Проверка оснований для приема документов



	Прием и регистрация заявления и необходимых документов





	Рассмотрение заявления и необходимых документов


                  

	Формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости)



	Проверка оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


  

	Подготовка документов по результатам рассмотрения заявления и необходимых документов


	Завершение исполнения муниципальной 

    услуги:

 Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги


Приложение №2
к Административному регламенту

по  предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на

 условно разрешённый вид использования

 земельного участка или объекта 

капитального строительства и разрешения

 на отклонение от предельных параметров

 разрешённого строительства, реконструкции

 объектов капитального строительства»
Образец заявления  

                                                                                                    Председателю Комиссии по

              градостроительной деятельности

                                                                                                  ________________________________

               Заявитель ________________________________

                                                                                                                     (наименование организации, физическое 

                                                                                                                                         лицо, ИНН)

                              ________________________________

                                                                                                                                     юридический и почтовый адрес

                          _________________________________

                                                                                                                               телефон, 

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

от "___"_____________ 20__ г.

Прошу выдать разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 

Наименование объекта ____________________________________________________________
___________________________________________________________________

Функциональное назначение объекта ________________________________________________
─────────────────────────────────────────────────────────

Адрес (строительный и почтовый) объекта капитального строительства ___________________
─────────────────────────────────────────────────────────_________________________________________________________________________________
Адрес (строительный и почтовый)

земельного участка________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Сведения о правообладателях смежных земельных участков _____________________________

________________________________________________________________________________,
Сведения о правообладателях  зданий, строений, сооружений, находящихся на прилегающей к испрашиваемому земельному участку, территории ____________________________________
_________________________________________________________________________________
Сведения о правообладателях  зданий, строений, сооружений, находящихся  на испрашиваемом земельном участке __________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Сведения о лицах, права которых могут быть нарушены при предоставлении испрашиваемого разрешения, с указанием их фамилии, имени отчества, наименований, юридических и почтовых адресов, ФИО руководителя_______________________________________________

________________________________________________________________________________
Сведения о наличии подземных коммуникаций, проложенных в расположении испрашиваемого земельного участка_________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Приложение:1. ____________________________________________________________________________
                                                          (документы, которые представил заявитель)

2. Графический материал в М 1:500; 1:2000

Заявитель: ________________________________   ________________   _______________
                                 (наименование должности                                                                           (личная подпись)                     (Ф.И.О.) 

                                  руководителя организации)                            
                            М.П.

Приложение №3
к Административному регламенту

по  предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на

 условно разрешённый вид использования

 земельного участка или объекта 

капитального строительства и разрешения

 на отклонение от предельных параметров

 разрешённого строительства, реконструкции

 объектов капитального строительства
 Образец заявления
               Председателю Комиссии по

              градостроительной деятельности

                                                                                                 ________________________________

               Заявитель ________________________________

                                                                                                                     (наименование организации, физическое 

                                                                                                                                         лицо, ИНН)

                              ________________________________

                                                                                                                                     юридический и почтовый адрес

                          _________________________________

                                                                                                                               телефон, 

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОТКЛОНЕНИЕ ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ ПАРАМЕТРОВ РАЗРЕШЁННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

от "___"_____________ 20__ г.

Прошу выдать разрешение на отклонение от предельных параметров 

Наименование объекта ____________________________________________________________
___________________________________________________________________

Функциональное назначение объекта ________________________________________________
─────────────────────────────────────────────────────────

Адрес (строительный и почтовый)

объекта капитального строительства_____________________________________________________________________
─────────────────────────────────────────────────────────
Адрес (строительный и почтовый)

земельного участка________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Сведения о правообладателях смежных земельных участков_________________________________________________________________________,
Сведения о правообладателях  зданий, строений, сооружений, находящихся на прилегающей к испрашиваемому земельному участку, территории_______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Сведения о правообладателях  зданий, строений, сооружений, находящихся  на испрашиваемом земельном участке __________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Сведения о лицах, права которых могут быть нарушены при предоставлении испрашиваемого разрешения, с указанием их фамилии, имени отчества, наименований, юридических и почтовых адресов, ФИО руководителя_______________________________________________

________________________________________________________________________________
Сведения о наличии подземных коммуникаций, проложенных в расположении испрашиваемого земельного участка_________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Приложение:1. ____________________________________________________________________________
                                                          (документы, которые представил заявитель)

2. Графический материал в М 1:500; 1:2000

Заявитель: ________________________________   ________________   _______________
                           (наименование должности                                                                           (личная подпись)                     (Ф.И.О.) 

                              руководителя организации)                            
                 М.П.


