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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	   
	№
	


О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка», утвержденный постановлением администрации Березовского городского округа от 01.02.2012 № 49
п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка», утвержденный постановлением администрации Березовского городского округа от 01.02.2012 № 49, следующие изменения:
1.1 Пункт 2.2.1. изложить в новой редакции: Муниципальную услугу предоставляет отдел по развитию предпринимательства и потребительского рынка администрации Березовского городского округа (далее - Отдел), расположенный по адресу: Кемеровская область, г.Березовский, пр. Ленина, 22. Муниципальная услуга предоставляется заявителю при личном обращении, в устной, письменной форме, а также посредством почтовой и электронной связи согласно Приложениям № 7.1, № 7.1.1, № 7.2, № 7.2.1, № 7.3, № 7.3.1.

1.2 Пункт 2.5 дополнить следующим: Федеральный закон от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
1.3 Раздел 2.12 «Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги», изложить в новой редакции:

2.12.1. Информация о местах нахождения и графике работы структурных подразделений администрации Березовского городского округа, об муниципальном автономном учреждении «Березовский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», а также о других органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, иная справочная информация размещена на официальном сайте администрации Березовского городского округа, в сети Интернет, согласно Приложению № 1 к Административному регламенту.

2.12.2. На территории, прилегающей к зданию, где предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки  автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 мест, из них не менее 1 места — для парковки специальных транспортных средств лиц с ограниченными возможностями передвижения. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. Здание, где предоставляется муниципальная услуга, оборудуется отдельным входом для свободного доступа заявителей.

2.12.4. Входы в помещения, где осуществляется прием и выдача  документов, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить свободный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая лиц, использующих кресла-коляски.

2.12.5. Центральный вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской) содержащей информацию о наименовании и графике работы Отдела администрации Березовского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.12.6 Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, либо в отдельно стоящих зданиях для свободного доступа заявителей. При расположении помещения на верхних этажах специалисты Отдела обязаны осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице.

2.12.7 Передвижение по помещению, в котором проводится прием документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья.
2.12.8 Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.12.9. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время заявителей.

2.12.10. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.12.11. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.12.12. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется  исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

2.12.13. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления  документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми  канцелярскими принадлежностями.

2.12.14. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения отдельных административных действий;

б) образец заполнения  заявления;

в)  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

г) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

д) извлечения из Административного регламента.

2.12.15. Прием заявителей осуществляется в отделе  по развитию предпринимательства и потребительского рынка Администрации Березовского городского округа.

2.12.16. Места для приема документов, должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.12.17. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя по одному обращению за предоставлением одной муниципальной услуги.

2.12.18. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающему устройству.

2.12.19. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается  возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.
1.4 Раздел 2.14 «Показатели доступности и качества муниципальных услуг», изложить в новой редакции:
 2.14.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:

 а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

         б)  обеспечение  беспрепятственного входа в здание (объект), в котором предоставляется муниципальная услуга, и выхода из него лиц с ограниченными возможностями здоровья. 
 в)  обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями, передвижения  к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
 г) обеспечение лиц с ограниченными возможностями здоровья самостоятельного передвижения по территории объекта, в целях доступа к месту (помещению) предоставления муниципальной услуги, при необходимости,  с помощью работников здания (объекта),  в котором предоставляются  муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного  кресла–коляски;

д) обеспечение возможности лиц с ограниченными возможностями здоровья посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание (объект), в том числе с использованием кресла-коляски, и при необходимости, с помощью работников здания (объекта);
е) информирование, при необходимости,  сотрудниками Отдела, лиц с ограниченными возможностями здоровья о доступных маршрутах общественного транспорта;

ж) сопровождение, при необходимости,  лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеющих стойкие нарушения функции зрения,  работниками здания (объекта);
з) обеспечение допуска в здание (объект), в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
и) оказание лицам с ограниченными возможностями здоровья помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов;
к) предоставление, при необходимости,  лицам с ограниченными возможностями здоровья  по слуху, услуги с использованием русского жестового языка,  включая обеспечение допуска в здание (объект) сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

л) оказание сотрудниками Отдела помощи лицам с ограниченными возможностями здоровья,  в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги, наравне с другими лицами;

м) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг.
       2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

в) отсутствие  поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

      1.5 Приложение №4, Приложение №5, Приложение №6 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка», изложить в новых  редакциях, согласно приложению №1, к настоящему постановлению.
        2. Начальнику организационного отдела администрации Березовского городского округа  Волковой Н.В. обеспечить опубликование в приложении газеты «Мой город», и разместить данное постановление на официальном сайте администрации Березовского городского округа.

        3. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы Березовского городского округа Иванову Л.В.

        4. Данное постановление вступает в силу со дня опубликования.

И.о.главы Березовского 

городского округа                                                                       Л.В.Иванова
Приложение №1

к постановлению администрации

Березовского городского округа

от ______________ №  _______

Приложение № 4

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Выдача разрешения на

право организации розничного

рынка»
Форма уведомления о выдаче (продлении срока, переоформлении) разрешения 
на право организации розничного рынка к рассмотрению

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о выдаче (продлении срока, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка к рассмотрению

В соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении  изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», на  основании  заявления и представленных документов __________________________________________________________________
(наименование организации)

сообщает, что принято решение ______________________________________

                               (наименование,  дата и номер акта о принятии решения)

О  выдаче  _________________________________________________________

или на (продление срока, переоформление) разрешения на право организации розничного  рынка__________________________________________________
с_________________________________________________________________
                                                                    (срок)
Разрешение зарегистрировано _____________________в реестре  разрешений                          

                                                             (дата регистрации) 
на организацию розничного рынка и ему присвоен  регистрационный  номер_________  

Первый заместитель  главы 

Березовского ГО               _____________________       ____________________                                                               

                                                            (Ф.И.О.)                                                        (подпись)
Уведомление получил:   ___________________     ________________________   
                                                                              (должность)                           (Ф.И.О.)                                                                                   

________________________                           _____________________

             (подпись)                                                             (дата)
Приложение № 5

К Административному регламенту
предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

право организации розничного 

рынка»
Форма уведомления об отказе в выдаче (продлении срока, переоформлении) разрешения

на право организации розничного рынка

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче (продлении срока, переоформлении) разрешения

на право организации розничного рынка

от "_____" _______________20 ___г.

                                                                                           (дата принятия решения)

В соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении  изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», на  основании  заявления и представленных документов __________________________________________________________________
(наименование организации)

сообщает, что принято решение ______________________________________
                               (наименование,  дата и номер акта о принятии решения)

об отказе в выдаче __________________________________________________
или продления срока, переоформления разрешения на право организации розничного рынка  __________________________________________________
Обоснование причин отказа: __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Первый заместитель главы 
Березовского ГО           ______________________       _____________________                                                               

                                                        (Ф.И.О.)                                                         (подпись)
Уведомление получил:  ______________________     _____________________    
                                                                             (должность)                                 (Ф.И.О.)                                                         
_______________  _____________ 
         (подпись)                        (дата)
Приложение № 6

к Административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

право организации розничного 

рынка»
Форма разрешения на право организации розничного рынка 

на территории города Березовский
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	Разрешение

на право организации розничного рынка

Номер _________ от "______" __________ 20_______ г.

_____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

разрешает организацию розничного ________________________________рынка

                                                      (тип рынка)

______________________________________________________________________
(полное и (если имеется) сокращенное наименование, фирменное наименование)

______________________________________________________________________
(место расположения рынка)

Разрешение выдано ____________________________________________________
                            (наименование, юридический и почтовый адрес предприятия)

_____________________________________________________________________
(ИНН)

_____________________________________________________________________
Срок действия разрешения до "____" ____________ 20____г.

Первый заместитель главы 

Березовского ГО                      _____________       __________________________
                                                                                 (Подпись)                                                  (Ф.И.О.)
М.П.

Разрешение продлено до "____" ___________ 20_____ г.

Первый заместитель главы 
Березовского ГО                     ______________________              ________________
                                                                                       (Подпись)                                                                 (Ф.И.О.)
М.П.


