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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	№
	


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от  06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования Березовский городской округ
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», согласно приложению.

2. Считать утратившим силу постановление администрации Березовского городского округа от 17.01.2017 № 11 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников подпрограммы «Обеспечение жильем  молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы».
3. Начальнику организационного отдела администрации Березовского городского округа Максимовой А.С. обеспечить опубликование настоящего постановления в сетевом издании «Вестник Березовского городского округа Кемеровской области».
4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы Березовского городского округа по строительству Н.В. Помазкину. 
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава Березовского

городского округа
Д.А. Титов

	Приложение

к постановлению администрации Березовского городского округа

от   __________    №  _________   


Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий Муниципальным казенным учреждением «Градостроительство и управление имуществом Березовского городского округа» (далее – МКУ «Г и УИ Березовского ГО»), при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей:
1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам (далее – заявители).

Заявителями являются молодые семьи,  в том числе молодая семья, имеющая одного и более детей, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а так же неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, соответствующая следующими условиями:

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи — участницы основного мероприятия в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении;

в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представители).

От имени физических лиц заявления могут подавать:

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально заверенной доверенности, или доверенности, приравненной к нотариальной, в случаях предусмотренных законом.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Местонахождение МКУ «Г и УИ Березовского ГО»: 652420, Кемеровская область,         г. Березовский, пр. Ленина, д.39а, каб. № 2. Справочный телефон: 8 (38445) 3-02-70.

График (режим) приема заявителей:
	Четверг 
	  с 15.00  до 17.30 
	обед с 12.30  до 13.30

	Пятница
	  с 10.00  до 12.30 
	обед с 12.30  до 13.30


Адрес электронной почты: ogo-42@inbox.ru, mku.gui@yandex.ru.
Информация об учреждении и административный регламент услуги размещаются на официальном сайте администрации Березовского городского округа» http://berez.org.

Информация о муниципальной услуге предоставляется:


- на информационных стендах в помещениях МКУ «Г и УИ Березовского ГО» и многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональные центры);


- на официальном сайте администрации Березовского городского округа в сети Интернет( http://berez.org);

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал государственных услуг);


- в средствах массовой информации: публикации в газетах, журналах, выступления по радио, на телевидении;


- путем издания печатных информационных материалов (брошюр, буклетов, листовок);


- при устном обращении (лично либо по телефонам) в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» или многофункциональный центр;


- при письменном обращении (в том числе в форме электронного документа) в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» или многофункциональный центр.


На информационных стендах подлежит размещению следующая информация:

1) в отношении органа предоставляющего муниципальную услугу (МКУ «Г и УИ Березовского ГО»): почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу;
2)  в отношении организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя организации;

3) сроки предоставления муниципальной услуги;


4) формы заявлений и образцы их заполнения;


5) порядок и способы подачи заявления;


6) перечень многофункциональных центров, в которых предоставляется муниципальная услуга, адреса местонахождения, телефоны, график (режим) работы;


7) порядок и способы предварительной записи на подачу заявления;


8) порядок записи на личный прием к должностным лицам;


9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.


На официальном сайте администрации Березовского городского округа (http://berez.org) в сети Интернет подлежит размещению следующая информация:
1) в отношении органа предоставляющего муниципальную услугу: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу;

2) тексты нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

3) Административный регламент с приложениями:

– формы заявлений и образцы их заполнения; 

– порядок и способы подачи заявления;

– перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - необходимые документы);

– порядок и способы получения результата предоставления муниципальной услуги;

– порядок и способы получения разъяснений по порядку получения муниципальной услуги; 

– порядок и способы предварительной записи на подачу заявления; 

– порядок информирования о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
– порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
4) технологическая схема предоставления муниципальной услуги.
Консультирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

1) в отношении органа предоставляющего муниципальную услугу (МКУ «Г и УИ Березовского ГО»): почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу;

2) в отношении организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя организации; 

3) перечень необходимых документов;

4) график приема заявителей;

5) месторасположение и график работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

6) местонахождение и график работы вышестоящего органа, осуществляющего контроль за деятельностью МКУ «Г и УИ Березовского ГО», в том числе за соблюдением и исполнением должностными лицами и сотрудниками положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

7) время ожидания в очереди на прием документов и получение результата предоставления муниципальной услуги;

8) сроки предоставления муниципальной услуги;

9) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

10) порядок и способы предварительной записи для подачи документов на предоставление муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
– полное наименование: «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;
– сокращенное (краткое) наименование: «Включение молодых семей в список основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей».
2.2. Наименование уполномоченного органа и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется МКУ «Г и УИ Березовского ГО». Многофункциональные центры участвуют в предоставлении муниципальной услуги в 
части:

-консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;
-приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-формирования и направления межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

- Государственным предприятием Кемеровской области «Центр технической инвентаризации Кемеровской области»;
- администрациями муниципальных образований, в которых ранее проживал заявитель.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в утвержденный перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- признание (не признание) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

- включение (не включение) молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) заявителю следующих документов (информации):

- справка о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

- уведомление о включении (не включении) в список участников основного мероприятия государственной программы.

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

- в МКУ «Г и УИ Березовского ГО», на бумажном носителе при личном обращении заявителя;

- на бумажном носителе почтовой связью;

- в многофункциональном центре на бумажном носителе, при личном обращении заявителя.
- в электронном виде, в том числе с использованием Единого портала государственных услуг. Подача заявления и получение результата муниципальной услуги посредством Единого портала государственных услуг, допускается с момента создания соответствующей информационно-коммуникационной структуры на Едином портале государственных услуг.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги:

- в случае предоставления документов в МКУ «Г и УИ Березовского ГО», оказание муниципальной услуги осуществляется в срок не более 30 рабочих дней со дня поступления заявления.

- в случае предоставления документов в многофункциональный центр предоставления муниципальной услуги осуществляется в срок не более 30 рабочих дней, исчисляется со дня передачи многофункциональным центром соответствующих документов в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».
- в случае подачи заявления в электронном виде, в том числе с использованием Единого портала государственных услуг, оказание муниципальной услуги осуществляются в срок не более 30 рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги:

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – 5 дней со дня принятия решения.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановлением Правительства РФ от 17.12.2010 № 1050 "О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации "Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации" (с изменениями);
- Постановлением Правительства РФ от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц»;
- Законом Кемеровской области от 10.06.2005 № 68-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (с изменениями);
- Постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 10.08.2011 № 379 "О реализации на территории Кемеровской области основного мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей" государственной программы Российской Федерации "Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации" (с изменениями);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.05.2011, № 22,  ст. 3169);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.10.2011,   № 40, ст. 5559);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012  № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 35, ст. 4829; 2014, № 50, ст. 7113);
- Уставом Березовского городского округа, утвержденным Решением Совета народных депутатов Березовского городского округа от 21.11.2013 №30 (с изменениями);
- Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа, утвержденное решением Березовского городского Совета народных депутатов от 20.10.2011 № 265 (с изменениями);

- Уставом муниципального казенного учреждения «Градостроительство и управление имуществом Березовского городского округа», утвержденный распоряжением КУМИ Березовского ГО от 29.12.2011 № 193-р (с изменениями);
- иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Кемеровской области, Березовского городского округа, регулирующие правоотношения в данной сфере.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги, заявитель предоставляет следующие документы:
2.6.1.1. Документы для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, предоставляемые лично заявителем (-ями):
1) заявление (приложение № 1 к Административному регламенту);
2) согласие на обработку персональных данных членов семьи заявителя (приложение № 2 к Административному регламенту);

3) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя), членов семьи заявителя – копия;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с запросом на представление муниципальной услуги обращается представитель заявителя;

5) свидетельство о заключении (расторжении) брака – копии;
6) документы, подтверждающие смену фамилии, имени, отчества заявителя и членов его семьи:
- справка о заключении брака (для подтверждения предыдущей фамилии в случае расторжения брака) – оригинал;

- справка о расторжении брака (в случае отсутствия свидетельства о расторжении) – оригинал;

- свидетельство о перемене имени (при изменении фамилии, имени, отчества) - копия;

- свидетельство о рождении - копия;

- свидетельство об установлении отцовства (при наличии) - копия;

- свидетельство об усыновлении (удочерении) (при наличии) - копия;

- судебное решение о признании членом семьи — заверенная копия
7) свидетельство о рождении члена семьи гражданина, не достигшего возраста 14 лет

 – копии;

8) справка о зарегистрированных лицах и лицах снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением, по месту проживания гражданина, выданная соответствующей организацией (оригинал), либо домовая книга в случае проживания в частном жилом доме — заверенная копия;
9) справки о периодах проживания за последние 5 лет, выданные жилищно-эксплуатационной организацией, УФМС России, либо копия домовой книги (в случае проживания в частном доме) – оригинал;

10) документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение, которое является (являлось) местом жительства гражданина (договор соц.найма, договор купли-продажи, договор мены, договор передачи жилого помещения в собственность граждан, свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о государственной регистрации права собственности и др.) за последние 5 лет – копия;

11) копия технического паспорта (кадастрового паспорта) жилого помещения (при наличии), либо выписка из технического паспорта с поэтажным планом, либо справка (оригинал) по форме, выданная органами технической инвентаризации с указанием общей площади жилого помещения;

12) отчет об оценке объектов недвижимого имущества или заключение о рыночной стоимости объектов недвижимого имущества, находящегося в собственности членов (члена) молодой семьи, произведенные оценочной организацией в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

13) справка (сведения) из архивов организаций (регионального уровня), осуществлявших регистрацию прав на жилые помещения до декабря 1998 года, и (или) организаций, в ведении которых находятся данные архивы, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства (по региону) гражданина и членов семьи, предоставляемого на каждого члена семьи до 1999 года рождения (в случае изменения фамилии, имени, отчества представляются дополнительно на прежние фамилию, имя, отчество) — оригинал;
14) справки из муниципальных образований, в которых проживал заявитель и (или) члены его (-ее) семьи о том, что последние на очереди на улучшение жилищных условий на социальное жилье, на очереди на получение льготных займов и социальных выплат не состоят, а также не являются участниками основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»  и по вышеперечисленным очередям и программам жилье не приобретали.

2.6.1.2. Дополнительные документы при использовании социальной выплаты, для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней:
1. выписка (выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), либо договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома, при незавершенном строительстве жилого дома.

2. копия кредитного договора (договор займа);

3. справка кредитной организации о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом.
2.6.1.3. Документы для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, для включения в список участников основного Мероприятия, предоставляемые лично заявителем (-ями):
1) заявления (приложение №№ 3, 4 к Административному регламенту);

2) справка о доходах за последние 6 месяцев по форме 2-НДФЛ заемщика, его (её) супруга(и), подписанная руководителем организации, главным бухгалтером, с указанием даты выдачи справки, а также документы, подтверждающие другие доходы (пенсия, детские пособия и т.п.);

3) копии трудовых книжек заявителя, его (её) супруга (и) – все страницы должны быть заверены: дата записи, должность, фамилия и инициалы, подпись должностного лица, печать;
4) копия налоговой декларации с отметкой налоговой инспекции за предыдущий год и за последний налоговый период текущего года (предоставляется индивидуальным предпринимателем);

5) копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (предоставляется индивидуальным предпринимателем);

6) копия свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на налоговый учет (предоставляется индивидуальным предпринимателем);
7) копии документов об обязательных платежах и долговых обязательствах заявителя и (или) членов его (её) семьи (кредитный договор, график платежей, справка об остатке задолженности и т.п.);

8) справка кредитной организации, подтверждающая готовность предоставить молодой семье ипотечный кредит или заем на приобретение жилья с указанием максимально возможной суммы кредита (займа);

9) документ, подтверждающий наличие у членов (члена) молодой семьи вкладов в кредитных организациях;

10) копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал.

Документы, предоставляемые в копиях предоставляются в оригиналах (для сверки). В случае невозможности предоставления оригинала документа, предоставляется нотариально заверенная копия.
2.6.2. Документы, запрашиваемые по каналам межведомственного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (в отношении жилых помещений, имеющихся у гражданина и членов его семьи);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (в отношении жилых помещений, имевшихся (имеющихся) у гражданина и членов его семьи в пятилетний период, непосредственно предшествующий подаче заявления о принятии на учет) (в случае изменения фамилии, имени, отчества представляются дополнительно на прежние фамилию, имя, отчество);

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект недвижимости (в отношении жилых помещений, имевшихся (имеющихся) у гражданина и членов его семьи в пятилетний период, непосредственно предшествующий подаче заявления о принятии на учет)

5) документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение, которое является (являлось) местом жительства гражданина (договор соц.найма на территории Березовского городского округа) за последние 5 лет – копия;

6) копия акта (заключения) о признании жилого помещения, которое является местом жительства гражданина, непригодным для проживания, выданная межведомственной комиссией Березовского городского округа, согласно постановления Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;
7) справка о зарегистрированных лицах и лицах снятых с регистрационного учета, но сохранивших право пользования жилым помещением, по месту проживания гражданина, выданная соответствующей организацией (оригинал)
8) справка об установлении опеки или попечительства, выданная органами опеки и попечительства, либо мед.учреждения (для лиц, которые признаны опекунами либо попечителями на территории Березовского городского округа).
МКУ «Г и УИ Березовского ГО», многофункциональный центр не вправе требовать от заявителя или его представителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами.
Данные документы и информация должны запрашиваться в порядке межведомственного электронного взаимодействия без участия граждан. В случае не поступления запрошенных документов по каналам межведомственного взаимодействия в пятидневный срок или получения ответа об отсутствии данных документов это может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Заявитель вправе представить указанные документы, по собственной инициативе.

2.6.3. Документы, составляемые при предоставлении муниципальной услуги:
1) акт проверки жилищных условий гражданина по форме (приложение №6 настоящего Административного регламента). Не возможность проверки жилищных условий гражданина с составлением акта может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.4. Документы, указанные в п.п. 2.6.2. настоящего Административного регламента могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе. В случае предоставления документов заявителем, по каналам межведомственного информационного взаимодействия они не запрашиваются.

Заявление и необходимые документы могут быть представлены:

- в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» посредством личного обращения заявителя;

- в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» посредством направления почтовой связью;

- в многофункциональный центр, посредством личного обращения заявителя;

- электронным способом, в том числе через Единый портал государственных услуг. Направление заявления для предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала государственных услуг, допускается с момента создания соответствующей информационно-коммуникационной структуры.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме заявления и необходимых документов отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.3. Основания для отказа в признании молодой семьи участницей основного мероприятия:
- непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных п.п.2.6.1 п.2.6 настоящего Административного регламента;

- несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным законодательством;

- недостоверность сведений, указанных в заявлении и прилагаемых документах;
- ранее уже реализовано право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, за исключением средств (части средств) материнского (семейного) капитала.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой выплаты.
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в учреждении, осуществляющем прием заявлений и выдачу результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в ее предоставлении. 
- заявление, представленное заявителем лично, регистрируется в установленном порядке МКУ «Г и УИ Березовского ГО» в день обращения заявителя;

- заявление, представленное посредством почтового отправления, регистрируется в установленном порядке МКУ «Г и УИ Березовского ГО» в день его поступления от организации почтовой связи;

- заявление, представленное заявителем через многофункциональный центр, регистрируется в установленном порядке МКУ «Г и УИ Березовского ГО» в день поступления от многофункционального центра;

- заявление, поступившее в электронной форме, регистрируется в установленном порядке МКУ «Г и УИ Березовского ГО» в день его поступления;

- заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, а также информационными стендами.

Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы уполномоченного органа.

Вход в здание оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими беспрепятственный доступ инвалидов (пандусы, поручни, другие специальные приспособления).

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, либо в отдельно стоящих зданиях для свободного доступа заявителей. Передвижение по помещению, в котором проводится прием документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

При расположении помещения на верхних этажах специалисты уполномоченного органа обязаны осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице.

В доступном месте размещаются стенды с информацией по предоставлению муниципальной услуги.

Помещение сотрудника должно соответствовать следующим требованиям:

- наличие соответствующих вывесок и указателей;

- наличие столов, стульев;

- наличие телефона;

- оснащение рабочего места сотрудника в установленном порядке вычислительной и организационной техникой, а также канцелярскими принадлежностями.

- обеспечение доступа к основным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления муниципальной услуги.

Место ожидания и приема заявителей должно соответствовать следующим требованиям: 

- оборудование стульями, скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3-х мест.

- наличие соответствующих вывесок и указателей;

- для заполнения необходимых документов обеспечивается бумагой, соответствующими бланками заявлений, канцелярскими принадлежностями;

- обеспечение доступа к основным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления муниципальной  услуги.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, на которых размещается информация по предоставлению муниципальной услуги.

Месторасположение помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно определяться с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными физическими возможностями, иметь доступные места общественного пользования. Для этого вход в помещение оборудуется специальным пандусом, обеспечивается беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок). Столы, предназначенные для лиц с ограниченными физическими возможностями, размещаются в стороне от входа, с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения (кресел-колясок). Месторасположение помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно определяться с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

На территории, прилегающей к месторасположению МКУ «Г и УИ Березовского ГО», оборудуются места для парковки автотранспортных средств не менее трех машино-мест, с выделением машино-места для инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

В помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.
2.15. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
К показателям, характеризующим качество и доступность муниципальной услуги, относятся:

1) сроки предоставления муниципальной услуги;

2) доступность предварительной записи;

3) время ожидания в очереди для получения муниципальной услуги;

4) возможность получения консультации, связанной с предоставлением муниципальной услуги в многофункциональном центре;

5) полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

6) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

7) востребованность муниципальной услуги в электронном виде.

8) доступность обращения за предоставлением муниципальная услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Доступность предварительной записи отражает, через какое количество дней заявитель попадет на прием при осуществлении предварительной записи.

Среднее время ожидания в очереди при обращении заявителей о предоставлении муниципальной услуги определяется путем опроса заявителей, обратившихся на прием, с последующим расчетом среднего времени ожидания заявителем своей очереди. 

Полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги определяется путем опроса заявителей.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность определяется путем опроса заявителей.

Востребованность муниципальной услуги в электронном виде определяется как отношение количества рассмотренных заявок, представленных с использованием Единого портала государственных услуг, в форме электронных документов, к общему количеству заявок, рассмотренных за отчетный период.
Показателем доступности и качества предоставления муниципальная услуги является доступность обращения за предоставлением муниципальная услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги определяется как отношение количества заявлений, исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период.
Обеспечение  инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

- обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 N 386н.

Обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

- предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
- оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Прием заявления и необходимых документов и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляются в многофункциональном центре в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

Муниципальная услуга оказывается в МФЦ в рамках Жизненной ситуации «Приобретение жилого помещения». Муниципальная услуга не оказывается комплексно.

Обращение за получением муниципальной услуги возможно в любой многофункциональный центр на территории Кемеровской области.

Муниципальная услуга может быть оказана в электронной форме, в том числе посредством использования Единого портала государственных услуг. Направление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала государственных услуг, допускается с момента создания соответствующей информационно-коммуникационной структуры на Едином портале государственных услуг.

При невозможности предоставления оригиналов документов, Заявитель посредством почтовой связи направляет в адрес органа нотариально заверенные копии документов.

Если заявление и необходимые документы представляются в форме электронных документов, такое заявление должно быть подписано усиленной квалифицированной электронной подписью (ЭП) или простой ЭП заявителя либо усиленной квалифицированной ЭП его представителя. Подлинность ЭП подтверждается в порядке, установленном Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе в особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Перечень административных процедур:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;
2) прием и регистрация заявления и необходимых документов для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

3) рассмотрение заявления и необходимых документов для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий; 

4) формирование и направление межведомственного запроса;

5) подготовка документов по результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.

6) выдача (направление) справки о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.

7) прием и регистрация заявления и необходимых документов для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы и включения в список молодых семей — участников  основного мероприятия государственной программы;

8) рассмотрение заявления и необходимых документов для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы и включения в список молодых семей — участников  основного мероприятия государственной программы;

9) подготовка документов по результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

10) выдача (направление) уведомления по результатам предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к Административному регламенту.
3.2. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах.

Требования к порядку предоставления информации заявителю установлены пункте 1.3 настоящего регламента
3.3. Прием и регистрация заявления и необходимых документов для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.

3.3.1. Прием и регистрация заявления и необходимых документов для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, при обращении заявителя в многофункциональный центр:
Основанием для начала административной процедуры является подача запроса о предоставлении муниципальной услуги.
В ходе приема документов от Заявителя специалист, ответственный за прием документов, проверяет представленный запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы (далее запрос) на предмет:

1) оформления запроса в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) наличия прилагаемых документов, необходимых для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.

При предъявлении Заявителем документа, удостоверяющего личность, специалист, осуществляющий прием документов, проверяет срок действия документа и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие в представленных документах:

- документы, подтверждающие полномочия представителя. 

Если представленные копии указанных документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение не предусмотрено федеральным законом), работник, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

По окончании приема заявления и необходимых документов, специалист, осуществляющий прием документов, регистрирует заявление в автоматизированной системе (далее - АИС МФЦ) возвращает Заявителю документы, подлежащие возврату.

К расписке специалист, осуществляющий прием документов, прикладывает уведомление о том, что невостребованные документы хранятся в многофункциональном центре в течение 30 дней после чего передаются в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».

Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является сформированное учетное дело для передачи в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».

Учетные дела на бумажных носителях передаются МКУ «Г и УИ Березовского ГО» по сопроводительным реестрам, оформляемым в двух экземплярах, один из которых остается МКУ «Г и УИ Березовского ГО», второй - с отметкой о приеме - в многофункциональном центре. 

Учетное дело в электронном виде направляется в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» по защищенной сети передачи данных. Документы, заверенные электронной подписью сотрудника многофункционального центра, признаются равнозначными документам, составленным на бумажном носителе.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
3.3.2. Прием и регистрация заявления и необходимых документов для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, при обращении заявителя в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».
Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» с запросом на предоставление муниципальной услуги и прилагаемыми документами, необходимыми для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.

В ходе приема документов от Заявителя специалист, ответственный за прием документов, проверяет представленные заявление и документы на предмет:
1) оформления заявления в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
2) наличия прилагаемых документов, необходимых для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.

При предъявлении Заявителем документа, удостоверяющего личность, специалист, осуществляющий прием документов, проверяет срок действия документа и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах.

Сотрудник ответственный за прием документов, проверяет наличие в представленных документах:
1) нотариально удостоверенной доверенности, подтверждающей полномочия представителя (для представителя физического лица); 
2) доверенности, составленной на бланке органа государственной власти или органа местного самоуправления, заверенной печатью и подписью руководителя данного органа (нотариальное удостоверение такой доверенности для ее представления вместе с соответствующим заявлением о государственной регистрации прав не требуется) и его копии (для представителя органа государственной власти или органа местного самоуправления).

Если представленные копии указанных документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение не предусмотрено федеральным законом), работник, осуществляющий прием документов, сравнивает копии документов с их оригиналами.

Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является сформированное учетное дело.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
3.3.3. Прием и регистрация заявления и необходимых документов для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, при направлении заявления почтовым отправлением.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» почтового отправления, содержащего заявление и прилагаемые необходимые документы.

В ходе приема документов сотрудник МКУ «Г и УИ Березовского ГО» проверяет представленные документы на предмет:

- оформления заявления в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

- наличия прилагаемых документов необходимых для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.

Заявление и прилагаемые документы регистрируются в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».

Независимо от способа получения документов, представленных посредством почтового отправления, в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» от работника организации почтовой связи или в организации почтовой связи не принимаются документы в случаях, если документы повреждены таким образом, что невозможно их прочитать, удостовериться в том, кем эти документы составлены. Копии представленных документов должны быть нотариально заверены либо предоставлены оригиналы для сверки.

Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и необходимых документов при направлении заявления почтовым отправлением является сформированное учетное дело.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
3.3.4. Прием и регистрация заявления и необходимых документов для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий в форме электронных документов. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» заявления в форме электронных документов от заявителя с использованием Единого портала государственных услуг. 

При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю необходимо заполнить на Едином портале государственных услуг заявление на предоставление муниципальной услуги, а также выбрать место получения результата предоставления муниципальной услуги и предъявления оригиналов документов для сверки.

Заявление, представленное в форме электронных документов, регистрируются в установленном порядке.

Специалист МКУ «Г и УИ Березовского ГО», ответственный за выполнение административных процедур, при поступлении документов в электронном виде проверяет документы на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации. Регистрирует документы в журнале регистрации принятых документов в электронном виде.

Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления в форме электронных документов является сформированное учетное дело.

Подача заявления и документов на предоставление муниципальной услуги посредством Единого портала государственных услуг, допускается с момента создания соответствующей информационно-коммуникационной структуры на Едином портале государственных услуг.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
3.4. Формирование и направление межведомственного запроса.
3.4.1. Формирование и направление межведомственного запроса  многофункциональном центре.
Основанием для начала административной процедуры является необходимость направления межведомственного запроса.

В целях получения необходимых документов сотрудник, ответственный за подготовку документов, самостоятельно запрашивает документы (сведения, содержащиеся в них) путем направления межведомственного запроса в соответствующие федеральные органы исполнительной власти, органы государственной власти субъекта Российской Федерации, органы местного самоуправления, уполномоченную организацию либо подведомственную государственным органам или органам местного самоуправления организацию, выдавшие такой документ осуществляется  с  использованием  АИС  МФЦ  и  других информационных  систем.

Межведомственный запрос направляется в срок, не превышающий один рабочий день, следующий за днем регистрации заявления и прилагаемых необходимых документов.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме. 

Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса.

Сотрудник, ответственный за подготовку документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Учетные дела передаются в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» после получения документов (сведений, содержащиеся в них) по межведомственным запросам.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
3.4.2. Формирование и направление межведомственного запроса в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».
Основанием для начала административной процедуры является необходимость направления межведомственного запроса.

В целях получения необходимых документов сотрудник, ответственный за подготовку документов, самостоятельно запрашивает документы (сведения, содержащиеся в них) путем направления межведомственного запроса в соответствующие федеральные органы исполнительной власти, органы государственной власти субъекта Российской Федерации, органы местного самоуправления, уполномоченную организацию либо подведомственную государственным органам или органам местного самоуправления организацию, выдавшие такой документ.

Межведомственный запрос направляется в срок, не превышающий один рабочий день, следующий за днем регистрации заявления и прилагаемых необходимых документов.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.

Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса.

Сотрудник, ответственный за подготовку документов, обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
3.5. Рассмотрение заявления и необходимых документов для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.
Основанием для начала административной процедуры является сформированное учетное дело.

В рамках рассмотрения заявления и прилагаемых необходимых документов осуществляется проверка заявления и прилагаемых необходимых документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для приостановления или отказа в оказании муниципальной услуги.

Сотрудник, ответственный за подготовку документов, проверяя представленные документы устанавливает:

1) наличие всех необходимых документов;

2) наличие полномочий заявителя, полномочий представителя заявителя;

3) соответствие необходимых документов требованиям законодательству Российской Федерации;

4) проводится проверка жилищных условий заявителя с составлением акта проверки жилищных условий гражданина (приложение № 6 к Административному регламенту).

Если запрос на предоставление муниципальной услуги с пакетом документов поступили в электронном виде, то специалист, ответственный за выполнение административных процедур, проверяя предоставленные документы, в обязательном порядке отвечает на электронный запрос на получение услуги:

- уведомляет заявителя о поступлении заявления и пакета документов с информацией о регистрации заявления;

- запрашивает в электронном виде необходимые документы, которые по каким-либо причинам не были предоставлены заявителем, с просьбой о предоставлении недостающих документов из пункта 2.6.1. административного регламента; 

- уведомляет заявителя о том, что если заявитель не предоставит недостающие документы в срок – 7 дней, то ему будет отказано в оказании услуги на основании пункта 2.8. административного регламента, с разъяснением о том, что за заявителем остается право обратиться за получением услуги повторно.

МКУ «Г и УИ Березовского ГО» организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах и в течении 15 рабочих дней со дня регистрации поступившего от молодой семьи заявления с приложением необходимых документов принимает решение о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.

Результатом административной процедуры по рассмотрению заявления и необходимых документов является принятие соответствующего решения.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 (пятнадцати) рабочих дней.
3.6. Подготовка документов по результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.

Специалист готовит справку о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий (приложение №7 к Административному регламенту). Справка, регистрируется в журнале исходящей корреспонденции и в течении 3 рабочих дней вручается (направляется) молодой семье. 

При наличии в заявлении соответствующего указания, МКУ «Г и УИ Березовского ГО» не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения передает в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, в многофункциональный центр для выдачи заявителю.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) рабочих дней.
3.7. Выдача (направление) справки о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.

3.7.1. Выдача уведомления справки о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий в многофункциональном центре.
Основанием для начала процедуры выдачи документов является принятое решение о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий и поступление в многофункциональный центр уведомления, сформированного по результатам рассмотрения заявления, для выдачи заявителю и обращение заявителя для получения документов.

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от имени заявителя действует представитель);

Сотрудник ответственный за выдачу документов:

1) устанавливает личность заявителя;

2) проверяет правомочия заявителя действовать от его имени при получении документов;

3) находит копию заявления и документы, подлежащие выдаче заявителю;

4) знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

5) выдает документы заявителю;

6) вносит запись о выдаче документов Заявителю в АИС МФЦ;

7) отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем), либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.

Если Заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник, осуществляющий выдачу документов, на копии заявления, хранящейся в многофункциональном центре, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью. В этом случае МФЦ в течение следующих тридцати дней обеспечивает направление документов, которые Заявитель отказался получить, в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».

В случае подачи документов в электронном виде, при получении результата предоставления муниципальной услуги, заявитель обязан предоставить в многофункциональный центр оригинал заявления, с целью его сверки с данными заявления поданного в электронном виде посредством Единого портала государственных услуг.

При установлении расхождений документов, направленных в электронной форме, с оригиналами, справка заявителю не выдается, о чем составляется акт.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю справки и признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) рабочих дней.
3.7.2. Выдача (направление) справки о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».
Основанием для начала процедуры выдачи документов является принятое решение о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий и обращение заявителя для получения справки.

Для получения справки о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий заявитель предъявляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от имени заявителя действует представитель).

Сотрудник, ответственный за выдачу (направление) документов:

1) устанавливает личность заявителя;

2) проверяет правомочия заявителя действовать от его имени при получении документов;

3) находит копию заявления и документы, подлежащие выдаче заявителю;

4) знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

5) выдает справку заявителю;

6) регистрирует факт выдачи справки заявителю;

7) отказывает в выдаче справки в случае, если за выдачей справки обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем), либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.

Если Заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник, осуществляющий выдачу документов, на копии заявления, хранящейся в многофункциональном центре, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью. 

Не позднее следующего рабочего дня, со дня обращения Заявителя в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» либо поступлении не выданных документов из многофункционального центра эти документы направляются Заявителю посредством почтового отправления.
В случае подачи документов в электронном виде, при получении справки, заявитель предъявляет в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» оригиналы документов, с целью их сверки с данными документов и заявления поданными в электронном виде и предоставляет необходимые документы в оригинале, в том числе и посредством Единого портала государственных услуг.

При установлении расхождений документов, направленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не выдается, о чем составляется акт.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю справки о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 (трех) рабочих дней.
3.7.3. Направление справки о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, почтовым отправлением.
Основанием для начала процедуры выдачи документов является принятое решение о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.

Сотрудник МКУ «Г и УИ Березовского ГО», ответственный за выдачу (направление) документов, подлежащих направлению заявителю, формирует почтовое отправление и сдает его в организацию федеральной почтовой связи. Соответствующая информация регистрируется в установленном порядке.

Результатом административной процедуры является отправленная справка о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий посредством почтового отправления.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 (трех) рабочих дней.
3.7.4. Направление справки о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, в форме электронных документов.
1) По электронной почте.

Результатом выдачи (направления) заявителю справки о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий является направление справки по адресу электронной почты, с которой поступил запрос на предоставление муниципальной услуги.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является поступление уведомления о прочтении от почтовой системы заявителя, которое распечатывается и прикладывается в учетное дело.

Выдача (направление) заявителю справки посредством электронной почты допускается в случаях если молодая семья не признана нуждающейся в улучшении жилищных условий. Справка направляется электронной почтой в отсканированном виде.

В случае признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, заявителю направляется уведомление в котором указывается дата, место и время получения справки.

Заявитель имеет право обратиться в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» за получением справки в оригинале.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 (трех) рабочих дней.

2) Через Портал государственных услуг.

Результатом выдачи (направления) заявителю справки о признании (не признании) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий является направление справки в личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является появление отметки о дате поступления результата в личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг, а также изменения статуса заявления в личном кабинете с «Находится в обработке» на «Готово».

В личном кабинете на Портале государственных услуг заявителю предоставляется возможность распечатать результат услуги на бумажном носителе.

Направление документов по результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых для признания (не признания) молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий посредством Единого портала государственных услуг, допускается с момента создания соответствующей информационно-коммуникационной структуры на Едином портале государственных услуг.
В случае подачи документов в электронном виде, при получении справки, заявитель предъявляет в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» оригиналы документов, с целью их сверки с данными документов и заявления поданными в электронном виде и предоставляет необходимые документы в оригинале, в том числе и посредством Единого портала государственных услуг.

При установлении расхождений документов, направленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не выдается, о чем составляется акт.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 (трех) рабочих дней.
3.8. Прием и регистрация заявления и необходимых документов для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы и включения в список молодых семей — участников основного мероприятия государственной программы.

3.8.1. Прием и регистрация заявления и необходимых документов для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы и включения в список молодых семей — участников основного мероприятия государственной программы, при обращении заявителя в многофункциональный центр:
Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в многофункциональный центр.

В ходе приема документов от Заявителя специалист, ответственный за прием документов, проверяет представленные заявление и документы на предмет:

1) оформления заявления в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) наличия прилагаемых документов, необходимых для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы.

При предъявлении Заявителем документа, удостоверяющего личность, специалист, осуществляющий прием документов, проверяет срок действия документа и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие в представленных документах:

документы, подтверждающие полномочия представителя. 

Если представленные копии указанных документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение не предусмотрено федеральным законом), работник, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

По окончании приема заявления и необходимых документов, специалист, осуществляющий прием документов, регистрирует заявление в автоматизированной системе (далее - АИС МФЦ) возвращает Заявителю документы, подлежащие возврату.  

К расписке специалист, осуществляющий прием документов, прикладывает уведомление о том, что невостребованные документы хранятся в многофункциональном центре в течение 30 дней после чего передаются в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».

Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы и включение в список молодых семей — участников основного мероприятия государственной программы, необходимых для предоставления муниципальной услуги является сформированный пакет документов для передачи в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».

Учетные дела на бумажных носителях передаются МКУ «Г и УИ Березовского ГО» по сопроводительным реестрам, оформляемым в двух экземплярах, один из которых остается МКУ «Г и УИ Березовского ГО», второй - с отметкой о приеме - в многофункциональном центре. 

Учетное дело в электронном виде направляется в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» по защищенной сети передачи данных. Документы, заверенные электронной подписью сотрудника многофункционального центра, признаются равнозначными документам, составленным на бумажном носителе.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
3.8.2. Прием и регистрация заявления и необходимых документов для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы и включения в список молодых семей — участников основного мероприятия государственной программы, при обращении заявителя в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».
Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» с запросом на предоставление муниципальной услуги, необходимыми для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы.

В ходе приема документов от Заявителя специалист, ответственный за прием документов, проверяет представленные заявление и документы на предмет:

1) оформления заявления в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) наличия прилагаемых документов, необходимых для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы.

При предъявлении Заявителем документа, удостоверяющего личность, специалист, осуществляющий прием документов, проверяет срок действия документа и соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах.

Сотрудник ответственный за прием документов, проверяет наличие в представленных документах:

1) нотариально удостоверенной доверенности, подтверждающей полномочия представителя (для представителя физического лица); 

2) доверенности, составленной на бланке органа государственной власти или органа местного самоуправления, заверенной печатью и подписью руководителя данного органа (нотариальное удостоверение такой доверенности для ее представления вместе с соответствующим заявлением о государственной регистрации прав не требуется) и его копии (для представителя органа государственной власти или органа местного самоуправления).

Если представленные копии указанных документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение не предусмотрено федеральным законом), работник, осуществляющий прием документов, сравнивает копии документов с их оригиналами.

Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы и включение в список молодых семей — участников основного мероприятия государственной программы, необходимых для предоставления муниципальной услуги является приобщение документов к сформированному учетному делу.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
3.8.3. Прием и регистрация заявления и необходимых документов для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы и включения в список молодых семей — участников основного мероприятия государственной программы, при направлении заявления почтовым отправлением.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» почтового отправления, содержащего заявление и прилагаемые необходимые документы.

В ходе приема документов сотрудник МКУ «Г и УИ Березовского ГО» проверяет представленные документы на предмет:

- оформления заявления в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

- наличия прилагаемых документов необходимых для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы.

Заявление и прилагаемые документы регистрируются в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».

Независимо от способа получения документов, представленных посредством почтового отправления, в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» от работника организации почтовой связи или в организации почтовой связи не принимаются документы в случаях, если документы повреждены таким образом, что невозможно их прочитать, удостовериться в том, кем эти документы составлены. Копии представленных документов должны быть нотариально заверены либо предоставлены оригиналы для сверки.

Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и необходимых документов для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы и включения в список молодых семей — участников основного мероприятия государственной программы при направлении заявления почтовым отправлением является приобщение документов к сформированному учетному делу.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
3.8.4. Прием и регистрация заявления и необходимых документов для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы и включения в список молодых семей — участников основного мероприятия государственной программы в форме электронных документов. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» заявления в форме электронных документов от заявителя с использованием Единого портала государственных услуг. 

При направлении запроса на предоставление муниципальной услуги в электронной форме заявителю необходимо заполнить на Едином портале государственных услуг заявление на предоставление муниципальной услуги, а также выбрать место получения результата предоставления муниципальной услуги и предъявления оригиналов документов для сверки.

Заявление, представленное в форме электронных документов, регистрируются в установленном порядке.

Специалист МКУ «Г и УИ Березовского ГО», ответственный за выполнение административных процедур, при поступлении документов в электронном виде проверяет документы на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации. Регистрирует документы в журнале регистрации принятых документов в электронном виде.

Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления в форме электронных документов является сформированное учетное дело.

Подача заявления и документов на предоставление муниципальной услуги посредством Единого портала государственных услуг, допускается с момента создания соответствующей информационно-коммуникационной структуры на Едином портале государственных услуг.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
3.9. Рассмотрение заявления и необходимых документов для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы.
Основанием для начала административной процедуры является приобщение документов к сформированному учетному делу.

В рамках рассмотрения заявления и прилагаемых необходимых документов осуществляется проверка заявления и прилагаемых необходимых документов на предмет наличия (отсутствия) оснований для приостановления или отказа в оказании муниципальной услуги.

Сотрудник, ответственный за подготовку документов, проверяя представленные документы устанавливает:

1) наличие всех необходимых документов;

2) наличие полномочий заявителя, полномочий представителя заявителя;

3) соответствие необходимых документов требованиям законодательству Российской Федерации;

4) наличие справки о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

5) оценивает доходы и иные денежные средства молодой семьи.

Если заявление и пакет документов поступили в электронном виде, то специалист, ответственный за выполнение административных процедур, проверяя предоставленные документы, в обязательном порядке отвечает на электронный запрос на получение услуги:

- уведомляет заявителя о поступлении заявления и пакета документов с информацией о регистрации заявления;

- запрашивает в электронном виде необходимые документы, которые по каким либо причинам не были предоставлены заявителем, с просьбой о предоставлении недостающих документов из пункта 2.6.1. административного регламента; 

- уведомляет заявителя о том, что если заявитель не предоставит недостающие документы в срок – 7 дней, то ему будет отказано в оказании услуги на основании пункта 2.8. административного регламента, с разъяснением о том, что за заявителем остается право обратиться за получением услуги повторно.

МКУ «Г и УИ Березовского ГО» организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах и в течении 10 рабочих дней со дня регистрации поступившего от молодой семьи заявления с приложением необходимых документов принимает решение о признании (не признании) молодой семьи имеющей достаточные доходы. Решение оформляется в виде заключения о признании (не признании) молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости  жилья в части, превышающей размер предоставления социальной выплаты (приложение № 8 к Административному регламенту).

Результатом административной процедуры по рассмотрению заявления и необходимых документов является принятие соответствующего решения.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 10 (десяти) рабочих дней.
3.10. Подготовка документов по результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о признании (не признании) молодой семьи имеющей достаточные доходы.

При признании молодой семьи имеющей достаточные доходы специалист вносит молодую семью в список молодых семей — участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и готовит уведомление о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 9 к Административному регламенту), в случае не признании молодой семьи имеющей достаточные доходы специалист готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 10 к Административному регламенту).

При непризнании молодой семьи имеющей достаточные доходы МКУ «Г и УИ Березовского ГО» уведомляет молодую семью о принятом решении письменно. Уведомление с обоснованием причин, по которым молодая семья не может быть признана таковой вручается заявителю нарочно либо отправляется почтовым отправлением.

При наличии в Заявлении соответствующего указания, МКУ «Г и УИ Березовского ГО» не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, передает в порядке, установленном соглашением о взаимодействии, в многофункциональный центр для выдачи заявителю.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) рабочих дней.
3.11. Выдача (направление) уведомления по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.11.1. Выдача уведомления по результатам предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.
Основанием для начала процедуры выдачи документов является принятое решение о постановке (об отказе в постановке) на учет и включении (не включении) в список молодых семей — участников основного мероприятия государственной программы и поступление в многофункциональный центр уведомления, сформированного по результатам рассмотрения заявления, для выдачи заявителю и обращение заявителя для получения документов.

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от имени заявителя действует представитель);

3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).

Сотрудник ответственный за выдачу документов:

1) устанавливает личность заявителя;

2) проверяет правомочия заявителя действовать от его имени при получении документов;

3) находит копию заявления и документы, подлежащие выдаче заявителю;

4) знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

5) выдает документы заявителю;

6) вносит запись о выдаче документов Заявителю в АИС МФЦ;

7) отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем), либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.

Если Заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник, осуществляющий выдачу документов, на копии заявления, хранящейся в многофункциональном центре, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью. В этом случае МФЦ в течение следующих тридцати дней обеспечивает направление документов, которые Заявитель отказался получить, в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».
В случае подачи документов в электронном виде, при получении результата предоставления муниципальной услуги, заявитель обязан предоставить в многофункциональный центр оригинал заявления, с целью его сверки с данными заявления поданного в электронном виде посредством Единого портала государственных услуг.

При установлении расхождений документов, направленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не выдается, о чем составляется акт.
Результатом административной процедуры является выдача заявителю уведомления по результатам предоставления муниципальной услуги.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) рабочих дней.
3.11.2. Выдача (направление) уведомления по результатам предоставления муниципальной услуги в МКУ «Г и УИ Березовского ГО».
Основанием для начала процедуры выдачи документов является принятое решение о постановке (об отказе в постановке) на учет и включении (не включении) в список молодых семей — участников основного мероприятия государственной программы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги и обращение заявителя для получения уведомления о принятом решении.

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если от имени заявителя действует представитель).

Сотрудник, ответственный за выдачу (направление) документов:

1) устанавливает личность заявителя;

2) проверяет правомочия заявителя действовать от его имени при получении документов;

3) находит копию заявления и документы, подлежащие выдаче заявителю;

4) знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

5) выдает документы заявителю;

6) регистрирует факт выдачи документов заявителю;

7) отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем), либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.

Если Заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник, осуществляющий выдачу документов, на копии заявления, хранящейся в многофункциональном центре, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью. 

Не позднее следующего рабочего дня, со дня обращения Заявителя в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» либо поступлении не выданных документов из многофункционального центра эти документы направляются Заявителю посредством почтового отправления.
В случае подачи документов в электронном виде, при получении результата предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» оригиналы документов, с целью их сверки с данными документов и заявления поданными в электронном виде и предоставляет необходимые документы в оригинале, в том числе и посредством Единого портала государственных услуг.

При установлении расхождений документов, направленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не выдается, о чем составляется акт.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю уведомления по результатам предоставления муниципальной услуги.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) рабочих дней.
3.11.3. Направление уведомления по результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, почтовым отправлением.
Основанием для начала процедуры выдачи документов является принятое решение о постановке (об отказе в постановке) на учет и включении (не включении) в список молодых семей — участников основного мероприятия государственной программы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги и сформированное уведомление о принятом решении.

Сотрудник МКУ «Г и УИ Березовского ГО», ответственный за выдачу (направление) документов, подлежащих направлению заявителю, формирует почтовое отправление и сдает его в организацию федеральной почтовой связи. Соответствующая информация регистрируется в установленном порядке.

Результатом административной процедуры является отправленное уведомление посредством почтового отправления.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) рабочих дней.
3.11.4. Направление документов по результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов.
1) По электронной почте 

Результатом выдачи (направления) заявителю результата предоставления муниципальной услуги является направление уведомления по адресу электронной почты, с которой поступило Заявление на оказание услуги. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является поступление уведомления о прочтении от почтовой системы заявителя, которое распечатывается и прикладывается в учетное дело.

Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты допускается в случаях если заявителю отказано в оказании услуги. Отказ направляется электронной почтой в отсканированном виде.

В случае принятия положительного решения по предоставлению услуги, заявителю направляется уведомление в котором указывается дата, место и время получения результата предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет право обратиться в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» за получением результата предоставления муниципальной услуги в оригинале.

2) Через Портал государственных услуг

Результатом выдачи (направления) заявителю результата предоставления муниципальной услуги является направление уведомления в личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг содержащего результат оказания услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является появление отметки о дате поступления результата в личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг, а также изменения статуса заявления в личном кабинете с «Находится в обработке» на «Готово».

В личном кабинете на Портале государственных услуг заявителю предоставляется возможность распечатать результат услуги на бумажном носителе.

Направление документов по результатам рассмотрения Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала государственных услуг, допускается с момента создания соответствующей информационно-коммуникационной структуры на Едином портале государственных услуг.
В случае подачи документов в электронном виде, при получении результата предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» оригиналы документов, с целью их сверки с данными документов и заявления поданными в электронном виде и предоставляет необходимые документы в оригинале, в том числе и посредством Единого портала государственных услуг.

При установлении расхождений документов, направленных в электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не выдается, о чем составляется акт.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 (пяти) рабочих дней.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами МКУ «Г и УИ Березовского ГО», учета положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности) осуществляет директор МКУ «Г и УИ Березовского ГО».

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании локальных актов МКУ «Г и УИ Березовского ГО».
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются директором МКУ «Г и УИ Березовского ГО». При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
По результатам проверок в случае выявления нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов.

Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за правомерность принятого решения и выдачи (направления) такого документа лицу, представившему (направившему) запрос на предоставление муниципальной услуги.

Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги стороны граждан, их объединений и организаций.
В целях осуществления оперативного контроля за ведением приема заявителей помещения приема и выдачи документов по мере технической возможности оснащаются системами видеонаблюдения, аудиозаписи и соответствующим программным обеспечением, позволяющими в режиме прямой трансляции осуществлять наблюдение за ведением приема на официальном сайте.

Контроль за исполнением Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в адрес директора МКУ «Г и УИ Березовского ГО», а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента, в вышестоящие органы. 
Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.
5. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников


5.1.Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Уполномоченного органа (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги

Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предмет жалобы

Предметом жалобы является нарушение прав и законных интересов заинтересованных лиц, противоправные решения, действия (бездействие) должностных лиц, нарушение положений Административного регламента.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,  запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ.
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, их работников. 
 5) личную подпись и дату.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы такого лица, либо их копии.
5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию Березовского городского округа. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Кемеровской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Березовского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представляется:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Если жалоба подана заявителем в орган (должностному лицу), в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации, указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу жалобы в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и в сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Кемеровской области и муниципальными правовыми актами.
5.4.Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 15 (пятнадцать) рабочих дней, о чем должен быть уведомлен заявитель, направивший жалобу.
5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Уполномоченный орган, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом. 
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Заинтересованное лицо вправе обратиться в суд в порядке, установленном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации и Законом Российской Федерации «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».
5.9. Право заинтересованного лица на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации Березовского городского органа в сети Интернет, Едином портале государственных услуг, информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, в том числе, в помещениях многофункциональных центров, а также предоставляется непосредственно сотрудниками архивного отдела, многофункциональных центров при личном обращении заявителей, телефонам для справок, а также в письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.
Заместитель главы 

Березовского городского округа 

по строительству                                                                                                       Н.В. Помазкина
Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
Главе Березовского городского округа

_________________________________

от _______________________________

_________________________________

проживающего (ей) по адресу: ________

___________________________________

тел.: ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать мою семью нуждающейся в улучшении жилищных условий в соответствии со ст. 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, по категории _________________ по основанию (ям) (нужное отметить):
    ┌─┐

    └─┘ - не являюсь нанимателем жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственником жилых помещений или членом семьи собственника жилого помещения;

    ┌─┐

    └─┘ - являюсь нанимателем жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого  помещения жилищного фонда социального использования либо собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения и обеспечен(а) общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы (нужное подчеркнуть);

    ┌─┐

    └─┘ - проживаю в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

    ┌─┐

    └─┘ - являюсь нанимателем жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или собственником жилого помещения, членом семьи собственника жилого помещения, проживающим в квартире, занятой несколькими семьями, в составе одной из которых имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющим(ей) иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности (нужное подчеркнуть).

Состав моей семьи __________ человек:

1. ________________________________________________________________________________
(родственные  или  иные  отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, ____________________________________________________________________ СНИЛС, адрес регистрации по месту жительства)

2. ________________________________________________________________________________
(родственные  или  иные  отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, ___________________________________________________________________ СНИЛС, адрес регистрации по месту жительства)

3. _______________________________________________________________________________

(родственные  или  иные  отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, ____________________________________________________________________ СНИЛС, адрес регистрации по месту жительства)

4. ________________________________________________________________________________
(родственные  или  иные  отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, ___________________________________________________________________

СНИЛС, адрес регистрации по месту жительства)

Действий с жилыми помещениями за последние пять лет я и члены моей семьи не производили / производили (нужное подчеркнуть):

если производили, то какие именно: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
1. Сведения о наличии жилых помещений, занимаемых  по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и (или) принадлежащих на праве собственности мне и членам моей семьи:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Паспорт (свидетельство о рождении), серия, номер, кем и когда выдан
	Адрес жилого помещения
	Вид имущества (квартира, комната, жилой дом), площадь, кв. м
	Основание пользования (договор социального найма, договор найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или на основании права собственности),

 дата и реквизиты правоустанавливающего документа

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Сведения о ранее занимаемых жилых помещениях по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и (или) сведения о владении ранее жилыми помещениями на праве собственности за пять лет,

предшествующих подаче заявления:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Паспорт (свидетельство о рождении), серия, номер, кем и когда выдан
	Адрес жилого помещения
	Вид имущества (квартира, комната, жилой дом), площадь, кв. м
	Основание пользования (договор социального найма, договор найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или на основании права собственности), дата и реквизиты правоустанавливающего документа
	Действия, совершенные с ранее занимаемыми жилыми помещениями, реквизиты документов, подтверждающие факт совершения указанных действий
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Я и члены моей семьи достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаем.
Подпись заявителя:

______________________________________________________   _______________________
                                                      (Ф.И.О.)                                                                                            (подпись)

                                                "___"____________ 20__ года

Подписи совершеннолетних членов семьи:

______________________________________________________   _______________________
                                                      (Ф.И.О.)                                                                                            (подпись)

                                                "___"____________ 20__ года
К заявлению прилагаются следующие документы:
1.______________________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________________

4.______________________________________________________________________________

Дата принятия заявления и документов "___"__________ 20__ года.

 Всего принято _________________ документов на ___________________________     листах.

(количество документов)                                                             (прописью)

________________                           _____________        __________________
            (должность)                                                         (подпись)                        (фамилия и инициалы
Регистрационный номер заявления ___________________________________________

(регистрационный номер соответствует номеру в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. Информация заполняется уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления, принявшим заявление и документы
Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» 

Главе Березовского городского округа 
______________________________________________

(руководителю органа местного самоуправления, подразделения)

гражданина(ки)________________________________,

(Ф.И.О.)

паспорт _____________ № ______________________,

выдан ________________________________________

______________________________________________

«______» __________________________  _________г.

Проживающего (ей) по адресу ____________________

______________________________________________

______________________________________________

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _____________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О)

Действующий (-ая) в своих интересах / в интересах __________________________________________________ ,



(нужное подчеркнуть)
даю согласие _________________________________________________________________________________
(наименование и адрес органа местного самоуправления, подразделения)
на основании статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на обработку персональных данных свободно, своей волей и в своем интересе, в целях предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», а именно: сбор, накопление, систематизацию, хранение в автоматизированной системе обработки информации и без использования таких средств, уточнение (обновление, изменение), обезличивание, блокирование, уничтожение, передачу (предоставление) сторонним организациям для достижения цели обращения.

Данное Согласие действует до достижения целей обработки моих персональных данных, а также до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих вышеуказанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Согласие может быть отозвано по моему письменному заявлению.

Я ознакомлен, что в случае отзыва данного согласия, оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия, в случае если обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также в исполнении требований законодательства.

___________________

 _______________________

 «___» ________________ 20___ г.

(подпись) 



(Ф.И.О.)

                                                                                               Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» 
_____________________________________
(орган местного самоуправления)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Для участия в реализации основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» прошу признать мою семью имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

Супруг______ __________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ________________ №______________________________________________________________, выданный

_______________________________________________________________________________ "___"_____________ ____ г.,

проживает по адресу ______________________________________________________________________________;

супруга ________________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ________________ № ______________________________________________________________, выданный

______________________________________________________________________________ "___"_____________ ____ г.,

проживает по адресу ______________________________________________________________________________;

дети: __________________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

_________________________________________________________________________________________________
(ненужное вычеркнуть)

серия _______________________ № ___________________________________________________________, выданное(ый)

_______________________________________________________________________________ "___"_____________ ____ г.,

проживает по адресу ______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________;

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

_________________________________________________________________________________________________
(ненужное вычеркнуть)

серия _______________________ № ___________________________________________________________, выданное(ый)

_______________________________________________________________________________ "___"_____________ ____ г.,

проживает по адресу ______________________________________________________________________________.

    Согласны с проведением проверки представленных сведений.

    Согласны с тем, что копии представленных документов, а  также  оригинал настоящего   заявления   будут   храниться   в  муниципальных  образованиях Кемеровской области.

    С   условиями  признания  молодой  семьи  имеющей  достаточные  доходы, позволяющие  получить  кредит,  либо  иные  денежные  средства  для  оплаты расчетной   (средней)   стоимости   жилья   в   части,  превышающей  размер

предоставляемой социальной выплаты, ознакомлен(ны):

1) ______________________________________________________________ ___________ _________;

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)
    (подпись)
(дата)

2) ____________________________________________________________ ___________ _________;

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)
(подпись)       (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _____________________________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _____________________________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

"___"____________ 20__ г.

Муниципальное образование Кемеровской области гарантирует, что вся представленная информация будет использована только для принятия решения по существу обращения.

	___________________________________
	____________
	______________________

	(должность лица, принявшего заявление)
	(подпись, дата)
	(расшифровка подписи)


Приложение № 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» 

(орган местного самоуправления)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в состав участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» молодую семью в составе:

супруг ________________________________________________________________________________________,

                                                                    (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный _______________________________________________
____________________________________________________________________ "__" ________________ 20__ г.,

проживает по адресу: ___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________;

супруга _______________________________________________________________________________________,

                                                                       (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ______________________________________________
_____________________________________________________________________ "__" ______________ 20__ г.,

проживает по адресу: ___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________;

дети: _________________________________________________________________________________________,

__________________________________(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

-----------------------------------------------------------------

(ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ________________________________________________
______________________________________________________________________ "__" ______________ 20__ г.,

проживает по адресу: ____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________;

_______________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

-----------------------------------------------------------------

(ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ________________________________________________
______________________________________________________________________ "__" ______________ 20__ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________.

С  условиями  участия в основном мероприятии «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) ___________________________________________________________________ _____________ ____________;

                                        (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                     (подпись)      (дата)

2) ___________________________________________________________________ _____________ ____________.

----------------------------(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                     (подпись)        (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _____________________________________________________________________________________________;

                                                             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _____________________________________________________________________________________________.

                                                             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление   и   прилагаемые  к  нему  согласно  перечню  документы  приняты

"__" ____________ 20__ г.

______________________________________      _______________     ____________________
           (должность лица, принявшего заявление)                          (подпись, дата)                 (расшифровка подписи)
Приложение № 5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» 
БЛОК-СХЕМА
















Приложение № 6

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
АКТ

проверки жилищных условий гражданина

Населенный пункт____________________________________________________«____» ____________20___г.

Уполномоченный орган местного самоуправления _________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Проверил жилищные условия гр.________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

____________________________, проживающего в доме № _______________, корпус № _________________,

кв. № ___________, ул. _________________________________________________, и установила следующее:


1.Занимаемое жилое помещение _________________________________________________________

(договор социального найма, договор купли-продажи, договор

_____________________________________________________________________________________________

передачи квартиры в собственность и другое)

Состоит из ________________ комнат общей площадью____________________________________кв. метров.

Размер каждой комнаты ______________________________________________________________кв. метров.

Комнаты ______________________ на ___________________ этаже в _____________________этажном доме.

(изолированные, смежные)

Дом _________________________________________________________________________________________

(каменный, кирпичный, крупнопанельный, деревянный, шлакобетонный, шлаколитой, кирпичный, тесово-засыпной)

Комнаты _____________________________________________________________________________________

(сухие, сырые, светлые, темные)

Квартира _____________________________________________________________________________________

(отдельная, коммунальная)


2.Благоустройство дома (жилого помещения): ______________________________________________










(водопровод, канализация,

_____________________________________________________________________________________________



горячая вода, отопление (центральное, печное), ванная, лифт, телефон)


3.__________________________________________________________________________ наниматель






(фамилия, имя, отчество)

жилого помещения, член жилищно-строительного кооператива, собственник дома (нужное подчеркнуть) или другое.


4.На данной площади проживают:

	№ п/п
	Фамилия,

имя,

отчество
	Год рожде

ния
	Родственные отношения с гражданином
	Дата регистрации в данном жилом помещении
	Место работы, должность
	Иные сведения

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	



5.Дополнительные данные о семье гражданина _____________________________________________








(семья инвалида Великой Отечественной войны,

_____________________________________________________________________________________________

погибшего военнослужащего, пенсионера, многодетная семья и т.д.)


6.Заключение __________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Подписи ____________________________


Подпись гражданина________________


_________________________________
Приложение № 7

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
СПРАВКА

от________________ №________

о нуждаемости (не нуждаемости) в улучшении жилищных условий молодой семьи

Гражданин ________________________________________________________________________г.р.

и члены его (ее)  семьи_________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

признан нуждающимся (ейся) не нуждающимся (ейся) (ненужное зачеркнуть) для постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий.
Справка действительна в течение одного месяца с даты выдачи.

Директор

МКУ «Градостроительство и управление 

имуществом Березовского городского округа» 




___________
(Ф.И.О.)
Исп:  __________

Тел.:  __________

Приложение № 8

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
Утверждаю

_______________________________________

(полное наименование должности

руководителя органа местного

самоуправления муниципального района,

городского округа или иного

уполномоченного лица)

_______________________________________

(подпись, Ф.И.О. руководителя органа

местного самоуправления муниципального

района, городского округа или

уполномоченного лица)

"___"__________________________ 20__ г.
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании (непризнании) молодой семьи _________________

имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит,

либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней)

стоимости жилья в части, превышающей размер

предоставляемой социальной выплаты
Молодая семья ___________________________ подала "___"_____________ 20__ г. заявление о признании ее семьей, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилых помещений в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

К заявлению молодой семьи приложены следующие документы:

1. __________________________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________________________________

4. __________________________________________________________________________________________

Состав молодой семьи ______________________________________________________ человек, в том числе:

_____________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. членов семьи с указанием степени родства: супруги, дети)
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Расчетная (средняя) стоимость жилья (пункт 16 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, являющихся приложением N 1 к особенностям реализации основных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050)

	Состав
семьи
(чел.)
	Размер общей площади
жилого помещения для
расчета размера   
социальной выплаты 
(кв. м)        
	Норматив стоимости  
1 кв. м общей площади
жилья по       
муниципальному    
образованию (рублей  
за 1 кв. м)      
	Расчетная (средняя)  
стоимость жилья    
(рублей), гр. 2 х гр. 3

	1  
	2           
	3           
	4           

	
	
	
	


Размер социальной выплаты на приобретение жилья (пункт 10 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, являющихся приложением N 1 к особенностям реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации "Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 N 1050):

	Расчетная 
(средняя) 
стоимость 
жилья   
(рублей) 
	Размер социальной выплаты в   
процентах от расчетной (средней)
стоимости жилья (30% или 35%)  
	Размер социальной выплаты на 
приобретение жилья (рублей), 
гр. 1 х гр. 2        

	1     
	2                
	3              

	
	
	


Часть расчетной (средней) стоимости жилья,

превышающей размер социальной выплаты на приобретение жилья

	Расчетная 
(средняя) 
стоимость 
жилья   
(рублей) 
	Размер социальной
выплаты на    
приобретение  
жилья (рублей) 
	Часть расчетной (средней) стоимости жилья, 
превышающей размер социальной выплаты на  
приобретение жилья (рублей), гр. 1 - гр. 2 

	1     
	2          
	3                     

	
	
	


Сравнение суммы сбережений молодой семьи, хранящихся во вкладах в банках (суммы планируемого ипотечного кредита, размера оценочной стоимости имеющегося в собственности жилого помещения), и части расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер социальной выплаты на приобретение жилья

	Сумма сбережений молодой   
семьи, хранящаяся во вкладах 
в банках (сумма планируемого 
ипотечного кредита, размер  
оценочной стоимости      
имеющегося в собственности  
жилого помещения) (рублей)  
	Часть расчетной  
(средней)     
стоимости жилья, 
превышающей размер
социальной выплаты
на приобретение  
жилья (рублей)  
	Результат: гр. 1 -  
гр. 2 (рублей) <*>

	1               
	2         
	3           

	
	
	


--------------------------------

<*> со знаком "+" указывается результат, если показатель гр. 1 больше  либо равен   показателю  гр.  2,  со  знаком  "-"  указывается  результат,  если показатель гр. 1 меньше показателя гр. 2.

На основании произведенной  оценки  доходов  и  иных  денежных  средств молодая семья ________ признана (не признана) (ненужное зачеркнуть)   молодой   семьей,  имеющей  достаточные  доходы,  позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней)стоимости жилья в  части,  превышающей  размер  предоставляемой  социальной выплаты на приобретение жилья.

______________________________ _______________                         ___________________________

(наименование должности лица,            (подпись)                                          (расшифровка подписи)

осуществившего расчет)

"___"________________ 20__ г.
Приложение № 9

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
	
	_________________________________

_________________________________

_________________________________
(ф.и.о., адрес заявителя)

	УВЕДОМЛЕНИЕ




На основании распоряжения администрации Березовского городского округа от ________ № _______, молодая семья ___________________________ поставлена на учет


(Ф.И.О., дата рождения)
нуждающихся в улучшении жилищных условий и включена в список молодых семей - 

 участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» на получение социальной выплаты для приобретения (строительства) жилья, очередь №__________.

Состав семьи ___ человека:

1. ____________________________________________
 _________________;
(ФИО) 
(дата рождения)
2.____________________________________________
 _________________.
(ФИО)
 (дата рождения)
Директор

МКУ «Г и УИ Березовского ГО»


________________  ________________
(подпись) 
(Ф.И.О.)

Приложение № 10

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Включение молодых семей в список участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
	
	_________________________________

_________________________________

_________________________________
(ф.и.о., адрес заявителя)

	УВЕДОМЛЕНИЕ




На основании распоряжения администрации Березовского городского округа от ________ № _______, молодой семье ______________________отказано в постановке на учет
(Ф.И.О., дата рождения)
нуждающихся в улучшении жилищных условий и включении в список молодых семей - 

 участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» на получение социальной выплаты для приобретения (строительства) жилья.

Директор

МКУ «Г и УИ Березовского ГО»


________________ 
________________
(подпись)


(Ф.И.О.)

Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах





Прием и регистрация заявления и необходимых документов для признания молодой семьи, нуждающейся в улучшении жилищных условий





Рассмотрение заявлений и необходимых документов для признания молодой семьи, нуждающейся в улучшении жилищных условий 





Формирование и направление межведомственного запроса 





Подготовка документов по результатам рассмотрения заявлений и документов, необходимых для признания молодой семьи, нуждающейся в улучшении жилищных условий





Молодая семья признана нуждающейся





Молодая семья не признана нуждающейся





Выдача (направление) справки о признании (не признании) молодой семьи, нуждающейся в улучшении жилищных условий 





Прием и регистрация заявления и необходимых документов для признания молодой семьи, имеющей достаточные доходы и включения в список молодых семей – участников основного мероприятия государственной программы 





Рассмотрение заявления и необходимых документов для признания молодой семьи, имеющей достаточные доходы и включения в список молодых смей – участников основного мероприятия государственной программы


 





Подготовка документов по результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 





Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги 








