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Инструкция участникам размещения заказа

I. Общие сведения

1. Предмет аукциона

Настоящая документация об открытом аукционе (далее - документация) разработана в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Предметом настоящего аукциона является поставка товаров, указанных в  информационной карте, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в настоящей документации об аукционе, в том числе в проекте муниципального  контракта.

Начальная (максимальная) цена муниципального контракта указана в информационной карте. Данная цена не может быть превышена при заключении муниципального контракта по итогам аукциона.

2. Наименование заказчика, специализированной организации, источник финансирования 

   Заказчик, упомянутый в информационной карте (далее "заказчик"), располагает средствами, указанными в информационной карте. Заказчик  намеревается использовать упомянутые средства на надлежащие выплаты в рамках контракта на поставку (выполнение, оказание) товаров (работ,  услуг), указанных в  информационной карте. 

Специализированная организация,  указанная в информационной карте,  осуществляет функции по размещению заказов для муниципальных заказчиков на основании заключенных договоров.
3. Правомочность участников размещения заказа

   
Участником размещения заказа может быть: любое юридическое лицо независимо от организационно – правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель (далее «Участник») и претендующие на заключение муниципального контракта. 

Участники размещения заказов имеют право выступать в отношениях, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников размещения заказа подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.

4. Требования к участникам  размещения заказа 

Участники размещения заказа должны соответствовать обязательным требованиям:

- соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с  законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку (выполнение, оказание) товаров (работ,  услуг), указанных в  информационной карте. 

· непроведение ликвидации участника размещения заказа или непроведение в отношении участника размещения заказа процедуры банкротства;

-неприостановление деятельности участников размещения заказа в поряд​ке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки;

-отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начислен​ным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости ак​тивов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением муниципального контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

-отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участ​нике размещения заказа.

   5. Преимущества, предоставляемые при участии в размещении заказа

Специализированная организация, по инициативе заказчика, предоставляет преимущества, если таковые указаны в извещении о проведении аукциона и информационной карте, учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов, осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание услуг при участии в размещении заказа. При этом Специализированная организация, в случаях предусмотренных законодательством, вправе устанавливать преимущества указанным категориям лиц в отношении предлагаемой цены контракта в размере процента, указанного в информационной карте, но не более пятнадцати процентов. 

6. Одна заявка на участие в аукционе от каждого участника размещения заказа

Каждый участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона (лота), оформленную в соответствии с 12, 12.1, 15, 16 и другими пунктами настоящей документации об аукционе.

В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

Предоставление участником размещения заказа в составе заявки на участие в аукционе на один и тот же лот одинаковых Форм, предусмотренных документацией об аукционе, с разными условиями исполнения контракта, будет приравниваться к подаче одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота.

II.Документация об аукционе
7. Предоставление документации  

Документация об аукционе размещена на официальном сайте, указанном в информационной карте, а также предоставляется специализированной организацией по адресу, указанному в информационной карте, бесплатно в течение 2-х рабочих дней со дня получения письменного заявления любого заинтересованного лица или его представителя, действующего на основании доверенности или иного документа.
При разрешении разногласий (в случае их возникновения) комиссия будет руководствоваться текстом документации на бумажном носителе, подписанным заказчиком, и не несет ответственности за содержание документации, полученной участником размещения заказа неофициально.

8. Внесение изменений в документацию об аукционе, разъяснение положений документации

       Специализированная организация по собственной инициативе, по инициативе заказчика или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в документацию об аукционе не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. 

В течение пяти рабочих дней и в течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения соответственно опубликовываются в официальном печатном издании и размещаются специализированной организацией (по согласованию – Заказчиком) в порядке, установленном для опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения такие изменения направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена документация об аукционе. 

При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте изменений, внесенных в документацию об аукционе, до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

Участники, получающие и использующие документацию об аукционе только с официального сайта, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведении аукциона и в документацию об аукционе и размещенные на официальном сайте.

Специализированная организация не несёт ответственности в случае, если участник не ознакомился с изменениями, внесёнными в извещение о проведении аукциона и в документацию об аукционе.


Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, специализированной организации запрос о разъяснении положений документации об аукционе, по адресу, указанному в информационной карте, не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

Участнику размещения заказа в течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса специализированная организация обязана направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснение положений документации об аукционе.

9.  Отказ от проведения аукциона

Специализированная организация,  по собственной инициативе или по инициативе заказчика, вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за десять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

В течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона специализированная организация направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе.

III. Порядок подготовки заявок на участие в аукционе

 10. Язык заявки на участие в аукционе


Заявка на участие в аукционе, подготовленная участником размещения заказа, а также вся корреспонденция и документация, связанная с заявкой на участие в аукционе, которыми обменялись участник и специализированная организация, должны быть написаны на языке, указанном в информационной карте. 

Сопроводительная документация и печатная литература, предоставленная участником размещения заказа, может быть написана на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться точный перевод соответствующих разделов на языке, указанном в информационной карте. В этом случае преимущество будет иметь переведенная версия.

11. Валюта заявки на участие в аукционе

       Цены должны быть выражены в валюте, указанной информационной карте.

12. Документация, входящая в заявку на участие в аукционе.

Заявка на участие в аукционе, подготовленная участником размещения заказа, должна со​держать следующие документы:

· все формы №1-6 (приложенные к аукционной документации), заполненные участником размещения заказа (в случае подачи заявки на участие в аукционе в отношении нескольких лотов, участник размещения заказа в составе заявки на участие в аукционе предоставляет Форму № 1 отдельно на каждый лот);

· для юридических лиц - полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки,

для индивидуальных предпринимателей - полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки,

для иных физических лиц  - копии документов, удостоверяющих личность,

для иностранных лиц - надлежащим образом заверенный перевод на русском языке о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства;

· документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица: копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее – руководитель). 


В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо (для юридических и физических лиц), заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

·  копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

· решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой.

· документы, подтверждающие обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности (при необходимости), указанные в  информационной карте; 

·  копии лицензии (и иные документы при необходимости), указанные в  информационной карте

· платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе или копию такого поручения (в случае, если в информационной карте и документации об аукционе содержится указание на требование обеспечения такой заявки).


Предоставляемые по усмотрению участника раз​мещения заказа дополнительные сведения, которые могут помочь в разъяснении вопросов по сути предложения:

- справка из налоговой инспекции об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам;

- подтверждение из банка о наличии расчетного счета и об отсутствии картотеки на счете на момент проведения аукциона;

- бухгалтерский  баланс (Ф1)  и  отчет о прибылях и убытках (Ф2)  за последний завершенный отчетный период с отметкой налоговой инспекции и заверенные печатью организации; 

-  «Годовой оборот»  (Приложение № 1);

-  «Справка об участии в судебных разбирательствах»  (Приложение № 2);

- «Предоставление прочей информации»  (Приложение № 3); 

- и другие документы при необходимости.

 После окончания открытого аукциона  просьба победителю аукциона представить специализированной организации  и заказчику приложение №4 «Таблица цен и предлагаемые цены контракта», заверенное печатью и подписью руководителя участника размещения заказа на следующий день после аукциона.

 - и другие документы при необходимости.

12.1 Порядок оформления заявки на участие в аукционе.

Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе документов и сведений. 

13. Порядок формирования цены контракта 


Цена товара должна быть  сформирована с учетом НДС (с учетом  всех  необходимых  расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей).

       В случае, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации  участник размещения заказа освобождается от уплаты НДС, то в расчете цены государственного контракта должно быть указано основание освобождения от уплаты НДС. 

            Цена государственного контракта, предлагаемая участником размещения заказа, является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, указанных в пункте 33 аукционной документации. 

Цена государственного контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом количества товаров и иных условий исполнения государственного контракта.

В случае, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации  формирование цен на товары должно производиться в соответствии с нормативными правовыми актами, данные цены при исполнении контракта должны быть сформированы соответствующим образом.

В случае, если поставляемый товар подпадает под действие Приказа МЭРТ РФ № 427 от 05.12.2008г. «Об условиях допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей размещения заказов на поставки товаров для государственных или муниципальных нужд» применяются нижеуказанные условия.

При предложении в заявке на участие в аукционе товаров российского происхождения, участнику размещения заказа предоставляется преференция в отношении цены контракта в размере 15 процентов в следующем порядке:

Если победителем аукциона представлена заявка на участие в аукционе, которая содержит предложение о поставке товара, происходящего из иностранных государств, государственный контракт с таким победителем аукциона заключается по  цене, предложенной участником аукциона, сниженной на 15 процентов от предложенной цены государственного контракта.
14. Требования к поставляемым товарам и к заявке на участие в аукционе, соответствие заявки на участие в аукционе требованиям документации об аукционе.

Описание участником поставляемого товара, который является предметом аукциона, его функциональных характеристик (потребительских свойств), количественных, качественных и иных характеристик, осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в документации об аукционе, приложениях к ней, а также соответствующих формах документации. 

В случае, если поставляемый товар подпадает под действие Приказа МЭРТ РФ № 427 от 05.12.2008г. «Об условиях допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей размещения заказов на поставки товаров для государственных или муниципальных нужд» применяются нижеуказанные условия:

- участник размещения заказа в заявке на участие в аукционе в Форме № 3 «Требования заказчика к поставляемым товарам» указывает (декларирует) страну происхождения товара, предлагаемого  к поставке.

Заявка на участие в аукционе должна соответствовать требованиям документации об аукционе, не содержать недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, указанных в  информационной карте.

В случае предоставления  участником размещения заказа в составе заявки на участие в аукционе платежного поручения о перечислении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, или копии такого поручения, но не поступления  денежных средств на лицевой счет управления государственного заказа Кемеровской области, указанный в информационной карте, по причине оформления платежного поручения не в соответствии с требованиями, указанными в информационной карте, или по иным причинам, будет считаться, что участником размещения заказа предоставлена недостоверная информация.

Комиссией как несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе может быть расценено:

- Представление в составе заявки на участие в аукционе документов с отклонением от установленных в документации об аукционе форм;

- Заполнение участником размещения заказа форм, установленных документацией об аукционе, не в соответствии с требованиями документации об аукционе, а также не заполнение их в соответствующих графах полностью или частично;

- Заполнение участником размещения заказа в соответствующей форме заявки на участие в аукционе предложения по товарам со словами «или эквивалент» (т.е. отсутствие конкретного предложения по товарам);

- Не указание участником размещения заказа в № 3 «Требования заказчика к поставляемым товарам» страны происхождения товара, предлагаемого  к поставке.

Подача заявок на участие в аукционе по факсу (использование факсимильного воспроизведения подписи), будет расценено комиссией как несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе.

15. Подача заявок на участие в аукционе, обеспечение заявок на участие в аукционе 

Участник размещения заказа должен подготовить и подать заявку на участие в аукционе в письменной форме или в форме электронного документа подписанного  в соответствии с нормативными правовыми актами РФ. 

Заявка на участие в аукционе должна быть подписана лицом, имеющим полномочия для ее подписания от имени Участника.

Все страницы заявки, в которые внесены дополнения или поправки, должны быть подписаны лицом, подписавшим заявку, и заверены печатью (в случае ее наличия).

Все документы, заявки, должны быть надлежащим образом оформлены, иметь необходимые для их идентификации реквизиты. При этом документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Сведения могут быть впечатаны в формы; допускается заполнять формы от руки печатными буквами синими, черными или фиолетовыми чернилами.

Все формы, установленные документацией об аукционе и представляемые участниками размещения заказа в составе заявки на участие в аукционе, должны быть заполнены полностью в соответствующих графах в соответствии с требованиями документации об аукционе.

Все документы и формы, входящие в состав заявки на участие в аукционе, должны быть четко заполнены. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (физическим лицом). 

Документы и материалы, форма которых не установлена документацией, могут составляться в произвольном виде.

Подача заявок на участие в аукционе не допускается по факсу (использование факсимильного воспроизведения подписи).

В случае подачи заявки на участие в аукционе в отношении нескольких лотов, участник подает единый комплект документов в одном конверте, включающий количество заявок (Форма № 1), соответствующее количеству лотов, на которые претендует участник, и по одному экземпляру остальных документов, входящих в заявку на участие в аукционе.

Специализированной организацией может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе. 

В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников размещения заказа и указывается в информационной карте.
В случае установления требования обеспечения заявки на участие в аукционе, размер обеспечения заявки на участие в аукционе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств, указываются в информационной карте.
IV. Порядок подачи заявок на участие в аукционе
16. Оформление конвертов с заявками  

Участник помещает заявку в конверт или пакет. 

На конверте или пакете должно быть указано:

наименование предмета аукциона и наименование лота (лотов);

наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) участника, а также их адрес.

Заявки на участие в аукционе должны быть получены специализированной организацией не позднее времени и даты, указанных в информационной карте. 

Заявку на участие в аукционе в форме электронного документа участник размещения заказа должен подготовить, подписать ее в соответствии с нормативными правовыми актами РФ и направить по адресу, указанному в информационной карте.

Участник размещения заказа при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и признана опоздавшей. 
Участнику, представившему заявку на участие в аукционе, выдается расписка, подтверждающая прием и регистрацию заявки на участие в аукционе с указанием даты ее получения.

Срок поступления заявки на участие в аукционе определяется по дате регистрации ее специализированной организацией, указываемой в расписке о приеме документов, журнале регистрации заявок на участие в аукционе.

Специализированная организация может продлить срок подачи заявок на участие в аукционе, опубликовав сообщение о продлении в официальном печатном издании и на официальном сайте.

17. Заявки на участие в аукционе, поданные с опозданием 

Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.  

В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, специализированная организация обязана вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки денежные средства указанным участникам размещения заказа в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола аукциона.   
18.Отзыв заявок на участие в аукционе 

Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать заявку на участие в аукционе в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанных в информационной карте.

Возврат заявки на участие в открытом аукционе, осуществляется специализированной организацией на основании:

1) письменного заявления участника размещения заказа;

2) документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий (по возврату заявки на участие в открытом аукционе) от имени участника размещения заказа:

- для юридического лица: копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее - руководитель);

- в случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо (для юридических и физических лиц), предоставляется также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенная печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанная руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, предоставляется также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3) расписки, подтверждающей прием и регистрацию заявки на участие в аукционе в специализированной организации (в случае получения расписки при подаче заявки на участие в аукционе курьером по месту нахождения уполномоченного органа).
Отзыв регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в аукционе.
VI. Рассмотрение заявок на участие в аукционе

19. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе 

Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

 20. Рассмотрение заявок на участие в аукционе
Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с пунктом 4 документации.

21. Решение о допуске к  участию в аукционе
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника. 

При рассмотрении заявок на участие в аукционе участник размещения заказа не допускается комиссией к участию в аукционе в случае:

1) непредоставления определенных пунктом 12 документации об аукционе и информационной картой документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, являющихся предметом отрытого аукциона;

2) несоответствия требованиям, установленным в соответствии с пунктом 4 документации об аукционе;

3) непредоставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, если требование обеспечения таких заявок указано в информационной карте;

4) несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям документации об аукционе. 

Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе оформляется комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и специализированной организацией в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе.
Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

22.  Признание аукциона  несостоявшимся
В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или в случае, если при проведении аукциона не присутствовал ни один участник, аукцион признается несостоявшимся.

 При этом, специализированная организация, в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, обязана вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, за исключением участника размещения заказа, признанного участником аукциона. 

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются указанному участнику в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним муниципального  контракта.

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются указанным участникам в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан передать такому участнику аукциона проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. 

При этом контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона и не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота),  цене контракта. Такой участник аукциона не вправе отказаться от заключения муниципального  контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику в течение пяти дней со дня заключения с ним муниципального контракта. При непредставлении заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения муниципального контракта. В случае уклонения участника аукциона от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

VII. Порядок проведения аукциона

23. Участники аукциона

                Участники аукциона должны заблаговременно прибыть по адресу проведения аукциона и зарегистрироваться у специализированной организации. Регистрация на аукционе участника означает, что такой участник аукциона соглашается с правилами проведения аукциона, изложенными в аукционной документации. 

Уполномоченные лица участников, желающие принять участие в аукционе, при регистрации предъявляют следующие документы:


1) руководители юридических лиц, которые вправе действовать от имени юридического лица в соответствии с их учредительными документами без доверенности: 

а) документ, удостоверяющий личность;

б) протокол, решение, приказ или иной документ об избрании или назначении руководителя участника размещения заказа.
2) физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, подавшие заявки от собственного имени:

а) документ, удостоверяющий личность;

б) свидетельство о государственной регистрации (только для индивидуальных предпринимателей).


3) представители  участников, действующие на основании доверенности:

а) документ, удостоверяющий личность;

б) доверенность, оформленную в соответствии с действующим законодательством. 

Доверенность должна содержать информацию о паспортных данных лица, которому выдана доверенность, полномочия данного лица, и другие необходимые сведения и реквизиты в соответствии с действующим законодательством.

Доверенность на участие в аукционе остается у специализированной организации.

24. Регистрация Участников аукциона:

Перед проведением аукциона проводится регистрация участников аукциона, которая начинается за 30 минут и прекращается за 5 минут до начала аукциона.

При регистрации уполномоченное лицо участника получает регистрационный номер и расписывается в ознакомлении с инструкцией о порядке проведения аукциона.  Регистрационный номер получает только одно уполномоченное лицо участника. 

Перед началом аукциона в помещение для проведения аукциона по листу регистрации приглашаются уполномоченные лица участников, имеющие регистрационный номер. 

После приглашения участникам аукциона пройти в помещение для проведения аукциона регистрация заканчивается, опоздавшие участники аукциона в помещение для проведения аукциона не допускаются.

Участники аукциона имеют право участвовать в аукционе только по тем лотам, по которым они допущены к участию в аукционе в соответствии с протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе.

 В аукционе участвует только уполномоченное лицо участника, получившее регистрационный номер.  Иные представители участников, не имеющие регистрационного номера, в аукционе не участвуют. 

25. Общий порядок проведения аукциона

Участникам аукциона запрещается перебивать и переспрашивать аукциониста, комментировать и оспаривать действия аукциониста и аукционной комиссии, вступать в переговоры между собой, а также иным образом затруднять работу аукциониста и аукционной комиссии. 

Все спорные ситуации между участниками аукциона и аукционистом рассматриваются аукционной комиссией после окончания аукциона по всем лотам аукциона.

Участники аукциона и иные представители, нарушившие правила участия в аукционе (присутствия на аукционе), по решению аукционной комиссии лишаются права участия в аукционе и соответственно права присутствия на аукционе и удаляются из помещения аукциона. 

После каждого приглашения аукциониста делать предложения по расчетной цене контракта поднятие участником аукциона таблички с регистрационным номером означает подачу им предложения на расчетную цену контракта, пониженную на объявленный шаг аукциона. 

Участник аукциона, подавший предложение, обязан подтверждать его, удерживая поднятую табличку до оглашения его регистрационного номера аукционистом в подтверждение принятия предложения. Участник аукциона обязан опустить регистрационный номер после его объявления аукционистом.

 Участник аукциона вправе делать предложения о цене контракта только в период времени от приглашения аукциониста делать предложения по расчетной цене до объявления аукционистом его регистрационного номера. Делать предложения о цене контракта до приглашения аукциониста не допускается. 

26. Процедура проведения аукциона
В процессе аукциона аукционист последовательно, с шагом аукциона, объявляет текущую цену контракта (лота) и приглашает делать предложение по текущей расчетной цене. 

При отсутствии предложений участников аукциона после троекратного оглашения аукционистом предложенной участником последней текущей цены аукционист последовательно уменьшает шаг аукциона на 0,5% от начальной (максимальной) цены контракта (лота)  и продолжает аукцион до последнего процентного понижения цены контракта на минимальный шаг аукциона - 0,5%.

Аукционист объявляет регистрационный номер участника аукциона, подавшего предложение по текущей цене.

Аукционист объявляет номер этого участника и троекратно приглашает делать предложения по следующей расчетной цене. Аукционист действует в указанном порядке до отсутствия предложений. 

После троекратного приглашения и отсутствия предложений по текущей цене аукционист объявляет номер участника аукциона, подавшего последнее предложение, и цену последнего предложения, а также номер участника аукциона, подавшего предпоследнее предложение и цену предпоследнего предложения.

27. Итоги аукциона. 

Победителем аукциона признается участник аукциона, который предложил наименьшую цену по лоту в ходе аукциона.

После объявления результатов аукциона участники аукциона обязаны сдать таблички с регистрационными номерами и покинуть помещение аукциона.

28. Заключение муниципального контракта 

1. В случае если только один участник размещения заказа признан участником аукциона, аукцион признан несостоявшимся, заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе передаст такому единственному участнику аукциона проект контракта, прилагаемого к документации.

Контракт будет заключен на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и Информационной карте аукциона по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона и не превышающей начальной (максимальной) цене контракта (цены лота) цене контракта) Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения контракта.

       Такой участник не вправе отказаться от  заключения контракта

2. В случае участия в аукционе одного участника, заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола аукциона специализированная организация передает единственному участнику аукциона протокол аукциона. Заказчик передает единственному участнику аукциона проект контракта. При этом контракт будет заключен на условиях, предусмотренных документацией об аукционе по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона или по согласованию с подавшим заявку участником размещения заказа и не превышающей начальной (максимальной) цене контракта (цены лота) цене контракта) Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения контракта.

Если единственный участник аукциона не предоставит заказчику в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта в случае, если в Информационной карте аукциона установлено требование обеспечения исполнения контракта, такой участник аукциона будет признан уклонившимся от заключения контракта. В случае уклонения участника аукциона от заключения контракта денежные средства, внесенные им в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не будут возвращены.

3 . В случае участия в аукционе нескольких участников, заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола аукциона передаст победителю аукциона проект контракта, который будет составлен путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. Победитель аукциона должен представить заказчику подписанный контракт, в срок, указанный в Информационной карте аукциона.

В случае, если победитель аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, не предоставит заказчику подписанный контракт, переданный ему, а также обеспечение исполнения контракта в случае, если в Информационной карте аукциона установлено требование обеспечения исполнения контракта, победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения контракта.

Если победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения контракта, заказчик будет вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта.

Если победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения контракта, заказчик вправе заключить контракт с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. При этом заключение контракта для участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, является обязательным.

4. Если в извещении о проведении открытого аукциона в Информационной карте аукциона предусмотрены преимущества для учреждений уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов, и победителем аукциона признано такое учреждение или такая организация, Контракт по требованию указанных участников аукциона будет заключен по цене, предложенной указанными участниками аукциона, с учетом преимущества в отношении цены контракта, но не выше начальной цены контракта, указанной в извещении о проведении аукциона и в Информационной карте аукциона.

5. В случае, если поставляемый товар подпадает под действие Приказа МЭРТ РФ № 427 от 05.12.2008г. «Об условиях допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей размещения заказов на поставки товаров для государственных или муниципальных нужд» применяются нижеуказанные условия:
- если победителем аукциона представлена заявка на участие в аукционе, которая содержит предложение о поставке товара, происходящего из иностранных государств, муниципальный контракт с таким победителем аукциона заключается по  цене, предложенной участником аукциона, сниженной на 15 процентов от предложенной цены муниципального  контракта.

В муниципальном контракте рекомендуется указывать страну происхождения поставляемого товара на основании сведений, содержащихся в заявке участника аукциона, с которым заключается муниципальный контракт, и данные документа, подтверждающего страну происхождения товара, при наличии такого документа.

29. Обеспечение исполнения муниципального контракта 

В случае если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения муниципального контракта (что указано в информационной карте), муниципальный контракт заключается только после предоставления победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя аукциона от заключения контракта, безотзывной банковской гарантии, страхования ответственности по контракту (если такой способ указан в информационной карте), договора поручительства или после передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения контракта, указанном в информационной карте. 

В случае, если обеспечением исполнения муниципального контракта является договор поручительства, поручителем выступает юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации и капитал и резервы которого составляют не менее чем триста миллионов рублей. Капитал и резервы определяются по данным бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату или, если договор поручительства заключен до истечения срока предоставления отчетности по окончании периода, установленного законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, на предыдущую отчетную дату. При этом размер поручительства не может превышать десять процентов размера капитала и резервов, определенных в порядке, установленном настоящим абзацем. 

В случае, если обеспечением исполнения муниципального контракта является договор поручительства, муниципальный контракт может быть заключен только после предоставления победителем аукциона или участником аукциона, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя аукциона от заключения контракта вместе с договором поручительства соответствующей копии бухгалтерского баланса поручителя, сданного в налоговый орган в установленном порядке, а также документов в отношении поручителя, указанных в подпунктах "в" и "г" пункта 1 части 2 статьи 35 Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и подтверждающих его полномочия. 

Все листы указанных документов должны быть прошиты, скреплены печатью поручителя и подписаны уполномоченным лицом поручителя. Соблюдение указанных требований подтверждает подлинность и достоверность представленных документов, сведений поручителя. 

Способ обеспечения исполнения контракта из перечисленных в информационной карте определяется участником аукциона самостоятельно. 

Если победителем торгов или участником, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение и заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.

Денежные средства, переданные заказчику в залог в качестве обеспечения исполнения контракта, возвращаются поставщику (подрядчику, исполнителю), с которым заключен контракт, при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по контракту.

30. Право заказчика отказаться от заключения контракта

Заказчик оставляет за собой право отказаться от заключения контракта с победителем аукциона или единственным Участником аукциона, либо при уклонении победителя аукциона от заключения контракта с участником аукциона, с которым заключается такой контракт, в случае установления факта:


- проведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

· приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

· предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений;

· нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

31. Включение в реестр недобросовестных поставщиков

Сведения об участниках размещения заказа, уклонившихся от заключения контракта, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими контрактов включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

32. Право на обжалование 

Решения, принятые комиссией при проведении аукциона, могут быть обжалованы участниками размещения заказа в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

33. Право заказчика на изменения объемов по контракту 

Заказчик по согласованию с поставщиком в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов количество всех предусмотренных контрактом товаров при изменении потребности в товарах, на поставку которых заключен контракт.

При поставке дополнительного количества таких товаров, заказчик по согласованию с поставщиком вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара (ч.6 ст.9 №94-ФЗ).

При заключении муниципального контракта заказчик по согласованию с участником, с которым в соответствии с Федеральным законом №94-ФЗ от 21.07.2005г.  заключается такой контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота). При этом цена единицы указанного товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, предложенной участником аукциона, с которым заключается контракт, на количество товара, указанное в извещении о проведении открытого аукциона (ч.6.5 ст.9 №94-ФЗ).
Информационная карта аукциона

Нижеследующие конкретные условия проведения аукциона — Информационная карта аукциона — являются неотъемлемой частью настоящей документации об аукционе и дополнением к инструкции по подготовке заявок на участие в аукционе.

В случае противоречия между положениями инструкции по подготовке заявок на участие в аукционе и положениями Информационной карты аукциона последние имеют преобладающую силу.

	№ п/п
	 Ссылки на пункт инструкции участникам размещения заказа
	Общие сведения

	1.
	1,2,4,14
	Предмет аукциона, количество:
Поставка угля (лоты в соответствии с приложением №1 к информационной карте).

	2.
	2
	Муниципальный заказчик, его адрес: Администрация г. Березовский, 652420, г. Березовский, пр. Ленина, д.22

	3.
	2
	Специализированная организация: Государственное предприятие Кемеровской области  «Жилищно-коммунальное хозяйство», 

	4.
	7
	Адрес специализированной организации:
650070, г. Кемерово, ул. Заузелкова, 2, т/ф.31-23-69, 31-23-16, 
E-mail: nevzorova_t@mail.ru

	5.
	2
	Источник финансирования по лотам № 18-20: средства муниципального бюджета  на 2010 год

	6.
	7
	Официальный сайт, электронный адрес: www.ako.ru/Torgi/


	7.
	10
	Язык заявки на участие в аукционе: русский.

	8.
	11
	Валюта заявки на участие в аукционе: рубли

	9.
	23
	Преимущества, предоставляемые при участии в размещении заказа: нет

	10.
	1,13,25,28
	Начальная (максимальная) цена контракта: в соответствии с приложением №1 к информационной карте 

	11
	25
	Величина понижения начальной цены контракта («шаг аукциона»): «Шаг аукциона» установлен в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении аукциона и в Информационной карте аукциона.

Претенденты заявляют о своем желании получить заказ путем поднятия карточки участника аукциона и оглашения заявленной цены.

 В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявит о своем намерении предложить более низкую цену контракта, уполномоченный орган, снижает «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной цены контракта. «Шаг аукциона» может быть снижен неоднократно, но не ниже 0,5 процента начальной цены контракта.

	
	
	Подготовка и подача заявок на участие в аукционе

	12
	12, 12.1
	Документы, которые должна содержать заявка на участие в аукционе, указаны в пункте 12 аукционной документации, в том числе:

- документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа  (см. п. 12).

	13.
	16
	Заявки на участие в аукционе подаются по адресу - 650070, г. Кемерово, ул. Заузелкова, 2,  Государственное предприятие Кемеровской области  «Жилищно-коммунальное хозяйство», каб. 215, 214, Невзоровой Т.Н.


	14.
	16
	Дата начала и окончания подачи заявок на участие в аукционе: с 04.12..2009 до 09 часов 00 минут (местного времени) 24.12.2009  по рабочим дням.

	15.
	15
	Обеспечение заявки на участие в аукционе: не требуется.



	16.
	8
	Даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений аукционной документации:

с 03.12.2009 года по 18.12. 2009 года с 10.00 до 16.00 (время местное) по рабочим дням. 

	
	
	Рассмотрение заявок на участие в аукционе

	17.
	20
	Дата, время и место начала рассмотрения заявок на участие в аукционе: 24.12. 2009 года в 09 часов 00 минут (местного времени)   по адресу: 650070, г. Кемерово, ул. Заузелкова, 2 

	18.
	4
	Требования к участникам размещения заказа указаны в пункте 4 аукционной документации.

	19.
	21
	При рассмотрении заявок на участие в аукционе участник размещения заказа не допускается комиссией к участию в аукционе в случае:

1) несоответствия требованиям, установленным в соответствии с пунктом 4 документации об аукционе; 

2) несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям документации об аукционе;

3) непредоставления определенных пунктом 12 документации об аукционе и информационной картой документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, указанных в  информационной карте;

4) непредоставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, если требование обеспечения таких заявок указано в информационной карте.

	20.
	25
	Дата, время и место проведения аукциона: 28.12.2009 в 15 часов 00 минут (местного времени)  по адресу: 650070, г. Кемерово, ул. Заузелкова, 2, каб. 215



	21.
	28
	Срок направления протокола и проекта муниципального контракта победителю: 3 рабочих дня со дня подписания протокола

	
	
	Заключение контракта

	22.
	28                                          
	Срок, в течение которого победитель аукциона должен подписать проект муниципального контракта:  не менее чем 10 дней со дня размещения на официальном сайте указанного протокола, но не более чем 11 дней со дня подписания указанного протокола.

	23.
	28
	Срок заключения муниципального контракта:  не ранее  чем через 10 дней со дня размещения на официальном сайте итогового протокола и не позднее чем через 20 дней со дня подписания указанного протокола.

	24.
	29                                          
	Требование обеспечение исполнения муниципального контракта: Размер обеспечения исполнения контракта составляет 20% (двадцать процентов) начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

Банковские реквизиты муниципального заказчика уточнять по местонахождению муниципального заказчика.
Способ обеспечения исполнения муниципального контракта (определяется участником конкурса самостоятельно):

- банковская гарантия,  
- страхование ответственности по контракту, 

- передача заказчику в залог денежных средств (при необходимости реквизиты уточнить по месту нахождения заказчика).
Назначение платежа: Внесение денежных средств в качестве обеспечения муниципального контракта по поставке угля.  
Открытый аукцион МОА-СО-09-03 , НДС не облагается.

Срок предоставления обеспечения исполнения контракта:

– обеспечение исполнения муниципального контракта предоставляется одновременно с предоставлением Заказчику муниципального контракта, подписанного со стороны Поставщика.

	25.
	33
	Изменения объемов по муниципальному контракту: 
Заказчик по согласованию с поставщиком в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов количество всех предусмотренных контрактом товаров при изменении потребности в товарах, на поставку которых заключен контракт.

При поставке дополнительного количества таких товаров, заказчик по согласованию с поставщиком вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара (ч.6 ст.9 №94-ФЗ).

При заключении муниципального контракта заказчик по согласованию с участником, с которым в соответствии с Федеральным законом №94-ФЗ от 21.07.2005г.  заключается такой контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота). При этом цена единицы указанного товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта, предложенной участником аукциона, с которым заключается контракт, на количество товара, указанное в извещении о проведении открытого аукциона (ч.6.5 ст.9 №94-ФЗ).


Приложение №1

 к информационной карте

Перечень, объем, начальные цены на закупаемые товары.

	Лот
	Муниципальный заказчик
	Категория потребителей
	Марка угля
	Кол-во

(тыс.

тонн.)
	Цена контракта

(тыс.руб)

	18
	Администрация г. Березовский
	население
	ССр
	11,5
	4285,02

	19
	Администрация г. Березовский
	соц.сфера
	ССр
	0,500
	547,34

	20
	Администрация г. Березовский
	ЖКХ
	ССр
	109,0
	119734,32


  Форма № 1

(для юридического лица печатается на бланке юридического лица)

Заявка на участие в аукционе

№ МОА-СО-09-03
Поставка угля

Наименование участника размещения заказа______________________
Дата:  __________ 

Кому: Специализированная организация - Государственное предприятие Кемеровской области  «Жилищно-коммунальное хозяйство» 
Куда: 650070, г. Кемерово, ул. Заузелкова, 2, каб.215, 214
Уважаемые господа!

Изучив документацию об аукционе, мы, нижеподписавшиеся,   заявляемся на участие в открытом аукционе по лоту №  ____  (название лота) _______________________________
__________________________________________________________________________________

сообщаем о согласии участвовать в аукционе на условиях, установленных документацией об аукционе, и направляем настоящую заявку.

От кого (полное наименование участника размещения заказа) ___________________________ ________________________________________________________________________________

В случае, если наша заявка будет признана соответствующей требованиям, установленным документацией об аукционе, и мы будем допущены к участию в аукционе; и наша цена контракта окажется наиболее низкой, мы будем признаны Победителем аукциона; либо мы окажемся участником, предложившим предпоследнее предложение о цене контракта, а Победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения государственного контракта, обязуемся заключить государственный контракт в соответствии с требованиями документации об аукционе и по цене, предложенной нами на аукционе.

Мы согласны выполнить условия настоящей заявки на участие в аукционе, начиная с даты, установленной как день рассмотрения заявок на участие в аукционе. Эта заявка на участие в аукционе будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент до истечения срока поставки товаров, указанного в документации об аукционе. 

Мы признаем Ваше право не принять нашу заявку на участие в аукционе или вообще какую-либо заявку, полученную Вами. 

Мы подтверждаем соответствие _____________________________________________________ 

                                                                                                     (полное наименование участника размещения заказа)  

требованиям, предусмотренным абзацами 3, 4, 5  пункта 4 документации об аукционе. 

____________________________________________________    

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  __________ 


Форма № 2

Общие сведения об участнике  размещения заказа

(для юридического лица)

Каждое юридическое лицо, подающее заявку на участие в аукционе, заполняет данную форму. 

	1.
	Наименование организации:
	

	2.
	Сведения об организационно-правовой форме
	

	3.
	Почтовый адрес:
	

	4.
	Юридический адрес:
	

	5.
	Фактический адрес:
	

	6.
	Телефон и контактное лицо:
	

	7.
	Факс (телекс):
	

	8.
	Электронный адрес
	

	9.
	ИНН
	

	10.
	Принадлежность к малому предпринимательству (да/нет)
	


#G0Сведения о руководстве

	Должность  руководителя 
	

	Ф.И.О. руководителя
	


_____________________________________________________________     

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  __________ 

Форма № 2     
Общие сведения об участнике  размещения заказа

(для физического лица)

Каждое физическое лицо, подающее заявку на участие в аукционе, заполняет данную форму. 

	1.
	Фамилия, имя, отчество
	

	2.
	Паспортные данные
	

	3.
	Полное наименование (только для ИП, ЧП, ПБОЮЛ)
	

	4.
	Дата, место регистрации, серия и № свидетельства о регистрации в налоговом органе (только для ИП, ЧП, ПБОЮЛ)
	

	5.
	Адрес места проживания
	

	6.
	Адрес регистрации 
	

	7.
	Номер контактного телефона
	

	8.
	Адрес электронной почты
	

	9.
	ИНН
	


 ____________________________________________________    

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  __________ 

Форма № 3-1              
Требования заказчика к поставляемому товару по лоту №18
Наименование участника ______________________________________

	№ п/п
	Условия заказчика

по функциональным  характеристикам (потребительским свойствам), качественным характеристикам 
	Предложения *участника

размещения заказа по функциональным  характеристикам (потребительским свойствам), качественным характеристикам  (обязательное заполнение участником)

	
	Марка угля
	Качественные хар-ки
	Кол-во, тн.
	Марка угля
	Качественные хар-ки

	
	
	зола
	влага
	
	
	зола
	влага

	1
	ССр
	11,3
	7,2
	11500
	
	
	

	2
	В случаях, когда фактическая зольность, массовая доля влаги не соответствуют указанным нормам, к ценам будут применяться скидки (надбавки) в следующих размерах:

1. По зольности – за каждый процент превышения или снижения зольности – 1,5%;

2. По массовой доле влаги – за каждый процент повышения или снижения массовой доли влаги – 1,3%
	

	3
	Качество поставляемого угля должно соответствовать обязательным требованиям ГОСТ Р 51586-2000 и подтверждаться сертификатом (удостоверением) качества, заполненным лабораторией производителя угля, аттестованной в установленном порядке, либо независимой аккредитованной лабораторией.
	


*  Предложение участника размещения заказа должно быть сформулировано в виде  конкретного  предложения по наименованию и характеристикам предлагаемого к поставке товара, выполняемых работ,  оказываемых услуг,  а  не словами «не хуже», «наличие», «имеется», «соответствует», «согласны» и т.п.

___________________________________________________    

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  ______
Форма № 3-2
Требования заказчика к поставляемому товару по лоту №19
Наименование участника ______________________________________

	№ п/п
	Условия заказчика

по функциональным  характеристикам (потребительским свойствам), качественным характеристикам 
	Предложения *участника

размещения заказа по функциональным  характеристикам (потребительским свойствам), качественным характеристикам  (обязательное заполнение участником)

	
	Марка угля
	Качественные хар-ки
	Кол-во, тн.
	Марка угля
	Качественные хар-ки

	
	
	зола
	влага
	
	
	зола
	влага

	1
	ССр
	11,3
	7,2
	500
	
	
	

	2
	В случаях, когда фактическая зольность, массовая доля влаги не соответствуют указанным нормам, к ценам будут применяться скидки (надбавки) в следующих размерах:

1. По зольности – за каждый процент превышения или снижения зольности – 1,5%;

2. По массовой доле влаги – за каждый процент повышения или снижения массовой доли влаги – 1,3%
	

	3
	Качество угля должно соответствовать обязательным требованиям ГОСТ Р 51586-2000 и  подтверждаться сертификатом (удостоверением) качества, заполненным лабораторией производителя угля, аттестованной в установленном порядке либо независимой аккредитованной лабораторией. 
	


*  Предложение участника размещения заказа должно быть сформулировано в виде  конкретного  предложения по наименованию и характеристикам предлагаемого к поставке товара, выполняемых работ,  оказываемых услуг,  а  не словами «не хуже», «наличие», «имеется», «соответствует», «согласны» и т.п.

___________________________________________________    

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  ______
Форма № 3-3
Требования заказчика к поставляемому товару по лоту № 20
Наименование участника ______________________________________

	№ п/п
	Условия заказчика

по функциональным  характеристикам (потребительским свойствам), качественным характеристикам 
	Предложения *участника

размещения заказа по функциональным  характеристикам (потребительским свойствам), качественным характеристикам  (обязательное заполнение участником)

	
	Марка угля
	Качественные хар-ки
	Кол-во, тн.
	Марка угля
	Качественные хар-ки

	
	
	зола
	влага
	
	
	зола
	влага

	1
	ССр
	11,3
	7,2
	109000
	
	
	

	2
	В случаях, когда фактическая зольность, массовая доля влаги не соответствуют указанным нормам, к ценам будут применяться скидки (надбавки) в следующих размерах:

1. По зольности – за каждый процент превышения или снижения зольности – 1,5%;

2. По массовой доле влаги – за каждый процент повышения или снижения массовой доли влаги – 1,3%
	

	3
	Качество поставляемого угля должно соответствовать  обязательным требованиям ГОСТ Р 51586-2000   и подтверждаться сертификатом  (удостоверением) качества, заполненным лабораторией производителя угля, аттестованной в установленном порядке либо независимо  аккредитованной лабораторией.
	


*  Предложение участника размещения заказа должно быть сформулировано в виде  конкретного  предложения по наименованию и характеристикам предлагаемого к поставке товара, выполняемых работ,  оказываемых услуг,  а  не словами «не хуже», «наличие», «имеется», «соответствует», «согласны» и т.п.

___________________________________________________    

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  ______
Форма № 4

Место, условия и срок поставки

Наименование участника ______________________________________ 

	№ лота
	Требования заказчика



	Место и условия поставки:

	18
	Склад поставщика на территории г.Березовского (не далее 35 км),

Самовывоз со склада поставщика

	19
	Склад поставщика на территории г.Березовского (не далее 35 км),

Самовывоз со склада поставщика

	20
	ст. Бирюлинская ЗСЖД 871906,

Ж/Д транспортом Поставщика с разгрузкой Заказчиком

	Срок и условия поставки:

	18
	С января 2010г. по 31.12.2010г.

Согласно заявке (разнарядке) заказчика.

	19
	С января 2010г. по 31.12.2010г.

Согласно заявке (разнарядке) заказчика.

	20
	С января 2010г. по 31.12.2010г.

Согласно заявке (разнарядке) заказчика.


Согласны с условиями Заказчика по месту, сроку и условиям поставки.
_________________________________________________    

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.
Дата:  ______                                                                                 
Форма № 5
«Условия и сроки оплаты»

Наименование участника _______________________________________________________ 

	№ лота
	Условия заказчика

	1
	Безналичный расчет, путем перечисления Заказчиком средств на расчетный счет Поставщика, указанный в  муниципальном контракте. По мере поставки угля в течении 30 дней с момента выставления счета-фактуры.

	2
	Безналичный расчет, путем перечисления Заказчиком средств на расчетный счет Поставщика, указанный в  муниципальном контракте. По мере поставки угля в течении 30 дней с момента выставления счета-фактуры.

	3
	Безналичный расчет, путем перечисления Заказчиком средств на расчетный счет Поставщика, указанный в  муниципальном контракте. По мере поставки угля в течении 30 дней с момента выставления счета-фактуры.


Согласны с условиями Заказчика по условиям и сроку оплаты товаров.
____________________________________________________    

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  __________ 
 Форма № 6 

          ОПИСЬ

представленных  документов на участие в аукционе 

___________________________________________________________

(полное наименование юридического, физического лица)

___________________________________________________________
	#G0№

п/п
	Наименование документа
	Количество листов в документе
	№ стр.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


____________________________________________________    

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  __________ 

ОБРАЗЕЦ 


  

  
                                     подписания конверта
Кому: Специализированная организация: Государственное предприятие Кемеровской области  «Жилищно-коммунальное хозяйство» 
Куда: 650070, г. Кемерово, ул. Заузелкова, 2, каб.215

на  аукцион  № МОА-СО-09-03
Поставка угля
по лоту (ам) №№ _____

Дата, время и место начала рассмотрения заявок на участие в аукционе:  24 декабря 2009 года в 09 часов 00 минут (местного времени)   по адресу: 650070, г. Кемерово, ул. Заузелкова, 2, каб.215
Дата, время и место проведения аукциона:  28.12.2009 в 15 часов 00 минут (местного времени) по адресу: 650070, г. Кемерово, ул. Заузелкова, 2, каб.215
Наименование участника _______________________________________________________ 

Адрес отправителя:___________________________________

______________________________________________________

    Приложение №1
Годовой оборот

Все участники заполняют данную форму и представляют сведения по годовому обороту (за 2006-2008 годы).

	                                                             Годовой оборот

	Год
	Оборот  в млн. рублей

	2006 
	

	2007
	

	2008
	

	Всего за 3 года
	


____________________________________________________    

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  __________ 

Приложение №2

Справка об участии в судебных разбирательствах

Наименование участника ______________________________________

	№

п/п
	Даты начала и окончания судебного разбирательства
	Наименование и адрес истца
	Наименование и адрес ответчика
	Суть иска и оспоренная сумма, руб.
	Принятое решение

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечание:  Необходимо представить сведения о судебных разбирательствах за последние 3 года.  

____________________________________________________    

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  __________ 

Приложение №3
Предоставление прочей информации

Наименование участника ______________________________________

	
	
	Участник размещения заказа

(обязательное заполнение участником)

	1. 
	Указать балансовую стоимость активов за последний завершенный отчетный период (год). 

( тыс. руб.)
	

	2. 
	Указать задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам  в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.  ( тыс. руб.)
	

	3.
	Просим дать информацию в отношении Вас  о непроведении или проведении  ликвидации  или процедуры банкротства
	

	4.
	Просим дать информацию в отношении Вас  о неприостановлении  или приостановлении деятельности  в порядке, предусмотренном КоАП РФ
	


____________________________________________________    

(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа) 

М.П.

Дата:  __________ 

Приложение №4

Таблица цен и предлагаемые цены контракта*

(1. В случае проведения аукциона представляется победителем аукциона уполномоченному органу и заказчику на следующий день после проведения аукциона.

       2. При условии единственного участника, признанного участником аукциона,  представляется  уполномоченному органу и заказчику на следующий день после размещения протокола рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе на сайте)

Наименование участника ______________________________________
	 № лота
	Категория потребителей
	Марка угля
	Кол-во, (тыс.тонн)
	Цена за единицу, (руб./тонна)
	Стоимость доставки 

(руб./тонна)
	Издержки обращения (складские услуги) (руб./тонна)
	Итого стоимость 1 тонны 

5гр.+6гр.+7гр

(руб./тонна)
	Розничная цена на уголь, реализуемый населению

руб./тонна
	Предлагаемая цена контракта

(тыс.руб)

4гр.х (8гр.-9гр.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	 


· Все цены должны быть указаны с учетом всех затрат, транспортных расходов,  страхование, налогов (включая НДС), пошлины и других обязательных платежей.

· * Предлагаемая цена контракта должна соответствовать цене контракта, заявленной победителем во время проведения открытого аукциона
В случаях, когда фактическая зольность, массовая доля влаги не соответствуют указанным нормам, к ценам будут применяться скидки (надбавки) в следующих размерах:

1. По зольности – за каждый процент превышения или снижения зольности – 1,5%;

2. По массовой доле влаги – за каждый процент повышения или снижения массовой доли влаги – 1,3%
___________________________________________________    
(Должность, ФИО, подпись представителя участника размещения заказа)
М.П.

Дата:  ______
ОБРАЗЕЦ

доверенности 

Бланк организации

Доверенность № ___ *

участника размещения заказа на право подписания заявки

на участие в открытом аукционе и иных документов, входящих в состав

заявки, уполномоченным представителем

г. Кемерово                                                                                  « ___ » ___________ 200__г.

Настоящей доверенностью _______________ (наименование организации – участника размещения заказа) (далее – Доверитель) в лице руководителя _________________ (должность руководителя) _________________________ (фамилия, имя, отчество руководителя), действующего на основании ____________, уполномочивает __________(должность) __________ (фамилия, имя, отчество) _________________ (паспортные данные: _________________) (далее – Представитель) подписывать заявку на участие в открытом аукционе №_____________ (наименование и № аукциона) и все документы, входящие в состав данной заявки и/или связанные с данным поручением от имени _______________ (наименование организации – участника размещения заказа).

Подпись _____________________ (Представитель)  ______________ удостоверяем.

                     (Ф.И.О. представителя)                                     (Подпись представителя)

Руководитель                  

   ______________(фамилия, имя, отчество)

   м.п.                                                             (подпись)

* Данная доверенность предоставляется в случае подписания заявки на участие в открытом аукционе  и иных документов, входящих в состав заявки, уполномоченным представителем участника размещения заказа.

ОБРАЗЕЦ 

доверенности
Бланк организации

Доверенность № ___**

участника размещения заказа

на участие в открытом аукционе

г. Кемерово                                                                                  « ___ » ___________ 200__г.

Настоящей доверенностью _______________ (наименование организации – участника размещения заказа) (далее – Доверитель) в лице руководителя _________________ (должность руководителя) _________________________ (фамилия, имя, отчество руководителя), действующего на основании ____________, уполномочивает __________(должность) __________ (фамилия, имя, отчество) _________________ (паспортные данные: _________________) (далее – Представитель) представлять интересы Доверителя на открытом аукционе на право заключения государственного контракта (наименование и № аукциона _________________________).

В рамках настоящего поручения Представитель _______________ (фамилия, имя, отчество) имеет право на участие в открытом аукционе, в том числе подавать  предложения о цене государственного контракта.


Настоящая доверенность действительна __________ без права передоверия.

Руководитель                  

   ______________(фамилия, имя, отчество)

   м.п.                                                             (подпись)

** Данная доверенность предъявляется уполномоченным лицом участника размещения заказа для участия в процедуре открытого аукциона при регистрации на аукцион 






