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АДМИНИСТРАЦИЯ  БЕРЁЗОВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	18.07.2012
	№
	449


О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», утвержденный постановлением Администрации Березовского городского округа от 05.03.2012 № 130
п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», утвержденный постановлением Администрации Березовского городского округа от 05.03.2012 №130, следующие изменения:

1.1. Пункт 1.6.4. изложить в новой редакции: «В целях осуществления контроля за соблюдением правил и норм действующего законодательства при производстве работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений в многоквартирных домах:


- организации, осуществляющие управление многоквартирными домами.».

1.2. Пункт 2.5.1. изложить в новой редакции: «Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 дней со дня представления документов, необходимых для оказания муниципальной услуги и складывается из следующих сроков:


- приём и регистрация заявления и документов – не более 2 дней;


- формирование личного дела и экспертиза документов – не более 20 дней;


- обследование жилого помещения в присутствии заявителя на предмет возможности согласования проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения согласно заявлению и вынесение заключения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании – не более 7 дней;


- принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения – не более 13 дней;


- выдача (направление) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения – не более 3 дней.».

1.3. Пункт 2.5.2. изложить в новой редакции: «Выдача (направление) заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется в срок не позднее 3 дней со дня принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Документ, подтверждающий принятие такого решения, в указанный срок выдается Заявителю на руки или направляется по адресу, указанному в заявлении.». 

1.4. Пункт 2.6.2. изложить в новой редакции: «К заявлению о предоставлении муниципальной услуги должны быть приложены:

а) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);


б) подготовелнный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

в) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

г) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, можно получить в МКУ УЖКХ лично, а также по телефону и на официальном сайте.».

1.5. Пункт 2.10. изложить в новой редакции: «Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.».


1.6. Пункт 2.11.2. изложить в новой редакции: «Информационные стенды содержат исчерпывающую информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги и заполнения документов, а именно:


а) образец заполнения заявления;


б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


в) информация о структурных подразделениях и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

г) перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;


д) сведения о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта, адресе электронной почты МКУ УЖКХ.».


1.7. Абзац 3 пункта 3.3.4. изложить в новой редакции: «Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 2 дней со дня представления указанных документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.».


1.8. Абзац 3 пункта 3.4.6. изложить в новой редакции: «Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 20 дней со дня представления документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.».

1.9. Абзац 5 пункта 3.5.3. изложить в новой редакции: «Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет не более 7 дней со дня представления документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.».


1.10. Пункт 3.6.3. изложить в новой редакции: «Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:


а) готовит проект решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в четырех экземплярах, два из которых выдается заявителю, третий хранится в деле в МКУ УЖКХ, четвертый направляется в ГП КО «ЦТИ Кемеровской области» Филиал № 3 БТИ г.Березовского. Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, принимается Комиссией, созданной распоряжением Администрации Березовского городского округа и оформляется по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту). Решение об отказе в согласовании должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения,  предусмотренные п.2.9. настоящего Административного регламента.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 16 дней со дня представления документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.


Результатом исполнения административной процедуры является подписание челнами Комиссии решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.».


1.11. Абзац 2,4 пункта 3.7.3. изложить в новой редакции: «Документы, представленные в соответствии с подпунктом 2.6.2. пункта 2.6. настоящего Административного регламента остаются в МКУ УЖКХ и подшиваются в дело, подлежащее хранению до минования надобности (10 лет).


Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.».

1.12. Пункт 3.8.6. изложить в новой редакции: «Акт о подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения составляется в 5 экземплярах для согласования всеми членами комиссии. После завершения согласования акта всеми членами комиссии, кроме председателя, Акт направляется должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры, председателю приемочной комиссии. После утверждения акта председателем комиссии, Акт приёмочной комиссии регистрируется в книге актов с присвоением соответствующего порядкового номера. Книга актов должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью.».


1.13. Абзац 3 пункта 3.8.8. изложить в новой редакции: «Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 30 рабочих дней со дня обращение Заявителя в МКУ УЖКХ с информированием о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.».

1.14. Раздел 5 изложить в новой редакции: «

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу


Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и (или) судебном порядке.


Действия (бездействие) и решения должностных лиц МКУ УЖКХ могут быть обжалованы в досудебном порядке путем направления жалобы в МКУ УЖКХ, Администрацию Березовского городского округа в письменной форме на бумажном носителей, в электронной форме.


Поступление жалобы является основанием для начала процедуры досудебного обжалования.


Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ о приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услуг, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, представляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


Письменная жалоба в течение 2 дней с момента поступления в МКУ УЖКХ подлежит обязательной регистрации в специальном журнале.

В случае, если в жалобе содержатся вопросы или сведения, не относящиеся к компетенции МКУ УЖКХ, то она в семидневный срок со дня регистрации пересылается в орган или соответствующему должностному лицу, в компетенции которых входит решение поставленных в ней вопросов, с одновременным уведомлением Заявителя о переадресации его жалобы.

Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение и действие (бездействие) которого обжалуется. В случае, если невозможно направление жалобы на рассмотрение должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в жалобе вопросов, она возвращается Заявителю с разъяснением его права обжаловать соответствующие решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суде.

Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


Решение МКУ УЖКХ может быть обжаловано Заявителем в Администрацию Березовского городского округа, в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством.».


2. Отделу информационных технологий Администрации Березовского городского округа (Завьялова А.В.) разместить данное постановление на официальном сайте Администрации Березовского городского круга в сети интернет.


3. Пресс-секретарю Главы города (Акимова Т.С.) опубликовать данное постановление в приложении к газете «Мой город».


4. Контроль за выполнением настоящего постановления  оставляю за собой.


5. Постановление вступает в силу с момента подписания.

И.о.главы города
Д.А.Титов

И.В.Максюков

3-18-52












































































































