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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЁЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	10.04.2013
	№
	173


Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений и других поставщиков информации


В целях обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, других поставщиков информации и в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления
п о с т а н о в л я ю:

1. Определить сайт–http://berez.org в информационно-телекоммуни-кационной сети «Интернет» официальным сайтом Администрации Березовского городского округа.

2. Утвердить прилагаемые:
2.1 положение об официальном сайте Администрации Березовского городского округа (Приложение №1);

2.2. базовую структуру официального сайта Администрации Березовского городского округа (Приложение №2);

2.3. требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Администрации Березовского городского округа (Приложение №3);

2.4. перечень информации о деятельности Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, других поставщиков информации, размещаемой на официальном сайте Администрации Березовского городского округа (Приложение №4);

2.5. регламент размещения информации на официальном сайте Администрации Березовского городского округа (Приложение №5);

2.6. порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, других поставщиков информации, размещаемой на официальном сайте Администрации Березовского городского округа (Приложение №6);

2.7. положение о редакционной коллегии официального сайта Администрации Березовского городского округа (Приложение №7);

2.8. перечень ответственных за информационное наполнение официального сайта Администрации Березовского городского округа (Приложение № 8).

3. Начальникам отделов Администрации Березовского городского округа, отраслевым (функциональным) органам, муниципальным учреждениям, другим поставщикам информации Администрации Березовского городского округа обеспечить:

3.1. размещение на официальном сайте Администрации Березовского городского округа информации в соответствии с перечнем о деятельности Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, других поставщиков информации, размещаемой на официальном сайте Администрации Березовского городского округа;

3.2. соблюдение сроков размещения информации о своей деятельности;

3.3. достоверность и своевременное обновление размещаемой информации о своей деятельности.

4. Отделу информационных технологий (Завьялова А.В.) разместить данное постановление на официальном сайте Администрации Березовского городского округа.

5. Пресс-секретарю главы города Шериной О.А. опубликовать данное постановление в средствах массовой информации.

6.  Распоряжение главы города Березовский от 16.10.2009 № 932-р «О web-сайте Администрации г.Березовского» признать утратившим силу.

7. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы города по организационно-правовым вопросам Колотушкину Т.М.

8. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования. 

И.о.главы города
     Д.А.Титов
А.В.Завьялова

3-27-59

Приложение № 1
к постановлению Администрации

Березовского городского округа
от 10.04.2013 № 173
Положение 
об официальном сайте Администрации Березовского городского округа

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение определяет принципы построения и организации работы официального сайта (далее - сайт) Администрации Березовского городского округа, технологию сбора, обработки и опубликования информационных материалов, права и обязанности должностных лиц, обеспечивающих организационное, информационное, технологическое, программное, лингвистическое, нормативное, финансовое сопровождение, функционирование сайта, а так же его безопасность.

1.2. Правовую основу настоящего Положения составляют Конституция Российской Федерации, федеральные законы, другие нормативные правовые акты Российской Федерации и Кемеровской области, регламентирующие вопросы использования информационных технологий в деятельности органов местного самоуправления.

1.3. Сайт – это совокупность объектов информационно-коммуникационной инфраструктуры, обеспечивающая для граждан и организаций доступ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») к информации о Березовском городском округе, о деятельности Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, других поставщиков информации к информационным услугам, обязанность оказания которых устанавливается действующим законодательством.

1.4. Адрес сайта в сети «Интернет» - http://berez.org.

1.5. Собственником сайта является Администрация Березовского городского округа.

1.6. Информационные ресурсы, размещаемые на сайте, являются открытыми и общедоступными.

1.7. Информация, полученная на законных основаниях из информационных ресурсов сайта гражданами и организациями, может быть использована ими в некоммерческих целях для дальнейшего распространения с обязательной активной ссылкой на источник информации.

2. Назначение и задачи сайта

2.1. Сайт призван обеспечить:

2.1.1. Интеграцию информации Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, других поставщиков информации, формирование муниципальных информационных ресурсов.

2.1.2. Открытость деятельности Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, других поставщиков информации и доступность открытых муниципальных информационных ресурсов для пользователей сети «Интернет».

2.1.3. Удовлетворение информационных потребностей Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, других поставщиков информации, а также реализацию конституционных прав граждан на получение объективной информации.

2.1.4. Полное и объективное информирование граждан о том, какой объем услуг им предоставляется Администрацией Березовского городского округа, ее отраслевыми (функциональными) органами, муниципальными учреждениями.

2.1.5. Оптимальное взаимодействие Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, других поставщиков информации с гражданами и организациями.

2.1.6. Оперативное и объективное информирование российского и мирового сообщества о происходящих в Березовском городском округе общественно-политических, социально-экономических и культурно-нравственных процессах, информационное сопровождение государственных и муниципальных программ.

2.1.7. Формирование целостного позитивного образа Березовского городского округа в Кемеровской области, в Российской Федерации и мире, представление информации об экономическом, научном и культурном потенциале, а также других ресурсах, которыми располагает Березовский городской округ. Повышение инвестиционной привлекательности Березовского городского округа.

2.1.8. Повышение роли Березовского городского округа в информатизации Кемеровской области и Российской Федерации в целом, содействие созданию единой информационной и телекоммуникационной инфраструктуры.

2.2. Сайт позволит решить следующие задачи:

2.2.1. Упростить процесс взаимодействия Администрации Березовского городского округа, ее  отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений с гражданами и организациями и сократить время на их информационное обеспечение.

2.2.2. Обеспечить прозрачность и информационную открытость муниципальной власти для населения.

2.2.3. Повысить эффективность существующих механизмов общественного контроля за деятельностью Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, других поставщиков информации.
3. Структура сайта

3.1. Структура сайта в зависимости от периодичности обновления состоит из следующих видов информации:

3.1.1. Постоянная информация - статичная, редко обновляемая информация (географические сведения, сведения о природных ресурсах, символика, исторический очерк и так далее).

3.1.2. Периодически обновляемая информация - информация, обновляемая с установленной периодичностью (состояние экономики, социальной сферы, ход реализации муниципальных программ, проектов, муниципальных органов, информация справочного характера и так далее).

3.1.3. Срочная информация – информация, которая подлежит публикации на официальном сайте в день ее создания на основании законодательства Российской Федерации.

3.1.3. Оперативная информация - информация, обновляемая не реже одного раза в неделю (пресс-релизы, новости, официальная хроника).

3.1.4. Разовая информация - непериодическая информация, размещаемая по мере необходимости (объявления, разъяснения, ответы на вопросы и обращения граждан).

3.1.5. Привлеченная информация - информация, используемая из иных источников по соглашению с владельцем информационных ресурсов. Пользователи должны быть в обязательном порядке извещены о статусе указанной информации на сайте.

3.2. Базовая структура сайта приведена в приложении № 2.

4. Организационно-техническое и информационное обеспечение сайта

4.1. Комплексное управление сайтом, контроль за его содержанием и оформлением осуществляет редакционная коллегия сайта в соответствии с Положением о редакционной коллегии официального сайта Администрации Березовского городского округа (Приложение № 7).

4.2. Редакционная коллегия сайта (далее - редколлегия) по представлению Администрации Березовского городского округа, руководителей отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений Администрации Березовского городского округа утверждает сотрудников, ответственных за обновление информационных ресурсов, входящих в структуру сайта.

4.3. Сотрудники Администрации Березовского городского округа и сотрудники ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, ответственные за информационное наполнение соответствующего раздела на сайте, обновляют закрепленный раздел в порядке и в сроки, предусмотренные Регламентом размещения информации на сайте (Приложение № 5).

4.4. Техническую эксплуатацию сайта и управление процессом размещения информации на нем осуществляет отдел информационных технологий Администрации Березовского городского округа, который обеспечивает:

4.4.1. Разработку предложений по совершенствованию методик и регламента сбора, обработки и размещения информации.

4.4.2. Размещение информации на сайте, ее актуализацию и удаление в соответствии с информационной структурой и Регламентом размещения информации на сайте.

4.4.3. Программно-техническое сопровождение сайта, своевременное совершенствование и развитие программно-технических средств и разработку рекомендаций по оптимизации архитектурных и технологических подходов к построению сайта.

4.4.4. Администрирование сайта, организацию доступа пользователей и мониторинг их работы на сайте, учет статистики обращений к сайту.

4.4.5. Устранение ошибок, обнаруженных в работе сайта, в максимально короткий срок.

4.4.6. Регистрацию в установленном порядке сайта в российских и зарубежных информационно-поисковых системах.

4.4.7. Защиту информационных ресурсов сайта от незаконного вмешательства, других несанкционированных действий, а также от утраты, искажения и разрушения.

4.4.8. При необходимости редактирование информационных материалов и их распределение по разделам согласно структуре сайта.

5. Исчерпывающий перечень поставщиков информационных материалов,
правила подготовки, регламент размещения и форма информационных
материалов на сайте

5.1. Поставщики информационных материалов:

5.1.1. Пресс-секретарь Главы города.

5.1.2. Отделы Администрации Березовского городского округа:

организационный;

архивный;

юридический;

по муниципальным заказам;

потребительского рынка;

по делам мобилизационной подготовки, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций;

экономики и труда;

бухгалтерского учета и отчетности;

содействия малому и среднему предпринимательству;

информационных технологий.

5.1.3. Отраслевые (функциональные) органы Администрации Березовского городского округа:

управление социальной защиты населения;

управление образования;

управление молодежной политики, физической культуры и спорта;

управление культуры и кино;

управление жизнеобеспечения и строительства;

комитет по управлению муниципальным имуществом.

5.2. Поставщиками информационных материалов для размещения на сайте также могут быть:

5.2.1. Совет народных депутатов Березовского городского округа.

5.2.2. Контрольно-счетная палата Березовского городского округа.

5.2.3. Финансовое управление города Березовский.

5.2.4. Территориальная избирательная комиссия Березовского городского округа.

5.2.5. Федеральные и государственные учреждения и организации, их филиалы, действующие на территории Березовского городского округа.

5.2.6. Общественные организации.

5.2.7. Управляющие компании по жилищно-коммунальному хозяйству.

5.3. Поставщики информационных материалов назначают ответственных должностных лиц за формирование и предоставление информации для размещения на сайте. Поставщики информационных материалов, перечисленные в п.5.2 настоящего Положения, дополнительно заключают Соглашение о предоставлении информации на официальный сайт, утвержденное в Приложении № 2 Регламента размещения информации на официальном сайте Администрации Березовского городского округа (Приложение № 5).

5.4. Информационные материалы, подлежащие размещению на сайте, принимаются за подписью руководителя, согласовываются с начальником отдела информационных технологий и выпускающим редактором.

5.5. Информационные материалы готовятся поставщиками информации в электронных форматах данных (тексты - Plai№ Text (расширение файлов TXT), MS Word (расширение файлов DOС, RTF), Adobe Reader (расширение файлов PDF), гипертекст (.htm), графика и фотографии - форматы GIF, JPEG, TIFF, P№G (размер графических файлов не должен превышать 1 Мб, быть не более 800*600 pixel) и направляются одновременно:

в виде их официально заверенных копий на бумажном носителе;

в электронном виде по электронной почте или на машиночитаемом носителе (флэш-диски (USB Flash Drive), CD-диски и т.п.); 

с сопроводительным письмом, по утвержденной форме (Приложение № 1 к Регламенту размещения информации на сайте Администрации Березовского городского округа), к информации подлежащей размещению на сайте.

5.6. Ответственность за достоверность и актуальность представляемых для размещения на сайте информационных материалов несут поставщики информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. К размещению на сайте запрещены:

5.7.1. Информационные материалы содержащие призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь.

5.7.2. Информационные материалы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации и Кемеровской области относятся к информации ограниченного доступа.

5.7.3. Материалы рекламного характера, кроме социальной рекламы.

5.7.4. Иные информационные материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации.

6.Финансирование сайта

Создание, модернизация и поддержка сайта осуществляются из средств местного бюджета.

И.о.главы города
Д.А.Титов

Приложение № 2
к постановлению Администрации 

Березовского городского округа
от 10.04.2013 № 173
Базовая структура официального сайта 
Администрации Березовского городского округа

1. Главная страница

1.1. Главная страница официального сайта (далее – сайт) Администрации Березовского городского округа имеет доступный пользователю интерфейс, обеспечивающий отображение наиболее важной оперативной информации и навигацию по структуре информационных ресурсов сайта.

1.2. На главной странице размещаются:

- официальное наименование Администрации Березовского городского округа, официальные реквизиты (почтовый индекс, адрес, телефон, факс, электронный адрес), герб города Березовский;

- разделы сайта;

- заголовки и начальные строки анонсов;

- заголовки и начальные строки пресс-релизов;

- заголовки и начальные строки новостей;

- онлайн – опросы;

- ссылка на интернет приемную;

- торги, конкурсы, ярмарки;

- полезные ссылки;

- телефоны;

- поиск по сайту;

- карта сайта.

2. Разделы сайта

2.1. Город

2.1.1. История
2.1.2. Устав
2.1.3. Гордость города

2.1.4. Социальный паспорт 

2.1.5. Территория, природные условия и население

2.1.6. Город на карте
2.1.7. Общественный транспорт
2.1.8. Развитие города

2.1.9. Предприятия, организации, учреждения
2.1.10. Фотоархив
2.2. Глава

2.2.1. Краткая биография

2.2.2. Выступления

2.2.3. График приема

2.2.4. Поздравления

2.3. Пресс-центр

2.4. Администрация

2.4.1. Блок первого заместителя главы города по вопросам городского развития:
2.4.1.1. Отдел по делам мобилизационной подготовки ГО и ЧС

2.4.1.2. Отдел информационных технологий

2.4.2. Блок заместителя главы города по экономике и финансам

2.4.2.1. Отдел экономики и труда

2.4.2.2. Отдел потребительского рынка

2.4.2.3. Отдел муниципального заказа

2.4.2.4. Отдел бухгалтерского учета и отчетности

2.4.2.5. Отдел содействия малому и среднему предпринимательству

2.4.3. Блок заместителя главы города по жилищно-коммунальному хозяйству:
2.4.3.1. Управление жизнеобеспечения и строительства Березовского городского округа
2.4.4. Блок заместителя главы города по организационно-правовым вопросам:
2.4.4.1. Пресс-секретарь главы города

2.4.4.2. Юридический отдел

2.4.4.3. Организационный отдел

2.4.4.4. Архивный отдел

2.4.5. Блок заместителя главы города по социальным вопросам:
2.4.5.1. Управление образования Березовского городского округа
2.4.5.2. Управление здравоохранения

2.4.5.3. Управление социальной защиты населения

2.4.5.4. Управление культуры и кино

2.4.5.5. Управление молодежной политики, физической культуры и спорта

2.4.6. Комитет по управлению муниципальным имуществом

2.5. Официальные документы

2.5.1. Проекты

2.5.2. Распоряжения

2.5.3. Постановления

2.5.4. Регламенты

2.6. Муниципальная служба

2.6.1. Порядок поступления

2.6.2. Квалификационные требования

2.6.3. Вакансии

2.6.4. Кадровый резерв

2.6.5. Контакты

2.7. Работа с населением

2.7.1. Порядок приема граждан

2.7.2. Графики приема

2.7.3. Правила оформления обращения

2.7.4. Обзоры обращений

2.7.5. Анализ обращений

2.8. Муниципальное имущество

2.8.1. Имущество

2.8.2. Земля

2.8.3. Градостроительство

2.8.4. Жилье

2.8.5. Нормативные акты

2.8.6. Отчеты

2.9. Защита от ЧС

2.9.1. Информация населению

2.9.2. Нормативные акты

2.9.3. Ссылки

2.10. Социальная сфера

2.10.1. Образование

2.10.1.1. Новости и анонсы

2.10.1.2. Перечень учреждений

2.10.1.3. Нормативные акты

2.10.1.4. Отчеты

2.10.1.5. Ссылки

2.10.2. Здравоохранение

2.10.2.1. Новости и анонсы

2.10.2.2. Перечень учреждений

2.10.2.3. Нормативные акты

2.10.2.4. Отчеты

2.10.2.5. Ссылки

2.10.3. Социальная защита

2.10.3.1. Новости и анонсы

2.10.3.2. Перечень учреждений

2.10.3.3. Нормативные акты

2.10.3.4. Отчеты

2.10.3.5. Ссылки

2.10.4. Культура

2.10.4.1. Новости и анонсы

2.10.4.2. Перечень учреждений

2.10.4.3. Нормативные акты

2.10.4.5. Отчеты

2.10.4.6. Ссылки

2.10.5. Молодежь и спорт

2.10.5.1. Новости и анонсы

2.10.5.2. Перечень учреждений

2.10.5.3. Нормативные акты

2.10.5.4. Отчеты

2.10.5.5. Ссылки

2.11. Экономика

2.11.1. Бюджет города

2.11.2. Показатели эффективности деятельности органов местного самоуправления

2.11.3. Статистика о городе

2.11.4. Программы социально-экономического развития

2.11.5. Долгосрочные целевые программы

2.11.6. Страничка инвестора

2.11.7. Потребительский рынок

2.11.8. Муниципальный заказ

2.11.9. Малый бизнес

2.11.10. Финансовая грамотность

2.11.11. Занятость населения 

2.11.12. Нормативные акты

2.11.13. Ссылки

2.12. ЖКХ

2.12.1. Объявления

2.12.3. Перечень управляющих компаний

2.12.4. Нормативы и тарифы

2.12.5. Отключения и ремонты

2.12.6. Нормативные акты 

2.12.7. Диспетчерские службы 

2.12.8. Ссылки

Отделы и отраслевые (функциональные) органы Администрации Березовского городского округа, размещают в обязательном порядке информацию о структуре отдела, задачах и функциях, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия.

И.о.главы города
Д.А.Титов

Приложение № 3

к постановлению Администрации 

Березовского городского округа

от 10.04.2013 № 173
Требования

к технологическим, программным и лингвистическим средствам
обеспечения пользования официальным сайтом Администрации
Березовского городского округа

Настоящие требования разработаны в соответствии и на основании Постановления Коллегии Администрации Кемеровской области от 01.07.2010 № 279 «Об утверждении Требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальными сайтами исполнительных органов государственной власти Кемеровской области».

1. Информация, размещаемая на официальном сайте Администрации Березовского городского округа (далее - сайт) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»):

а) должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений; 

б) должна быть доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;

в) не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений.

2. Суммарная длительность перерывов в работе сайта в сети «Интернет» не должна превышать 4-х часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей сайтом к информации, размещенной на официальном сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице сайта не менее чем за сутки до начала работ.

3. Информация в виде текста размещается на сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя (гипертекстовый формат).

Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно к гипертекстовому формату размещаются на сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра (документ в электронной форме).

Нормативные правовые и иные акты могут дополнительно размещаться на сайте в графическом формате в виде графических образов их оригиналов (графический формат).

4. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

а) обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на сайте. Пользование информацией, размещенной на сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями информации определенных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей информации программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на сайте;

б) предоставлять пользователям информацией возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на сайте, включая поиск документа среди всех документов, опубликованных на сайте, по его реквизитам, содержанию документа;

в) предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети «Интернет», в том числе поисковыми системами;

г) предоставлять пользователям информацией возможность определить дату и время размещения информации, а также дату и время последнего изменения информации на официальном сайте;

д) обеспечивать работоспособность действующего сайта под нагрузкой, определяемой числом обращений к сайту пользователями информации, двукратно превышающей максимальное суточное число обращений к сайту пользователей информацией, зарегистрированных за последние 6 месяцев эксплуатации сайта; вновь созданного либо функционирующего менее 6 месяцев - под нагрузкой не менее 10000 обращений к сайту в месяц;

е) обеспечивать учет посещаемости всех страниц сайта путем размещения на всех страницах сайта программного кода (счетчика посещений), предоставляемого общедоступными системами сбора статистики в сети «Интернет» и обеспечивающего фиксацию факта посещения страницы пользователем информации;

ж) обеспечивать бесплатное раскрытие в сети «Интернет» сводных данных о посещаемости сайта; 

з) обеспечивать пользователю информацией возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;

и) предоставлять пользователям информацией возможность пользоваться сайтом, в том числе посредством клавиатуры, без необходимости удерживать отдельные клавиши определенное время или необходимости придерживаться определенной последовательности ввода, производить одновременные нажатия нескольких клавиш;

к) предоставлять пользователям информацией возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса сайта средствами веб-обозревателя.

5. Навигационные средства сайта должны соответствовать следующим требованиям:

а) вся размещенная на сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более пяти;

б) пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;

в) на каждой странице сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту сайта, наименование Администрации Березовского городского округа;

г) заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя;

д) текстовый адрес в сети «Интернет» (универсальный указатель ресурса, URL) каждой страницы должен отображать ее положение в логической структуре сайта и соответствовать ее содержанию (назначению), а также в текстовом адресе должны быть использованы стандартные правила транслитерации.

6. Требования к средствам защиты информации официальных сайтов должны определяться с учетом Требований по обеспечению целостности, устойчивости функционирования и безопасности информационных систем общего пользования, утвержденных приказом Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 25.08.2009 № 104.

В целях защиты информации, размещенной на официальном сайте, должно быть обеспечено:

а) ежедневное копирование всей размещенной на официальном сайте информации на резервный материальный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления;

б) защита информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

в) хранение резервных материальных носителей с еженедельными копиями всей размещенной на официальном сайте информации - не менее 6 месяцев, с ежемесячными копиями всей размещенной на официальном сайте информации - не менее 1 года.

7. Информация размещается на сайте на русском языке. По решению Главы города Березовский отдельная информация на сайте, помимо русского языка, может быть размещена на иностранных языках.

Наименования иностранных юридических лиц и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использованием соответствующего иностранного алфавита.
И.о.главы города
Д.А.Титов
Приложение № 4

к постановлению Администрации 

Березовского городского округа

от 10.04.2013 № 173
Перечень
информации о деятельности Администрации Березовского городского
округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных
учреждений, других поставщиков информации, размещаемой на официальном сайте Администрации Березовского городского округа
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	поддерживается в актуальном состоянии

	1.2.
	Сведения о полномочиях, перечень законов и иных нормативных актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	поддерживается в актуальном состоянии

	1.3.
	Сведения о руководителях, в частности фамилии, имена, отчества, а также, при согласии указанных лиц, иные сведения о них
	в течение 3 рабочих дней со дня назначения.

Поддерживается в актуальном состоянии

	1.4.
	Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб (при наличии) подведомственных организаций
	в течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта о создании организации. Поддерживается в актуальном состоянии

	1.5.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных Администрацией Березовского городского округа, в частности перечень учрежденных средств массовой информации, почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов и адреса официальных сайтов средств массовой информации
	в течение 5 рабочих дней со дня регистрации средства массовой информации. Поддерживается в актуальном состоянии

	2. Информация о нормотворческой деятельности Администрации Березовского городского округа

	2.1.
	Нормативные правовые акты, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, а также сведения о государственной регистрации
	в течение 3 рабочих дней, а для сведений о государственной регистрации в течение 5 дней со дня государственной регистрации

	2.2.
	Тексты проектов нормативных правовых актов
	в сроки, установленные постановлением Главы города Березовский от 12.11.2010 № 353 «Об утверждении Порядка проведения антикоррупционной

экспертизы НПА и их проектов»

	2.3.
	Административные регламенты муниципальных услуг 
	в сроки, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009г. №478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»»

	2.4.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению
	Поддерживается в актуальном состоянии

	2.5.
	Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных принятых решений
	Поддерживается в актуальном состоянии

	3. Информация о текущей деятельности Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органах

	3.1.
	Планы и показатели деятельности
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения

	3.2.
	Перечень муниципальных целевых программ
	поддерживается в актуальном состоянии

	3.3.
	Основные сведения о результатах реализации муниципальных целевых программ, выполнении целевых показателей, об объеме затраченных на выполнение целевой муниципальной программы финансовых ресурсов, а также о результатах мониторинга реализации программных мероприятий
	ежеквартально

	3.4.
	Информационные и аналитические материалы (доклады, отчеты и обзоры информационного характера) о деятельности, в том числе о проводимых мероприятиях муниципального контроля
	поддерживается в актуальном состоянии

	3.5.
	Тексты официальных выступлений и заявлений Главы города Березовский, заместителей главы города
	в течение одного рабочего дня со дня выступления

	3.6.
	Информация о состоянии защиты населения и территории Березовского городского округа от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них
	поддерживается в актуальном состоянии

	3.7.
	Информация о результатах плановых и внеплановых проверок, проведенных контролирующими организациями
	не позднее 5 рабочих дней со дня подписания актов проверок

	3.8
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд
	поддерживается в актуальном состоянии

	4. Статистическая информация о деятельности Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов

	4.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности
	ежегодно, до 1 апреля 

	4.2.
	Сведения об использовании выделяемых бюджетных средств
	ежеквартально 

	4.3.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, а также о списании задолженности по платежам во все уровни бюджетов
	ежемесячно

	5. Информация о кадровом обеспечении Администрации Березовского городского округа

	5.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	поддерживается в актуальном состоянии

	5.2.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы
	в течение 3 рабочих дней после объявления вакантной должности

	5.3.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения

	5.4.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	условия конкурса размещаются не позднее 5 рабочих дней до проведения конкурса. Результаты - в течение 3 рабочих дней после проведения конкурса

	5.5.
	Номера телефонов, адрес электронной почты, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей
	поддерживается в актуальном состоянии

	5.6.
	Составы комиссий по организации и проведению конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения состава комиссии

	5.7.
	Порядок обжалования результатов конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка

	6. Информация о работе Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений

	6.1.
	Нормативные правовые и иные акты, регулирующие вопросы работы с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения нормативного правового и иного акта

	6.2.
	Порядок рассмотрения обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений
	поддерживается в актуальном состоянии

	6.3.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка

	6.4.
	Фамилия, имя и отчество руководителя или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных  в пункте 6.3, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, адрес электронной почты, по которому можно получить информацию справочного характера
	в течение 5 рабочих дней со дня назначения

	6.5.
	Обзоры обращений лиц, указанных в пункте 6.3, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	1 раз в полугодие


Примечания:

Предусмотренные настоящим перечнем нормативные правовые и иные акты, в том числе акты об изменении и признании утратившими силу актов, размещаются на официальном сайте Администрации Березовского городского округа в сети «Интернет» с указанием их вида, наименования, даты принятия (подписания).

И.о.главы города
Д.А.Титов

Приложение № 5

к постановлению Администрации 

Березовского городского округа

от 10.04.2013 № 173
Регламент 
размещения информации на официальном сайте 
Администрации Березовского городского округа 

1. Общие положения

1.1. Разработка, изменение, утверждение Регламента передачи информации производится в соответствии с Положением об официальном сайте Администрации Березовского городского округа (далее – сайт).

2. Сбор и обработка информации

2.1. Информация для размещения на сайте готовится поставщиками информационных материалов, перечисленными в Положении об официальном сайте Администрации Березовского городского округа (Приложение № 1).

2.2. Информационные материалы готовятся должностными лицами ответственными за сбор, обработку и передачу информации.

2.2. При необходимости текстовая информация дополняется таблицами, графиками и диаграммами, графическими изображениями. 

2.3. Предоставляемые ответственными должностными лицами информационные материалы должны быть достоверными, актуальными, полными. 

2.4. Должностные лица, ответственные за сбор, обработку и передачу информации обрабатывают отобранные информационные материалы для приведения их в соответствие с утвержденной формой предоставления информации (Приложение к данному Регламенту № 1).

2.5. Информационные материалы, передаваемые для опубликования ответственными должностными лицами, сопровождаются согласованием руководителей отделов, отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, подтверждающим разрешение на опубликование передаваемых материалов.

2.6. Другие поставщики информационных материалов, перечисленные в п.5.2 Положения об официальном сайте Администрации Березовского городского округа (Приложение № 1) предоставляют информацию для размещения на сайт после подписания соглашения и руководствуются Постановлением «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений и других поставщиков информации». Форма соглашения утверждена в Приложении к данному Регламенту № 2.

3.Ответственность за информационное наполнение сайта

3.1. Ответственность за информационное наполнение сайта отделами Администрации Березовского городского округа, ее отраслевыми (функциональными) органами, муниципальными учреждениями устанавливается в должностных инструкциях, положениях об отраслевых (функциональных) органах, уставах муниципальных учреждений. Ответственность иных поставщиков информации устанавливается в заключенном соглашении.
3.2. Ответственность отделов Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений за информационное наполнение пересматривается по мере необходимости, в нее вносятся необходимые дополнения и изменения на основании модификации структуры сайта.

4. Порядок передачи информационных материалов

4.1. Утвержденные выпускающим редактором информационные материалы предоставляются одним из следующих способов:

- на магнитных носителях в отдел информационных технологий;

- помещаются в папку общего доступа «Web», размещенную в локально-вычислительной сети Администрации Березовского городского округа;

- присылаются по электронной почте с пометкой в теме письма «Для размещения на сайте».

5. Редактирование, хранение, порядок и сроки публикации
информационных материалов

5.1. Готовые информационные материалы передаются для опубликования на сайте в сроки, утвержденные в «Перечне информации о деятельности Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, других поставщиков информации, размещаемой на официальном сайте Администрации Березовского городского округа» (Приложение № 4).

5.2. Поступившие информационные материалы публикуются на сайте при наличии письменного разрешения на опубликование(в соответствии с п.5.4. Положения об официальном сайте Администрации Березовского городского округа (Приложение № 1)) и в сроки:

5.2.1. Срочная информация публикуется не позднее суток с момента поступления информации.

5.2.2. Информация, требующая изменения структуры сайта размещается в течение 4 суток.

5.2.3. Остальная информация размещается в течение 2 суток.

5.3. Полученная информация хранится в отделе информационных технологий Администрации Березовского городского округа на электронных носителях.

5.4. Размещение информации о деятельности Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, других поставщиков информации осуществляется в соответствии с «Требованиями к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Администрации Березовского городского округа» (Приложение №3).

5.5. Редактирование (удаление) информационных материалов осуществляется на основании утвержденной формы предоставления информации (Приложение к данному Регламенту № 1).

6. Отказ в размещении информационных материалов

Основанием для отказа в размещении информации на официальном сайте служит:

- нарушение требований данного Регламента;

- нарушение Требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Администрации Березовского городского округа (Приложение № 3);

- предоставление материалов лицом, не уполномоченным на предоставление информации для размещения на официальном сайте Администрации Березовского городского округа;

- предоставление материалов на сайт, содержащих вредоносные скрипты;

- наличие в представленных материалах сведений перечисленных в п.5.7.
Положения об официальном сайте Администрации Березовского городского округа (Приложение №1).
И.о.главы города
Д.А.Титов
Приложение
к регламенту № 1, утвержденному
постановлением Администрации 

Березовского городского округа
от 10.04.2013 № 173
ФОРМА

предоставления информации для размещения (редактирования, удаления) 

на официальном сайте Администрации Березовского городского округа
	
	Заместителю главы города по 

организационно-правовым вопросам –

выпускающему редактору сайта

	ИНФОРМАЦИЯ

для размещения на сайте 

	в разделе
	

	Содержание информационного материала.

	Если информационный материал передан  посредством:

1. Локально- вычислительной сети Администрации Березовского ГО, то указывается: полное имя файла;

2. Электронной почты, то указывается: имя файла, дата отправки, электронный адрес отправки;

3. Магнитного носителя, то указывается: вид носителя, имя файла.



	Должность руководителя: 

отдела, отраслевого (функционального) органа, муниципального учреждения, организации других поставщиков информационных материалов
	подпись
	расшифровка подписи

	
	
	

	Исполнитель (ФИО, тел)
	
	


	СОГЛАСОВАНО:


	СОГЛАСОВАНО:



	Заместитель главы города по 

организационно-правовым вопросам –

выпускающий редактор сайта
	Начальник отдела информационных технологий

	
	
	
	
	

	(подпись)
	(расшифровка подписи)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	«_____»_____________20___ г.
	«_____»_____________20___ г.


Приложение
к регламенту № 2, утвержденному
постановлением Администрации 

Березовского городского округа
от 10.04.2013 № 173
Соглашение №_______

о предоставлении информации на официальный сайт

г.Березовский
«__»______20____г.

Администрация Березовского городского округа, в лице ______________________________________, действует на основании Устава, именуемая в дальнейшем «Владелец сайта» с одной стороны, и в лице ______________________________________, действующего на основании __________________ именуемого в дальнейшем «Поставщик информации» с другой стороны, вместе именуемые «стороны» заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. Цель и предмет соглашения

1.1. Цель данного соглашения – реализация требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.2. На основании настоящего соглашении Владелец сайта размещает информационные материалы Поставщика информации на официальном сайте Администрации Березовского городского округа (далее - Сайт).

2. Ответственность, права и обязанности сторон

2.1. Поставщик информации:

- несет ответственность за актуальность, достоверность, полноту предоставленных информационных материалов и за информационное содержание своего раздела на Сайте;

- назначает ответственного за предоставление информационных материалов;

- действует в соответствии с Постановлением «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений и других поставщиков информации», ознакомлен с ним;

- имеет право вносить предложения на изменение структуры своего раздела на Сайте.

2.2. Владелец сайта:

2.2.1. Размещает информационные материалы на Сайте, предоставленные Поставщиком информации, на основании Постановления «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации Березовского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений и других поставщиков информации»;
2.2.2. Оставляет за собой право:
а) окончательного решения по изменению структуры раздела Поставщика информации; 

б) удаления раздела и информации в нем после расторжения данного соглашения; 

в) отказа в размещении информационных материалов, если предоставленные материалы:

- нарушают требования Регламента размещения информации на официальном сайте Администрации Березовского городского округа (Приложение № 5);

- нарушают Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом Администрации Березовского городского округа (Приложение № 3);

- предоставлены лицом, не уполномоченным на предоставление информации для размещения на официальном сайте Администрации Березовского городского округа;

- содержат вредоносные скрипты;

- содержат сведения перечисленные в п.5.7. Положения об официальном сайте Администрации Березовского городского округа (Приложение №1).

3. Срок действия соглашения

3.1. Настоящее соглашение вступает в силу с момента его подписания и заключено на неопределенный срок.
3.2. Условия настоящего соглашения могут быть изменены или дополнены путем подписания дополнительного соглашения.
3.3. Соглашение может быть расторгнуто по инициативе одной из сторон при условии уведомления другой стороны не менее чем за один календарный месяц.
3.4. Действие настоящего Соглашения не прекращается в случае изменения наименования одной из Сторон.
4. Заключительные положения
4.1. Любые изменения и дополнения к настоящему соглашению, оформляются в письменном виде дополнительным соглашением, которое является неотъемлемой частью настоящего соглашения.

4.2. Настоящее соглашение составлено и подписано в 2-х экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу и хранится по одному экземпляру у каждой из сторон.

5. Реквизиты сторон
	«Владелец сайта»:
	
	«Поставщик информации»:

	Администрация Березовского городского округа
	
	

	652420, г.Березовский, пр-т Ленина, 22
	
	

	
	
	

	И.о.главы города
	
	Руководитель

	
	Титов Д.А.
	
	
	

	МП
	
	
	МП
	


Приложение № 6
к постановлению Администрации 

Березовского городского округа
от 10.04.2013 № 173
Порядок
осуществления контроля за обеспечением доступа к информации
о деятельности Администрации Березовского городского округа,
ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных учреждений, размещаемой на официальном сайте Администрации Березовского
городского округа
1. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации Березовского городского округа (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации Березовского городского округа (далее - Администрация) осуществляется Главой города Березовский.

3. Глава города Березовский в установленном порядке рассматривает обращения пользователей информацией по вопросам, связанным с нарушением их права на доступ к информации о деятельности Администрации, предусмотренные Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», и принимает меры по указанным обращениям в пределах своей компетенции.

4. Заместитель главы города по организационно-правовым вопросам Администрации Березовского городского округа, уполномоченный в сфере организации доступа к информации о деятельности Администрации, представляет Главе города ежеквартальные и годовой отчеты:

1) о количестве поступивших в отчетном периоде от пользователей информацией запросов о предоставлении информации о деятельности Администрации в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2) о мероприятиях, проведенных в отчетном периоде в целях реализации Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

5. Отчеты, указанные в п. 4 настоящего Порядка, представляются Главе города не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.

И.о.главы города
Д.А.Титов
Приложение № 7

к постановлению Администрации 

Березовского городского округа
от 10.04.2013 № 173
Положение
о редакционной коллегии официального сайта Администрации
Березовского городского округа

1. Общие положения.
1.1. Редакционная коллегия является совещательным органом, осуществляющим рассмотрение вопросов, связанных с поддержкой, сопровождением и изменением дизайна и наполнения официального сайта http://berez.org Администрации Березовского городского округа (далее – Сайт), а также формирование общих требований, предъявляемых к лицам, ответственным за информационное наполнение Сайта, их права, обязанности и взаимодействие.

1.2. Редакционная коллегия руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, а также настоящим Положением.

2. Основные задачи Редакционной коллегии

2.1. Основными задачами Редакционной коллегии являются:

- обеспечение согласованных действий по сопровождению и изменению дизайна Сайта Администрации Березовского городского округа, а также его качественному и своевременному информационному наполнению;

- обеспечение эффективного взаимодействия, определение прав и обязанностей;

- определение разделов и направлений развития Сайта;

- рассмотрение спорных вопросов.

3. Состав редакционной коллегии.

3.1. Редакционная коллегия формируется в количестве трех человек, в том числе председатель и секретарь.

3.2. Состав Редакционной коллегии утверждается Распоряжением Администрации Березовского городского округа.

3.3. Редакционную коллегию возглавляет председатель – выпускающий редактор сайта.

3.4. Председатель Редакционной коллегии:

- проводит заседания Редакционной коллегии, не реже одного раза в шесть месяцев;

- утверждает протоколы заседаний Редакционной коллегии;

- осуществляет руководство деятельностью Редакционной коллегии;

- обеспечивает выполнение решений Редакционной коллегии.

3.5. Секретарь Редакционной коллегии:

- организует работу по подготовке заседаний Редакционной коллегии;

- информирует членов Редакционной коллегии о месте и времени проведения заседаний Редакционной коллегии, повестке дня, обеспечивает необходимыми информационно - справочными материалами;

- ведёт протокол заседания и оформляет решение Редакционной коллегии.

3.6. Редакционная коллегия:

- рассматривает материалы, предлагаемые к обсуждению, готовит по ним предложения и заключения;

- выносит решения по совершенствованию работы Сайта;

- организует техническое обеспечение работы Сайта.
И.о.главы города
Д.А.Титов
Приложение № 8

к постановлению Администрации 

Березовского городского округа
от 10.04.2013 № 173
Перечень
ответственных за информационное наполнение

официального сайта Администрации Березовского городского округа

	Наименование раздела
	Ответственные за предоставление информации на сайт

	1. На главной странице размещаются:

	- официальное наименование Администрации Березовского городского округа, официальные реквизиты (почтовый индекс, адрес, телефон, факс, электронный адрес), герб города Березовский;
	пресс-секретарь главы города

	- заголовки и начальные строки анонсов;
	

	- заголовки и начальные строки пресс-релизов;
	

	- онлайн – опросы
	

	- торги, конкурсы, ярмарки;
	

	- полезные ссылки;
	отдел информационных технологий

	- телефоны.
	Организационный отдел

	2. Разделы сайта

	2.1. Город
	

	2.1.1. История
	отдел экономики и труда

	2.1.2. Устав
	юридический отдел

	2.1.3. Гордость города
	организационный отдел

	2.1.4. Социальный паспорт
	отдел экономики и труда

	2.1.5. Территория, природные условия и население
	отдел экономики и труда

	2.1.6. Город на карте
	комитет по управлению муниципальным имуществом

	2.1.7. Общественный транспорт
	отдел экономики и труда

	2.1.8. Развитие города
	отдел экономики и труда

	2.1.9. Предприятия, организации, учреждения
	отдел экономики и труда

	2.1.10. Фотоархив
	пресс-секретарь главы города

	2.2. Глава

	2.2.1. Краткая биография
	пресс-секретарь главы города

	2.2.2. Выступления
	

	2.2.3. График приема
	

	2.2.4. Поздравления
	

	2.3. Пресс-центр
	пресс-секретарь главы города

	2.4. Администрация

	2.4.1. Блок первого заместителя главы города по вопросам городского развития

	2.4.1.1. Отдел по делам мобилизационной подготовки ГО и ЧС
	отдел по делам мобилизационной подготовки ГО и ЧС

	2.4.1.2. Отдел информационных технологий
	отдел информационных технологий

	2.4.2. Блок заместителя главы города по экономике и финансам

	2.4.2.1. Отдел экономики и труда
	отдел экономики и труда

	2.4.2.2. Отдел потребительского рынка
	отдел потребительского рынка

	2.4.2.3. Отдел муниципального заказа
	отдел муниципального заказа

	2.4.2.4. Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	отдел бухгалтерского учета и отчетности

	2.4.2.5. Отдел содействия малому и среднему предпринимательству
	отдел содействия малому и среднему предпринимательству

	2.4.3. Блок заместителя главы города по жилищно-коммунальному хозяйству

	2.4.3.1. Управление жизнеобеспечения и строительства
	управление жизнеобеспечения и строительства

	2.4.4. Блок заместителя главы города по организационно-правовым вопросам

	2.4.4.1. Пресс-секретарь главы города
	пресс-секретарь главы города

	2.4.4.2. Юридический отдел
	юридический отдел

	2.4.4.3. Организационный отдел
	организационный отдел

	2.4.4.4. Архивный отдел
	архивный отдел

	2.4.5. Блок заместителя главы города по социальным вопросам

	2.4.5.1. Управление образования
	управление образования

	2.4.5.2. Управление здравоохранения
	управление здравоохранения

	2.4.5.3. Управление социальной защиты населения
	управление социальной защиты населения

	2.4.5.4. Управление культуры и кино
	управление культуры и кино

	2.4.5.5. Управление молодежной политики, физической культуры и спорта
	управление молодежной политики, физической культуры и спорта

	2.4.6. Комитет по управлению муниципальным имуществом
	комитет по управлению муниципальным имуществом

	2.5. Официальные документы

	2.5.1. Проекты
	организационный отдел

	2.5.2. Распоряжения
	

	2.5.3. Постановления
	

	2.5.4. Регламенты
	

	2.6. Муниципальная служба

	2.6.1. Порядок поступления
	организационный отдел

	2.6.2. Квалификационные требования
	

	2.6.3. Вакансии
	

	2.6.4. Кадровый резерв
	

	2.6.5. Контакты
	

	2.7. Работа с населением

	2.7.1. Порядок приема граждан
	организационный отдел

	2.7.2. Графики приема
	

	2.7.3. Правила оформления обращения
	

	2.7.4. Обзоры обращений
	

	2.7.5. Анализ обращений
	

	2.8. Муниципальное имущество

	2.8.1. Имущество
	комитет по управлению муниципальным имуществом

	2.8.2. Земля
	

	2.8.3. Градостроительство
	

	2.8.4. Жилье
	

	2.8.5. Нормативные акты
	

	2.8.6. Отчеты
	

	2.9. Защита от ЧС

	2.9.1. Информация населению
	отдел по делам мобилизационной подготовки ГО и ЧС

	2.9.2. Нормативные акты
	

	2.9.3. Ссылки
	

	2.10. Социальная сфера

	2.10.1. Образование
	управление образования

	2.10.1.1. Новости и анонсы
	

	2.10.1.2. Перечень учреждений
	

	2.10.1.3. Нормативные акты
	

	2.10.1.4. Отчеты
	

	2.10.1.5. Ссылки
	

	2.10.2. Здравоохранение
	МБУЗ «ЦГБ»

	2.10.2. 1.Новости и анонсы
	

	2.10.2.2. Перечень учреждений
	

	2.10.2.3. Нормативные акты
	

	2.10.2.4. Отчеты
	

	2.10.2.5. Ссылки
	

	2.10.3. Социальная защита
	управление социальной защиты населения



	2.10.3.1. Новости и анонсы
	

	2.10.3.2. Перечень учреждений
	

	2.10.3.3. Нормативные акты
	

	2.10.3.4. Отчеты
	

	2.10.3.5. Ссылки
	

	2.10.4. Культура
	управление культуры и кино

	2.10.4.1. Новости и анонсы
	

	2.10.4.2. Перечень учреждений
	

	2.10.4.3. Нормативные акты
	

	2.10.4.4. Отчеты
	

	2.10.4.5. Ссылки
	

	2.10.5. Молодежь и спорт
	управление молодежной политики, физической культуры и спорта

	2.10.5.1. Новости и анонсы
	

	2.10.5.2. Перечень учреждений
	

	2.10.5.3. Нормативные акты
	

	2.10.5.4. Отчеты
	

	2.10.5.5. Ссылки
	

	2.11. Экономика

	2.11.1. Бюджет города
	отдел экономики и труда

	2.11.2. Показатели эффективности деятельности органов местного самоуправления
	

	2.11.3. Статистика о городе
	

	2.11.4. Программы социально-экономического развития
	

	2.11.5. Долгосрочные целевые программы
	

	2.11.6. Страничка инвестора
	

	2.11.7. Потребительский рынок
	отдел потребительского рынка

	3.11.8.Муниципальный заказ
	отдел по муниципальным заказам

	2.11.9. Малый бизнес
	отдел содействия малому и среднему предпринимательству

	2.11.10. Финансовая грамотность
	отдел экономики и труда

	2.11.11. Занятость населения 
	

	2.11.12. Нормативные акты
	

	2.11.13. Ссылки
	

	2.12. ЖКХ

	2.12.1. Объявления
	УЖиС

	2.12.2. Перечень управляющих компаний
	

	2.12.3. Нормативы и тарифы
	

	2.12.4. Отключения и ремонты
	

	2.12.5. Нормативные акты
	

	2.12.6. Диспетчерские службы 
	

	2.12.7. Ссылки
	


И.о.главы города
Д.А.Титов
