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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЁЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	         №
	  


Об утверждении административного регламента Комитета по управлению

 муниципальным имуществом Березовского городского округа по исполнению

 муниципальной функции  «Ведение Реестра объектов муниципальной собственности»

Руководствуясь  Федеральным  законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от  06.10.2003  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Муниципального образования Березовский городской округ:

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент Комитета по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа по исполнению муниципальной функции  «Ведение Реестра объектов муниципальной собственности», согласно приложению.

2. Считать утратившим силу постановление главы города от 08.04.2010 №127 «Об утверждении административного регламента Комитета по управлению муниципальным имуществом города Берёзовский по исполнению муниципальной функции «Ведение Реестра объектов муниципальной собственности города Берёзовский».
3. Пресс-секретарю главы города (Попурий С.Г.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
4. Начальнику отдела информационных технологий (Завьяловой А.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Березовского городского округа в сети интернет.

5. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы города по экономике и финансам  Л.В.Иванову.
6. Постановление вступает в силу со дня подписания.

И.о. главы города




                                                    Д.А. Титов

В.П.Бондарь
3-28-11
                                                                           Приложение

                                                                                                               УТВЕРЖДЁНО

                                                                                        Постановлением Администрации 

                                                                                        Березовского городского округа



                 от   ____________   №  ________
Административный регламент

исполнения муниципальной функции

«Ведение Реестра объектов муниципальной собственности»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Ведение Реестра объектов муниципальной собственности» (далее – Регламент и Муниципальная функция соответственно) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении Муниципальной функции на территории Березовского городского округа.


1.2. Исполнение Муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

-  Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»; 


- Уставом Березовского городского округа, утвержденным Решением Березовского городского Совета народных депутатов от 20.10.2011 № 261;

- Положением «О порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования города Березовского», утвержденным решением Березовского городского Совета народных депутатов от 13.07.2006 №186 (в ред. Решения Березовского городского Совета народных депутатов от 29.12.2008 №33).
- Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом Березовского Березовского городского округа, утвержденным решением Березовского городского Совета народных депутатов от 20.10.2011 № 265 (в ред. Решения Березовского городского Совета народных депутатов от 29.12.2011 №293);

- Уставом Муниципального казенного учреждения «Градостроительство и управление имуществом Березовского городского округа», утвержденным 29.12.2011 № 193-р.

1.3. Ответственным за ведение реестра является Комитет по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа (далее -  КУМИ Березовского ГО)

Адрес КУМИ Березовского ГО: 652420, Кемеровская область, г.Березовский, пр.Ленина, д.22 (каб. №7). 

 
1.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется Муниципальным казенным учреждением «Градостроительство и управление имуществом Березовского городского округа» (далее - МКУ «Г и УИ Березовского ГО»), на  основании  Устава.
Адрес МКУ «Г и УИ Березовского ГО»: 652420, Кемеровская область, г.Березовский, пр.Ленина, д.39а (каб. №15) 

        Электронный адрес МКУ «Г и УИ Березовского ГО» – mku.gui@yandex.ru
 Режим работы МКУ «Г и УИ Березовского ГО»:

- понедельник – пятница с 8.30 до 17.30, перерыв – с 12.30 до 13.30; 

- выходные дни – суббота, воскресенье.

Телефоны для справок: (8384-45) 3-08-55
1.5. При исполнении муниципальной функции в целях получения сведений, документов и иной информации, необходимой для обеспечения исполнения муниципальной функции, а также принятия соответствующих мер, МКУ «Г и УИ Березовского ГО» осуществляет взаимодействие с:

-  структурными подразделениями Администрации Березовского городского округа;
- муниципальными унитарными и казенными предприятиями, муниципальными казенными, бюджетными и автономными учреждениями;
- государственными органами, государственными унитарными и казенными предприятиями,  государственными казенными, бюджетными и автономными учреждениями, корпорациями и компаниями;
- физическими и юридическими лицами; 
- иными органами и организациями.
2. Порядок ведения реестра
2.1. Учет в реестре муниципального имущества Березовского городского округа  (далее - Реестр) включает в себя описание объектов учета с указанием их индивидуальных особенностей, позволяющих однозначно отличить их от других объектов. Порядок ведения Реестра, в том числе правила внесения сведений об имуществе в Реестр, состав информации о муниципальном имуществе, принадлежащем на вещном праве или в силу закона муниципальному образованию Березовский городской округ, муниципальным учреждениям, муниципальным унитарным предприятиям, иным лицам (далее - правообладатель) и подлежащем учету в Реестре, осуществляется в соответствии с приказом Минэкономразвития РФ от 30.08.2011 N 424 "Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества».
2.2 Объектами учета в реестрах являются:

- находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

- находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный постановлением Администрации Березовского городского округа, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным законом от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях».

- муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения.

2.3. Ведение реестра означает выполнение одной из следующих процедур:
2.3.1. Внесение в Реестр объекта учета с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющих однозначно отличить его от других объектов;
2.3.2. Внесение в реестр изменившихся сведений об объекте;
        2.3.3. Исключение объекта из реестра.

2.3.4. Юридическим фактом для начала исполнения Муниципальной функции является   поступление   в    КУМИ Березовского ГО    сведений    (информации)    об изменении балансовой принадлежности муниципального имущества, заключении и (или) расторжении договоров хозяйственного ведения, оперативного управления, приобретении,   создании,   списании,   изменении технических характеристик имущества,   изменении   наименования,   создании,   ликвидации,  реорганизации муниципального предприятия или учреждения и т.д.
2.3.5. Основанием для начала административной процедуры по исполнению Муниципальной функции является поступление к специалисту МКУ «Г и УИ Березовского ГО», ответственному за исполнение Муниципальной функции, документов, подтверждающих создание, ликвидацию, внесение изменений в учредительные документы муниципальных унитарных предприятий и учреждений, возникновение или прекращение прав собственности, хозяйственного ведения, оперативного управления на муниципальное имущество, изменений качественных или количественных характеристик муниципального имущества.

Документами, подтверждающими создание, ликвидацию, реорганизацию, внесение изменений в учредительные документы муниципальных унитарных предприятий и учреждений, являются документы, подтверждающие внесение изменений в Единый государственный реестр юридических лиц.

В отношении недвижимого имущества документами, подтверждающими возникновение или прекращение прав собственности (кроме случаев передачи имущества между муниципальным образованием и Российской Федерацией либо субъектом Российской Федерации), хозяйственного ведения, оперативного управления, изменения характеристик имущества (кроме стоимости), являются документы, подтверждающие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество.


2.3.6.  При передаче имущества из собственности Кемеровской области в иной уровень собственности (федеральную, муниципальную) специалист в 1,5-месячный срок со дня принятия правового акта представляет в отдел учета государственного имущества акт приема-передачи имущества (с указанием стоимостных показателей - балансовая, остаточная стоимость), который должен быть подписан сторонами и скреплен печатью.


2.3.7. Исключение имущества из Реестра в связи с решением о приватизации осуществляется на основании информационного письма Фонда имущества Кемеровской области с приложением копии договора купли-продажи имущества и подтверждения оплаты по договору в день поступления указанных документов.

2.3.8. В случае принятия имущества в муниципальную собственность  специалист МКУ «Г и УИ Березовского ГО» производит внесение информации в Реестр при поступлении полного пакета документов:

          а) при принятии недвижимого имущества из федеральной или государственной собственности необходимы следующие документы:

- акт приема-передачи имущества, содержащий его характеристики, в том числе стоимостные показатели (балансовая, остаточная стоимость);

- акт унифицированной формы № ОС-1, если первичное право на имущество зарегистрировано в Управлении Федеральной регистрационной службы по Кемеровской области;

- технический паспорт.

б) при принятии движимого имущества необходимы следующие документы:

- акт приема-передачи имущества, содержащий его характеристики, в том числе стоимостные показатели (балансовая, остаточная стоимость), акт унифицированной формы № ОС-1;

- для транспортных средств - паспорт транспортного средства и акт № ОС-1, если первичное право на транспортное средство зарегистрировано в управлении Государственной инспекции безопасности дорожного движения ГУВД по Кемеровской области;


- техническая документация, гарантийный талон;
           в) при принятии имущества, поступившего на основании договора купли-продажи, государственного (муниципального) контракта на поставку имущества, необходимо дополнительно представить подтверждение оплаты по договору, контракту, копии счета-фактуры и накладной.


2.3.9. В случае поступления имущества в муниципальную собственность Березовского городского округа на основании договора купли-продажи, дарения, пожертвования, безвозмездной передачи, мены, государственного контракта на поставку имущества специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности представляет в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» перечень документов в соответствии с пунктом 2.3.8. регламента.

Изменение качественных и количественных характеристик (кроме стоимости) недвижимого имущества осуществляется на основании документов, подтверждающих  изменение  технических  характеристик  имущества  (площади,

протяженности объекта недвижимого имущества, и т.п.) – технических или кадастровых паспортов, выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Изменение качественных и количественных характеристик (кроме стоимости) движимого имущества, составляющего казну муниципального образования, подтверждается актом, а в отношении имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, – перечнями             имущества, ежегодно предоставляемыми муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями.

Документом, подтверждающим изменение стоимости имущества, составляющего казну муниципального образования, является отчет об оценке или акт приема-передачи выполненных работ, а в отношении имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, – перечни  имущества, ежегодно предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями.

2.4. Реестр состоит из 3 разделов:
2.4.1. в раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

- наименование недвижимого имущества;

- адрес (местоположение) недвижимого имущества;

- кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

2.4.2. в раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе, в том числе:

- наименование движимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

2.4.3. в раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование является учредителем (участником), в том числе:

- полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

- адрес (местонахождение);

- основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

- реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

- среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц.

2.5. Реестры ведутся на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

Реестры должны храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

2.6.  Внесение в реестр сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 реестра.

Заявление с приложением заверенных копий документов предоставляется в КУМИ Березовского ГО, уполномоченный на ведение реестра, в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учета (изменения сведений об объектах учета).

Сведения о создании муниципальными образованиями муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений и иных юридических лиц, а также об участии муниципальных образований в юридических лицах вносятся в реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

Внесение в реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются в КУМИ Березовского ГО, уполномоченный на ведение реестра, в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета. 
В отношении объектов казны муниципального образования сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об объектах учета. Копии указанных документов предоставляются в КУМИ Березовского ГО, уполномоченный на ведение реестра, в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права муниципального образования на имущество (изменения сведений об объекте учета) должностными лицами органов местного самоуправления, ответственными за оформление соответствующих документов.

Специалист, ответственный за исполнение Муниципальной функции, при поступлении к нему документов не позднее 10-ти рабочих дней осуществляет проверку согласно действующему законодательству и соответствие данных документов документам, указанным в п. 2.3.5. настоящего Регламента. 
Если документ (кроме перечней имущества, ежегодно предоставляемых муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями) соответствует предъявляемым требованиям, специалист, ответственный за исполнение Муниципальной функции, в течение 5-ти рабочих дней готовит распоряжение КУМИ Березовского ГО о внесении сведений в Реестр: о включении имущества в Реестр; исключении имущества из Реестра; о внесении изменений в Реестр; о передаче муниципального имущества.

2.7. В случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учета либо имущество не находится в собственности соответствующего муниципального образования, не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены документы, необходимые для включения сведений в реестр, КУМИ Березовского ГО  принимает решение об отказе включения сведений об имуществе в реестр. Специалист, ответственный за исполнение Муниципальной функции, возвращает документы и прекращает выполнение Муниципальной функции. 
   При принятии решения об отказе включения в реестр сведений об объекте учета правообладателю направляется письменное сообщение об отказе (с указанием его причины).


2.8. В случае поступления неполного комплекта документов либо возникновения сомнений в достоверности представленных данных исполнитель обязан приостановить исполнение муниципальной функции и в недельный срок уведомить об этом заявителя. Заявитель вправе в течение месяца со дня получения уведомления представить дополнительные сведения, при этом срок исполнения муниципальной функции продлевается, но не более чем на месяц со дня представления дополнительных сведений.

2.9. На основании распоряжения КУМИ Березовского ГО о внесении  сведений  в  Реестр  либо  на основании перечней имущества, ежегодно предоставляемых муниципальными унитарными    предприятиями    и    учреждениями,    специалист, ответственный за исполнение Муниципальной функции, в течение 10-ти  рабочих дней вносит соответствующие изменения в Реестр.
2.10. Сведения об объектах учета, содержащихся в реестрах, носят открытый характер и предоставляются любым заинтересованным лицам в виде выписок из реестров.

Предоставление сведений об объектах учета осуществляется МКУ «Г и УИ Березовского ГО», уполномоченным на ведение реестра, на основании письменных запросов в 10-дневный срок со дня поступления запроса.

2.11. Юридические лица, которым передано право пользования, владения муниципальным имуществом, ежеквартально, в течение месяца, следующего за отчетным кварталом, предоставляют в Комитет по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа  документы об изменении  данных об объектах учета, а также ежегодно до 1 апреля текущего года обновленные карты муниципального имущества и копии балансовых отчетов  (на электронном и бумажном носителе). 
2.12. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по исполнению   Муниципальной  функции,  за  полнотой  и  качеством  исполнения 

Муниципальной функции специалистом МКУ «Г и УИ Березовского ГО» осуществляют их непосредственные руководители.

Плановый и внеплановый контроль осуществляется путем проведения соответствующих      проверок      муниципальными       служащими       Комитета, 

администрации Березовского городского округа, других компетентных органов и организаций.

Контроль качества исполнения Муниципальной функции осуществляется выборочным методом.

2.13. Персональную ответственность специалиста МКУ «Г и УИ Березовского ГО», ответственного за исполнение Муниципальной функции, определяет должностная инструкция в соответствии с требованиями действующего законодательства.
3. Порядок обжалования действий (бездействий) должностных лиц,  

а также принимаемых ими решений при исполнении 

муниципальной функции 

3.1. Досудебное обжалование действий (бездействия) лиц, обеспечивающих исполнение Муниципальной функции, и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения регламента, производится путём подачи заинтересованными лицами соответствующего обращения (жалобы) в Администрацию Березовского городского округа (652420, г. Березовский, пр. Ленина, д. 22, 
официальный сайт: www.berez.org.ru, телефон приемной (8384-45)3-03-12) либо  Председателю (заместителю Председателя) Комитета по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа (652420, г. Березовский, пр. Ленина, д.22, официальный сайт: www.berez.org.ru, телефон приемной (8384-45)3-28-11, электронный адрес КУМИ Березовского ГО – kumi-42@yandex.ru).
3.2. Обращение, жалоба (претензия) в письменной форме должны содержать следующую информацию:

наименование заявителя, фамилия, имя, отчество руководителя, юридический и фактический адрес;

должность, фамилия, имя и отчество специалиста комитета (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

существо обжалуемого решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Дополнительно в обращении, жалобе (претензии) могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Обращение, жалоба (претензия) подписывается руководителем (уполномоченным лицом) заявителя. 

Обращение, жалоба (претензия) подлежит обязательной регистрации в Комитете в течение 2-х дней с момента поступления.

Жалоба рассматривается в срок не более 30 (тридцати) дней с даты ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы заинтересованным лицам направляется письменный ответ.

3.2. Действия (бездействие) должностных лиц, а также решения, принятые в ходе исполнения Муниципальной функции, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

