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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЁЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	№
	


О порядке реализации мероприятий по организации отдыха и 

оздоровления детей, проживающих на территории муниципального

образования «Берёзовский городской округ» в каникулярное время


В целях обеспечения отдыха,  оздоровления и занятости детей и подростков на территории Березовского  городского округа в 2014 году, в соответствии с Законом Кемеровской области от 26.12.2009 № 136-ОЗ «Об организации и обеспечении отдыха и оздоровления детей», постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 18.02.2013 № 55 «О порядке реализации мероприятий по организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей», постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 07.03.2014 № 104 «О внесении изменений в постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 18.02.2013 № 55 «О Порядке реализации мероприятий по организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей»

п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить прилагаемый «Порядок организации отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории муниципального образования «Березовский городской округ», в каникулярное время» в новой редакции, согласно приложению № 1.

2. Утвердить прилагаемый «Порядок организации детей с дневным пребыванием» в новой редакции, согласно приложению № 2.

3. Утвердить образцы документов, используемых для реализации мероприятий по организации отдыха и оздоровления детей:


- заявление родителей (законных представителей) о предоставлении бесплатной путёвки в оздоровительный лагерь, согласно приложению № 3;

- заявление родителей (законных представителей) о предоставлении путёвки в оздоровительный лагерь, согласно приложению № 4;


- заявление родителей (законных представителей) о предоставлении бесплатной путёвки в специализированный (профильный) лагерь, согласно приложению № 5;


- реестр детей, претендующих на получение финансовой помощи для полной или частичной оплаты стоимости путёвки за счёт средств бюджета городского округа, согласно приложению № 6);


- реестр оздоровленных детей, согласно приложению № 7;


- заявка на финансирование набора продуктов питания в лагере с дневным пребыванием детей в уполномоченный орган, согласно приложению № 8;

- заявка на финансирование набора продуктов питания в лагере с дневным пребыванием детей в межведомственную комиссию, согласно приложению №9.


4. Признать утратившим силу постановление главы города Берёзовский от 04.04.2011 № 121 «О порядке реализации мероприятий по организации отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории муниципального образования «Березовский городской округ» в каникулярное время».


5. Признать утратившим силу постановление Администрации Березовского городского округа от 13.05.2013 № 271 «О внесении изменений в постановление главы города Берёзовский от 04.04.2011 № 121 «О порядке реализации мероприятий по организации отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории муниципального образования «Березовский городской округ» в каникулярное время».


6. Начальнику организационного отдела Администрации Березовского городского округа Максимовой А.С. обеспечить опубликование настоящего постановления в приложении к газет «Мой город» «Местная власть».

7. Начальнику отдела информационных технологий Администрации Березовского городского округа Завьяловой А.В. разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Березовского городского округа.

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Березовского городского округа по социальным вопросам Литвина В.И.


9. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава Березовского

городского округа
Д.А.Титов

Н.А.Тетерина

3-48-11

Приложение № 1

к постановлению Администрации
Березовского городского округа

от ____________ № _______ 

ПОРЯДОК 

организации  отдыха и оздоровления детей, проживающих 

на территории муниципального образования  

«Берёзовский городской округ»,  в каникулярное время

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Постановлениями Коллегии Администрации Кемеровской области от 18.02.2013 № 55 «О порядке реализации мероприятий по организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей», от 07.03.2014 № 104 «О внесении изменений в постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 18.02.2013 № 55 «О порядке реализации мероприятий по организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей», и определяет механизм реализации мероприятий по организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории муниципального образования «Берёзовский городской округ», в каникулярное время, нормативы оплаты стоимости путевок, сроки отдыха и типы организаций отдыха и оздоровления детей, порядок и формы материальной поддержки отдельных категорий детей.

1.2. Финансирование мероприятий по организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории муниципального образования «Берёзовский городской округ» осуществляется за счет субсидий, предоставляемых бюджету городского округа из областного бюджета, на условиях софинансирования, из средств бюджета городского округа, средств организаций различных организационно-правовых форм и форм собственности, средств родителей (иных законных представителей детей).

1.3. Получателями услуги на отдых и оздоровление детей, проживающих на территории муниципального образования «Берёзовский городской округ» являются дети школьного возраста от 6 лет и до достижения ими возраста 18 лет.

1.4. Услуга на отдых и оздоровление детей за счет средств субсидий и средств бюджета городского округа, предоставляется семье на каждого ребенка один раз в течение календарного года.

2. Организации отдыха и оздоровления детей, норматив
оплаты стоимости путевки, сроки отдыха детей

2.1. Типы организаций отдыха и оздоровления:

- загородные оздоровительные лагеря;

- специализированные (профильные) лагеря (спортивно-оздоровительные, эколого-биологические, технические, краеведческие и другие);

- лагеря дневного пребывания;

- малозатратные типы лагерей (туристические, палаточные и др.).
2.2. Норматив оплаты стоимости путевки за счет средств областного

и местного бюджетов устанавливается из расчета:

- в загородные оздоровительные лагеря, в специализированные (профильные) лагеря (спортивно-оздоровительные, эколого-биологические, технические, краеведческие и другие), - не более 690 рублей на одного ребенка в сутки,

- в лагерях дневного пребывания детей оплата стоимости набора продуктов с организацией двухразового питания, исходя из фактически сложившихся цен в Кемеровской области.
2.3. Сроки отдыха детей устанавливаются:

- в загородных оздоровительных лагерях - не менее 7 дней в период осенних, зимних, весенних каникул и не менее 21 дня в период летних каникул - для детей школьного возраста до 18 лет;

- в загородных оздоровительных лагерях на время проведения профильных смен, в специализированных (профильных) лагерях (спортивно-оздоровительных, эколого-биологических, технических, краеведческих и других) - не более 21 дня - для детей школьного возраста до 18 лет;

- в лагерях дневного пребывания детей - не менее 5 рабочих дней в период весенних, осенних, зимних школьных каникул и не менее 21 календарного дня в период летних каникул – для детей школьного возраста до 14 лет;

- в туристических лагерях палаточного типа: не более 21 дня - в непередвижном туристическом лагере, не более 3-4 дней - для неподготовленных детей, впервые участвующих в передвижном туристическом лагере, не более 6-8 дней - для подготовленных детей в передвижном туристическом лагере; в многодневных туристских походах, экспедициях - от 4 до 14 дней.
2.4. Размер оплаты стоимости путевок за счет средств субсидий
и средств бюджета городского округа

2.4.1. Размер оплаты стоимости путевки, установленный Уполномоченным органом (Управление образования Березовского городского округа), за счёт средств субсидий и средств бюджета городского округа составляет:

а) в загородные оздоровительные лагеря, расположенные на территории Берёзовского городского округа:

- 100 процентов стоимости путевки, - для детей, оставшихся без попечения родителей (опекаемые дети), детей в приемных семьях (родных и приемных), детей из малообеспеченных семей, где оба родителя признаны в установленном порядке безработными, а так же по решению городской межведомственной комиссии по вопросам отдыха, оздоровления и занятости несовершеннолетних для детей из семей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации;
- 95 процентов стоимости путевки, - для детей, воспитывающихся в семьях, состоящих на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Берёзовского городского округа и являющихся малообеспеченными семьями, детей из малообеспеченных семей
;

- 80 процентов стоимости путевки, - для детей из семей, где один либо оба родителей являются работниками бюджетной организации, финансируемой за счет средств бюджетов всех уровней; для детей из неполных семей, родитель которых является работником бюджетной организации, финансируемой за счет средств бюджетов всех уровней;

- 40 процентов стоимости путевки, для детей, не входящих в перечисленные выше категории (для физических лиц);

- 30 процентов стоимости путёвки, - для детей, не входящих в перечисленные выше категории (для юридических лиц).

б) в специализированные (профильные) лагеря, расположенные на территории Берёзовского городского округа:

- 100 процентов стоимости путёвки, - для детей, воспитывающихся в семьях, состоящих на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Берёзовского городского округа и являющихся малообеспеченными семьями; детей из малообеспеченных семей; детей из семей, где оба родителя признаны в установленном порядке безработными; детей, оставшихся без попечения родителей (опекаемые дети); детей в приемных семьях (родных и приемных);  

- 75 процентов стоимости путёвки, - для детей, не входящих в перечисленные выше категории.

в) в лагерях дневного пребывания,
- 100 процентов стоимости путёвки, для детей, оставшихся без попечения родителей (опекаемые дети); детей в приемных семьях (родных и приемных), для детей из малообеспеченных семей; детей из семей, где оба родителя признаны в установленном порядке безработными; детей- победителей и призеров муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников (по итогам прошедшего учебного года).

2.4.2. Размер оплаты стоимости проезда:

а) в составе организованной группы детей:

- 100 процентов стоимости проездных документов детям школьного возраста до 18 лет по Российской Федерации до места отдыха и обратно, воспитывающимся в семьях, совокупный доход которых на одного члена семьи не превышает одной величины прожиточного минимума, установленного постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области;

- 40 процентов стоимости проездных документов детям школьного возраста до 18 лет по Российской Федерации до места отдыха и обратно, воспитывающимся в семьях, совокупный доход которых на одного члена семьи не превышает двух величин прожиточного минимума, установленного постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области.

2.4.3. Частичная компенсация стоимости путёвок в загородные оздоровительные учреждения, санатории, санаторно-оздоровительные лагеря, расположенные на территории  Российской Федерации, и приобретённые организациями  для оздоровления детей своих работников, либо самостоятельно гражданами, проживающими на территории Березовского городского округа, производится по окончании оздоровительной кампании  при наличии бюджетных средств, направленных на организацию отдыха и оздоровления детей в текущем году и при положительном решении межведомственной комиссии.

Для предоставления компенсации необходимо предоставить в Уполномоченный орган заверенную копию отрывного талона к путевке и документы,  указанные в п. 3.3. настоящего Порядка.
Размер компенсационной выплаты определяется пропорционально сумме денежных средств, находящихся в распоряжении уполномоченного органа и не использованных в течение летней оздоровительной кампании, а также численности детей, направленных на отдых за счёт средств предприятий (организаций) и средств родителей в стационарные оздоровительные учреждения, не включённые в реестр организаций отдыха и оздоровления детей Березовского городского округа. Размер компенсационной выплаты не зависит от величины фактических затрат понесённых лицом, обратившимся за такой выплатой.

3. Порядок оформления, выдача и оплата путевок

в муниципальный загородный оздоровительный лагерь

3.1. Организацией работы по предоставлению путевок в загородные оздоровительные лагеря занимается Муниципальное автономное учреждение Березовского городского округа  «Отдых» (МАУ «ОТДЫХ»).

3.2. МАУ «ОТДЫХ»:

- предоставляет гражданам и юридическим лицам информацию о лагерях, расположенных на территории Березовского городского округа;

- доводит информацию о возможности проведения отдыха до сведения каждой организации, учреждения с указанием сезонов, ориентировочной стоимости путевки, места проведения отдыха, его продолжительности не менее чем за 1,5 месяца до предполагаемого начала оздоровительного сезона;

- осуществляет учет, хранение и выдачу путевок родителям (законным представителям) в загородные оздоровительные лагеря.

3.3. Для приобретения путёвки в загородный оздоровительный лагерь родитель (законный представитель) предоставляет в МАУ «ОТДЫХ» заявление установленного образца  о предоставлении путевки (Приложение №3) с приложением следующих документов:

- копия свидетельства о рождении ребенка (для детей в возрасте до 14 лет);

- копия значимых* страниц паспорта ребенка (в возрасте от 14 лет);

- копия свидетельства о регистрации по месту жительства (для детей в возрасте до 14 лет, проживающих на территории муниципального образования постоянно);

- копия свидетельства о регистрации по месту пребывания (для детей до 18 лет, проживающих на территории муниципального образования временно);
- копия значимых* страниц паспортов родителей;

- справка с места работы родителей, если родители обращаются самостоятельно;

- справка, выданная органом социальной защиты населения, о получении пособия как малообеспеченная семья;

- медицинская справка установленной формы;

- акт социально - бытового обследования семьи (для подтверждения проживания семьи на территории муниципального округа), в случае отсутствия регистрации по месту жительства или пребывания.____
* (значимые страницы паспорта – это страницы паспорта, на которые внесена информация, в том числе фотография владельца, и (либо) имеющие оглавления.)
Безработные граждане дополнительно предоставляют справку о признании гражданина безработным.

Работающие граждане подают вышеуказанные документы и заявление по утвержденной форме (приложение № 4) работодателю, уполномоченному представителю работодателя либо в профсоюзные комитеты предприятий, учреждений, организаций (далее – профсоюзные комитеты). В случае письменного отказа работодателя участвовать в организации отдыха детей работников, работающие граждане вправе подать, вышеуказанные документы в МАУ «ОТДЫХ», с приложением копии отказа.
3.4. Граждане, дети которых направляются в специализированные (профильные) лагеря, подают вышеуказанные документы и заявление по утвержденной форме (приложение № 5) организатору специализированного (профильного) лагеря
.

3.5. Работодатели либо профсоюзные комитеты не позднее 15 дней до начала работы смены: 

а) формируют (в формате Excel) реестр детей, претендующих на оплату стоимости путевок (далее - реестр), по утвержденной форме (приложение №6);

б) направляют реестр в электронном виде и на бумажном носителе, а также документы, представленные родителями в соответствии с пунктами 1 раздела 4 настоящего Порядка в МАУ «ОТДЫХ».

3.6. Организаторы специализированных (профильных) лагерей:

а) формируют реестр (в формате Excel) по утвержденной форме (приложение № 6);

б) направляют реестр в электронном виде и на бумажном носителе, документы, представленные родителями в соответствии с пунктами 1 раздела 4 настоящего Порядка в Уполномоченный орган (Управление образования Березовского городского округа) для передачи в межведомственную комиссию. Представленные документы, после проверки, возвращаются организатору специализированного (профильного) лагеря. 

3.7. МАУ «ОТДЫХ»:

а) принимает документы, указанные в п.1 раздела 4 настоящего Порядка, от работодателей, уполномоченного представителя работодателя либо профсоюзных комитетов, проводит  их проверку, формирует реестр детей, претендующих на оплату стоимости путевки на условиях софинансирования, по утвержденной форме (приложение № 6) и направляет в Уполномоченный орган (Управление образования Березовского городского округа), для передачи на рассмотрение и утверждение межведомственной комиссии  Березовского городского округа  по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярный период (далее – межведомственная комиссия);

б) ведет прием документов от неработающих граждан (а также работающих граждан, работодатели которых дали письменный отказ участвовать в организации отдыха детей работников), формируют реестр детей, претендующих на оплату путевок, из семей неработающих граждан по утвержденной форме (приложение № 6) (в формате Excel) и направляет его (в электронном виде и на бумажном носителе) в Уполномоченный орган (Управление образования Березовского городского округа), для передачи на рассмотрение и утверждение межведомственной комиссией;

в) в течение 3-х дней с даты утверждения реестров межведомственной комиссией, письменно информирует работодателей либо профсоюзные комитеты о принятом решении. По их требованию, предоставляет копии реестров детей, направленных на отдых и оздоровление;

г) заключает соглашения о порядке расчетов за приобретенные путевки, для детей работников  предприятия, в том числе в случае софинансирования расходов по оплате стоимости путевки.

Документы по каждому ребенку остаются в МАУ «ОТДЫХ» и хранятся в течение 5 лет.

3.8. Межведомственная комиссия:
а) рассматривает представленные документы и принимает решение о выделении средств на оплату стоимости путевки и (или) проезда;

б) в течение 3-х рабочих дней оформляет протокол заседания;

в) направляет копии реестров с указанием принятого решения в Уполномоченный орган, организатору специализированного (профильного) лагеря.

Протоколы заседаний межведомственной комиссии хранятся в течение 5 лет.
4. Порядок оплаты (полной или частичной) стоимости  путевки и возврата денежных средств, полученных за оплату путевки

4.1. Средства родителей (законных представителей), предприятий, организаций различной формы собственности, предназначенные для частичной оплаты стоимости путевки в муниципальных загородных  стационарных оздоровительных лагеря, зачисляется на расчетный счет муниципальной организации, предоставляющей услуги по отдыху и оздоровлению детей.

4.2. В случае, когда ребенок, на которого выдана путевка в оздоровительный лагерь, не может прибыть по уважительной причине (болезнь), родители (законные представители) в течение двух дней с момента, возникновения обстоятельств, препятствующих заезду ребенка, могут вернуть путевку уполномоченному органу, с приложением медицинской справки о болезни. Возврат денежных средств, внесенных родителями (законными представителями) на расчетный счет оздоровительного лагеря, производится на основании заявления на имя директора в течение 30 дней с момента его поступления.
При поступлении письменного уведомления от родителя (законного представителя) о невозможности прибытия ребенка в оздоровительное учреждение, путевка предоставляется  другому ребенку, в порядке очередности. При невозможности произвести замену, денежные средства,  поступившие на счет оздоровительного лагеря, подлежат возврату на расчетный счет по окончанию оздоровительного сезона
4.3. В случае если ребенок не прибыл в оздоровительное учреждение без уважительной причины (за исключением случая болезни ребенка), при наличии выданной путевки и путевка (не позднее, чем за пять дней до начала заезда) не была возвращена органу, выдавшему её, путевка считается использованной. 

При выбытии ребенка из оздоровительного лагеря до окончания сезона, по заявлению родителя (законного представителя), поданного в организацию, выдавшую путевку, в течение 30 дней с момента  поступления заявления, оздоровительным учреждением, производится возврат стоимости путевки за неиспользованные дни. 

4.4. Документом, подтверждающим прибытие ребенка в оздоровительное учреждение, является корешок путевки (отрывной талон). Корешок путевки (отрывной талон) является бланком строгой отчетности и хранится вместе с именными документами, поданными для получения путевки.
4.5. Средства субсидий  и средства, предусмотренные в бюджете городского округа на полную или частичную оплату стоимости путёвки, направляются организатору специализированного (профильного) лагеря в соответствии с заявками, поданными в установленном порядке в финансовое управление города Березовский.

Сумма неиспользованной бюджетных средств в текущем сезоне, переходит на оплату путевки на следующие сезоны. Повторная выдача путевки в оздоровительный лагерь для ребенка, родители (законные представители) которого отказались использовать путёвку в текущем сезоне без уважительной причины (за исключением отказа от путевки в случае болезни ребенка), не допускается.

По завершению летнего отдыха, сумма неиспользованных бюджетных средств подлежит возврату на счет организации, выдавшей путевку.
Бюджетные средства, неиспользованные организацией предоставляющей услугу по отдыху и оздоровлению детей остаются на ее счете и используются на текущее содержание лагерей и подготовку к следующему сезону.
5. Учет и контроль за реализацией мероприятий
по организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей

5.1. Для учета и контроля организации отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием Руководитель организации направляет в Управление образования Березовского городского округа:

 приказ и список детей для составления сметы расходов на питание детей.

 по окончании каждой оздоровительной смены предоставляет табель учета посещаемости детей данного лагеря для формирования отчета о фактически затраченных средствах на питание детей.

5.2. Учет и контроль за реализацией мероприятий по организации и обеспечению в муниципальных загородных оздоровительных лагерях:
5.2.1. Отчеты о выполнении муниципального задания по отдыху и оздоровлению детей предоставляются согласно нормативно-правовым документам, регламентирующим деятельность муниципальных автономных учреждений. 

5.3. Учет и контроль реализации мероприятий по организации отдыха и оздоровления детей осуществляется путём проведения уполномоченным органом проверок соблюдения настоящего Порядка в муниципальных учреждениях, обеспечивающих отдых и оздоровление детей.

Заместитель главы города

по социальным вопросам
В.И.Литвин

Приложение № 2
к постановлению Администрации

Березовского городского округа

от ____________ № _______ 

ПОРЯДОК

организации лагерей с дневным пребыванием 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет механизм организации лагерей с дневным пребыванием детей на базе муниципальных учреждений Березовского городского округа (далее - города Берёзовский), норматив стоимости набора продуктов питания, срок отдыха, категорию и возраст детей, финансирование расходов.

1.2. Основные понятия, используемые в настоящем Порядке:

- под лагерем с дневным пребыванием понимается форма оздоровительной и общеразвивающей деятельности учреждения в период каникул, обеспечивающая временное пребывание, занятость детей в дневное время с обязательной организацией их питания;

- муниципальными организациями, на базе которых организованы лагеря с дневным пребыванием детей, могут быть:

- общеобразовательные учреждения;

- учреждения дополнительного образования детей;

- учреждения социальной защиты населения для несовершеннолетних детей.

1.3. Открытие лагерей с дневным пребыванием детей осуществляется на основании решения уполномоченного органа, в ведении которого находятся учреждения и на базе которых открываются лагеря. В качестве уполномоченных органов могут выступать Управления: образования; социальной защиты населения; молодёжной политики, физической культуры и спорта; культуры и кино; здравоохранения.

1.4. Организатором лагеря с дневным пребыванием детей (далее – Организатор) является администрация учреждения, на базе которой в установленном порядке открыт указанный лагерь. Организатор, в установленном законодательством Российской Федерации порядке, несёт ответственность за: 

обеспечение жизнедеятельности лагеря; создание условий, обеспечивающих безопасность жизни и здоровья пребывающих детей и сотрудников;

качество реализуемых программ деятельности лагеря;

соблюдение прав и свобод пребывающих в нем детей и сотрудников.

Основные цели и задачи работы Организатора лагеря с дневным пребыванием детей:

- создание необходимых условий для оздоровления, отдыха и рационального использования каникулярного времени детьми и подростками, формирования у них общей культуры и навыков здорового образа жизни;

- создание максимальных условий для адаптации детей с учётом возрастных особенностей;

- создание необходимых безопасных условий для личностного, творческого, духовно-нравственного развития детей, для занятий детей физической культурой и спортом, туризмом, расширения и углубления знаний об окружающем мире и природе, развития творческих способностей детей, организации общественно полезного труда, формирования и развития позитивной мотивации здорового образа жизни, правопослушного поведения в обществе;

- привлечение детей к туристической, краеведческой, физкультурно-спортивной и военно-патриотической и иной другой деятельности.

Содержание, формы и методы работы лагеря определяются с учетом интересов детей.
2. Организация и основы деятельности лагеря с дневным пребыванием

2.1. Лагеря с дневным пребыванием открываются в каникулярное время на базе  муниципальных общеобразовательных учреждений, учреждений дополнительного образовании, учреждений социальной защиты населения для несовершеннолетних  на основании  нормативных документов Администрации города и в соответствии с требованиями, установленными санитарными правилами и нормами Сан ПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул», утверждённые постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 19 апреля 2010 года.
2.2. Приёмка учреждений, на базе которых будут организованы лагеря с дневным пребыванием, осуществляется межведомственной комиссией, созданной органом местного самоуправления, в состав которой входят представители Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей, организатора лагеря, госпожнадзора и других заинтересованных органов с последующим составлением акта приёмки. Без санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии места базирования лагеря с дневным пребыванием санитарным правилам открытие лагеря не допускается.
2.3. Деятельность детей во время проведения смены лагеря с дневным пребыванием осуществляется в одновозрастных и разновозрастных группах (отрядах), наполняемость которых составляет не более 25 человек для детей в возрасте до 11 лет включительно,  для детей  12 лет и старше - не более 30 человек.
2.4. Продолжительность смены в лагерях с дневным пребыванием устанавливается не менее 5 рабочих дней в период весенних, осенних, зимних школьных каникул и не менее 21 календарного дня в период летних школьных каникул.

2.5. Лагеря с дневным пребыванием детей организуются для детей в возрасте от 6 и до 18 лет и комплектуются из числа детей, проживающих на территории Березовского городского округа. При комплектовании смены первоочередным правом пользуются дети из семей, находящихся в трудной жизненной ситуации.

2.6. Зачисление в лагерь с дневным пребыванием осуществляется на основании заявления, поданного родителем (законным представителем) ребёнка, на имя руководителя учреждения, на базе которого открывается лагерь дневного пребывания, и медицинских справок.

2.7. Организатор лагеря с дневным пребыванием совместно с детьми, зачисленными в лагерь,  определяет  программу деятельности  и организацию самоуправления смены лагеря. При необходимости избирается совет, правление (или иной орган самоуправления) при равном представительстве обучающихся (воспитанников) и сотрудников, который тесно сотрудничает с администрацией лагеря, родителями (законными представителями).

2.8. При выборе формы и  методов работы во время проведения смены лагеря с дневным пребыванием приоритетной должны быть оздоровительная и образовательная деятельность, направленная  на развитие ребёнка (полноценное питание, медицинское обслуживание, пребывание на свежем воздухе, проведение оздоровительных, физкультурных, культурных мероприятий, организация экскурсий, походов, игр, занятий в объединениях по интересам: временных кружках, секциях, клубах, творческих мастерских).

2.9. Питание детей организуется в столовой учреждения, на базе которого открыт лагерь с дневным пребыванием. Дети обеспечиваются качественным горячим питанием в соответствии с установленными нормами  питания детей и подростков в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием детей  - приложение № 3 к СанПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию, организации режима в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием детей в период каникул», утверждённые Главным государственным санитарным врачом РФ  19 апреля 2010 года в случае пребывания в первой  половине дня до 14 часов 30 минут двухразовым или трёхразовым питанием с пребыванием до 18 часов.

3. Кадровое обеспечение лагеря с дневным пребыванием детей
3.1. Руководитель (директор, начальник) лагеря с дневным пребыванием назначается приказом руководителя учреждения, на базе которого открывается лагерь на срок необходимый для подготовки и проведения смены.

3.2. Подбор кадров для работы в лагере с дневным пребыванием осуществляет руководитель учреждения, в котором открывается лагерь совместно с руководителем (директором, начальником) лагеря, органами здравоохранения, образования, социальной защиты населения, молодёжной политики.
3.3. Руководитель (директор, начальник) лагеря с дневным пребыванием:

- обеспечивает общее руководство деятельностью лагеря, издаёт приказы и распоряжения по лагерю, которые регистрируются в специальном журнале;

- обеспечивает хранение, комплектование, учет и использование содержащих персональные данные документов в соответствии с требованиями Федерального Закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О защите персональных данных»;

- разрабатывает и после согласования с руководителем учреждения утверждает должностные обязанности работников лагеря, знакомит их с условиями труда; проводит инструктаж персонала лагеря по технике безопасности, профилактике травматизма и предупреждению несчастных случаев с детьми, зачисленными в лагерь дневного пребывания (далее – дети); составляет график выхода на работу сотрудников лагеря;

- создаёт безопасные условия для проведения образовательной и оздоровительной работы, занятости детей;

- несёт ответственность за организацию питания детей, финансово-хозяйственную деятельность лагеря, своевременность предоставления отчетной документации о деятельности лагеря;

- несет ответственность за жизнь, здоровье и безопасность детей и работников во время нахождения в лагере, соблюдение норм охраны труда и техники безопасности;

- обеспечивает предоставление родителям (законным представителям) и детям полную и своевременную информацию об их обязанностях, правах, условиях пребывания детей в лагере и о предоставляемых детям услугах.

3.4. Заместитель руководителя по воспитательной работе, воспитатель, инструктор по физической подготовке, педагог дополнительного образования, медицинский работник лагеря с дневным пребыванием несут персональную ответственность за жизнь, здоровье и безопасность детей.

3.5. Воспитатели ведут ежедневный учёт  детей, посещающих лагерь в журнале регистрации поступления и выбытия детей.

3.6. Порядок, условия привлечения педагогических и других работников для работы в лагере с дневным пребыванием, а также оплата их труда устанавливаются в соответствии с нормативными правовыми актами Администрации Березовского городского округа и Управлений, в чьей подчиненности находится учреждение, на базе которого открывается лагерь с дневным пребыванием.

3.7. В целях оказания методической помощи педагогическим работникам в организации работы с детьми, повышения их профессионального мастерства и творческого роста во время проведения смены лагеря может быть создан педагогический (методический) совет.

4. Порядок финансирования и предоставления отчётности

4.1. Основным источником финансирования лагеря с дневным пребыванием являются субсидия из областного бюджета, средства бюджета городского округа и средства родителей (законных представителей).

Социальная поддержка в пределах средств, выделенных на организацию отдыха и оздоровление детей, оказывается, по решению межведомственной комиссии, следующим категориям детей:
- дети из малообеспеченных семей;

- дети, находящиеся под опекой (попечительством), дети из приёмной семьи;

дети из малообеспеченных семей, где оба родителя признаны в установленном порядке безработными;

дети - победители и призеры муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников  (по итогам прошедшего учебного года).

4.2. Величина родительской платы за путевки в лагеря с дневным пребыванием устанавливается ежегодно приказом Учредителя (Управление образования Березовского городского округа).
Родитель производит оплату расходов по организации летнего отдыха в лагере с дневным пребыванием через Сберегательный банк Российской Федерации на лицевой счет организации, где будет отдыхать ребенок с указанием назначения платежа «Родительская плата для организации летнего отдыха в лагере с дневной формой пребывания».

Зачисление денежных средств производится на лицевой счет организации, где организован лагерь дневного пребывания и указанного в платежном поручении.

Поступившие денежные средства расходуются согласно смете расходов, составленной по каждому учреждению.

4.2. Финансирование расходов на питание детей  производится согласно смете из расчёта стоимости дневного набора продуктов питания, количества дней пребывания и численности детей, зачисленных в  лагерь с дневным пребыванием.


4.3. Организатор на договорной основе вправе привлекать дополнительные денежные средства, для обеспечения деятельности лагеря с дневным пребыванием. Таковыми могут быть:

- внебюджетные средства;

- средства родителей (законных представителей);

- добровольные пожертвования других физических и юридических лиц;

- иные источники, не запрещенные законодательством Российской Федерации.

4.4. После окончания каждой смены руководитель лагеря с дневным пребыванием  в течение трёх рабочих дней  предоставляет в Уполномоченный орган, решением которого открыт лагерь, следующую отчётность:

отчёт об использовании средств на оздоровление детей;

реестр оздоровленных детей по утвержденной форме (приложение № 7).

5. Порядок оформления документов на оплату стоимости
набора продуктов питания в лагерях дневного пребывания
5.1. Организатор лагеря с дневным пребыванием детей, формирует заявку на оплату стоимости набора продуктов питания по утвержденной форме (приложение № 8) и, направляет его вместе с реестром детей, зачисленных в  установленном порядке в лагерь в Уполномоченный орган.

5.2. Уполномоченный орган, по решению которого открыт лагерь дневного пребывания, формирует по утвержденной форме (приложение № 9) сводную заявку и направляет её на согласование председателю межведомственной комиссии по организации отдыха и оздоровления детей Берёзовского городского округа (далее - межведомственная комиссия). Согласованная межведомственной комиссией заявка, направляется в финансовое управление города для выделения денежных средств на оплату набора продуктов питания.

Заместитель главы
Березовского городского округа

по социальным вопросам
В.И.Литвин
Приложение № 3

к постановлению Администрации

Березовского городского округа

от ______________ № ____

В межведомственную комиссию по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время

________________________________________________________________________________
Ф.И.О. родителя (законного представителя), адрес,

контактный телефон

Заявление

Прошу выделить бесплатно путевку в оздоровительный лагерь ________________________________ для моего несовершеннолетнего ребенка
____________________________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
учащегося ___________________________________________________________
(указать школу, класс)

Категория семьи
 _____________________________________________________
	
	
	

	Дата
	
	подпись


Отрывной талон

Заявление____________________________________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя)

О выделении путевки в ___________________________________ для ребенка ____________________________________________________________________
	Принято
	
	
	

	
	Дата
	
	Ф.И.О. специалиста, принявшего документы


(обратная сторона заявления)
Согласие на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

в соответствии с п.4 ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»
документ, удостоверяющий личность ___________________________________
(наименование документа,

______________________________________________________________________________________
серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ)

____________________________________________________________________
в целях обеспечения отдыха и оздоровления моего(-ей) несовершеннолетнего(-ей) 

сына (дочери) ________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, год рождения ребенка)

_____________________________________________, даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных несовершеннолетнего ребенка, представленных в документах, прилагаемых к заявлению о выделении путевки в учреждение отдыха и оздоровления детей, то есть на совершение действий, предусмотренных п.3 ч.1 ст.3 Федерального закона «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня подписания до дня отзыва в письменном виде.

	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение №4

к постановлению Администрации

Березовского городского округа

от ______________ №________

В межведомственную комиссию по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время

________________________________________________________________________ Ф.И.О. родителя (законного представителя), адрес,
контактный телефон _______________

Заявление

Прошу выделить  путевку в оздоровительный лагерь ___________________ для моего несовершеннолетнего ребенка ____________________________________________________________________,

(ФИО ребенка, дата рождения)
учащегося __________________________________________________________.

(указать школу, класс)

Полная стоимость путевки ____________________________________________________________________.

Сведения о месте работы родителей: мать________________________________________________________________ отец_________________________________________________________________

(указывается полное наименование предприятия, юридический адрес, контактный телефон)

Оплату стоимости путевки за счет личных средств в размере ____________________________________________ обязуюсь перечислить на расчетный счет:_______________________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование организатора отдыха)
	Дата:
	
	
	Подпись
	


___________________________________________________________________
Отрывной талон

Заявление____________________________________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя)

О выделении путевки в _________________________________для ребенка ____________________________________________________________________
	Принято
	
	
	

	
	Дата
	
	Ф.И.О. специалиста, принявшего документы


 (обратная сторона заявления)
Согласие на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

в соответствии с п.4 ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»
документ, удостоверяющий личность __________________________________
(наименование документа,

____________________________________________________________________________________

серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ)

___________________________________________________________________
в целях обеспечения отдыха и оздоровления моего(-ей) несовершеннолетнего(-ей) 

сына (дочери) ________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, год рождения ребенка)

______________________________________, даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных несовершеннолетнего ребенка, представленных в документах, прилагаемых к заявлению о выделении путевки в учреждение отдыха и оздоровления детей, то есть на совершение действий, предусмотренных п.3 ч.1 ст.3 Федерального закона «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня подписания до дня отзыва в письменном виде.

	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение №5
к постановлению Администрации

Березовского городского округа

от ______________ №________

В межведомственную комиссию по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время

____________________________________________________________________________________________________    

Ф.И.О. родителя (законного представителя), адрес,

контактный телефон

Заявление

Прошу предоставить бесплатно путевку в специализированный (профильный) лагерь __________________________________________________________

(название специализированного (профильного) лагеря)
для моего несовершеннолетнего ребенка ____________________________________________________________________,

(ФИО ребенка, дата рождения)
учащегося __________________________________________________________.

(указать школу, класс)

Категория семьи
 ____________________________________________________
	Дата:
	
	
	Подпись
	


________________________________________________________________________________________________
Отрывной талон

Заявление____________________________________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя))
О выделении путевки в ____________________________________ для ребенка ___________________________________________________________________
	Принято
	
	
	

	
	Дата
	
	Ф.И.О. специалиста, принявшего документы


(обратная сторона заявления)

Согласие на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

в соответствии с п.4 ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»
документ, удостоверяющий личность ____________________________________

(наименование документа,

____________________________________________________________________
серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ)

____________________________________________________________________
в целях обеспечения отдыха и оздоровления моего(-ей) несовершеннолетнего(-ей) 

сына (дочери) _______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, год рождения ребенка)

____________________________________, даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных несовершеннолетнего ребенка, представленных в документах, прилагаемых к заявлению о выделении путевки в учреждение отдыха и оздоровления детей, то есть на совершение действий, предусмотренных п.3 ч.1 ст.3 Федерального закона «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня подписания до дня отзыва в письменном виде.

	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение № 6

к постановлению Администрации

Березовского городского округа

от _____________№ ______
	Согласовано
	
	Утверждаю

	Руководитель уполномоченного органа
	
	Руководитель профсоюзного комитета

(работодатель)/ организатор

спец. (профильного) лагеря

	
	
	

	М.п. "___" ____________ 20____ год
	
	М.п. 
 "___" ______ 20___ год


РЕЕСТР*

детей, претендующих на получение финансовой помощи для полной или частичной оплаты стоимости путёвки

за счет средств  бюджета городского округа

	N п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Адрес проживания, телефон
	Ф.И.О. родителей, место работы
	Категория семьи **
	Название ДОЛ
	Смена
	Полная стоимость путевки
	Оплата путевки
за счет внебюджетных источников ***
	Решение комиссии
от _____ № _____

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО: 
	


Председатель межведомственной комиссии____________________________________________________________________________________________________

* - реестр детей формируется в алфавитном порядке;

* *- указывается одна из следующих категорий: 

  -  малообеспеченная семья (для детей, воспитывающихся в семьях, совокупный доход на одного члена семьи которых не превышает одной величины прожиточного минимума);

- дети работников бюджетных организаций;

- дети, состоящие на учете в КДНиЗП;

-дети безработных граждан;

- другие;

***  - указывается сумма оплаты путевки за счет собственных средств предприятия (для стационарных  оздоровительных лагерей), сумма оплаты за счет средств родителей, спонсоров и др. источников (для специализированных (профильных) лагерей)

Приложение № 7

к постановлению Администрации

Березовского городского округа

от _____________№_______

РЕЕСТР ОЗДОРОВЛЕННЫХ ДЕТЕЙ

в лагере с дневным пребыванием, организованным  на базе  _________________________

___________________________________________________________________________________

	№ п/п


	Срок

пребывания
	Фамилия,

имя ребенка
	Возраст ребенка

(год, число, месяц рождения)
	Домашний адрес,

телефон
	Категория

семьи
	Примечание 

(досрочный выезд)

	1
	2
	3
	4
	5
	7
	

	
	
	
	
	
	
	


	Руководитель лагеря
	
	
	
	

	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


М.П. 

 «_____» ____________ 20__ года

	Исп.
	

	
	(ф.и.о., тел.)


Приложение № 8
  к постановлению Администрации

Березовского городского округа

от ______________ № _____

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель уполномоченного органа

" _____" ____________ 20_____ г.

М.П.

ЗАЯВКА*

на финансирование набора продуктов питания в лагере с дневным пребыванием детей на базе 

________________________________________________________

(название учреждения /организации)

	Количество детей
	Количество дней смены
	Сумма, тыс. руб.

	
	
	


	Руководитель лагеря дневного пребывания 
	
	
	
	

	
	
	подпись
	
	(Ф.И.О. ,телефон)


М.П.

______________________________

 * подается на имя руководителя  органа, уполномоченного

Приложение №  9

к постановлению Администрации

Березовского городского округа

от ______________ № _____

УТВЕРЖДАЮ
Председатель межведомственной комиссии

" _____" ____________ 20____ г.

М.П.

Сводная заявка

на финансирование набора продуктов питания в лагере с дневным пребыванием детей на базе
________________________________________________________

(название учреждений /организаций)

	Количество детей
	Количество дней смены
	Сумма, тыс.руб.

	
	
	


	Руководитель уполномоченного органа 
	
	
	
	

	
	
	подпись
	
	(Ф.И.О. ,телефон)


� малообеспеченной семьей признается семья, среднедушевой доход в которой не превышает    прожиточного минимума на душу населения, установленного в Кемеровской области.


� организатором специализированного (профильного) лагеря является администрация учреждения, предоставляющего услуги отдыха и оздоровления детей, включенного в  реестр организаций отдыха и оздоровления детей Березовского городского округа.


� - указать категорию семьи –  малообеспеченная / опекунская (приемная) / др.


� - указать характеристики семьи –  опекунская (приемная) / малообеспеченная / семья, семья, состоящая на учете в КДНиЗП





