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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	09.06.2014
	№
	351


Об утверждении   административного регламента  предоставления государственной  услуги  «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица)»


В соответствии с Федеральным законом РФ от 27.06.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 24.06.2011 года №288 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных  услуг исполнительным органом государственной власти Кемеровской области», распоряжением Коллегии Администрации Кемеровской области от 17.05.2010 года №377-р «Об утверждении перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Кемеровской области и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде государственными учреждениями Кемеровской области и муниципальными учреждениями, в целях повышения качества предоставления населению Березовского городского округа муниципальных услуг»

постановляю:

        1. Утвердить  административный регламент  предоставления государственной услуги    «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной     категорией   граждан    (малолетние,   несовершеннолетние лица)»  согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Березовского городского округа от 05.03.2012 года №129  « Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан     (малолетние,   несовершеннолетние лица, признанные в установленном порядке недееспособными)».

       3. Начальнику организационного отдела Администрации  Березовского городского округа Максимовой А.С. разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Березовского городского округа и  обеспечить  его опубликование  в  приложении  к газете  «Мой город» «Местная власть».

        4.  Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Березовского городского округа  по вопросам городского развития А.Г. Попова.

         5. Постановление вступает в силу после  официального опубликования.   
Глава Березовского городского округа                                                   Д.А.Титов

Н.А. Тетерина

3-48-11                                                                                                  

Приложение

к постановлению Администрации

Березовского городского округа
от 09.06.2014 № 351
Административный регламент 

предоставления государственной услуги
«Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица)»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее - регламент) регулирует процедуру предоставления государственной услуги "Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица)" (далее - муниципальная услуга), порядок и сроки ее оказания и разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов оказания государственной услуги.

1.2. Круг заявителей государственной услуги.

Заявителями государственной услуги могут являться граждане Российской Федерации, выразившие желание стать опекунами или попечителями (далее - опекуны).

1.3. Требования к информированию о порядке предоставления государственной услуги.

Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах отдела опеки и попечительства несовершеннолетних Управления образования Березовского городского округа  (далее - орган опеки и попечительства), Управления образования содержится в приложении N 1 к настоящему регламенту.

Вышеуказанную информацию, а также информацию о порядке предоставления государственной услуги можно получить:

- в сети Интернет на официальном сайте управления образования Березовского городского округа  (http://gorono-brzvsky.ucoz.ru.);

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru);

- посредством личного консультирования специалистами органа опеки и попечительства;

- посредством телефонной, почтовой и электронной связи, средств массовой информации.

Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется специалистом органа опеки и попечительства, в должностные обязанности которого входит информирование о предоставлении государственной услуги "Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица)".

Специалист органа опеки и попечительства,  осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости, привлечь других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании в органах опеки и попечительства не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист органа опеки и попечительства осуществляет не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист органа опеки и попечительства, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

Информация о получении государственной услуги содержит следующую обязательную информацию:

- адрес органа опеки и попечительства, номера телефонов;

- процедуры предоставления государственной услуги.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги:

"Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица)".

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу.

Государственная услуга предоставляется отделом опеки и попечительства где зарегистрирован (выявлен) по месту жительства несовершеннолетний (приложение № 1 к регламенту).

2.2.1. Наименование органов, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги.

Для получения государственной услуги требуется обращение в следующие органы и организации:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области;

- ГУВД по Кемеровской области;

- учреждения здравоохранения г.Березовского;

- Управление Пенсионного Фонда РФ (для пенсионеров).

2.3. Результат предоставления государственной услуги.

Результатом предоставления государственной услуги является выдача заключения органа опеки и попечительства о возможности (невозможности) заявителя быть опекуном (попечителем).
2.4. Сроки предоставления государственной услуги.

Принятие решения о возможности (невозможности) заявителя быть опекуном (попечителем) принимается органом опеки и попечительства в течение 15 календарных дней со дня предоставления полного пакета документов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление государственной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Семейный кодекс РФ от 29.12.1995 № 223-ФЗ;

- Гражданский кодекс РФ 30.11.1994 № 51-ФЗ;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве";

- Федеральный закон РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Постановление Правительства РФ от 18.05.2009 № 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан";

- Постановление Правительства РФ от 19.05.2009 № 432 "О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации";

- Постановление Правительства РФ от 01.05.1996 № 542 "Об утверждении Перечня заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью";

- Приказ Минздрава РФ от 10.09.1996 № 332 "О порядке медицинского освидетельствования граждан, желающих стать усыновителями, опекунами (попечителями) или приемными родителями";

- Закон Кемеровской области от 14.11.2005 № 124-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Кемеровской области в сфере образования и социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";

- Закон Кемеровской области от 27.12.2007 № 204-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления отдельным государственным полномочием Кемеровской области по организации и осуществлению деятельности органов опеки и попечительства";

- Закон Кемеровской области от 14.12.2010 № 124-ОЗ "О некоторых вопросах в сфере опеки и попечительства несовершеннолетних";

- Постановление Коллегии Администрации Кемеровской области от 11.12.2012 N 562 "Об установлении особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Кемеровской области и их должностных лиц, а также государственных гражданских служащих Кемеровской области при предоставлении государственных услуг";

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 14.09.2009 № 334 "О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 423";

- Приказ Министерства образования и науки РФ от 20.08.2012 № 623 "Об утверждении требований к содержанию программы подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, и формы свидетельства о прохождении такой подготовки на территории Российской Федерации";

- Приказ Минобрнауки РФ от 12.11.2008 № 347 "Об утверждении Административного регламента Министерства образования и науки Российской Федерации по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление детей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации";

- Письмо Минобрнауки РФ от 25.06.2007 № АФ-226/06 "Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних".

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги.

2.6.1. Для получения государственной услуги гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем), представляет в орган опеки и попечительства по месту жительства паспорт, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий его личность, и следующие документы:

1. Заявление с просьбой о назначении его опекуном (далее - заявление) по форме согласно приложению №6 к настоящему регламенту (данное заявление можно скачать на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)..

2. Справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации).

3. Выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства.

4. Справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан.

5. Медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации, по форме согласно приложению №3 к настоящему регламенту.

6. Копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке).

7. Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью по форме, приведенной в приложении № 4 к настоящему регламенту.

8. Копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, желающего усыновить ребенка, в порядке, установленном пунктом 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей) по форме согласно приложению N 5 к настоящему регламенту (для прохождения подготовки лица, желающего принять ребенка в семью на воспитание, необходимо обращаться в МБУО "Центр диагностики и консультирования", г. Березовский, пр. Ленина,  39).

9. Автобиография (пишется заявителем в свободной форме).

10. Копия пенсионного удостоверения, справка из  Пенсионного фонда Российской Федерации в гор. Березовском Кемеровской области.

2.6.2. Документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 регламента, могут быть поданы гражданином в орган опеки и попечительства лично, либо с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

В случае личного обращения в орган опеки и попечительства гражданин при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.

В случае если гражданином не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные подпунктами "3", "4" и "10" пункта 2.6.1 регламента, указанные документы запрашиваются органом опеки и попечительства в соответствующих уполномоченных органах, если данные документы находятся в распоряжении этих органов, посредством межведомственного информационного взаимодействия. Для направления запросов о предоставлении этих документов гражданин обязан предоставить в орган опеки и попечительства сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих документов.

2.6.3. Документы, предусмотренные подпунктами "2" - "4" пункта 2.6.1 регламента, принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи; документ, предусмотренный подпунктом "5", - в течение 3 месяцев со дня его выдачи.

2.6.4. Запросы, предусмотренные пунктом 2.6.2 регламента, направляются органом опеки и попечительства в соответствующий уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней со дня предоставления документов, предусмотренных подпунктами "1", "2", "5" - "7" и "9" пункта 2.6.1 регламента.

Указанные запросы и ответы на них направляются в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия у соответствующего уполномоченного органа доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия - в форме документа на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

Ответы на запросы органов опеки и попечительства о предоставлении документов, предусмотренных подпунктом "3" пункта 2.6.1 регламента, направляются в орган опеки и попечительства в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.

Форма и порядок представления ответа на запросы органа опеки и попечительства о предоставлении документа, предусмотренного подпунктом "4" пункта 2.6.1 регламента, а также форма соответствующего запроса органа опеки и попечительства устанавливаются Министерством внутренних дел Российской Федерации. Срок направления ответа на запрос органа опеки и попечительства о предоставлении этого документа не может превышать 30 календарных дней со дня получения соответствующего запроса.

2.6.5. У ребенка, нуждающегося в установлении над ним опеки или попечительства, может быть один или в исключительных случаях несколько опекунов. В случае назначения ему нескольких опекунов указанные граждане, в частности супруги, подают заявление совместно.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

- выявление фактов предоставления заведомо ложных и (или) недостоверных сведений;

- в обращении отсутствует фамилия заявителя, личная подпись, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержание угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, а также членам его семьи.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги:

- не полный объем пакета документов (предоставляемых заявителем лично) для предоставления государственной услуги;

- при получении органом опеки и попечительства сведений об обстоятельствах, препятствующих в соответствии с Гражданским кодексом РФ и Семейным кодексом РФ назначению гражданина опекуном;

- изменение законодательства, установившего государственную услугу.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для прекращения предоставления государственной услуги:

- по заявлению заявителя;

- смерть заявителя.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.

Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги в органе опеки и попечительства.

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления такой услуги не может превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги в органе опеки и попечительства.

Запросы заявителей подлежат обязательной регистрации в журнале регистрации в течение 30 минут с момента поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления таких услуг в органе опеки и попечительства.

2.13.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

Предоставление государственной услуги проводится в здании органа опеки и попечительства. Вход в здание  Управления образования оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании органа опеки и попечительства.

Прием заявлений осуществляется в помещении, приспособленном для работы с гражданами:

- места, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- здание и помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны содержать стенды для информирования заявителей.

2.13.2. Требования к месту ожидания и приема заявителей.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены график работы и приема граждан специалистами, номера телефонов для справок, процедура предоставления государственной услуги.

Кабинет приема посетителей оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- названия кабинета;

- должностей, фамилий, имен, отчеств должностных лиц;

- графика работы.

Информационная табличка должна размещаться на двери кабинета специалиста, ответственного за предоставление государственной услуги.

Рабочее место, кабинет лица, ответственного за предоставление государственной услуги, обеспечивается компьютером, средствами связи, включая Интернет, доступом к системе межведомственного электронного взаимодействия, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями.

Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы, СанПин 2.2.2/2.4.1340-03".

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление государственной услуги "Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица)" включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- предоставление информации заявителям;

- прием документов от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица);

- принятие решения о возможности заявителя быть опекуном, либо решение о невозможности заявителя быть опекуном с указанием причин отказа.

Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении государственной услуги, показана на блок-схеме в приложении №2 к настоящему регламенту.

3.1.1. Описание каждой административной процедуры предоставления государственной услуги.

3.1.1.1. Предоставление информации заявителям.

а) основание для начала административной процедуры:

Основанием для консультирования заявителей по вопросам предоставления государственной услуги является обращение заявителя в орган опеки и попечительства по месту жительства (пребывания)  с предъявлением паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина (лично, с помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций));

б) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

Специалист органа опеки и попечительства, осуществляющий консультирование:

- устно предоставляет информацию о требуемой государственной услуге и предварительно выясняет наличие права у заявителя на получение государственной услуги;

- выдает заявителю список требуемых документов, которые необходимо представить для получения государственной услуги, бланк заявления для заполнения;

- назначает заявителю дату и время для представления заявления и необходимых документов (данный пункт действует только при непосредственном обращении заявителя в орган опеки и попечительства).

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 15 минут с момента получения обращения.

в) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия:

ответственным за исполнение данного административного действия является специалист органа опеки и попечительства, ответственный за предоставление информации о государственной услуге;

г) критерии принятия решения:

обращение гражданина для получения информации о предоставлении государственной услуги;

д) результат административной процедуры:

результатом выполнения административной процедуры являются: разъяснение порядка получения государственной услуги, назначение даты и времени для представления заявления и необходимых документов.

3.1.1.2. Прием документов от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние лица).

а) основание для начала административной процедуры:

основанием для начала административной процедуры по приему документов является обращение гражданина с заявлением и документами, необходимыми для установления права заявителя на получение государственной услуги, в орган опеки и попечительства лично или с помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

б) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:

В случае личного обращения заявителя специалист органа опеки и попечительства, осуществляющий прием документов:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя;

2) осуществляет проверку:

- наличия всех необходимых документов, которые заявитель должен представить самостоятельно;

- правильность заполнения заявления;

- сверяет подлинники и копии документов;

3) проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- пакет представленных документов полностью укомплектован.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно. Если же недостатки невозможно устранить в ходе приема, пакет документов возвращается заявителю для приведения его в соответствие с установленными требованиями.

Заявление регистрируется в журнале регистрации кандидатов на установление опеки (попечительства).

В случае обращения заявителя с помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) специалист органа опеки и попечительства, осуществляющий прием документов распечатывает документы и:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя;

2) осуществляет проверку:

- наличия всех необходимых документов, которые заявитель должен представить самостоятельно;

3) проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям, удостоверяясь, что:

- документы имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- пакет представленных документов полностью укомплектован.

Если представленный пакет документов соответствует установленным требованиям, то заявление регистрируется в журнале регистрации кандидатов на установление опеки (попечительства).

Если выявлены недостатки в процессе проверки документов - заявителю с помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) сообщается об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.

Суммарная длительность административной процедуры приема документов и предварительного установления права заявителей на получение государственной услуги составляет не более 30 минут;

4) в случае если гражданином не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные подпунктами "3", "4" и "10" пункта 2.6.1 регламента, указанные документы запрашиваются специалистом органа опеки и попечительства в соответствующих уполномоченных органах, если данные документы находятся в распоряжении этих органов, посредством межведомственного информационного взаимодействия. Эти запросы направляются органом опеки и попечительства в соответствующий уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней со дня предоставления документов, предусмотренных подпунктами "1", "2", "5" - "7" и "9" пункта 2.6.1 регламента;

в) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия:

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист органа опеки и попечительства;

г) критерии принятия решения:

Соответствие сведений в заявлении регламенту, наличие полного пакета документов, перечень которых приведен в п. 2.6 настоящего регламента, отсутствие оснований, указанных в п. 2.7 настоящего регламента.

д) результат административной процедуры:

В целях назначения опекуном ребенка гражданина, выразившего желание стать опекуном, или постановки его на учет, после получения посредством межведомственного информационного взаимодействия документов, предусмотренных подпунктами "3", "4" и "10" пункта 2.6.1 настоящего регламента, специалист органа опеки и попечительства в течение 7 календарных дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента, производит обследование условий жизни заявителя, после предварительного уведомления заявителя, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.

При обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, специалист органа опеки и попечительства оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя.

В случае представления документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего регламента, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) гражданином представляются сотруднику органа опеки и попечительства оригиналы указанных документов.

Отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего регламента, на момент вынесения решения о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном) является основанием для отказа в назначении опекуна (в выдаче заключения о возможности гражданина быть опекуном).

Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности гражданина быть опекуном указываются в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (далее - акт обследования) по форме согласно приложению № 7.

Акт обследования оформляется в течение 3 календарных дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых передается гражданину, выразившему желание стать опекуном, второй хранится в органе опеки и попечительства. Заявитель уведомляется о готовности акта по телефону в течение 3 календарных дней со дня утверждения акта.

Акт обследования может быть оспорен гражданином, выразившим желание стать опекуном, в судебном порядке.

3.1.1.3. Принятие решения о возможности заявителя быть опекуном, либо решения о невозможности заявителя быть опекуном с указанием причин отказа.

Специалист органа опеки и попечительства в течение 15 календарных дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента, на основании указанных документов и акта обследования принимает решение о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном) либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном) с указанием причин отказа.

Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) или об отказе в назначении опекуна (попечителя) оформляется в форме постановления Администрации Березовского городского округа, а о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном - в форме заключения согласно приложению № 8.

Постановление  о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна либо заключение о возможности или невозможности гражданина быть опекуном направляется (вручается) органом опеки и попечительства заявителю в течение 3 календарных дней со дня его подписания.

Вместе с постановлением о назначении опекуна (об отказе в назначении опекуна) или заключением о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок обжалования соответствующего акта или заключения. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.

Орган опеки и попечительства на основании заключения о возможности гражданина быть опекуном в течение 3 календарных дней со дня его подписания вносит сведения о гражданине, выразившем желание стать опекуном, в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами.

Заключение о возможности гражданина быть опекуном действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать опекуном, в установленном законом порядке в орган опеки и попечительства по месту своего жительства, в другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

Гражданин, выразивший желание стать опекуном, снимается с учета:

а) по его заявлению в произвольной форме;

б) при получении органом опеки и попечительства сведений об обстоятельствах, препятствующих в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации назначению гражданина опекуном;

в) по истечении 2-летнего срока со дня постановки гражданина на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном.

Орган опеки и попечительства обязан подготовить гражданина, выразившего желание стать опекуном, перед изданием постановления Администрации Березовского городского округа, в том числе:

а) ознакомить его с правами, обязанностями и ответственностью опекуна, установленными законодательством Российской Федерации и законодательством соответствующего субъекта Российской Федерации;

б) организовать обучающие семинары, тренинговые занятия по вопросам педагогики и психологии, основам медицинских знаний;

в) обеспечить психологическое обследование граждан, выразивших желание стать опекунами, с их согласия для оценки их психологической готовности к приему несовершеннолетнего гражданина в семью до принятия решения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем).

Подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами, осуществляется в соответствии с требованиями к содержанию программы подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, утверждаемыми Министерством образования и науки Российской Федерации.

Сведения об обращении в орган опеки и попечительства гражданина, выразившего желание стать опекуном, за подбором ребенка, о выдаче направлений на посещение несовершеннолетнего гражданина, а также результаты таких обращений и посещений (принятие предложения либо отказ с указанием причин отказа) отражаются в журнале учета граждан, выразивших желание стать опекунами.

4. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Должностные лица, ответственные за исполнение государственной услуги, несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Управления образования положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

По результатам проведенных проверок должностные лица, исполняющие государственную услугу, исправляют выявленные нарушения при их наличии.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги проводят специалисты Управления образования.

4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании ежемесячных, квартальных, полугодовых или годовых планов работы Управления образования) и внеплановыми.

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Внеплановые проверки могут быть проведены при наличии жалобы от заявителя на нарушения его прав при предоставлении государственной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услугу, а также его должностных лиц

Настоящий раздел устанавливает порядок обжалования заявителями действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе выполнения настоящего регламента. Порядок обжалования предусматривает досудебный (внесудебный) порядок обжалования.

5.1. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, предусмотренных настоящим регламентом, его должностных лиц осуществляется посредством размещения информации на стендах в органах опеки и попечительства.

Вышеуказанную информацию также можно получить:

- в сети Интернет на официальном сайте Управления образования Березовского городского округа (http://gorono-brzvsky.ucoz.ru.);

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).

5.2. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица либо служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица либо служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Кемеровской области для предоставления государственной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Кемеровской области для предоставления государственной услуги;

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены законами Кемеровской области и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Кемеровской области;

е) требование внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Кемеровской области;

ж) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба рассматривается Управлением образования Березовского городского округа. В случае если обжалуются решения начальника управления образования, жалоба подается в Администрацию Березовского городского округа или в департамент образования и науки Кемеровской области.

5.3.1. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Управлением образования в месте предоставления государственной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение государственной услуги, нарушение порядка которой обжалуется).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления государственных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4.1. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта  Администрации Березовского городского округа и Управления образования Березовского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

в) государственной информационной системы Кемеровской области "Региональный портал государственных и муниципальных услуг".

5.4.2. При подаче жалобы в электронном виде прилагаемые к ней документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5. Жалоба, поступившая в управление образования, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица управления образования в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Управление образования Березовского городского округа принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.

5.6.1. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.6.2. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.3. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.6.4. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего государственную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть предоставлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.7. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме или, по желанию заявителя, в электронном виде.

Приложение № 1

к Административному регламенту

	Должностное лицо,

учреждение
	Адрес
	Дни, часы

приема
	Телефон

	Тетерина Наталья Алексеевна - начальник

Управления образования
	г. Березовский, пр. Ленина, 39
	понедельник
с 9.00 -

10.00,

пятница с 14.00 -15.00
	8 (38445) 3-48-11

	Белоусова Людмила Юрьевна - заместитель

начальника Управления

образования
	г. Березовский, пр. Ленина, 39
	Четверг с

14.00 - 17.00
	8 (38445)

3-48-11

	Давлетбаева Елена Юрьевна- начальник отдела опеки и попечительства несовершеннолетних Управления образования
	 г. Березовский, пр. Ленина, 39
	Среда с 14.00-16.00, пятница с 10.00-12.00


	8 (38445)
3-06-18


Приложение № 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ОКАЗАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ,

ПРИЕМ ДОКУМЕНТОВ ОРГАНАМИ ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА ОТ ЛИЦ,

ЖЕЛАЮЩИХ УСТАНОВИТЬ ОПЕКУ (ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО) НАД ОПРЕДЕЛЕННОЙ

КАТЕГОРИЕЙ ГРАЖДАН (МАЛОЛЕТНИЕ, НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИЕ ЛИЦА)"

    ┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │   Консультирование граждан, выразивших желание стать опекуном  │

    │                          (попечителем)                         │

    └────────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                     \/

    ┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │            Прием и регистрация документов заявителя            │

    └────────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                     \/

    ┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │              Обследование условий жизни заявителя              │

    └────────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                     \/

    ┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │         Проверка документов, представленных заявителем,        │

    │               формирование личного дела заявителя              │

    └────────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                     \/

    ┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │     Принятие решения об установлении опеки (попечительства)    │

    │       или об отказе в установлении опеки (попечительства)      │

    │                   с выдачей распоряжения                       │

    └────────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                     \/

    ┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │            Уведомление заявителя о принятом решении            │

    └────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение № 3

к Административному регламенту

МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего

принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемным родителем.

Ф.И.О. кандидата _____________________________________________

Дата рождения ________________________________________________

Домашний адрес ________________________________________________

	N

п/п
	Специалист
	Заключение

(выявлено

не выявлено)
	Дата

осмотра
	Подпись врача

заверенная

личной номерной

печатью

	1
	Терапевт
	
	
	

	2
	Инфекционист
	
	
	

	3
	Дерматовенеролог
	
	
	

	4
	Фтизиатр
	
	
	

	5
	Невропатолог
	
	
	

	6
	Онколог
	
	
	

	7
	Психиатр
	
	
	

	8
	Нарколог
	
	
	

	9
	Гинеколог (для женщин)
	
	
	


ЗАКЛЮЧЕНИЕ:

___________________________________________________________________________

Подпись руководителя лечебного учреждения

________________/___________/

Приложение № 4

к Административному регламенту

Начальнику Управления образования

Березовского городского округа
от _____________________________,

______________________________

Проживающей(их) по адресу: ______

________________________________

Заявление

Мы, _______________________________________________________________________

ниже подписавшиеся члены семьи,  проживающие совместно  с  заявителем(ями),

__________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. лиц, выразивших желание взять под опеку  (попечительство)  согласны

на  прием  ребенка  (детей)  под  опеку  (попечительство),  и  совместное с

ним(ними) проживание по указанному выше адресу (указать Ф.И.О. принимаемого

в семью ребенка (детей).

"___"__________ 20__ г. ___________________ (_____________________________)

                              (подпись)          (расшифровка подписи)

"___"__________ 20__ г. ___________________ (_____________________________)

                              (подпись)          (расшифровка подписи)

Приложение № 5

к Административному регламенту

СВИДЕТЕЛЬСТВО

о прохождении подготовки лиц, желающих принять

на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося

без попечения родителей, на территории

Российской Федерации

от "__" ____________ 20__ г.                             N _________

Настоящее свидетельство выдано

__________________________________________________________________________,

                 (фамилия, имя, отчество (при наличии))

в том, что он(а) с __ _________ ____ г. по __ __________ ____ г. прошел(ла)

подготовку лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка,

оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации в

___________________________________________________________________________

    (полное наименование органа опеки и попечительства/организации,

___________________________________________________________________________

                осуществляющей подготовку граждан)

по  программе  подготовки  лиц, желающих принять на воспитание в свою семью

ребенка, оставшегося без попечения родителей, утвержденной

___________________________________________________________________________

      (наименование и реквизиты нормативного правового акта органа

___________________________________________________________________________

         исполнительной власти субъекта Российской Федерации)

Руководитель ______________________________________

                       (подпись)        (ФИО)

Приложение № 6

к Административному регламенту

Начальнику управления образования

Березовского городского округа
от ________________

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном

или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения

родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным

законодательством Российской Федерации формах

Я, ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство ____________ Документ, удостоверяющий личность:

___________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

                    (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

    - прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

    - прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем

    - прошу передать мне под опеку (попечительство) _______________________

___________________________________________________________________________

         фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

                         число, месяц, год рождения

    - прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

___________________________________________________________________________

         фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

                           число, месяц, год рождения

Материальные  возможности,  жилищные условия, состояние здоровья и характер

работы  позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо

принять   в   семью   на   воспитание   в   иных   установленных   семейным

законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________________

(указывается наличие у гражданина

необходимых знаний и навыков в

воспитании детей, в том числе

информация о наличии документов

об образовании, профессиональной

деятельности, о прохождении

программ подготовки

кандидатов в опекуны

или попечители и т.д.)

Я,

__________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

__________________

(подпись, дата)

Приложение № 7
к Административному регламенту

Дата составления акта

Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание

стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина

либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью

на воспитание в иных установленных семейным законодательством

Российской Федерации формах

Дата обследования "___"_________________ 20__ г.

Фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии),  должность   лица,   проводившего

обследование ______________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни ____________________________________

                      (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)

документ, удостоверяющий личность: ________________________________________

                                              (когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

                   (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией

место пребывания _______________________________ (адрес места фактического

проживания и проведения обследования)

Образование _______________________________________________________________

Профессиональная деятельность _____________________________________________

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает ______________________________________,

                                     Фамилия, имя, отчество (при наличии)

составляет _____ кв. м, состоит из ________________________________ комнат,

размер каждой комнаты: ________ кв. м, _____________ кв. м, ________ кв. м.

на ___этаже в _______ этажном доме.

Качество дома  (кирпичный,  панельный,  деревянный  и  т.п.;  в  нормальном

состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

окон и пр.) _______________________________________________________________

Благоустройство  дома  и  жилой  площади  (водопровод,  канализация,  какое

отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): _____________________________

Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное) _________________________________

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий

___________________________________________________________________________

На  жилой  площади  проживают  (зарегистрированы  в установленном порядке и

проживают фактически):

	Фамилия,

имя,

отчество

(при

наличии)
	Год

рождения
	Место работы,

должность или

место учебы
	Родственное

отношение
	С какого

времени

проживает на

данной жилой

площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина

___________________________________________________________________________

(характер взаимоотношений между членами семьи, особенности общения

с детьми, детей между собой и т.д.)

Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура,

наличие опыта общения с детьми и т.д.) ___________________________________.

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью _______________.

Дополнительные данные обследования _______________________________________.

Условия  жизни  гражданина,  выразившего   желание   стать   опекуном   или

попечителем  несовершеннолетнего  гражданина либо принять детей, оставшихся

без  попечения  родителей,  в  семью  на  воспитание  в  иных установленных

семейным законодательством Российской Федерации формах

___________________________________________________________________________

(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных

обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование ___________________________________

руководитель органа опеки и                    (подпись)        (Ф.И.О.)

попечительства)

М.П.

Приложение №8
к Административному регламенту

Заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства

гражданина, о возможности гражданина быть опекуном (попечителем)

Дата рождения: ____________________________________________________________

Ф.И.О. (полностью) ________________________________________________________

Дата рождения: ____________________________________________________________

Адрес (место жительства, индекс) __________________________________________

Характеристика  семьи  (состав,  длительность брака (при наличии повторного

брака  указать  наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми,

взаимоотношения  между  членами  семьи,  наличие близких родственников и их

отношение   к   опеке   (попечительству),  характерологические  особенности

кандидатов в опекуны) _____________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность _______________________________

Характеристика  состояния  здоровья  (общее  состояние здоровья, отсутствие

заболеваний, препятствующих опеке)

Материальное  положение  (имущество,  размер  заработной  платы,  иные виды

доходов,  соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным

в регионе)_________________________________________

Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью ___________________________

Пожелания   граждан  по  кандидатуре  ребенка  (пол,  возраст,  особенности

характера,  внешности,  согласие  кандидатов  в  опекуны  на опеку ребенка,

имеющего отклонения в развитии)

Заключение о возможности/невозможности граждан

(Ф.И.О. заявителя(ей))

быть кандидатом(ами) в опекуны: ___________________________________________

____________________________________________   ____________________________

(должность, Ф.И.О.)                            (дата, подпись)

М.П.

