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ГЛАВА ГОРОДА БЕРЁЗОВСКИЙ КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	08.04.2010
	№
	127


Об утверждении административного регламента Комитета 
по управлению муниципальным имуществом города Берёзовский 
по исполнению муниципальной функции «Ведение Реестра объектов
 муниципальной собственности города Берёзовский»

Во исполнение постановления Коллегии Администрации Кемеровской области от 10.04.2006 № 91 «Об административной реформе в Кемеровской области в 2006-2010 годах», постановления главы города Берёзовский от 30.12.2008 № 73 «Об административной реформе в городе Берёзовский в 2006-2010 г.г.», в целях оптимизации деятельности администрации города Берёзовский
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Комитета по управлению муниципальным имуществом города Березовский по исполнению муниципальной функции «Ведение реестра объектов муниципальной собственности города Берёзовский».

2. Пресс-секретарю главы города (Федулова О.Н.) опубликовать постановление в средствах массовой информации.
3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы города по экономике и финансам  Л.В.Иванову.
4. Постановление вступает в силу со дня опубликования.

                  С.Ф.Чернов

В.П.Бондарь 

3-28-11

	УТВЕРЖДЁН
постановлением главы города 
от 08.04.2010  № 127



Административный регламент
 Комитета по управлению муниципальным имуществом 
города Берёзовский по исполнению муниципальной функции 
«Ведение реестра объектов муниципальной собственности 
города Берёзовский»
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции.

Административный регламент определяет исполнение Комитетом по управлению муниципальным имуществом города Берёзовский (далее – КУМИ г.Берёзовского) муниципальной функции по осуществлению ведения реестра объектов муниципальной собственности города Берёзовский.

Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения данной муниципальной функции, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) КУМИ г.Берёзовского, а также порядка взаимодействия КУМИ г.Берёзовского со структурными подразделениями Администрации Берёзовского городского округа.

1.2. Нормативно-правовое регулирование исполнения муниципальной функции.

Исполнение муниципальной функции по ведению реестра объектов муниципальной собственности (далее муниципальная функция) осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:


- Конституция Российской Федерации;


- Гражданский кодекс Российской Федерации (части 1 – 4);


- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ;

- Законом Кемеровской области «О порядке управления государственной собственностью Кемеровской области» от 20.07.1998 № 31-ОЗ;

- Устав Берёзовского городского округа, утвержденный Решением Берёзовского городского Совета народных депутатов от 17.09.2009 № 75;


- Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом города Берёзовский, утвержденное Берёзовским городским Советом народных депутатов от 15.02.2007 № 248;


- Положение «Об утверждении Положения о реестре объектов муниципальной собственности г.Берёзовского», утвержденное Постановлением Совета народных депутатов г.Берёзовского от 14.12.2001 № 40;
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- Положение «О порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования города Берёзовского», утвержденного решением Берёзовского городского Совета народных депутатов от 13.07.2006 №186 (с изменениями от 29.12.2008 № 33).
1.3. Органы, исполняющие муниципальную функцию.

Муниципальную функцию по ведению реестра объектов муниципальной собственности исполняет КУМИ г.Берёзовского.

Адрес, телефоны и режим работы КУМИ г.Берёзовского размещаются  в средствах массовой информации, на стендах Комитета и на официальном сайте Администрации города Берёзовский http://berez.org. 

Место нахождения и почтовый адрес КУМИ г.Берёзовского: 652420, Кемеровская область, г.Берёзовский, пр.Ленина, д.22 (администрация Берёзовского городского округа, каб. № 7,8).

КУМИ г.Берёзовского осуществляет прием заявителей в рабочее время с  8.30  до 17.30.
Обеденный перерыв с 12.30 до 13.30.

Консультации и приёмы граждан по вопросам исполнения муниципальных функций (предоставление муниципальных услуг) проводят:


- Председатель Комитета по управлению муниципальным имуществом города Берёзовский (каб. № 7), контактный телефон (факс): 8 (384 45) 3-28-11 каждый четверг: с 15.00 до 17.00.


- отдел имущественных отношений (каб.№ 3), контактный телефон: 8(384 45) 3-59-08 в часы приема:  вторник:         9.00 – 12.00;  14.00 - 17.00

                                                          среда:              9.00 – 12.00;  14.00 - 17.00

                                                          четверг:           9.00 - 12.00;  14.00 - 17.00

Ответственным лицом за исполнение муниципальной функции является Председатель и заместитель Председателя – начальник отдела имущественных отношений КУМИ г.Берёзовского. 

Ответственным лицом за организацию и выполнение административных процедур, предусмотренных данным регламентом, является специалист КУМИ г.Березовского (далее – специалист КУМИ), в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией включено выполнение данной муниципальной функции.

2. Требования к порядку исполнения 
муниципальной функции

         2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.


2.1.1. Информирование по процедуре исполнения муниципальной функции производится:


- при личном обращении в КУМИ;


- по письменным обращениям;


- по телефону;


- по электронной почте;


- через интернет-сайты органов местного самоуправления.
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2.1.2. Если информация, полученная в КУМИ, не удовлетворяет пользователя, то он вправе в письменном виде или устно обратиться в адрес заместителя главы города, курирующего предоставление муниципальной услуги или главы города.


2.1.3. При личном обращении пользователя в КУМИ сотрудники обязаны: подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке и условиях предоставлении муниципальной услуги; объяснить причины возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.1.4. Индивидуальное письменное информирование при обращении пользователя осуществляется путем почтовых отправлений.


2.1.5. По письменным обращениям ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.


2.1.6. При информировании по процедуре исполнения муниципальной функции по обращениям пользователей, направленным по электронной почте, ответ направляется по электронной почте на электронный адрес пользователя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

3. Административные процедуры

3.1. Ведение реестра:


3.1.1. Заявителем при исполнении муниципальной функции в части ведения Реестра может быть:

федеральный орган государственной власти;

орган государственной власти Кемеровской области;

орган местного самоуправления Кемеровской области;

юридическое лицо, которое получило свидетельство о внесении в реестр государственного имущества Кемеровской области;

иной собственник имущества.


3.1.2. При исполнении муниципальной функции по ведению Реестра выполняются следующие административные действия:

 а) прием документов от заявителей: 

- карта учета муниципального имущества города Березовский, имеющегося у юридического лица, по форме согласно приложению № 1 к регламенту;

- перечень объектов движимого и недвижимого имущества по форме согласно приложению № 2,3,4,5,6, к регламенту;

- копии документов, подтверждающих приведенные в карте учета данные об объектах учета, в том числе:

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

- уведомление органа государственной статистики о присвоенных кодах статистики;

- технические паспорта;

- бухгалтерский баланс;

- кадастровый план земельного участка.
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         б)  проверка их комплектности;

в) проведение экспертизы документов, представленных заявителем;

г) принятие решения по результатам экспертизы представленных документов;

д) исполнение правовых актов Правительства Российской Федерации, Коллегии Администрации Кемеровской области, Совета народных депутатов Кемеровской области, Территориального управления Росимущества по Кемеровской области, Комитета;

е) внесение информации в реестр.


3.1.3. Документы, поступившие в Комитет от заявителя для внесения информации в Реестр, в день поступления регистрируются в установленном порядке в приемной Комитета и передаются на исполнение в отдел имущественных отношений.


3.1.4. Специалист отдела имущественных отношений, получивший на исполнение документы (далее - исполнитель), в день получения документов осуществляет проверку соответствия требованиям к комплектности документов, установленным пунктом 3.1.2.  регламента.

При наличии полного комплекта документов исполнитель в недельный срок осуществляет их экспертизу. По результатам экспертизы исполнитель производит внесение информации в электронную базу реестра, а также помещает представленные на бумажных носителях документы в соответствующую заявителю папку-дело.


3.1.5. Заявитель в случае изменения данных об объектах учета ежеквартально в течение месяца, следующего за отчетным кварталом (двух месяцев с начала текущего года), представляет в комитет отчет по форме  приложения № 7 к Регламенту о внесении изменений в реестр за подписью руководителя с приложением копии балансового отчета и иных документов об изменении данных об объектах учета (адресная справка, выписка из технического паспорта, реестр о списании имущества и т.п.).


3.1.6. Ежегодно до 1 апреля текущего года с целью обновления базы данных Реестра заявитель представляет в Комитет с сопроводительным письмом  документы согласно п.3.1.2. 


3.1.7. При передаче имущества из собственности Кемеровской области в иной уровень собственности (федеральную, муниципальную) соответствующий специалист в 1,5-месячный срок со дня принятия правового акта представляет в отдел учета государственного имущества акт приема-передачи имущества (с указанием стоимостных показателей - балансовая, остаточная стоимость), который должен быть подписан сторонами и скреплен печатью.


3.1.8. Исключение имущества из Реестра в связи с решением о приватизации осуществляется на основании информационного письма Фонда имущества Кемеровской области с приложением копии договора купли-продажи имущества и подтверждения оплаты по договору в день поступления указанных документов.
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3.1.9. В случае принятия имущества в муниципальную собственность  исполнитель производит внесение информации в Реестр при поступлении от специалиста бухгалтерского учета и отчетности полного пакета документов:
          а) при принятии недвижимого имущества из федеральной или государственной собственности необходимы следующие документы:

- акт приема-передачи имущества, содержащий его характеристики, в том числе стоимостные показатели (балансовая, остаточная стоимость);

- акт унифицированной формы № ОС-1, если первичное право на имущество зарегистрировано в Управлении Федеральной регистрационной службы по Кемеровской области;

- технический паспорт.

б) при принятии движимого имущества необходимы следующие документы:

- акт приема-передачи имущества, содержащий его характеристики, в том числе стоимостные показатели (балансовая, остаточная стоимость), акт унифицированной формы № ОС-1;

- для транспортных средств - паспорт транспортного средства и акт № ОС-1, если первичное право на транспортное средство зарегистрировано в управлении Государственной инспекции безопасности дорожного движения ГУВД по Кемеровской области;


- техническая документация, гарантийный талон;
           в) при принятии имущества, поступившего на основании договора купли-продажи, государственного (муниципального) контракта на поставку имущества, необходимо дополнительно представить подтверждение оплаты по договору, контракту, копии счета-фактуры и накладной.
Специалист обязан представить указанные документы в 1,5-месячный срок со дня принятия правового акта.


3.1.10. В случае поступления имущества в муниципальную собственность города Березовский на основании договора купли-продажи, дарения, пожертвования, безвозмездной передачи, мены, государственного контракта на поставку имущества специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности представляет в отдел имущественных отношений перечень документов в соответствии с пунктом 3.1.9. регламента.


3.1.11. Специалист обязан представить исполнителю указанные документы по объектам недвижимости - в 3-дневный срок со дня государственной регистрации права муниципальной собственности, по движимому имуществу - в 3-дневный срок с момента подписания акта приема-передачи.


3.1.12. Исполнитель на основании полученных от специалиста документов в 3-дневный срок вносит информацию в реестр.


3.1.13. При принятии решения Комитетом в отношении распоряжения имуществом, принадлежащем на праве муниципальной собственности, специалист в 2-недельный срок со дня принятия решения представляет исполнителю копию решения Комитета и копию акта приема-передачи имущества. Исполнитель в 3-дневный срок вносит информацию в реестр.
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3.1.14. Приостановление исполнения муниципальной функции либо отказ от исполнения муниципальной функции:

В случае поступления неполного комплекта документов либо возникновения сомнений в достоверности представленных данных исполнитель обязан приостановить исполнение муниципальной функции и в недельный срок уведомить об этом заявителя.

Основаниями для отказа исполнения муниципальной функции являются:

- недостоверная информация, представленная заявителем в комитет;

- несоответствие документов, представленных заявителем в комитет, требованиям действующего законодательства;

- если установлено, что объект учета не является муниципальной собственностью города Березовский;

- непредставление в установленный срок заявителем после приостановки исполнения муниципальной функции дополнительных сведений.


3.1.15. Уведомление с обоснованием выявленных недостатков в представленных документах может быть направлено в адрес заявителя почтовым отправлением, либо исполнитель может проинформировать заявителя по телефону.


3.1.16. Заявитель вправе в течение месяца со дня получения уведомления представить дополнительные сведения, при этом срок исполнения муниципальной функции продлевается, но не более чем на месяц со дня представления дополнительных сведений.

4. Порядок и формы контроля за исполнением 
муниципальной функции

4.1. Специалист КУМИ несёт персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном Регламенте.

Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствие с требованиями действующего законодательства.

4.2. Контроль деятельности КУМИ г.Берёзовского по исполнению муниципальной функции осуществляет Председатель КУМИ г.Берёзовского и заместитель Председателя – начальник отдела имущественных отношений КУМИ г.Берёзовского.

4.3. Контроль исполнения муниципальной функции включает в себя:

- проведение проверок соблюдения и исполнения специалистом КУМИ положений настоящего Административного регламента; 

- рассмотрение результатов проверок;

- принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Кемеровской области и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления;
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- подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста КУМИ.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностных лиц,  

а также принимаемых ими решений при исполнении 
муниципальной функции 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействий специалистов Комитета в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов Комитета, нарушении положений настоящего административного Регламента или некорректном поведении специалистов Комитета по контактному телефону (8-384-45) 3-28-11 или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя Председателя КУМИ г.Берёзовского или Главы города.

5.3. Одновременно обращение, жалоба (претензия) может быть подана заявителем (представителем) на личном приеме. 

5.4. Обращение (жалобы) о нарушении положений Регламента могут быть составлены в произвольной форме, но с обязательным указанием:


- наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;


- своей фамилии, имени, отчества;


- полного наименования для юридического лица;


- почтового адреса, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации письменного обращения;


- изложение сути предложения, заявления или жалобы;


- с проставлением личной подписи и даты;


- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. Обращение, жалоба (претензия) подлежит обязательной регистрации в Комитете в течение 3 дней с момента поступления. 

5.6. Если обращение, жалоба (претензия) содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Комитета, то в течение 7 дней со дня регистрации обращение, жалоба (претензия) направляется в соответствующие органы или соответствующим должностным лицам, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов, с одновременным уведомлением заявителя, направившего обращение, жалобу (претензию), о переадресации.

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю почтой не позднее 30 дней со дня регистрации документа. Ответ подписывается Председателем Комитета или уполномоченным лицом, имеющим право подписи.
5.8. Ответ на обращение, жалобу (претензию) заявителя в ходе исполнения муниципальной функции не дается в случаях, если:
8


- не указаны фамилия заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;


- от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения, жалобы (претензии).


- текст не поддается прочтению.

5.9. Обращение, жалоба (претензия), в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию), с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.10. Подача обращения, жалобы (претензии) не лишает заявителя права обратиться в суд за защитой нарушенных прав. Заявители вправе обратиться в арбитражный суд (для юридических лиц), в суд общей юрисдикции (для физических лиц) с заявлением на решение, принятое в ходе рассмотрения обращения, жалобы (претензии), в порядке, установленном федеральным законодательством.

5.11. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Зам.главы города
        Л.В.Иванова
	 Приложение № 1 

к административному регламенту Комитета по управлению муниципальным имуществом города Берёзовский по исполнению муниципальной функции «Ведение Реестра объектов муниципальной собственности города Берёзовский»


	
	Карта учета муниципального имущества,
	
	
	
	

	
	имеющегося у _____________________________,
	
	
	

	
	
	
	(полное название предприятия, учреждения)
	

	
	по состоянию на _______________________
	
	
	
	

	
	
	
	              (отчетная дата)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Характеристики

	№ п/п
	Наименование данных об объекте учета  
	
	
	данных
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	2
	
	
	
	3
	

	1.
	Реквизиты и основные данные юриди-
	
	
	
	

	
	ческого лица:
	
	
	
	
	
	

	
	* полное наименование предприятия
	
	
	
	

	
	* код ОКПО
	
	
	
	
	
	

	
	* дата регистрации
	
	
	
	
	
	

	
	* подчиненность объекта (вышестоящий орган), ОКОГУ
	
	

	
	* почтовый индекс
	
	
	
	
	
	

	
	* адрес
	
	
	
	
	
	
	

	
	* уставный фонд
	
	
	
	
	
	

	
	* есть ли филиалы (да/нет)
	
	
	
	
	

	
	* чьим филиалом является
	
	
	
	
	

	
	* балансовая стоимость основных фондов (руб.)
	
	
	

	
	* остаточная стоимость основных фондов (руб.)
	
	
	

	
	* организационно-правовая форма 
	
	
	
	

	
	* среднесписочная численность персонала 
	
	
	

	
	* долгосрочные финансовые вложения (руб.):
	
	
	

	
	     наименование предприятия
	
	
	
	
	

	
	     всего акций
	
	
	
	
	
	

	
	       в т.ч. простых
	
	
	
	
	
	

	
	     сумма (руб.)
	
	
	
	
	
	

	
	* облигации др. предприятий, гос. займов:
	
	
	
	

	
	     наименование предприятия
	
	
	
	
	

	
	     сумма кредитов (руб.)
	
	
	
	
	

	
	* вкладов в уставные фонды др. предприятий:
	
	
	

	
	     наименование предприятия
	
	
	
	
	

	
	     наименование предприятия с иностранными инвестициями
	
	

	
	* руководитель (ФИО)
	
	
	
	
	

	
	     телефон
	
	
	
	
	
	

	
	* главный бухгалтер (ФИО)
	
	
	
	
	

	
	     телефон
	
	
	
	
	
	

	2.
	Состав объектов учета
	
	
	
	
	

	
	2.1.  Отдельно-стоящие и встроенно-пристро-
	

	
	      енные объекты муниципальной собствен-
	
	
	

	
	      ности:
	
	
	
	
	
	
	

	
	* адрес
	
	
	
	
	
	
	

	
	* балансодержатель
	
	
	
	
	
	

	
	* характеристика объекта (нужное указать):
	
	
	

	
	
	
	
	2
	
	
	
	

	
	     жилой дом без встроенных объектов
	
	
	
	

	
	     жилой дом со встроенными объектами
	
	
	
	

	
	     отдельно стоящее нежилое здание
	
	
	
	

	
	     встроенно-пристроенный объект
	
	
	
	

	
	* год застройки
	
	
	
	
	
	

	
	* число этажей
	
	
	
	
	
	

	
	* материал стен
	
	
	
	
	
	

	
	* общая площадь (кв.м.)
	
	
	
	
	

	
	* балансовая стоимость объекта (руб.)
	
	
	
	

	
	* остаточная стоимость объекта (руб.)
	
	
	
	

	
	* встроенно-пристроенные, отдельно-стоящие объекты,
	
	

	
	   сданные в аренду :
	
	
	
	
	

	
	         название объекта
	
	
	
	
	

	
	          арендатор
	
	
	
	
	
	

	
	          № договора
	
	
	
	
	
	

	
	          срок действия договора
	
	
	
	
	

	
	          площадь (кв.м.)
	
	
	
	
	

	
	* техпаспорт объекта : № ______ от _____________ _____г.
	
	

	
	* иное (указать)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.2. Объекты и сооружения инженерной инфра-
	
	
	

	
	структуры:
	
	
	
	
	
	
	

	
	* наименование
	
	
	
	
	
	

	
	* балансодержатель
	
	
	
	
	
	

	
	* место расположения или адрес
	
	
	
	

	
	* краткая характеристика
	
	
	
	
	

	
	* год ввода в эксплуатацию
	
	
	
	
	

	
	* балансовая стоимость (руб.)
	
	
	
	
	

	
	* остаточная стоимость (руб.)
	
	
	
	
	

	
	* аренда, договор №_____ от________________г.
	
	
	

	
	   до __________________г.
	
	
	
	
	

	
	* иное (указать)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.3.  Объекты, не завершенные строительством:
	
	
	

	
	* объект
	
	
	
	
	
	
	

	
	* адрес
	
	
	
	
	
	
	

	
	собственность (№, дата)
	
	
	
	
	

	
	* год начала строительства
	
	
	
	
	

	
	* число этажей
	
	
	
	
	
	

	
	* первоначальная стоимость
	
	
	
	
	

	
	* фактически выполненный объем работ (руб.)
	
	
	

	
	* балансодержатель
	
	
	
	
	
	

	
	* аренда, договор № ____ от ________________г.    До
	
	

	
	    ___________________г.
	
	
	
	
	

	
	* иное (указать0
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.4.  Транспортные средства:
	
	
	
	
	

	
	* наименование
	
	
	
	
	
	

	
	* модель
	
	
	
	
	
	
	

	
	* год выпуска
	
	
	
	
	
	

	
	* двигатель №
	
	
	
	
	
	

	
	* шасси №
	
	
	
	
	
	

	
	* кузов №
	
	
	
	
	
	
	

	
	* номер регистрации
	
	
	
	
	
	

	
	* балансовая стоимость
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	*остаточная стоимость
	
	
	
	
	

	
	*балансодержатель
	
	
	
	
	
	

	
	* иное (указать)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.5. Основные средства:
	
	
	
	
	

	
	* наименование
	
	
	
	
	
	

	
	* балансодержатель
	
	
	
	
	
	

	
	* год выпуска
	
	
	
	
	
	

	
	* балансовая стоимость
	
	
	
	
	

	
	* остаточная стоимость
	
	
	
	
	

	
	* аренда, арендатор
	
	
	
	
	
	

	
	* иное (указать)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Руководитель                                 
	
	
	(Ф.И.О.)
	

	
	М.П.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Главный бухгалтер
	
	
	(Ф.И.О.)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Исполнитель
	
	
	
	
	
	

	
	тел.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Примечания: 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1. Если при заполнении  карты учета и перечня сведения не умещаются на одном

	
	листе, запись продолжается на дополнительных листах при этом все дополнитель-

	
	ные  листы должны быть пронумерованы и заверены руководителем юридического 

	
	лица, подавшего сведения.
	
	
	
	
	

	
	2. С картой учета предоставить следующие документы:
	
	

	
	2.1 Справку о среднесписочной численности.
	
	
	

	
	2.2 Бухгалтерский баланс
	
	
	
	
	

	
	2.3 Перечни объектов, по которым произошли изменения по сравнению с предыду  

	
	    щим периодом, в соответствии с разделами и показателями, предусмотренными 

	
	    картой учета.
	
	
	
	
	
	

	
	2.4 Копии документов, на основании которых произошли изменения. 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	                                                Приложение № 2 

к административному регламенту Комитета по управлению муниципальным имуществом города Берёзовский по исполнению муниципальной функции «Ведение Реестра объектов муниципальной собственности города Берёзовский»

	
	Отдельно стоящие и встроенно-пристроенные объекты муниципальной собственности:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Инвен-тарный номер
	Тип строения
	Наимено-вание здания
	Общая площадь, кв.м
	Жилая площадь кв.м
	Дата ввода в эксплуа-тацию (число, месяц, год)
	Количе-ство этажей
	Материал
	Адрес
	Основа-ние
	Состояние
	Балан-совая стои-мость, руб.коп.
	Оста-точная стои-мость, руб.коп.
	Объект введен в эксплу-атацию
	Сдача в аренду
	Техпас-
порт №__, от_______

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	    17

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Примечания:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	По жилищному фонду указывать в том числе данные по неприватизированным квартирам.
	
	
	
	
	
	

	Графа 3: отдельно стоящее-1, встроенно-пристроенное-2, другое-3 (с пояснением).
	
	
	
	
	
	
	

	Графа 11: бюджетные средства-1, внебюджетные средства-2, безвозмездная передача-3, другое-4(с пояснением).
	
	
	
	

	Графа 12: неудовлетворительное, эксплуатация невозможна-1, нормальное полнофункциональное-2, требуется ремонт-3, удовлетворительное-4,

	                уничтожено, снесено, разрушено-5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Графа 14: указывается факт сдачи (да, нет) и в аналогичном приложении данные о помещении, сданном в аренду.
	
	
	
	

	Графа 15: введен-1, не введен-2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение № 3 

к административному регламенту Комитета по управлению муниципальным имуществом города Берёзовский по исполнению муниципальной функции «Ведение Реестра объектов муниципальной собственности города Берёзовский»


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                               Объекты и сооружения инженерной инфраструктуры:

	№ п/п
	Инвен-тарный номер
	Назва-ние
	Длинам
	Площадь кв.м
	Ширинам
	Дата ввода в эксплуа-тацию (число, месяц, год)
	Адрес
	Материал и дополнительная информация
	Основа-ние
	Состоя-ние
	Балан-совая стои-мость, руб.коп.
	Оста-точная стои-мость, руб.коп.
	Объект введен в эксплуа-тацию
	Сдача в аренду
	Техпаспорт №__,от_______

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
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	Объекты, не завершенные строительством:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Инвен-тарный номер
	Назва-ние
	Строите-льный номер
	Год начала строительства
	Год оконча-ния по проекту
	Стои-мость по проекту
	Адрес
	Фактически выполненный объем работ, руб., коп.
	Основа-ние
	Состоя-ние
	Сдача в аренду
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Приложение № 5 
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	Транспортные средства:
	
	
	

	№ п/п
	Инвен-тарный номер
	Тип транспор-та
	Марка
	Модель
	Год выпуска
	№ двигате-ля
	№ шасси
	№ кузова
	Гос. номерной знак
	Дата ввода в экс-плуата-цию (число, месяц, год)
	Состоя-ние
	Балан-совая стои-мость, руб.коп.
	Оста-точная стои-мость, руб.коп.
	Объект введен в эксплу-атацию
	Сдача в аренду
	Основа-ние
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Примечание: к данному приложению прикладывается копия ПТС (в случае, если ранее не был представлен)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Приложение № 6 

к административному регламенту Комитета по управлению муниципальным имуществом города Берёзовский по исполнению муниципальной функции «Ведение Реестра объектов муниципальной собственности города Берёзовский»

	Прочие основные средства:
	
	
	

	№ п/п
	Инвен-тарный номер
	Раздел
	Группа
	Название
	Модель
	Год выпуска
	Дата ввода в экс-плуата-цию (число, месяц, год)
	Состоя-ние
	Балан-совая стои-мость, руб.коп.
	Оста-точная стои-мость, руб.коп.
	Объект введен в эксплу-атацию
	Сдача в аренду
	Основа-ние
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Примечания:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	графа 3- машины и оборудование, инвентарь, прочие и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	графа 4-н/р электрическая аппаратура, аппаратура телефонной и сотовой связи, вычислит. техника, средства механизации, мебель, спортивный 

	          инвентарь, бытовые приборы и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	                                          
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Приложение № 7 

к административному регламенту Комитета по управлению муниципальным имуществом города Берёзовский по исполнению муниципальной функции «Ведение Реестра объектов муниципальной собственности города Берёзовский»

	Данные о движении основных средств за ___ квартал 200  г.

	1. Приход:

	2.Расход:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Данные о движении представляются по таблицам в соответствии с приложениями 1-6 с добавлением столбцов:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Вид доку-мента
	Орган подписа-ния
	№ докуме-нта
	Дата (от_____)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вид документа: акт государственной приемочной комиссии, акт о приеме-передаче здания, акт приема-передачи, акт о списании, квитанция, платежное поручение, приходный кассовый ордер, постановление, решение, приказ, протокол, распоряжение, свидетельство, соглашение и т.д.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


