[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ  БЕРЁЗОВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	                      №
	


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
Руководствуясь  Федеральным  законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от  06.10.2003  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии со статьями 39, 40 Градостроительного кодекса РФ, в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Муниципального образования Берёзовский городской округ:
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства», согласно приложению.

2.Начальнику организационного отдела администрации Березовского городского округа (Волкова Н.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Березовского городского округа и обеспечить его опубликование в приложении к газете «Мой город» «Местная власть».

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы Березовского городского округа по  городскому развитию А.Г. Попова.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Березовского

городского округа






                               Д.А. Титов
   О.Н.Дульянинова 

3-28-11.

Приложение 
п постановлению администрации Березовского городского округа
                                                                                           от ________________ № ________                           
Административный регламент 
 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент определяет предоставление Комитетом по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – разрешение на условно разрешенный вид использования) и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее – разрешение на отклонение от предельных параметров). 

1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления данной муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) КУМИ Березовского ГО, а также порядка взаимодействия КУМИ Березовского ГО со структурными подразделениями администрации Березовского городского округа, органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями. 
1.3. Получателями муниципальной услуги (заявителями) могут быть органы государственной власти, органы местного самоуправления, любые юридические лица независимо от организационно-правовой формы и формы собственности или  физические лица, в том числе  индивидуальные предприниматели, либо их представители.
 1.4. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги: 
1.4.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в КУМИ Березовского ГО;

- в Муниципальном казенном учреждении «Градостроительство и управление имуществом Березовского городского округа» (далее - МКУ «Г и УИ Березовского ГО»);

- непосредственно в отделе градостроительства муниципального казенного учреждения «Градостроительство и управление имуществом Березовского городского округа» (далее - МКУ «Г и УИ Березовского ГО»);

- с использованием средств телефонной, почтовой или электронной связи, при личном обращении (см. блок-схемы к настоящему регламенту № 1,2);


  - на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) размещается справочная информация по предоставлению  муниципальных услуг, а также заявителю предоставляется возможность заполнения заявления на получение муниципальной услуги в электронной форме. 


 на Интернет-ресурсах Администрации Березовского городского округа (http://berez.org)


Адрес, телефоны и режим работы КУМИ Березовского ГО, МКУ «Г и УИ Березовского ГО» размещаются  в средствах массовой информации, на стендах МКУ «Г и УИ Березовского ГО» и на официальном сайте администрации Березовского городского округа http://berez.org.
 Место нахождения и почтовый адрес КУМИ Березовского ГО: 652420, Кемеровская область, г.Березовский, пр.Ленина, д.22 (администрация Березовского городского округа, каб. № 7,8). Электронный адрес Комитета – kumi

 HYPERLINK "mailto:kumi-42@yandex.ru"
-42@

 HYPERLINK "mailto:kumi-42@yandex.ru"
yandex

 HYPERLINK "mailto:kumi-42@yandex.ru"
.

 HYPERLINK "mailto:kumi-42@yandex.ru"
ru., тел.3-28-11.
  Место нахождения МКУ «Г и УИ Березовского ГО»:
        652420, Кемеровская область, г.Березовский, пр.Ленина, 39а, каб.№12.

        Тел. 8(384-45) 3-18-78, Е-mail: mku.gui@jandex.ru.
          1.4.2. Консультации и приемы граждан по вопросам исполнения муниципальной услуги (предоставление муниципальных услуг) проводят:

- главный специалист отдела градостроительства  МКУ «Г и УИ Березовского ГО» (каб.№12), контактный телефон: 8(384 45) 3-18-85 в часы приема:  

вторник:                       14.00 – 17.00;          

среда:                            09.00 – 12.00;                           
Обеденный перерыв:  12.30 - 13.30.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

1.4.3. Ответственным лицом за исполнение муниципальной услуги является председатель КУМИ Березовского ГО.

1.4.4. Ответственными лицами за организацию административной процедуры, предусмотренной данным регламентом, являются директор  МКУ «Г и УИ Березовского ГО», начальник отдела градостроительства МКУ «Г и УИ Березовского ГО».  Ответственным лицом за выполнение  административной процедуры является главный специалист отдела градостроительства МКУ «Г и УИ Березовского ГО», в должностные обязанности  которого входит предоставление данной муниципальной услуги.

1.4.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается специалистом КУМИ Березовского ГО или специалистом МКУ «Г и УИ Березовского ГО» при личном, устном (по телефону), письменном обращении  или по электронной почте заинтересованных лиц.
  1.4.6. Информирование заинтересованных лиц проводится в форме устного информирования либо письменного информирования, в зависимости от формы обращения заинтересованного лица.

  1.4.7. Устное информирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованного лица специалист КУМИ Березовского ГО либо специалист МКУ «Г и УИ Березовского ГО» подробно и в корректной форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае  если специалист КУМИ Березовского ГО или специалист МКУ «Г и УИ Березовского ГО» принявший звонок, не компетентен в поставленном вопросе, обратившемуся заинтересованному лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист КУМИ Березовского ГО или специалист МКУ «Г и УИ Березовского ГО»  осуществляющий устное информирование, может предложить обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

 1.4.8. Письменное информирование при обращении в КУМИ Березовского ГО и (или) МКУ « Г и УИ Березовского ГО» осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением либо электронной почтой в зависимости от способа обращения за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении.

Письменные обращения рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации в Администрации Березовского городского округа.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства»»
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
-КУМИ Березовского ГО;

- МКУ «Г и УИ Березовского городского округа»;

  -Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области;

- Заявитель вправе получить муниципальную услугу с использованием Портала, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая должна соответствовать требованиям Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и нормативным требованиям администрации портала (Минкомсвязь России), а также обеспечивает идентификацию гражданина. 
2.3. Результатом предоставления  муниципальной услуги является: 
-выдача заявителю разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
-  выдача уведомления об отказе  в выдаче разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.4. Срок предоставления  муниципальной услуги:
Срок предоставления  муниципальной услуги – не позднее 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
2.5.Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства»» (далее муниципальная услуга) осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004  № 190-ФЗ;

   -Федеральным законом от 17.11.95 N 169-ФЗ "Об архитектурной деятельности в Российской Федерации";
-Законом Кемеровской области от 12.07.2006 N 98-ОЗ "О градостроительной деятельности";

-Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Федеральным законом  от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

            -Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;

-Уставом  Березовского городского округа, утвержденным решением Березовского городского Совета народных депутатов от 20.10.2011 №261;

            - Положением о КУМИ Березовского ГО, утверждённым Березовским городским Советом народных депутатов от 20.10.2011 № 265;

           - Уставом муниципального казенного учреждения «Г и УИ Березовского городского округа», утвержденным распоряжением КУМИ Березовского ГО от 29.12.2011 № 193-р;

          -иными нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с Градостроительным Кодексом РФ  или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

Физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - разрешение на условно разрешенный вид использования), направляет заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования в комиссию.

Правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки, вправе обратиться за разрешениями на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Комиссию заявление на имя председателя Комиссии (приложению №3 к настоящему Административному регламенту), в котором указывается:
фамилия, имя, отчество заявителя; наименование (полное и сокращенное (если имеется) заявителя, в том числе фирменное наименование юридического лица; ИНН);

адреса (юридический и почтовый) заявителя;

фамилия, имя, отчество, должность руководителя организации;

адрес (строительный и почтовый) объекта капитального строительства и (или) земельного участка;
 наименование объекта капитального строительства и (или) земельного участка;
вид разрешения, которое заявитель намерен получить;

приложения (перечень документов, представленных заявителем).

Заявления могут быть выполнены от руки, машинописным способом или изготовлены посредством электронных печатающих устройств.

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:

1) правоустанавливающий документ и документ, удостоверяющий право на земельный участок (при обращении с заявлением о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров);

2) документ, содержащий сведения о необходимости предоставления муниципальной услуги;

3) плановый материал, выполненный в масштабе 1:500 или 1:2000, с обозначением рассматриваемого земельного участка и (или) объекта капитального строительства;

4) правоустанавливающий документ и документ, удостоверяющий право на объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение на условно разрешённый вид, разрешение на отклонение от предельных параметров;

5) документы о соблюдении технических регламентов (документы, подготовленные в порядке установленном нормативно-правовыми актами, устанавливающими обязательные для применения и исполнения требования к объектам технического регулирования (продукции, в том числе зданиям, строениям и сооружениям, процессам производства, эксплуатации, хранения, перевозки, реализации и утилизации);

6) список лиц, права которых могут быть нарушены при предоставлении испрашиваемого разрешения, с указанием их фамилии, имени отчества, наименований, юридических и почтовых адресов, ФИО руководителя.

    2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
При отсутствии документов, предусмотренных в п.2.6 настоящего Регламента, заявитель уведомляется об отказе в выдаче разрешения на предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – разрешение на условно разрешенный вид использования) и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее – разрешение на отклонение от предельных параметров с обоснованием причин отказа.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-заявление не соответствует установленной форме (см. Приложение №3 настоящего регламента)
-текст заявления не поддается прочтению;

-заявление подписано ненадлежащим лицом;

-в заявлении по электронной почте отсутствует электронная подпись заявителя;

- не представление заявителем документов о соблюдении технических регламентов;

- не представление заявителем документов, подтверждающих необходимость оказания заявителю муниципальной услуги;

- отсутствие у заявителя прав на земельный участок, в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров;

- отсутствие у заявителя прав на объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение на условно разрешённый вид использования;

- отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований технических регламентов при использовании земельного участка и объектов капитального строительства в соответствии с  условно разрешённым видом использования;

- отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований технических регламентов при использовании земельного участка, объекта капитального строительства с отклонением от предельных параметров разрешённого строительства;

- не представление заявителем планового материала (масштаб 1:500 или 1:2000) с отображением земельного участка и (или) объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение;

- не представление списка лиц, права которых могут быть нарушены при предоставлении испрашиваемого разрешения, с указанием их наименований, юридических и почтовых адресов, ФИО руководителя;

- отрицательный результат проведения публичных слушаний.

       2.9. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

       2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги – 15 минут.

2.10.1.. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги является:
            - заявление заявителя

          2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:     
2.11.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами,  стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации., находящиеся на первых этажах и оборудованных приспособлениями для лиц с ограниченными возможностями.

2.11.2. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
  2.11.3. На территории, прилегающей к месторасположению администрации Березовского ГО, оборудуются места для парковки автотранспортных средств не менее трех машино-мест. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
 2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с настоящим регламентом, являются:

1) обеспечение информирования заявителей о месте нахождения и графике работы КУМИ Березовского ГО, МКУ «Г и УИ Березовского ГО»;

2) возможность получения консультации должностного лица КУМИ Березовского ГО, должностного лица МКУ «Г и УИ Березовского ГО» и специалиста МКУ «Г и УИ Березовского ГО», связанной с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом;

3) возможность ознакомления с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также с иными информационными материалами, связанными с предоставлением данной муниципальной услуги, в сети Интернет.
2.12.2. . Показатели качества муниципальных услуг:
 2.12.1. Показателями качества муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с настоящим Административным регламентом, являются:

1) возможность для заявителя выбрать наиболее удобный способ получения муниципальной услуги путем обращения в  КУМИ Березовского ГО, МКУ «Г и УИ Березовского ГО».
        2) предоставление настоящей услуги в установленные регламентом сроки;

3)  профессиональная подготовка специалистов;

4) высокая культура обслуживания заявителей;

5) обеспечение законности решений и действий должностных лиц, принимаемых решение в ходе предоставления муниципальной услуги;

6) отсутствие жалоб.

2.13. В любое время с момента приема документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге при помощи телефона, средств электронной почты или посредством личного посещения МКУ «Г и УИ Березовского ГО».
2.13.1 Основными требованиями к информированию о процедуре предоставления муниципальной услуги являются:

-достоверность предоставляемой информации;

-полнота информирования;

-оперативность предоставления информации;

-четкость в изложении информации.

2.13.2. Использование средств телефонной связи, в том числе личное консультирование должностным лицом КУМИ Березовского ГО, должностным лицом МКУ «Г и УИ Березовского ГО» и главным специалистом МКУ «Г и УИ Березовского ГО»:

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителя, должностные лица КУМИ Березовского ГО и (или) МКУ «Г и УИ Березовского ГО», специалист  МКУ «Г и УИ Березовского ГО» подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

В случае если должностное лицо КУМИ Березовского ГО и (или) МКУ «Г и УИ Березовского ГО», специалист  МКУ «Г и УИ Березовского ГО», принявшие звонок, не компетентно в поставленном вопросе, телефонный звонок переадресовывается другому должностному лицу (производится не более одной переадресации звонка), или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

При невозможности должностного лица КУМИ Березовского ГО и (или) МКУ «Г и УИ Березовского ГО», специалиста  МКУ «Г и УИ Березовского ГО» ответить на вопрос заявителя немедленно заинтересованному лицу по телефону предлагается обратиться в письменной форме. 

2.13.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами КУМИ Березовского ГО и (или) МКУ «Г и УИ Березовского ГО», специалистом  МКУ «Г и УИ Березовского ГО»,  при личном контакте с заявителем, а также с использованием почтовой, телефонной связи и электронной почты.

2.13.4. В любое время с момента приема документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге при помощи телефона, средств электронной почты или посредством личного посещения КУМИ Березовского ГО, МКУ «Г и УИ Березовского ГО».

2.13.5. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги:

2.13.5.1 Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются непосредственно должностными лицами КУМИ Березовского ГО и (или) МКУ «Г и УИ Березовского ГО», специалистом МКУ«Г и УИ Березовского ГО».

2.13.5.2 Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения необходимых документов для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их место нахождения);

- времени приема и выдачи документов;

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

 административных процедур, требования к порядку их

 выполнения, в том числе процедур в электронной форме       

3.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства» включает исполнение следующих административных процедур:

1). прием заявления и пакета необходимых документов от заявителя;

2). проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению;

3). подготовка и отправка межведомственных запросов;

4). проверка соответствия проектной документации требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

5).выдача заявителю постановления «о предоставлении разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
6).отказ в предоставлении разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства» 
 3.1.1.Прием заявления и пакета необходимых документов от заявителя:

Для получения муниципальной услуги «предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства»»   заявитель представляет администрацию Березовского ГО заявление на имя Председателя комиссии и документы, согласно п.2.6 настоящего регламента. 
3.1.2. Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению:
Специалист КУМИ Березовского ГО, ответственный за регистрацию входящих документов регистрирует заявление в журнале учета входящих документов в течение 1-го дня с момента подачи документов.
Специалист, ответственный за выполнение данной услуги проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о  в течение 1-го дня.
3.1.3.Подготовка и отправка межведомственных запросов:
 Специалист МКУ «Г и УИ Березовского ГО», ответственный за предоставление данной муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента получения заявления  подготавливает и отправляет межведомственные запросы в:

-орган государственного кадастрового учета (ОГКУ) для получения сведений из государственного кадастра недвижимости (ГКН) о земельном участке и смежных земельных участках в форме кадастровых выписок о земельных участках. Получение не позднее чем через 5 рабочих дней.

3.1.4.Проверка соответствия проектной документации требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.
Специалистом  МКУ «Г и УИ Березовского ГО», в должностные обязанности которого входит данная муниципальная услуга, проводит проверку соответствия проектной документации . 
Максимальный срок на проверку представленных документов –  в течение 2-х дней.
3.1.5. Выдача заявителю 

 Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на условно разрешённый вид использования и разрешения на отклонение от предельных параметров. 

При повторном обращении заявителя после устранения им причин, в связи с которыми ему было отказано в предоставлении разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства», вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства»  рассматривается в тридцатидевный срок со дня предоставления необходимых документов.
3.1.7. Порядок осуществления возврата документов и (или) документации без предоставления муниципальной услуги:
Основанием для возврата документов и (или) документации без предоставления муниципальной услуги является устное или письменное обращение заявителя или представителя заявителя (с обязательным представлением доверенности).
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Специалист МКУ «Г и УИ Березовского ГО», ответственный за предоставление муниципальной услуги несёт персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном Регламенте.

Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.2. Контроль деятельности по предоставлению муниципальной услуги осуществляет председатель КУМИ Березовского ГО и директор МКУ«Г и УИ Березовского ГО».

4.3. Контроль предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение проверок соблюдения и исполнения специалистом МКУ «Г и УИ Березовского ГО» положений настоящего Административного регламента; 

- рассмотрение результатов проверок;

- принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Кемеровской области и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления;

- подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста МКУ «Г и УИ Березовского ГО».
4.4. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами КУМИ Березовского ГО и (или) МКУ «Г и УИ Березовского ГО»,  ответственными за организацию работы, в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - должностное лицо).

Перечень должностных лиц, периодичность осуществления текущего контроля устанавливается приказами председателя КУМИ Березовского ГО.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистами МКУ «Г и УИ Березовского ГО»,    административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются комиссией, которая формируется на основании приказа КУМИ Березовского ГО. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем и членами комиссии, утверждается председателем КУМИ Березовского ГО.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, включает в себя подачу жалобы на действия (бездействие) должностных лиц вышестоящему в порядке подчиненности должностному лицу (далее - жалоба).

5.3.. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами.

54. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Березовского городского округа, КУМИ Березовского ГО, МКУ «Градостроительство и управление имуществом Березовского ГО». 

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Березовского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Если обращение, жалоба (претензия) содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию КУМИ Березовского ГО или МКУ «Г и УИ Березовского ГО», то, в течение 5-ти дней со дня регистрации обращения, жалобы (претензии) она направляется в соответствующие органы или соответствующим должностным лицам, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов, с одновременным уведомлением заявителя, направившего обращение, жалобу (претензию) о переадресации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе: в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановлении ее рассмотрения:

1) отсутствие указания на фамилию гражданина или почтового адреса гражданина, направившего обращение, по которому должен быть направлен ответ;

2) обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

3) текст письменного обращения не поддается прочтению;

4) в письменном обращении содержится вопрос, на который гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

5) ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

 5.10. В случае оставления обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов, гражданину, направившему обращение, при отсутствии почтового адреса в обращении, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения либо о переадресации обращения.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме либо, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.12. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении, жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение, жалобу (претензию).

 5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.14. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.15. Подача обращения, жалобы (претензии) не лишает заявителя права обратиться в суд за защитой нарушенных прав.

Первый заместитель главы города

по вопросам городского развития                                                                                 А.Г. Попов

Приложение №1

                                                                                                                 к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на

 условно разрешённый вид использования

 земельного участка или объекта 

капитального строительства и разрешения

 на отклонение от предельных параметров

 разрешённого строительства, реконструкции

 объектов капитального строительства»
БЛОК-СХЕМА

по информированию о муниципальной услуге: «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства» в устной форме
 SHAPE 



   ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту



[image: image3]
ПРИЛОЖЕНИЕ №3
к Административному регламенту

                            Образец заявления

Председателю Комиссии по градостроительной деятельности
                                           ________________________________

                                 Заявитель --------------------------------

                                            (наименование организации, ИНН,

                                           --------------------------------

                                              юридический и почтовый

                                           --------------------------------

                                             адрес, телефон, банковские

                                                    реквизиты)

                                          ---------------------------------

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЁННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО 

УЧАСТКА И (ИЛИ) ЧАСТЕЙ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА И (ИЛИ)РАЗРЕШЕНИЯ НА ОТКЛОНЕНИЕ ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ ПАРАМЕТРОВ РАЗРЕШЁННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

ОТ "___"_____________ 20__ г.

Прошу выдать разрешение на ________________________________________________

Наименование объекта ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

Функциональное назначение объекта _________________________________________

───────────────────────────────────────────────────────────────────────────

Адрес (строительный и почтовый)

объекта капитального строительства ___________________________________________________________________

───────────────────────────────────────────────────────────────────────────

Адрес (строительный и почтовый)

земельного участка

___________________________________________________________________________

Приложение: _______________________________________________________________

                       (документы, которые представил заявитель)

___________________________________________________________________________

Заявитель: ________________________________   ________________   _________

               (наименование должности         (личная подпись)   (Ф.И.О.)

              руководителя организации)

М.П.
































































Поступил звонок





Идентификация личности





Идентификация услуги 





Запрошенная услуга 





оказывается нами?





Консультация по условиям предоставления разрешения 





Услуга оказывается





нет





да





Назначение явки





Конец услуги





Переадресация звонка





Не более 


10 мин.





Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка, в виде распоряжения Главы города








Заключение о возможности проведения публичных слушаний





- Распоряжение Главы города о назначении публичных слушаний


- Назначение публичных слушаний


- Выполнение мероприятий по публичным слушаниям


- Протокол публичных слушаний


- Заключение о результатах  


проведения публичных слушаний








Заявитель





Отрицательное заключение





Положительное заключение





1





2





Приём заявлений с приложением документов о соблюдении технических регламентов (часы приёма: вторник с 14.00. до 17.00.), среда, с 9.00. до 12.00





Ответ об отсутствии правовых оснований для проведения публичных слушаний





Подготовка заключения о наличии правовых оснований для назначения публичных слушаний (4 рабочих дня)





Заявитель 





Подготовка заключения о соблюдении технических  регламентов при предоставлении разрешения, указанного в заявлении (4 рабочих дня)





Заявление о проведении публичных слушаний


В заявлении указывается:


- наименование земельного участка и (или) объекта недвижимости;


- вид использования земельного участка и (или) объекта недвижимости.


К заявлению прилагаются документы о соблюдении требований технических регламентов, правоустанавливающие документы, схема размещения объекта, список заинтересованных лиц и др.





Комиссия  по  градостроительной деятельности  разрешения





Отдел градостроительства МКУ «Г и УИ Березовского ГО»





Комиссия по градостроительной деятельности на территории Березовского городского округа





Заявитель





Заявитель





Блок-схема последовательности действий при предоставлении разрешений на условно разрешенный вид использования земельных участков или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства при личном обращении, посредством почтовой или электронной связи
























































Отказ в выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, в виде распоряжения Главы города
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