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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРОЕКТ ПОСТАНОВЛЕНИЯ
	
	№
	


Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Березовского городского округа в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование»
Руководствуясь  Земельным Кодексом Российской Федерации, Федеральным  законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от  06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Муниципального образования Березовский городской округ:

п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, на территории Березовского городского округа», согласно приложению.

      2. Начальнику организационного отдела администрации Березовского городского округа (Волкова Н.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Березовского городского округа и обеспечить его опубликование в приложении к газете «Мой город» «Местная власть».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Березовского городского округа по городскому развитию А.Г. Попова.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Березовского 

городского округа                                                                                                            Д.А. Титов

Дульянинова О.Н. 

3-28-11

	Приложение

УТВЕРЖДЕНО:

Постановлением администрации

Березовского городского округа 

от __________2015  № ____


Административный регламент

 «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Березовского городского округа 

в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент определяет предоставление Комитетом по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа (далее – КУМИ Березовского ГО) муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Березовского городского округа в постоянное (бессрочное) и безвозмездное  пользование» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления данной муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) КУМИ Березовского ГО, а также порядка взаимодействия КУМИ Березовского ГО со структурными подразделениями администрации Березовского городского округа, органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями.

1.3. Описание заявителей муниципальной услуги.
1.3.1. Получателями муниципальной услуги (заявителями) могут быть любые юридические лица независимо от организационно-правовой формы, физические лица (индивидуальные предприниматели) либо их представители. 
1.3.2. В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов, подписания и получения разрешения на использование земельного участка, его интересы может предоставлять законный представитель либо  иное лицо, уполномоченное  представлять интересы заявителя на основании нотариально удостоверенной доверенности, или доверенности приравненной к нотариальной в случаях предусмотренных законом.
1.4. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги: 

1.4.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в КУМИ Березовского ГО;

- в Муниципальном казенном учреждении «градостроительство и управление имуществом Березовского городского округа (далее-  МКУ «Г и УИ Березовского ГО»);

- непосредственно в отделе земельных отношений МКУ «Г и УИ Березовского ГО»;

- с использованием средств телефонной, почтовой или электронной связи, при личном обращении (смотреть приложение к регламенту № 1, 2, 3);
- в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) в соответствии с соглашением, заключенным между КУМИ Березовского ГО и МФЦ. Многофункциональный центр осуществляет информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, прием и выдачу документов;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) размещается справочная информация по предоставлению муниципальных услуг, а также заявителю предоставляется возможность заполнения заявления на получение муниципальной услуги в электронной форме;

- на Интернет-ресурсах Администрации Березовского городского округа (http://berez.org).
         1.4.2. Адрес, телефоны, режим работы:

Место нахождения и почтовый адрес КУМИ Березовского ГО: 652420, Кемеровская область, г.Березовский, пр.Ленина, д. 22, тел. 8(384-45)3-28-11, электронный адрес: kumi-42@yandex.ru, режим работы: см 08:30-17:30, обеденный перерыв с 12:30-13:30, выходные дни: суббота, воскресенье.

- Место нахождения и почтовый адрес: МКУ «Г и УИ Березовского ГО»: 652425, Кемеровская область, г.Березовский, пр.Ленина, д.39а, тел. 8(384-45)3-18-78, электронный адрес МКУ «Г и УИ Березовского ГО»  - mku.gui@yandex.ru. режим работы: см 08:30-17:30, обеденный перерыв с 12:30-13:30, выходные дни: суббота, воскресенье.

- Место нахождения и почтовый адрес: отдел земельных отношений МКУ «Г и УИ Березовского ГО»,  652425, Кемеровская область, г.Березовский, пр.Ленина, д.39а, каб. 4,15, электронный адрес: mku.gui@yandex.ru, режим работы: см 08:30-17:30, обеденный перерыв с 12:30-13:30, выходные дни: суббота, воскресенье.
Адреса, телефоны и режим работы МФЦ размещаются в средствах массовой информации, на официальных сайтах администраций муниципальных образований.
1.4.3. Консультации и прием граждан по вопросам исполнения муниципальной услуги  проводит:
- главные специалисты отдела земельных отношений МКУ «Г и УИ Березовского ГО» (каб.№4,15), контактный телефон: 8(384-45)5-89-07, 5-70-08 в часы приема:

вторник:          14.00 – 17.00;  

среда:          09.00 — 12.00;

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения необходимых документов для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их место нахождения);

- времени приема и выдачи документов;

- другим вопросам о порядке предоставления муниципальной услуги
1.4.4. Ответственным лицом за исполнение муниципальной услуги является Председатель КУМИ Березовского ГО. 

1.4.5. Ответственными лицами за организацию административных процедур, предусмотренных данным регламентом, являются директор  МКУ «Г и УИ Березовского ГО»  и начальник отдела земельных отношений МКУ «Г и УИ Березовского ГО». Ответственным лицом за выполнение  административных процедур являются специалисты отдела земельных отношений МКУ «Г и УИ Березовского ГО», в обязанности которых в соответствии с их должностной инструкцией включено предоставление данной муниципальной услуги. 
1.4.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами КУМИ Березовского ГО, МКУ «Г и УИ Березовского ГО», МФЦ  при устном (по телефону), письменном обращении  или по электронной почте заинтересованных лиц.
  1.4.7. Устное информирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

  При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованного лица специалисты КУМИ Березовского ГО,  МКУ «Г и УИ Березовского ГО» подробно и в корректной форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае  если специалист КУМИ Березовского ГО, МКУ «Г и УИ Березовского ГО» принявший звонок, не компетентен в поставленном вопросе, обратившемуся заинтересованному лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист КУМИ Березовского ГО, осуществляющий устное информирование, может предложить обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

 1.4.8. Письменное информирование при обращении в Комитет и (или) МКУ « Г и УИ Березовского ГО» осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением либо электронной почтой в зависимости от способа обращения за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении.

Письменные обращения рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги –  Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Березовского городского округа в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется КУМИ Березовского ГО.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

- договор безвозмездного пользования земельным участком;
- возврат заявления заявителю, уведомление об отказе в предоставлении земельного участка.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

Общий срок  предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления в Комитете по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (части 1 – 4);
         - Федеральным закон Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного Кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 21.07.97 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;


- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Приказ министерства экономического  развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Устав Березовского городского округа, утвержденным Решением Березовского городского Совета народных депутатов от 25.09.2014 № 117 (с изменениями);

- Решение Совета народных депутатов Березовского городского округа от 26.06.2014 №110 «Об утверждении Положения «О порядке управления и распоряжения собственностью муниципального образования Березовский городской округ»;


- Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа, утвержденным решением Березовского городского Совета народных депутатов от 20.10.2011 № 26 (с изменениями);

- Устав муниципального казенного учреждения «Градостроительство и управление имуществом Березовского городского округа», утвержденным распоряжением КУМИ Березовского ГО от 29.12.2011 №193-р;


- Иными нормативными правовыми актами  Российской Федерации, Кемеровской области  и органов местного самоуправления, регулирующими правоотношения в данной сфере.

2.6. Исчерпывающий перечень документов для предоставления муниципальной услуги :

в случае предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование:

1) документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

5) Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

6) Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

7) Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

8) Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

в случае предоставления земельного участка в безвозмездное пользование: 

9) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт);

10) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП (здания и сооружения религиозного или благотворительного назначения);

11) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;

12) договор найма служебного жилого помещения 

13) государственный контракт  на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета 

14) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан 

15) соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд. 

Документы, указанные  в п.п. 1,2,3,4,9,10,11,12,13,14,15 п. 2.6. настоящего административного регламента предоставляются заявителем.

Документы, указанные в п.п. 5,6,7,8 п. 2.6. настоящего административного регламента запрашивается специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги по каналам межведомственного информационного взаимодействия.


Документы предоставляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа местного самоуправления, принимающего заявление о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка. 
 Срок получения необходимых для предоставления услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5-ти рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.
 Должностные лица и (или) специалисты МКУ «Г и УИ Березовского ГО» не вправе требовать от заявителя: 

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представление документов и информации, которые находятся в распоряжении МКУ «Г и УИ Березовского ГО», иных муниципальных органов, организаций в соответствии с нормативными актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, нормативными правовыми актами Березовского городского округа;

- осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муниципальные органы.

2.7.  Исчерпывающий перечень оснований в приеме документов , необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявления о предоставлении в постоянное (бессрочное) или безвозмездное   пользование земельного участка подписано не уполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;
- имеются подчистки, либо приписки, текст не поддается прочтению, зачеркнуты слова и иные исправления в заявлении;

- предоставлен неполный пакет документов.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
 - в течении десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка КУМИ Березовского ГО возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует положениям  (смотреть приложения к регламенту №6), подано в иной орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с п.п. 2.6. п.2 административного регламента.  

- в срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка МКУ рассматривает поступившее заявление и принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований:

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
 -  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

-  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 настоящего Кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
 - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

-  предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

-  в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

-  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";
- площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
 2.9 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

- заявление заявителя.
 2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и пакета документов – 15 минут.
2.12. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Заявление регистрируется должностным лицом в течении 1 дня с момента поступления документа в КУМИ Березовского ГО. 
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.14.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.14.2. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

2.14.3. Должны быть созданы условия для обслуживания инвалидов: помещения оборудуются пандусами, расширенными дверными проемами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столы для инвалидов должны быть размещены в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота инвалидных колясок.

2.14.4. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
2.14.5. На территории, прилегающей к месторасположению МКУ «Г и УИ Березовского ГО» оборудуются места для парковки автотранспортных средств не менее трех машино-мест, с выделением машино-места для инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги:

- обеспечение информирования заявителей о месте нахождения и графике работы МКУ «Г и УИ Березовского городского округа»;

- возможность получения консультации у должностных лиц КУМИ Березовского ГО, МКУ «Г и УИ Березовского ГО» и специалистов отдела земельных отношений МКУ «Г и УИ Березовского ГО», связанной с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом;

- возможность ознакомления с административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также с иными информационными материалами, связанными с предоставлением данной муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- предоставление настоящей услуги в установленные регламентом сроки;

- профессиональная подготовка специалистов;

- высокая культура обслуживания заявителей.

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков осуществления административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом (количество выявленных фактов нарушения сроков осуществления административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом);

- отсутствие жалоб заявителей при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом (общее количество жалоб, поступивших за период оказания муниципальной услуги, в том числе количество обоснованных и удовлетворенных жалоб);

- профессиональная подготовка специалистов;

- высокая культура обслуживания заявителя.

2.16. Особенности  предоставления муниципальной  услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной  услуги в электронной форме:

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по месту жительства заявителя участвует в представлении муниципальной услуги в части приема от заявителя (представителя заявителя) заявления и необходимых документов на предоставление муниципальной услуги, а так же в части осуществления информирования заявителя, получения необходимых межведомственных запросов по услуге и выдачи результата услуги заявителю.

Заявитель вправе получить муниципальную услугу с использованием Портала, путем заполнения специальной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и нормативным требованиям администрации портала (Минкомсвязь России), а также обеспечивает идентификацию гражданина.

Направление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги посредством Портала, допускается с момента создания соответствующей информационно-коммуникационной структуры. Электронные документы подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с МКУ «Г и УИ Березовского ГО» осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ может осуществляться в электронной форме.

МФЦ принимает документы у заявителя, удостоверяясь, что копии документов соответствуют оригиналам, специалист МФЦ выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов печатями, сканирует и направляет в уполномоченный орган в течение одного рабочего дня посредством информационно-технологических коммуникаций, в том числе с использованием канала межведомственного взаимодействия. При необходимости направляет в МКУ «Г и УИ Березовского ГО» оригиналы документов.

При дополнительном запросе документов по каналам межведомственного взаимодействия в описи документа МФЦ напротив запрашиваемого документа делает соответствующую метку «направлен межведомственный запрос в наименование органа  «дата».
Заверенные росписью и печатью МФЦ документы полученные по каналам межведомственного взаимодействия передаются в течение одного рабочего дня после получения в МКУ «Г и УИ Березовского ГО»  с отметкой о приобщении к делу.

В МФЦ предоставляется информация о муниципальных услугах, оказываемых МКУ «Г и УИ Березовского ГО».

Особенности выполнения административных процедур в МФЦ содержатся в соглашении о взаимодействии при организации предоставления муниципальных услуг МКУ «Г и УИ Березовского ГО» на базе МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых организаций, осуществляющих свою деятельность на территории Кемеровской области.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
- подача заявителем заявлений и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием канала межведомственного взаимодействия, а так же единого портала государственных услуг (www.gosuslugi.ru);
- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено настоящим административным регламентом;

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Березовского городского округа в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование» (далее-административный регламент) включает исполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и безвозмездное пользование земельного участка;  

    - проверка заявления и предоставленного пакета документов, указанных в п.2.6. административного регламента, на их соответствие действующему законодательству; 

- в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги установленных п. 2.7. административного регламента подготовка отказа в предоставлении земельного участка.

   3.2. Ответственным лицом за выполнение административных действий является специалист МКУ «Г и УИ Березовского ГО» в соответствии с обязанностями, изложенными в должностных инструкциях.

3.3. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в отдел земельных отношений МКУ «Г и УИ Березовского ГО» или МФЦ (лично, по почте) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в п.2.6. настоящего административного регламента.

3.4. Последовательность и содержание действий при предоставлении муниципальной услуги, включая результат административного действия и способа фиксации результата. 
3.4.1. Прием и регистрация заявления на выдачу разрешения.
3.4.1.1. При личном обращении заявителя специалист отдела земельных отношений МКУ «Г и УИ Березовского ГО» или МФЦ: 

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность, полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

копии документов соответствуют оригиналам; 

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

не истек срок действия представленного документа;

3) выдает бланк заявления (смотреть приложение к регламенту № 4) к настоящему административному регламенту) и разъясняет порядок его заполнения;
4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению недостатков. В случае отказа заявителя от привидения в соответствие документов, специалист принимает документы, обращая внимания заявителя, что указанные недостатки будут препятствовать в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка.
3.4.1.1. При обращении заявителя по почте:

Секретарь-делопроизводитель МКУ «Г и УИ Березовского ГО»:

1) проверяет правильность адресности корреспонденции, ошибочно (не по адресу) присланные письма возвращаются на почту не вскрытыми;

2) вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов;

3) регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции и передает в отдел земельных отношений МКУ «Г и УИ Березовского ГО».

Начальник отдела земельных отношений МКУ «Г и УИ Березовского ГО» регистрирует заявление в соответствии с настоящим административным регламентом.

Специалист отдела земельных отношений МКУ «Г и УИ Березовского ГО»:

1) проводит первичную проверку представленных документов на предмет их соответствия установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

тексты заявления и документов написаны разборчиво;

фамилия, имя, отчество, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

заявление не исполнено карандашом;

заявление и документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

не истек срок действия представленного документа;

комплектность документов соответствует требованиям настоящего административного регламента.

В случае направления заявления и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента по почте, документы, прилагаемые к заявлению, должны быть в оригинале, либо заверенные нотариально;

3) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента  специалист  отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении услуги, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению недостатков. После устранения выявленных недостатков, заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном  настоящим административным регламентом. 

3.4.1.2. Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений начальником отдела земельных отношений МКУ «Г и УИ Березовского ГО». 

Максимальный срок выполнения всех действий – 1 день.

3.4.2. Проверка заявления и предоставленного пакета документов, указанных в п.2.6. административного регламента, на их соответствие действующему законодательству.
Специалистом отдела проводится проверка заявления и предоставленных документов на содержание и соответствие требованиям, установленным действующим законодательством в течение 20-ти рабочих дней с момента регистрации заявления.
В случаях возникновения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п. 2.10. административного регламента, специалист готовит письмо с отказом в предоставлении данной услуги в течение 28 рабочих дней с момента регистрации заявления. Данное письмо предоставляется на визирование председателю Комитета по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа либо лицу уполномоченному подписывать документы в председателя КУМИ Березовского ГО, в течение 2-х рабочих дней, также регистрируется и отправляется заявителю почтовым отправлением либо выдается нарочно под личную подпись.

Заявитель, получивший отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.10. административного регламента, вправе повторно обратиться в отдел земельных отношений МКУ «Г и УИ Березовского ГО» с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
3.4.3. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и безвозмездное  пользование, МКУ «Г и УИ Березовского ГО»  рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных п. 2.9. административного регламента, и по результатам указанных рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий:
 - осуществляет подготовку проектов договора безвозмездного пользования земельного участка в трех экземплярах и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;
 - принимает решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, и направляет принятое решение заявителю;

-  принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных п. 2.7. административного регламента, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

- проекты договоров и решения, выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка.
- проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров. Максимальный срок выполнения действий – 30 рабочих дней с момента регистрации заявления.

3.4.4. В назначенный день специалист предоставляет разрешение на использование земель или земельного участка, предварительно установив личности присутствующих.

В день выдачи специалист регистрирует разрешение в журнале учета и регистрации разрешений на использование земель или земельного участка.
Специалист выдает гражданам или юридическим лицам нарочно три экземпляра выписок из Постановления администрации Березовского городского округа или, под роспись или три (один) экземпляра  договора безвозмездного пользования земельного участка под роспись в журнале учета и регистрации выдачи разрешений на использование земель или земельного участка. Второй экземпляр разрешения  остается в архиве МКУ «Г и УИ Березовского ГО».

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Специалист МКУ «Г и УИ Березовского ГО», ответственный за предоставление услуги несёт персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном Регламенте.

Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.2. Контроль деятельности МКУ «Г и УИ Березовского ГО» по предоставлению муниципальной услуги осуществляет Председатель КУМИ Березовского ГО и директор МКУ.

4.3. Контроль предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение проверок соблюдения и исполнения специалистом МКУ «Г и УИ Березовского ГО» положений настоящего Административного регламента; 

- рассмотрение результатов проверок;

- принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Кемеровской области и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления;

- подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста МКУ «Г и УИ Березовского ГО».
4.4. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами КУМИ Березовского ГО и (или) МКУ «Г и УИ Березовского ГО»,  ответственными за организацию работы, в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - должностное лицо).

Перечень должностных лиц, периодичность осуществления текущего контроля устанавливается приказами Председателя КУМИ Березовского ГО.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистами КУМИ Березовского ГО административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются комиссией, которая формируется на основании приказа КУМИ Березовского ГО. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем и членами комиссии, утверждается Председателем КУМИ Березовского О.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, включает в себя подачу жалобы на действия (бездействие) должностных лиц вышестоящему в порядке подчиненности должностному лицу (далее - жалоба).

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами;

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области, муниципальными правовыми актами.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Березовского городского округа, КУМИ Березовского ГО, МКУ «Градостроительство и управление имуществом Березовского ГО». 

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Березовского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и полномочия.

Прием осуществляется:

- Администрацией Березовского городского округа, предварительная запись на прием по тел. 3-01-01;

- Председателем КУМИ Березовского ГО каждый  четверг  месяца с 15-00 до 17-00  по адресу: г.Березовский, пр.Ленина,22 (каб. №7), тел. 3-28-11;

- Директором МКУ «Г и УИ Березовского ГО» по адресу: г. Березовский, пр. Ленина,39а (каб. №27), каждый  четверг  месяца с 15-00 до 17-00, тел. 3-18-78.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Если обращение, жалоба (претензия) содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию КУМИ Березовского ГО или МКУ «Г и УИ Березовского ГО», то, в течение 5-ти дней со дня регистрации обращения, жалобы (претензии) она направляется в соответствующие органы или соответствующим должностным лицам, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов, с одновременным уведомлением заявителя, направившего обращение, жалобу (претензию) о переадресации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе: в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановлении ее рассмотрения:

1) отсутствие указания на фамилию гражданина или почтового адреса гражданина, направившего обращение, по которому должен быть направлен ответ;

2) обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

3) текст письменного обращения не поддается прочтению;

4) в письменном обращении содержится вопрос, на который гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

5) ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. В случае оставления обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов, гражданину, направившему обращение, при отсутствии почтового адреса в обращении, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения либо о переадресации обращения.
5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме либо, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.12. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении, жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение, жалобу (претензию).

  5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.14. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.15. Подача обращения, жалобы (претензии) не лишает заявителя права обратиться в суд за защитой нарушенных прав.

Первый заместитель главы 

Березовского городского округа 

по городскому развитию                                          
                         А.Г. Попов

Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Березовского городского округа в постоянное (бессрочное) и безвозмездное  пользование»

БЛОК-СХЕМА по оказанию муниципальной услуги в устной форме
 SHAPE 



Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Березовского городского округа в постоянное (бессрочное) и безвозмездное  пользование»

БЛОК-СХЕМА по оказанию муниципальной услуги при личном обращении
 SHAPE 



Приложение № 3 
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Березовского городского округа в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование»
БЛОК-СХЕМА 

по оказанию муниципальной услуги 

посредством почтовой и электронной связи





Приложение № 4 
к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Березовского городского округа в постоянное (бессрочное) и безвозмездное  пользование»
	
	                                             Председателю  комитета по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа 

О.Н. Дульяниновой


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка 

в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование

От ___________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма
_____________________________________________________________________________
юридического лица/Ф.И.О. физического лица) (далее - заявитель)
ОГРН записи   о    государственной    регистрации   юридического   лица в ЕГРЮЛ   или  индивидуального      предпринимателя/паспортные       данные    физического лица: _____________________________________________________________________________

ИНН заявителя:_______________________________________________________________

Местонахождение юридического лица:____________________________________________  _____________________________________________________________________________

Почтовый адрес заявителя (для связи с заявителем): индекс ___________ 
город ________________ ул. ____________________________________ д. ____________ кв. N ____________ телефоны заявителя: _________________________________________________

адрес электронной почты ______________________________________________________

Прошу предоставить земельный участок для ____________________________________ _____________________________________________________________________________
(цель использования земельного участка)

Испрашиваемое право __________________________________________________________

Условия предоставления (за плату, бесплатно) _____________________________________
Сведения о земельном участке: площадь: _______________ кв. м,

Кадастровый номер земельного участка ___________________________________________

Местоположение: город  ____________________, ____________________________ район,

ул. (пр., пер.) __________________________________________________________________

другие характеристики: _________________________________________________________

Основание предоставления земельного участка _____________________________________

_____________________________________________________________________________
На земельном участке расположены:
	N 
	Наименование объекта 
	Правоустанавливающие документы
	Площадь объекта

	1 
	
	
	

	2 
	
	
	


Заявитель: _______________________________________         _________________
(Ф.И.О., наименование организации)                                                            (печать, подпись)

"___"__________ 20_____ г.

К заявлению прилагаются:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество
листов  
в экземпляре

	1
	2
	3

	1
	Копия документа, удостоверяющего личность        
физического лица (копия документа, удостоверяющего личность  физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)            
	

	2
	Копия документа, удостоверяющего личность        
представителя                                    
	

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости)                                  
	

	4
	Документы, подтверждающие право           
приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) или безвозмездное пользование
	

	Иные документы                              

	5
	Копия свидетельства о государственной регистрации
юридического лица, или копия свидетельства о     
регистрации физического лица в качестве          
индивидуального предпринимателя, или копия       
свидетельства о внесении записи в Единый         
государственный реестр юридических лиц или       
индивидуальных предпринимателей (для юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей,           
зарегистрированных до 01.07.2002)                
	

	6
	Копия устава юридического лица            
	

	7
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	

	8
	Кадастровый паспорт земельного участка
	


Мною подтверждается:

    представленные документы получены в порядке, установленном  действующим законодательством;

    сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.

    Лицо,  предоставившее  заведомо  ложные сведения или поддельные документы, несет  ответственность  в  соответствии  с   Уголовным   кодексом   Российской Федерации.
Я, даю свое согласие комитету по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа, на обработку своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в ФЗ №152 от 27.07.2006 г., а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. Настоящее согласие действует бессрочно и может быть отозвано Заявителем в любой момент по соглашению сторон. 
Заявитель: ________________________________________________________/ _____________
                                                                               (Ф.И.О.)                                                                                            (подпись)
"___"__________ 20_____ г

Приложение № 5
к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Березовского городского округа в постоянное (бессрочное) и безвозмездное  пользование»
ДОГОВОР 

безвозмездного пользования земельным участком
г. Березовский


                           
                       


      «___» __________20__г.

На основании  постановления Администрации Березовского городского округа №________от ________г. Комитет по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа, в лице________________________, действующего на основании _________________________________________, именуемый в дальнейшем "Ссудодатель", с одной стороны, и __________________________________________

_________________________________________________________________________________________, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Ссудодатель предоставляет Ссудополучателю имущество:

Земельный участок, имеющий кадастровый номер _____________________, общей площадью _______ кв.м., расположенный по адресу:_________________________________________________________, в дальнейшем именуемый «Имущество», в безвозмездное  пользование.

Цель использования земельного участка: ________________________________.
2. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ИМУЩЕСТВА
2.1. Указанное в пункте 1.1. настоящего договора Имущество Ссудодатель передаёт Ссудополучателю посредством подписания Договора в соответствии с п.2.2.

2.2. Договор имеет силу акта приема-передачи земельного участка.

2.3. Ссудодатель не отвечает за недостатки сданного в безвозмездное пользование Имущества, которые были оговорены при заключении настоящего договора или были заранее известны Ссудополучателю, либо должны были быть обнаружены Ссудополучателем во время осмотра Имущества.

2.4. С момента передачи Имущества риск случайной гибели или случайного повреждения Имущества несёт Ссудополучатель.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Ссудополучатель имеет право:

- возводить с соблюдением правил застройки здания, строения, сооружения в соответствии с целевым назначением земельного участка и его разрешенным использованием с соблюдением требований градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов;

- в любое время отказаться от настоящего договора;

- осуществлять другие права на использование земельного участка, предусмотренные законодательством РФ.

3.2. Ссудополучатель обязан:

- использовать земельный участок в соответствии с его целевым назначением и принадлежностью к категории земель разрешенными способами, не наносящими вред окружающей среде, в том числе земле как природному объекту;

- сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, установленные на земельных участках в соответствии с законодательством РФ;

- осуществлять мероприятия по охране земель, установленные законодательством РФ;

- соблюдать при использовании земельного участка требования градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов;

- не допускать загрязнение, захламление, деградацию и ухудшение плодородия почв на земле;

- по истечении срока действия настоящего договора, действовать на основании ГК РФ и ЗК РФ;

- не нарушать права других землепользователей;

- выполнять иные требования, предусмотренные законодательством РФ о земле.

3.3. Ссудодатель имеет право:

- осуществлять контроль за использованием и охраной земель Ссудополучателем;

- требовать досрочного прекращения договора в случаях, предусмотренных настоящим договором;

- требовать возмещения убытков, причиненных ухудшением качества земель и экологической обстановки в результате использования земельного участка Ссудополучателем.

3.4. Ссудодатель обязан:

- передать Ссудополучателю землю в состоянии, соответствующем условиям договора;
4. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
4.1. Настоящий договор вступает в силу с момента «Вступление в силу» и действует до __________.

4.2  Если Ссудополучатель продолжает пользоваться имуществом после истечения срока действия договора, он считается пролонгированным на тех же условиях на такой же срок.


4.3. При прекращении договора Ссудополучатель обязан сдать Имущество по акту приёма-передачи не позднее 5-ти дней с момента расторжения договора, в надлежащем состоянии. Передав, в том числе, все произведённые улучшения, составляющие принадлежность Имущества и неотделимые без вреда от Имущества без возмещения их стоимости, если даже улучшения были произведены с согласия Ссудодателя.
5. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ

РАСТОРЖЕНИЯ, ПРЕКРАЩЕНИЯ И ПРОДЛЕНИЯ ДОГОВОРА
5.1. Изменение условий договора в случае выполнения сторонами своих обязательств по настоящему договору, может быть произведено только по соглашению сторон. Вносимые дополнения и изменения рассматриваются в месячный срок и оформляются дополнительными соглашениями.


5.2. По требованию Ссудодателя договор может быть расторгнут досрочно в следующих случаях:

- Ссудополучатель использует Имущество с существенным нарушением условий договора или назначения Имущества;

- Не выполняет обязанностей по поддержанию Имущества в исправном состоянии или его содержанию;

-  Существенно ухудшает состояние  Имущества.

6.  ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
6.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего договора или в связи с ним, будут по возможности разрешаться путём переговоров между сторонами.

6.2. В случае невозможности разрешения споров путём переговоров, они разрешаются в установленном Законом порядке. 3

6.3. Настоящий договор составлен в 2 (двух)  экземплярах. Экземпляры идентичны и имеют одинаковую силу. У каждой из сторон находится один экземпляр настоящего договора. 

7. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
Ссудодатель: Комитет по управлению муниципальным имуществом Березовского городского округа

652420, г.Берёзовский, пр.Ленина, 22, тел.3-28-11, ИНН 4203002498
Ссудополучатель: _______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________, адрес:

______________________________________________ т. ____________, ИНН                         , КПП ___________.

8. ПОДПИСИ СТОРОН

	ССУДОДАТЕЛЬ:

____________________ __________________
              подпись
Ф.И.О.
	 ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ:      

____________________ ____________________ 
          подпись                                    Ф.И.О.



Поступил звонок





Идентификация личности





Идентификация услуги





Запрошенная услуга оказывается нами?





Консультация по условиям получения информации о предоставлении земельного участка,  в постоянное (бессрочное) пользование и безвозмездное срочное пользование»








Услуга оказывается





нет





да





Назначение явки





Конец услуги





Переадресация звонка





Не более 


10 мин.





Личная явка 


заявителя или представителя заявителя





Консультация по предоставлению земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования Березовского городского округа в постоянное (бессрочное) пользование и безвозмездное срочное пользование





Наличие документов 





Проверка документов





Консультация по перечню 





Назначение явки





Оказываем услугу?





Выдача договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, выписок из постановления Администрации Березовского городского округа или аргументированный ответ об отказе в предоставлении земельного участка





Аргументированный ответ в устной или письменной форме





20 мин.





Полный срок – 30 дней со дня подачи  заявления





нет





да





да





нет





Консультация специалистом  по вопросам  предоставления земельных участков,  в постоянное (бессрочное) и безвозмездное пользование заинтересованных граждан или юридических лиц 








Формирование заявителями пакета документов, указанных в п. 2.6.1. Регламента





Предоставление заинтересованными гражданами или юридическими лицами заявления и пакета документов на предоставление земельных участков, в постоянное (бессрочное) и безвозмездное  пользование в соответствии с порядком, установленным п. 3.1.административного регламента











Проверка специалистом отдела заявления и представленных документов, консультация (при необходимости)











Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным


в п. 2.8. Регламента








 подготовка договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, выписок из Постановления администрации Березовского городского округа или аргументированного отказа





Разъяснение причин отказа (при необходимости письменно) и разъяснение дальнейшего порядка действий либо обжалования принятого решения (действий, бездействия)








выдача договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, его регистрация в журнале учета, выписок из Постановления администрации Березовского городского округа или аргументированного отказа








