БЕРЕЗОВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

РЕШЕНИЕ № 247
Об утверждении Порядка учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования
Принято

Советом народных депутатов

Березовского городского округа

на внеочередной сорок второй

сессии 30.12.2015

Председатель

Совета народных депутатов

Березовского городского округа

В.В.Малютин

Рассмотрев представленный главой Березовского городского округа проект решения «Об утверждении Порядка учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования», руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.12.2014 № 1318 «О регулировании отношений по найму жилых помещений жилищного фонда социального использования», Законом Кемеровской области от 10.11.2015 № 96-ОЗ «О некоторых вопросах в сфере регулирования отношений по найму жилых помещений жилищного фонда социального использования», Уставом Березовского городского округа, Березовский городской Совет народных депутатов
РЕШИЛ:
1. Утвердить Порядок учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, согласно приложению. 

2. Опубликовать данное решение в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя комитета по бюджету, налогам, финансам и развитию экономики города А.М.Назаренко.

4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Березовского городского округа                                                               Д.А. Титов
                                                                       Приложение

                                                                    к Решению

                                                                                                 Совета народных депутатов
                                                                                                        Березовского городского округа
                                                                                         от 30.12 2015  № 247
ПОРЯДОК

учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых 
помещений по договорам найма жилых помещений жилищного
фонда социального использования
1. Общие положения
1.1. Порядок учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее - Порядок) регламентируется ст.91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.12.2014 № 1318 "О регулировании отношений по найму жилых помещений жилищного фонда социального использования»", Законом Кемеровской области от 10.11.2015 №96-ОЗ «О некоторых вопросах в сфере регулирования отношений по найму жилых помещений жилищного фонда социального использования».
1.2. Настоящий Порядок устанавливает правила учета заявлений граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее - заявление).

1.3. Наймодателями в соответствии с настоящим Порядком могут быть: 
- уполномоченное администрацией Березовского городского округа учреждение;

- организация, являющаяся собственником жилого помещения частного жилищного фонда, или организация, уполномоченная собственником, и соответствующая требованиям установленным Правительством РФ.

1.4. Функции и полномочия наймодателя по учету заявлений от имени администрации Березовского городского округа осуществляет Муниципальное казенное учреждение по управлению жилищно-коммунальным хозяйством Березовского городского округа (далее - МКУ по УЖКХ).

1.5. Учету подлежат заявления граждан, которые приняты на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования. 

1.6. Учет заявлений включает в себя поступление, рассмотрение, прием или отказ в приеме заявлений, снятие заявлений с учета.
1.7. Учет заявлений начинается при наличии жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории Березовского городского округа.
1.8. Наймодетелем по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в одном наемном доме социального использования может являться только одно лицо.

2. Подача заявлений граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования
2.1. Граждане, принятые на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, могут подать по своему выбору заявление о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования одному наймодателю таких жилых помещений, в том числе в строящемся наемном доме социального использования на территории Березовского городского округа, с учетом условий, установленных настоящим Порядком.

2.2. Заявление составляется по форме согласно приложению №1 к Порядку и подается наймодателю или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) по месту жительства граждан.
2.3. Одновременно с заявлением гражданином предоставляется согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

2.4. К документам, заменяющим паспорт гражданина Российской Федерации, относятся:

1) военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу);

2) временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации.

2.5. Все документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках (для сверки) и копиях. Сверка производится немедленно, после чего подлинники документов возвращаются гражданину лицом, принимающим документы.

2.6. В день получения заявления, представленного непосредственно гражданином, ему выдается копия заявления с отметкой в получении с указанием даты получения и номера, под которым заявление зарегистрировано в книге регистрации заявлений о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (далее - книга регистрации) наймодателя, которая ведется по форме согласно приложению №3 к настоящему Порядку. 

2.7. Книга регистрации должна быть пронумерована, прошнурована, скреплена печатью наймодателя и подписана должностным лицом, уполномоченным наймодателем (далее - должностное лицо).

2.8. Подчистки, приписки и иные не оговоренные исправления в книги регистрации не допускаются. Внесенные в книгу регистрации изменения и дополнения заверяются должностным лицом и скрепляются печатью наймодателя.

2.9. В случае получения заявления (его копии) через многофункциональный центр расписка в получении заявления при наличии соответствующего указания заявителя передается в многофункциональный центр в день получения соответствующего заявления из многофункционального центра.

2.10. Учет заявлений осуществляется в порядке очередности, исходя из времени постановки граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования. Очередность заявлений граждан, принятых на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в один день, определяется датой приема заявления.
3. Рассмотрение и прием заявлений
3.1. Для рассмотрения заявления требуется решение о принятии гражданина на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

3.2. Гражданину, подавшему заявление, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения. 

3.3. Наймодатель рассматривает заявление в течение 10 рабочих дней со дня его регистрации, проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в предоставленных документах, после чего принимает данное заявление на учет.

3.4. Решение о принятии заявления на учет оформляется в форме решения наймодателя.

3.5. Наймодатель не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения уведомляет гражданина о принятии заявления на учет (лично или направляет уведомление по почте).

3.6. Наймодатель вправе прекратить прием заявлений, если их количество достигло количества жилых помещений, которые могут быть предоставлены наймодателем по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, о чем в книге регистрации делается соответствующая запись.
4. Основания для отказа гражданину в приеме у него заявления
4.1. Основанием для отказа гражданину в приеме у него заявления является:

1) отсутствие решения о постановке гражданина на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

2) несоответствие гражданина установленным в соответствии с пунктом 1 части 3 статьи 91.17 Жилищного кодекса Российской Федерации категориям граждан, которым могут быть предоставлены жилые помещения наймодателем;

3) наличие решения наймодателя о прекращении приема заявлений в случае, если их количество достигло количества жилых помещений, которые могут быть предоставлены по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

4.2. Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается.

4.3. Решение об отказе в принятии заявления на учет принимается наймодателем по результатам рассмотрения заявления, прилагаемых к нему документов в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления.

4.4. Решение об отказе в принятии заявления на учет оформляется в форме распоряжения наймодателя.

4.5. Наймодатель не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения уведомляет гражданина об отказе в принятии заявления на учет (лично или направляет уведомление по почте).

4.6. Решение об отказе в принятии заявления на учет может быть обжаловано в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Снятие с учета заявления
5.1. Заявления снимаются с учета в случае:

1) предоставления гражданам жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

2) подачи гражданином заявления о снятии заявления с учета;

3) утраты оснований, дающих гражданину право на предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

4) выявления в документах, послуживших основанием для приема заявления, сведений, не соответствующих действительности, а также неправомерных действий должностных лиц (сотрудников), осуществляющих прием заявлений, при решении вопроса о приеме заявления.

5.2. Решения о снятии заявлений с учета принимаются наймодателем в течение 30 рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием для принятия таких решений.

5.3. Решение о снятии заявления с учета должно содержать основания с обязательной ссылкой на обстоятельства, предусмотренные пунктом 5.1 настоящего Порядка.

5.4. Решение о снятии заявления с учета оформляется в форме распоряжения наймодателя.

5.5. В течение трех рабочих дней со дня принятия решения о снятии заявления с учета уведомление об этом вручается гражданину.

5.6. Решение о снятии заявления с учета может быть обжаловано в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                               Приложение № 1

                                                                            к Порядку учета наймодателями заявлений

                                                                                 граждан о предоставлении жилых помещений

                                                                                 по договорам найма жилых помещений

жилищного фонда социального использования

	Наймодателю __________________________

(Ф.И.О. руководителя)


                                                                        ______________________________________

(Ф.И.О. заявителя (законного представителя))

паспорт серия ________ №______________________

 «______» ________________г. ____________________

___________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​__________________

(дата выдачи,  кем выдан)

                                                                                    проживающего по адресу: _______________

______________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования
Прошу предоставить мне _________________________________________________________ 

                                                                                             (Ф.И.О. заявителя)

и членам моей семьи _______________________________________________________________________________

                                                                                     (Ф.И.О., степень родства или свойства)

_______________________________________________________________________________

жилое помещение по договору найма жилого помещения муниципального или частного (нужное подчеркнуть) жилищного фонда социального использования.

На учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования принят на основании _____________________________________________ от «__»___________ 20__ года №__________.

_______________          ___________________                 _______________________________

                (дата)                     (подпись)                                                             (Ф.И.О.)

​​​​​​Заявление зарегистрировано  в Книге учета заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования «_____» ______________20___г. №_____.

            Приложение № 2

к Порядку учета наймодателями заявлений граждан
                                                                       о предоставлении жилых помещений по договорам
                                                            найма жилых помещений жилищного фонда

                               социального использования

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________, (ФИО заявителя) даю свое согласие наймодателю, многофункциональному центру, на обработку своих персональных данных, членов своей семьи, в том числе недееспособного лица - субъекта персональных данных (в случае если заявитель является законным представителем) _______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., адрес субъекта персональных данных, документ, удостоверяющий _______________________________________________________________________________ личность, вид, номер, кем и когда выдан) _______________________________________________________________________________, 

Целью обработки персональных данных лиц, указанных в данном Согласии, является прием заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (далее – прием заявления). 

Подтверждаю согласие на обработку персональных данных, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе в целях приема заявления, в том числе данных документа, удостоверяющего личность: 

_______________________________________________________________________________ (вид, серия, номер, кем и когда выдан) _______________________________________________________________________________

и иных персональных данных, необходимых для постановки на учет. 

Подтверждаю согласие на осуществление следующих действий, необходимых для обработки персональных данных при приеме заявления (указывается необходимый набор действий): __________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________ 
Срок действия согласия на обработку персональных данных: бессрочно. 

Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путем направления письменного отзыва. Согласен, что наймодатель, многофункциональный центр, обязаны прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения указанного отзыва. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

____________               ____________________                       _____________________________

          (дата)                               (подпись)                                                                   (расшифровка подписи)

                                                                             Приложение № 3

                                                                   к Порядку учета наймодателями заявлений 
граждан о предоставлении жилых помещений по
                                                                             договорам найма жилых помещений жилищного 
                                                    фонда социального использования

Книга учета
заявлений граждан о предоставлении жилого помещения

по договору найма жилого помещения жилищного фонда

социального использования

Начата «____»____________ 20__ года

Окончена «____»____________ 20__ года
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